
H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 総務 1 白 総務 1 白 例規 10 11 価 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白
通知・報
告

20 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白
照会・回
答

30 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白 行事予定 40 1 ＮＡＳ
総務担当 総務 1 白 総務 1 白 事務分掌 50 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白
事務引継
書

60 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白
災害・防
災組織

70 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白
組織・決
裁

80 1未 価 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白
専決事項
の指定

90 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白
中期・長
期計画

100 5 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白
行財政改
革

110 5 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白 主要施策 120 5 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白
環境マネ
ジメント

130 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白 ＩＴ関係 140 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白
パンフ
レット

150 1未 価 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白
商品あっ
せん

160 1未 価 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 総務 1 白 訃報 170 1 ＮＡＳ
総務担当 総務 1 白 文書 2 赤 例規 10 11 価 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 文書 2 赤
通知・報
告

20 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 文書 2 赤
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 文書 2 赤
文書管理
台帳

40 11 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 総務 1 白 文書 2 赤
親展文書
発送台帳

50 11 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 文書 2 赤
ファイル
基準表

60 11 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 文書 2 赤
文書保存
（引継）台
帳

70 10 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 文書 2 赤
文書廃棄
（予定）台
帳

80 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 文書 2 赤 告示台帳 90 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 文書 2 赤
特殊郵便
物収受簿

100 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 文書 2 赤
料金後納
郵便物差
出票

110 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 文書 2 赤
情報公開
請求

120 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 文書 2 赤
文書事務
自己点検

130 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 文書 2 赤

重要な文
書等の持
ち出し等
管理台帳

140 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 会議 3 青 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 会議 3 青
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 会議 3 青
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 会議 3 青
県（局）主
催会議

40 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 会議 3 青
課所館長
会議

50 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 会議 3 青 役付会議 60 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 会議 3 青
その他会
議

70 1 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 総務 1 白 広聴広報 4 黄 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 広聴広報 4 黄
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 広聴広報 4 黄
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 広聴広報 4 黄
記者発表
資料

40 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 広聴広報 4 黄
彩の国だ
より

50 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 広聴広報 4 黄
新聞・テ
レビ

60 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 広聴広報 4 黄 職員提案 70 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白
監査・検
査

5 緑 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白
監査・検
査

5 緑
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白
監査・検
査

5 緑
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白
監査・検
査

5 緑
監査資
料・結果

40 5 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白
監査・検
査

5 緑
会計実地
検査

50 5 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白
監査・検
査

5 緑
【歴】包括
外部監査

60 11 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白
監査・検
査

5 緑
【歴】会計
検査

70 11 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白
監査・検
査

5 緑 行政監察 80 5 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 県議会 6 白 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 県議会 6 白
通知・議
事日程

20 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 県議会 6 白 答弁資料 30 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 県議会 6 白
文教委員
会

40 1 ＮＡＳ

総務担当 総務 1 白 県議会 6 白
【歴】請
願・陳情

50 11 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 総務 1 白 県議会 6 白
議員から
の照会事
項

60 1 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 人事 1 赤 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 人事 1 赤
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 人事 1 赤
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 人事 1 赤
組織・定
数

40 1 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 人事 1 赤
定期昇給
昇格調書

50 1 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 人事 1 赤
人事異動
通知書

60 1 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 人事 1 赤
総務事務
システム

70 5 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 人事 1 赤 履歴カー 80 11 送 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 人事 1 赤
職員調査
表

90 11 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 人事 1 赤
職員録原
稿

100 1未 価 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 表彰 2 青 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 表彰 2 青
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 表彰 2 青
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 表彰 2 青 紺緩褒章 40 11 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 表彰 2 青
その他の
表彰

50 11 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 研修 3 黄 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 研修 3 黄
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 研修 3 黄
照会・回
答

30 1 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 研修 3 黄 講師派遣 40 1 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 人事 2 赤 研修 3 黄
人づくり
広域連合
研修

50 1 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 研修 3 黄
その他研
修

60 1 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤
非常勤・
臨時職員

4 緑 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤
非常勤・
臨時職員

4 緑
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤
非常勤・
臨時職員

4 緑
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤
非常勤・
臨時職員

4 緑
勤務条件
通知書

40 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤
非常勤・
臨時職員

4 緑 通勤届 50 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤
非常勤・
臨時職員

4 緑
勤務整理
簿

60 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤
非常勤・
臨時職員

4 緑 休暇簿 70 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤
非常勤・
臨時職員

4 緑 年末調整 80 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤
非常勤・
臨時職員

4 緑
源泉徴収
票

90 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤
非常勤・
臨時職員

4 緑
勤務整理
簿

100 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤
非常勤・
臨時職員

4 緑
報酬等支
払台帳

110 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤
非常勤・
臨時職員

4 緑
賃金支払
台帳

120 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 服務 5 白 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 服務 5 白
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 服務 5 白
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 服務 5 白
職員基本
情報

40 5 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 人事 2 赤 服務 5 白 ３６協定 50 5 引 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 服務 5 白
営利企業
等従事許
可願

60 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 服務 5 白

職員証作
成申請
書・作成
票

70 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 服務 5 白
勤務整理
簿

80 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 服務 5 白
出退勤管
理システ
ム

90 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 服務 5 白 証明書 100 1未 価 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 服務 5 白
公務災害
事故報告
書

110 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 服務 5 白

職務専念
義務免除
等に関す
る報告書

120 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 給与 6 赤 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 給与 6 赤
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 給与 6 赤
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 給与 6 赤
給与支払
簿

40 5 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 給与 6 赤
児童手当
現況届

50 5 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 給与 6 赤
手当の事
後確認

60 5 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 給与 6 赤
年末調
整・年末
再調整

70 5 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 人事 2 赤 給与 6 赤
源泉徴収
票

80 5 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 給与 6 赤 退職関係 90 5 価 ＮＡＳ
総務担当 人事 2 赤 旅費 7 青 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 旅費 7 青
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 旅費 7 青
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 旅費 7 青
旅行命令
簿

40 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 旅費 7 青 復命書 50 3 ＮＡＳ

総務担当 人事 2 赤 旅費 7 青
自家用自
動車登録
台帳

60 3 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青 福利厚生 1 黄 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青 福利厚生 1 黄
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青 福利厚生 1 黄
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青 福利厚生 1 黄
福利さい
たま

40 3 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青 福利厚生 1 黄
レクリ
エーショ

50 1未 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青 健康管理 2 緑 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青 健康管理 2 緑
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青 健康管理 2 緑
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青 健康管理 2 緑 措置決定 40 5 常 ＮＡＳ
総務担当 福利厚生 3 青 健康管理 2 緑 衛生管理 50 1 ＮＡＳ
総務担当 福利厚生 3 青 健康管理 2 緑 人間ドッ 60 5 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青 健康管理 2 緑
定期健康
診断

70 5 常 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青
共済・互
助会

3 白 例規 10 5 価 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 福利厚生 3 青
共済・互
助会

3 白
通知・報
告

20 1未 差 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青
共済・互
助会

3 白
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青
共済・互
助会

3 白
所属所別
組合員等
一覧表

40 3 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青
共済・互
助会

3 白
組合員・
被扶養者
申告書

50 5 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青
共済・互
助会

3 白
組合員証
の検認

60 3 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青
共済・互
助会

3 白
請求によ
る給付

70 3 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青
共済・互
助会

3 白
リフレッ
シュ支援
事業

80 3 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青
共済・互
助会

3 白 貸付金 90 3 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青
共済・互
助会

3 白
財産形成
貯蓄

100 11 送 ＮＡＳ

総務担当 福利厚生 3 青
共済・互
助会

3 白 退職関係 110 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 財務 1 赤 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 財務 1 赤
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 財務 1 赤
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 財務 1 赤
会計事務
処理要領

40 1未 差 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 財務 1 赤
財務会計
コード表

50 1未 差 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 財務 1 赤
歳入歳出
外現金

60 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 財務 1 赤
収入支出
計画書

70 1 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 財務 4 黄 基金 2 青
通知・報
告

10 1 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 基金 2 青
照会・回
答

20 1 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 基金 2 青 資料 30 1 ＮＡＳ
総務担当 財務 4 黄 予算 3 黄 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 予算 3 黄
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 予算 3 黄
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 予算 3 黄
予算要求
調書

40 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 予算 3 黄
予算令達
申請書

50 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 予算 3 黄
予算令達
書

60 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 予算 3 黄
予算流用
伺い

70 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 決算 4 緑 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 決算 4 緑
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 決算 4 緑
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 決算 4 緑 決算調書 40 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 決算 4 緑
決算特別
委員会

50 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 決算 4 緑
行政報告
書

60 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 収入 5 白 調定伺い 10 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 収入 5 白
歳入予算
差引簿

20 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 収入 5 白
債権管理
簿

30 3 常 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 収入 5 白
現金出納
簿

40 5 常 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 財務 4 黄 収入 5 白
収納金原
符

50 5 常 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 収入 5 白
収入済通
知書

60 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 収入 5 白
歳入歳出
外現金整
理簿

70 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 収入 5 白
観覧料等
減免申請
書

80 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 収入 5 白
前売り券
販売価格

90 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 収入 5 白
図録等販
売価格

100 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 収入 5 白
払込書兼
領収書

110 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 収入 5 白

歩いて健
康づくり・
マイセレ
クション・
万世

120 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 収入 5 白 助成金 130 5 ＮＡＳ
総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤 執行伺 10 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤
物品購入
見積依頼

20 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為決議
書・支出
命令書
（ピカソの
陶芸）

30 5 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為決議
書・支出
命令書
（戦後日
本住宅）

40 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為決議
書・支出
命令書
（平成２６
年度第１
回目）

50 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為決議
書・支出
命令書
（MOMAS
コレクショ
ン第１期）

60 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為決議
書・支出
命令書
（MOMAS
コレクショ
ン第２期）

70 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為決議
書・支出
命令書
（コレク
ション展）

80 5 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為決議
書・支出
命令書
（ポス
ター・デザ

90 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為決議
書・支出
命令書
（たまもの
in 川越）

100 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為決議
書・支出
命令書
（委託料）

110 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

払出負担
行為兼支
出命令書
（役務費）

120 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為決議
書・支出
命令書
（需用費）

130 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為兼支
出命令書
（使用賃
借料）

140 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為兼支
出命令書
（報償費）

150 5 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為兼支
出命令書
（報酬）

160 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為兼支
出命令書
（社会保
険料）

170 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為兼支
出命令書
（食糧費）

180 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為兼支
出命令書
（旅費・費
用弁償）

190 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為決議
書・支出
命令書
（負担金）

200 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為兼支
出命令書
（公課費）

210 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤

支出負担
行為決議
書・支出
命令書
（備品購
入費）

220 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤
支出命令
書（所得
税）

230 5 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤
歳出予算
差引簿

240 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤
現金出納
簿

250 5 常 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤 契約書 260 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤
下水道減
免申請書

270 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤
電子複写
機使用枚
数整理票

280 1 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤 更正通知 290 3 ＮＡＳ
総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤 戻入決定 300 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 支出 6 赤
債権者登
録票

310 3 価 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 公有財産 7 青 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 公有財産 7 青
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 公有財産 7 青
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 公有財産 7 青
公有財産
引継書

40 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 公有財産 7 青
【歴】公有
財産管理
台帳

50 11 常 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄 例規 10 5 価 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄
保管転換
請求

40 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄
備品出納
簿

50 3 常 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄
消耗品出
納簿

60 3 常 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄
郵便切手
等出納簿

70 3 常 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄
物品供用
簿

80 3 常 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄
被服貸与
簿

90 3 常 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄
重要物品
等カード

100 3 常 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄
物品購入
等見積依
頼

110 5 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄

重要物品
異動（状
況）報告
書

120 1 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄 処分協議 130 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄
不用決定
伺い

140 3 ＮＡＳ

総務担当 財務 4 黄 物品 8 黄
売払・譲
与・廃棄・
交換

150 3 ＮＡＳ

総務担当
美術館運
営

5 緑
美術館運
営

1 緑 例規 10 11 価 ＮＡＳ

総務担当
美術館運
営

5 緑
美術館運
営

1 緑
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

総務担当
美術館運
営

5 緑
美術館運
営

1 緑
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

総務担当
美術館運
営

5 緑
美術館運
営

1 緑
臨時休館
日・事業
計画

40 3 ＮＡＳ

総務担当
美術館運
営

5 緑
美術館運
営

1 緑
企画展観
覧料

50 3 ＮＡＳ

総務担当
美術館運
営

5 緑
美術館運
営

1 緑
美術館協
議会

60 3 ＮＡＳ

総務担当
美術館運
営

5 緑
美術館運
営

1 緑
祝辞・挨
拶

70 1 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務担当
美術館運
営

5 緑
美術館運
営

1 緑
美術館要
覧

80 3 ＮＡＳ

総務担当
美術館運
営

5 緑
美術館運
営

1 緑
他美術館
等資料

90 1 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
通知・報
告

10 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
照会・回
答

20 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
要綱・要
領

30 11 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白 予算関連 40 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
施設利用
受付

50 1 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
陳情・苦
情

60 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
入館者・
利用状況

70 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
行政財産
使用許可

80 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
レストラン
管理

90 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
設備点検
記録

100 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
自家用電
気工作物

110 11 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
大規模改
修工事

120 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
その他工
事修繕

130 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白 朝礼資料 140 1 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
ハイビ
ジョン

150 1 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白 名札 160 1 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白
掲示物・
標示

170 1 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白
美術館管
理

1 白 その他 180 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤
通知・報
告

10 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤
照会・回
答

20 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤
手引き・
様式等

30 11 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤
利用審査
会

40 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤
受付・審
査・決定

50 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤
利用希望
調査票

60 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤
利用許可
申請書

70 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤
利用許可
書

80 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤
開催状況
調査票

90 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤
物品販売
承認申請
書

100 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤
附属設備
使用料

110 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤 県展 120 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤
宛名シー
ル

130 1 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤
大規模改
修工事関
連

140 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 貸館 2 赤 その他 150 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
委託契約
全般

10 5 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
建物管理
（清掃・警
備・衛生）

20 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
機械（巡
回）警備

30 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
エレベー
ター設備

40 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青 消防設備 50 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青

施設管理
（空調設
備保守・
運転・中
央監視）

60 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
電動
シャッター

70 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
自動扉設
備

80 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
自家発電
設備

90 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
収蔵庫環
境調査等

100 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
監視カメ
ラ設備

110 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青

一般廃棄
物収集運
搬処理業
務

120 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
蓄電池設
備

130 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
フォークリ
フト

140 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
建築物衛
生的環境
管理

150 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青 樹木管理 160 5 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
音楽噴水
設備

170 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青
北浦和公
園防災電
気設備

180 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 委託契約 3 青 その他 190 5 ＮＡＳ
管理担当 管理 6 白 臨時職員 4 黄 例規 10 11 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 臨時職員 4 黄
アルバイ
ト全般

20 1 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 臨時職員 4 黄
通知・報
告

30 1 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 臨時職員 4 黄 雇用伺い 40 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 臨時職員 4 黄
支出命令
書（賃金）

50 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 臨時職員 4 黄
出勤簿・
休暇簿

60 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 臨時職員 4 黄
年末調
整・源泉
徴収票

70 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 臨時職員 4 黄 その他 80 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 公園管理 5 緑
通知・報
告

10 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 公園管理 5 緑
照会・回
答

20 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 公園管理 5 緑
条例・規
制

30 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 公園管理 5 緑 占有許可 40 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 公園管理 5 緑
公園施設
設置許可

50 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 公園管理 5 緑
公園内行
為許可

60 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 公園管理 5 緑
耐震性貯
水槽

70 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 公園管理 5 緑
設備点検
記録

80 3 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

管理担当 管理 6 白 公園管理 5 緑
ボランティ
ア

90 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 公園管理 5 緑
美術館公
園整備事
業

100 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 公園管理 5 緑
防災機能
強化事業

110 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 公園管理 5 緑
その他工
事修繕

120 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 公園管理 5 緑 その他 130 5 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 危機管理 6 白
消防・防
災全般

10 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 危機管理 6 白
通知・報
告

20 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 危機管理 6 白
照会・回
答

30 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 危機管理 6 白 事故報告 40 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 危機管理 6 白

危機管理
マニュア
ル・消防
計画

50 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 危機管理 6 白
消防訓
練・防災
訓練

60 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 危機管理 6 白
非常参集
訓練

70 3 ＮＡＳ

管理担当 管理 6 白 危機管理 6 白 その他 80 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 収蔵品 1 赤

作品貸出
（未決・既
決・貸出
中・返却
済）

10 11 常 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 収蔵品 1 赤 特別利用 20 3 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 収蔵品 1 赤 撮影委託 30 11 常 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 収蔵品 1 赤
修復・鋳
造委託

40 11 常 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 収蔵品 1 赤 修復記録 50 11 常 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 収蔵品 1 赤
収蔵庫温
湿度・入
退室記録

60 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 収蔵品 1 赤
有害生物
調査報告
書

70 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 収蔵品 1 赤

保存・修
復・収蔵
管理情報
資料

80 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 収蔵品 1 赤
屋外彫刻
保存管理

90 1 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 収蔵品 1 赤
彫刻ボラ
ンティア

100 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 収蔵品 1 赤 著作権 110 11 常 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 収蔵品 1 赤
照会・回
答

120 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 収蔵品 1 赤 その他 130 3 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常設展 2 青 開催要項 10 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常設展 2 青 印刷物 20 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常設展 2 青
ディスプ
レイ

30 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常設展 2 青 広報 40 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常設展 2 青
出品依
頼・出品
委託

50 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常設展 2 青
展示・輸
送・保険

60 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常設展 2 青 関連事業 70 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常設展 2 青
常設展温
湿度記録

80 1 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常設展 2 青
中期計画
等

90 5 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常設展 2 青
照会・回
答

100 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常設展 2 青
共催・後
援

110 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常設展 2 青
サンデー
トーク

120 3 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常設展 2 青 その他 130 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 資料収集 3 黄
評価委員
会設置要
項

10 11 常 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 資料収集 3 黄
評価委員
会（開催）

20 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 資料収集 3 黄
評価委員
会（結果）

30 3 常 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 資料収集 3 黄
作品取扱
基金関係
資料

40 11 常 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 資料収集 3 黄
寄託・登
録美術品

50 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 資料収集 3 黄
寄贈・寄
託照会・
回答

60 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 資料収集 3 黄
物品寄附
受入伺書

70 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 資料収集 3 黄 寄贈礼状 80 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 資料収集 3 黄 資料借用 90 1 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 資料収集 3 黄 保管転換 100 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 資料収集 3 黄
その他
（通知文）

110 3 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常収活動 4 緑 優待券 10 5 常 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常収活動 4 緑 通知 20 1 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常収活動 4 緑
照会・回
答

30 1 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常収活動 4 緑 復命書 40 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常収活動 4 緑
県内芸術
活動支援

50 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常収活動 4 緑
移動展
（深谷市）

60 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常収活動 4 緑

移動展
（川越市
立美術
館）

70 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常収活動 4 緑
移動展
（ポスター
展）

80 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常収活動 4 緑

ＳＭＦ（Ｓａ
ｉｔａｍａ Ｍ
ｕｓｅ Ｆｏｒ
ｕｍ）

90 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常収活動 4 緑

文化庁補
助事業
（地域と
共働した
美術館）

100 3 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常収活動 4 緑
他館調査
資料

110 3 ＮＡＳ

常設展・
収蔵品担
当

収蔵品 7 青 常収活動 4 緑 その他 120 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
ピカソの
陶芸

1 白
開催につ
いて

10 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
ピカソの
陶芸

1 白 出品依頼 20 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
ピカソの
陶芸

1 白 承諾書 30 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
ピカソの
陶芸

1 白 借用書 40 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
ピカソの
陶芸

1 白 印刷物 50 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
ピカソの
陶芸

1 白 図録 60 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
ピカソの
陶芸

1 白 搬入出 70 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
ピカソの
陶芸

1 白
ディスプ
レイ

80 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
ピカソの
陶芸

1 白 広報 90 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
ピカソの
陶芸

1 白 関連事業 100 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
ピカソの
陶芸

1 白 検査調書 110 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
ピカソの
陶芸

1 白 点検簿 120 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
ピカソの
陶芸

1 白 その他 130 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 住宅展 2 赤
開催につ
いて

10 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 住宅展 2 赤 出品依頼 20 3 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

企画展担
当

展覧会 8 黄 住宅展 2 赤 承諾書 30 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 住宅展 2 赤 借用書 40 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 住宅展 2 赤 印刷物 50 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 住宅展 2 赤 図録 60 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 住宅展 2 赤 搬入出 70 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 住宅展 2 赤
ディスプ
レイ

80 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 住宅展 2 赤 広報 90 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 住宅展 2 赤 関連事業 100 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 住宅展 2 赤 検査調書 110 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 住宅展 2 赤 点検簿 120 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 住宅展 2 赤 その他 130 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展１ 3 青
開催につ
いて

10 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展１ 3 青 出品依頼 20 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展１ 3 青 承諾書 30 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展１ 3 青 借用書 40 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展１ 3 青 印刷物 50 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展１ 3 青 展示 60 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展１ 3 青
ディスプ
レイ

70 3 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展１ 3 青 広報 80 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展１ 3 青 関連事業 90 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展１ 3 青 検査調書 100 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展１ 3 青 点検簿 110 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展１ 3 青 その他 120 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展２ 4 黄
開催につ
いて

10 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展２ 4 黄 出品依頼 20 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展２ 4 黄 その他 30 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展３ 5 黄
開催につ
いて

10 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展３ 5 黄 出品依頼 20 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展３ 5 黄 その他 30 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展４ 6 黄
開催につ
いて

10 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展４ 6 黄 出品依頼 20 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展４ 6 黄 その他 30 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展５ 7 黄
開催につ
いて

10 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展５ 7 黄 出品依頼 20 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄 企画展５ 7 黄 その他 30 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
企画展事
業

8 緑 移動展 10 3 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

企画展担
当

展覧会 8 黄
企画展事
業

8 緑
文化庁事
業

20 3 ＮＡＳ

企画展担
当

展覧会 8 黄
企画展事
業

8 緑 その他 30 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

広報 9 黄 出版物 1 白

ソカロ・
ミュージ
アム
ニュース

10 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

広報 9 黄 出版物 1 白
ミュージ
アムカレ
ンダー

20 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

広報 9 黄 出版物 1 白 年報 30 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

広報 9 黄 館広報 2 赤
彩の国だ
より

10 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

広報 9 黄 館広報 2 赤
ホーム
ページ・ツ
イッター

20 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

広報 9 黄 館広報 2 赤
広聴広報
主任会議

30 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

広報 9 黄 館広報 2 赤 協力申請 40 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

広報 9 黄 館広報 2 赤
照会・回
答

50 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

広報 9 黄 館広報 2 赤
印刷物宛
名台帳

60 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

広報 9 黄 館広報 2 赤 その他 70 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

広報 9 黄 広聴 3 青
企画展ア
ンケート

10 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

広報 9 黄 広聴 3 青
常設展ア
ンケート

20 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

広報 9 黄 広聴 3 青 その他 30 1 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

教育・広
報担当

美術館講
座

10 緑
探検ツ
アー（首
都圏版）

3 黄 調査 10 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

美術館講
座

10 緑
探検ツ
アー（首
都圏版）

3 黄 開催要項 20 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

美術館講
座

10 緑
探検ツ
アー（首
都圏版）

3 黄
申込・抽
選結果

30 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

美術館講
座

10 緑
探検ツ
アー（首
都圏版）

3 黄
アンケー
ト・報告

40 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

美術館講
座

10 緑
探検ツ
アー（首
都圏版）

3 黄 配布資料 50 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

美術館講
座

10 緑
探検ツ
アー（首
都圏版）

3 黄
保険・そ
の他

60 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

美術館講
座

10 緑
探検ツ
アー（埼
玉県版）

4 緑 調査 10 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

美術館講
座

10 緑
探検ツ
アー（埼
玉県版）

4 緑 開催要項 20 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

美術館講
座

10 緑
探検ツ
アー（埼
玉県版）

4 緑
申込・抽
選結果

30 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

美術館講
座

10 緑
探検ツ
アー（埼
玉県版）

4 緑
アンケー
ト・報告

40 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

美術館講
座

10 緑
探検ツ
アー（埼
玉県版）

4 緑 配布資料 50 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

美術館講
座

10 緑
探検ツ
アー（埼
玉県版）

4 緑
保険・そ
の他

60 1 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
展覧会普
及活動

1 白
ワーク
シート・
ワーク

10 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
展覧会普
及活動

1 白 その他 20 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
美術館サ
ポーター

2 赤
要項・活
動要領

10 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
美術館サ
ポーター

2 赤 活動実績 20 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
美術館サ
ポーター

2 赤 保険 30 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
美術館サ
ポーター

2 赤
照会・回
答

40 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
美術館サ
ポーター

2 赤 その他 50 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
サポート
スタッフ

3 青
要項・開
催要領

10 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
サポート
スタッフ

3 青 活動実績 20 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
サポート
スタッフ

3 青 保険 30 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
サポート
スタッフ

3 青
照会・回
答

40 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
サポート
スタッフ

3 青 その他 50 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
ＭＯＭＡＳ
の扉

4 黄

ＭＯＭＡＳ
コレクショ
ンみる＋
つくる

10 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
ＭＯＭＡＳ
の扉

4 黄

ＭＯＭＡＳ
コレクショ
ン親子ク
ルーズ

20 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
ＭＯＭＡＳ
の扉

4 黄
企画展物
語親子ク
ルーズ

30 3 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
ＭＯＭＡＳ
の扉

4 黄
企画展物
語みる＋
つくる

40 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
ＭＯＭＡＳ
の扉

4 黄 みっけ！ 50 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
ＭＯＭＡＳ
の扉

4 黄
アートビ
ンゴ

60 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
ＭＯＭＡＳ
の扉

4 黄 工房 70 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
ＭＯＭＡＳ
の扉

4 黄
サマー・
アドベン
チャー

80 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
ＭＯＭＡＳ
の扉

4 黄
夏休みＭ
ＯＭＡＳス
テーショ

90 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
ＭＯＭＡＳ
の扉

4 黄 その他 100 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
学校との
連携

5 緑
教員美術
講座

10 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
学校との
連携

5 緑
美術館利
用研究会

20 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
学校との
連携

5 緑
学校等の
利用計画

30 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
学校との
連携

5 緑
中学生社
会体験（３
ｄａｙ）

40 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
学校との
連携

5 緑
その他
（協定書

50 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
大学との
連携

6 白
大学院
（協定書）

10 5 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
大学との
連携

6 白
大学院
（その他）

20 5 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
大学との
連携

6 白
ミュージ
アム・コラ
ボレー

40 5 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
大学との
連携

6 白
教育普及
インター
ンシップ

50 5 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
大学との
連携

6 白 その他 60 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白 図書室 7 赤
管理運
営・アル
バイト

10 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白 図書室 7 赤
図書購入
伺い

20 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白 図書室 7 赤 寄贈関係 30 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白 図書室 7 赤
図書出納
簿

40 5 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白 図書室 7 赤 備品台帳 50 5 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白 図書室 7 赤
逐次刊行
物出納簿

60 5 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白 図書室 7 赤
データ入
力

70 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白 図書室 7 赤 その他 80 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白 長期研修 8 青
受入（長
期研修
生）

10 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白 視聴覚 9 黄 上映計画 10 3 常 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白 視聴覚 9 黄
視聴覚資
料台帳

20 3 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白 視聴覚 9 黄 その他 30 1 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
博物館実
習

10 緑 要項 10 1 価 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
博物館実
習

10 緑 受入報告 20 1 価 ＮＡＳ



H26 近代美術館

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォ
ルダー名
称

個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
博物館実
習

10 緑 報告 30 1 価 ＮＡＳ

教育・広
報担当

学校・教
育普及

11 白
博物館実
習

10 緑 その他 40 1 価 ＮＡＳ

システム
連携

AA 財務会計 1 令達登録 7 3

システム
連携

AA 財務会計 1 事前調定 15 3

システム
連携

AA 財務会計 1
支出負担
行為

37 5

システム
連携

AA 財務会計 1
支出負担
行為兼支
出命令

42 5

システム
連携

AA 財務会計 1 払出命令 82 5


