
H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
会議等運
営

1 緑 校長会議 10 1  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
会議等運
営

1 緑 教頭会議 20 1  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
会議等運
営

1 緑 事務長会議 30 1  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
文部科学
省等

2 白 指導事務主管部課長会議 10 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
文部科学
省等

2 白 中央教育審議会 20 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
文部科学
省等

2 白 教育課程審議会 30 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
文部科学
省等

2 白 都道府県教育長協議会 40 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
文部科学
省等

2 白 その他 999 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
学科再編
等

3 赤 学科再編計画 10 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
学科再編
等

3 赤 単位制高校 20 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
学科再編
等

3 赤 中高一貫教育 30 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
学科再編
等

3 赤 コース再編 40 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
学科再編
等

3 赤 総合学科 50 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
学科再編
等

3 赤 その他 999 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑 学校訪問 4 青 計画・調整 10 1  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑 学校訪問 4 青 その他 999 1  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
定時制通
信制教育

5 黄 研究協議会 10 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
定時制通
信制教育

5 黄 定通校長会 20 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
定時制通
信制教育

5 黄 定通教頭会 30 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
定時制通
信制教育

5 黄 定通振興会 40 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
定時制通
信制教育

5 黄 学校訪問 50 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
定時制通
信制教育

5 黄 その他 999 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
中高一貫
教育

6 緑 文部科学省 10 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
中高一貫
教育

6 緑 中高一貫教育研究会議 20 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
中高一貫
教育

6 緑 中高一貫教育研究委員会 30 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
中高一貫
教育

6 緑 推進校 40 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
中高一貫
教育

6 緑 その他 999 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑 高文連 7 白 高文連全体 10 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑 高文連 7 白 県総合文化祭 20 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑 高文連 7 白 全国総合文化祭 30 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑 高文連 7 白 その他 999 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑 連絡調整 8 赤 学校調査 10 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑 連絡調整 8 赤 指導の重点・努力点 20 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑 連絡調整 8 赤 生徒指導 30 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑 連絡調整 8 赤 余裕教室活用 40 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑 連絡調整 8 赤 その他 999 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
後援・集
会等

9 青 後援・共催申請 10 3  

学力向上
推進担当

学校運営 11 緑
後援・集
会等

9 青 集会許可 20 1  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
文部科学
省

1 黄 通知・報告 10 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
文部科学
省

1 黄 学習指導要領 20 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
文部科学
省

1 黄 研究開発 30 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
文部科学
省

1 黄 研究指定 40 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
文部科学
省

1 黄 中央説明会等 50 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
文部科学
省

1 黄 教科担当指導主事 60 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
文部科学
省

1 黄 調査 70 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
文部科学
省

1 黄 その他 999 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教育課程 2 緑 通知・報告 10 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教育課程 2 緑 教育課程届出 20 5  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教育課程 2 緑 教育課程研究協議会等 30 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教育課程 2 緑 学力向上等 40 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教育課程 2 緑 学校外における学修の認定単位 50 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教育課程 2 緑 調査 60 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教育課程 2 緑 技能連携 70 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教育課程 2 緑 土曜公開授業 80 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教育課程 2 緑 高卒程度認定試験 90 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教育課程 2 緑 その他 999 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 委員会等 3 白 教育課程改善委員会 10 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 委員会等 3 白 総合検討部会 20 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 委員会等 3 白 指導方法・内容等検討部会 30 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 委員会等 3 白 その他 999 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科書 4 赤 採択事務 10 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科書 4 赤 採択事務教育委員会資料 11 11 価  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科書 4 赤 準教科書 20 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科書 4 赤 その他 999 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科等 5 青 国語 10 1  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科等 5 青 地理歴史 20 1  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科等 5 青 公民 30 1  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科等 5 青 数学 40 1  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科等 5 青 理科 50 1  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科等 5 青 外国語 60 1  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科等 5 青 芸術 70 1  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科等 5 青 家庭 80 1  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科等 5 青 情報 90 1  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科等 5 青 総合的な学習の時間 100 1  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 教科等 5 青 その他 999 1  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 特別活動 6 黄 学校行事 10 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 特別活動 6 黄 校外行事 20 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白 特別活動 6 黄 その他 999 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
教育内容
等

7 緑 環境教育 10 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
教育内容
等

7 緑 情報教育 20 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
教育内容
等

7 緑 図書館教育 30 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
教育内容
等

7 緑 人権教育 40 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
教育内容
等

7 緑 道徳教育 50 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
教育内容
等

7 緑 科学技術教育 60 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
教育内容
等

7 緑 グローカル・ハイスクール 70 3  

学力向上
推進担当

教育課程 12 白
教育内容
等

7 緑 その他 999 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
初任者研
修

1 白 通知・報告 10 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
初任者研
修

1 白 実施協議会 20 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
初任者研
修

1 白 校長連絡協議会 30 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
初任者研
修

1 白 研究協議会（全国等） 40 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
初任者研
修

1 白 教頭説明会 50 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
初任者研
修

1 白 指導教員・教科指導教員研究会 60 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
初任者研
修

1 白 その他 999 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
５年次研
修

2 赤 通知・報告 10 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
５年次研
修

2 赤 実施運営委員会 20 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
５年次研
修

2 赤 その他 999 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
１０年経
験者研修

3 青 通知・報告 10 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
１０年経
験者研修

3 青 実施協議会 20 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
１０年経
験者研修

3 青 校長連絡協議会 30 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
１０年経
験者研修

3 青 その他 999 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
２０年経
験者研修

4 黄 通知・報告 10 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
２０年経
験者研修

4 黄 実施運営委員会 20 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
２０年経
験者研修

4 黄 その他 999 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤 研修派遣 5 緑 中央研修 10 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤 研修派遣 5 緑 長期研修 20 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤 研修派遣 5 緑 教育大学院・埼玉大学研修 30 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤 研修派遣 5 緑 教職大学院派遣研修 40 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤 研修派遣 5 緑 民間企業等派遣研修（異業種） 50 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤 研修派遣 5 緑 リーダーのためのチャレンジ体験研修 60 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤 研修派遣 5 緑 中期研修 70 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤 研修派遣 5 緑 教務主任会 80 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤 研修派遣 5 緑 調査・回答 90 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤 研修派遣 5 緑 その他 999 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
フォロー
アップ研

6 白 通知・報告 10 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
フォロー
アップ研

6 白 連絡調整 20 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
フォロー
アップ研

6 白 その他 999 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
研修連絡
調整

7 赤 文部科学省調査・報告・回答 10 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
研修連絡
調整

7 赤 調査・回答 20 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
研修連絡
調整

7 赤 教育研究奨励費 30 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
研修連絡
調整

7 赤 臨任教員研修 40 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
研修連絡
調整

7 赤 埼玉大学との連携協議会（研修部会） 50 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤
研修連絡
調整

7 赤 その他 999 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤 研修調整 8 青 教育研究会 10 3  

学力向上
推進担当

研修研究 13 赤 研修調整 8 青 その他 999 1  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青
県立中学
校

1 黄 入学者選考実施要項 10 3  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青
県立中学
校

1 黄 作文等 20 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青
県立中学
校

1 黄 情報公開 30 3  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青
県立中学
校

1 黄 調査研究等 40 3  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青
県立中学
校

1 黄 その他 999 3  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 実施要項・選抜要領 10 3  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑
事務処理要項・一般事務処理要項通
知

20 5  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑
事務処理要項・一般事務処理要項報
告

30 5  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 一般募集 40 3  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 秋季募集 50 3  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 その他の募集 60 3  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 障害者関係 70 3  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 予算・契約関係 80 1  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 入学者選抜方法改善関係 90 1  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 学力検査等 100 5  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 調査書 110 1  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 学年内評価分布表 120 1  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 学習の記録一覧表等 130 1  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 ナビゲーション 140 3  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 情報公開 150 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 調査研究等 160 3  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 高等学校 2 緑 その他 999 1  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 専攻科 3 白 実施要項 10 3  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 専攻科 3 白 選抜要領 20 1  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 専攻科 3 白 一般募集 30 5  

教育指導
担当

入学者選
抜

14 青 専攻科 3 白 その他 999 1  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際理解 1 赤 文部科学省・外務省 10 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際理解 1 赤 調査 20 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際理解 1 赤 教材等 30 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際理解 1 赤 外国語教育 40 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際理解 1 赤 高英研 50 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際理解 1 赤
多言語コミュニケーション能力強化事
業

60 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際交流 2 青 留学 10 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際交流 2 青 留学奨学金 20 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際交流 2 青 海外授業体験事業 30 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際交流 2 青 高校生海外大学等短期派遣事業 40 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際交流 2 青 県立高校海外派遣プログラム 50 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際交流 2 青 教員の海外派遣 60 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際交流 2 青 クイーンズランド州教員交流事業 70 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際交流 2 青 ＮＧＯ・ＮＰＯ 80 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄 国際交流 2 青 その他 999 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
帰国生
徒・外国
人生徒

3 黄 サポート事業 10 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
帰国生
徒・外国
人生徒

3 黄 文部科学省 20 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
帰国生
徒・外国
人生徒

3 黄 調査 30 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
帰国生
徒・外国
人生徒

3 黄 日本語指導 40 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
帰国生
徒・外国
人生徒

3 黄 多文化共生 50 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
帰国生
徒・外国
人生徒

3 黄 その他 999 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
ＪＥＴプロ
グラム

4 緑 受入 10 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
ＪＥＴプロ
グラム

4 緑 任用 20 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
ＪＥＴプロ
グラム

4 緑 再任用 30 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
ＪＥＴプロ
グラム

4 緑 配置校 40 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
ＪＥＴプロ
グラム

4 緑 ALT指導力等向上研修 50 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
ＪＥＴプロ
グラム

4 緑 研修会 60 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
ＪＥＴプロ
グラム

4 緑 連絡協議会 70 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
ＪＥＴプロ
グラム

4 緑 服務 80 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
ＪＥＴプロ
グラム

4 緑 指導資料 90 3  

教育指導
担当

国際理解
教育

15 黄
ＪＥＴプロ
グラム

4 緑 その他 999 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
７０万人
体験活動

1 赤 例規 10 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
７０万人
体験活動

1 赤 通知・報告 20 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
７０万人
体験活動

1 赤 照会・回答 30 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
７０万人
体験活動

1 赤 その他 999 1  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
体験活動
総合推進
事業

2 青 例規 10 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
体験活動
総合推進
事業

2 青 通知・報告 20 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
体験活動
総合推進
事業

2 青 照会・回答 30 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
体験活動
総合推進
事業

2 青 予算 40 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
体験活動
総合推進
事業

2 青 インターンシップ等 50 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
体験活動
総合推進
事業

2 青 ふれあい体験 60 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
体験活動
総合推進
事業

2 青 研究機関等実験実習体験 70 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
体験活動
総合推進
事業

2 青 ボランティアチャレンジプロジェクト 80 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
体験活動
総合推進
事業

2 青 生徒保険 90 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
体験活動
総合推進
事業

2 青 その他 999 1  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
キャリア
教育

3 黄 例規 10 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
キャリア
教育

3 黄 通知・報告 20 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
キャリア
教育

3 黄 照会・回答 30 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
キャリア
教育

3 黄 予算 40 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
キャリア
教育

3 黄 キャリアカウンセラー養成講座 50 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
キャリア
教育

3 黄 文部科学省関係 60 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
キャリア
教育

3 黄 キャリア教育アワード 70 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑
キャリア
教育

3 黄 その他 999 1  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 進学指導 4 緑 通知・報告 10 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 進学指導 4 緑 照会・回答 20 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 進学指導 4 緑 その他 999 1  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 就職指導 5 緑 通知・報告 10 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 就職指導 5 緑 照会・回答 20 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 就職指導 5 緑 就職支援アドバイザー 30 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 就職指導 5 緑 四者面談会 40 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 就職指導 5 緑 文部科学省 50 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 就職指導 5 緑 他部局連携 60 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 就職指導 5 緑 埼玉労働局連携 70 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 就職指導 5 緑 経済団体等連携 80 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 就職指導 5 緑 厚生労働省 90 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 就職指導 5 緑 経済産業省 100 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 就職指導 5 緑 その他 999 1  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 連絡調整 6 緑 文部科学省 10 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 連絡調整 6 緑 大学入試センター 20 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 連絡調整 6 緑 埼玉労働局 30 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 連絡調整 6 緑 経済団体等 40 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 連絡調整 6 緑 産業労働部 50 3  

体験活
動・キャリ
ア教育推
進担当

体験活
動・キャリ
ア教育

16 緑 連絡調整 6 緑 その他 999 1  

事業 事業 17 白 学力向上 1 白
未来を創造するリーダー育成推進プ
ロジェクト

10 3  

事業 事業 17 白 学力向上 1 白 「学校進学力パートナーシップ」推進 20 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

事業 事業 17 白 学力向上 1 白
高校生キャリアアップ＆学力アップ推
進プロジェクト

30 3  

事業 事業 17 白 学力向上 1 白
課題を抱える生徒の自立を支援する
共助プラン

40 3  

事業 事業 17 白 理科教育 2 白 ＳＳＨ 10 3  
事業 事業 17 白 理科教育 2 白 ＳＰＰ 20 3  
事業 事業 17 白 理科教育 2 白 サイエンスアカデミー 30 3  
事業 事業 17 白 理科教育 2 白 科学の甲子園 40 3  
事業 事業 17 白 理科教育 2 白 サイエンスフェア 50 3  

事業 事業 17 白
その他事
業

3 黄 企画提案 10 3  

事業 事業 17 白
その他事
業

3 黄 ボランティアバンク 20 3  

事業 事業 17 白
その他事
業

3 黄 部活動振興事業 30 3  

事業 事業 17 白
その他事
業

3 黄
みどりの再生に取り組む県立高校パ
ワーアップ事業

40 3  

事業 事業 17 白
その他事
業

3 黄
再生可能エネルギー普及のための高
校生地域貢献事業

50 3  

事業 事業 17 白
その他事
業

3 黄 消費者教育推進事業 60 3  

事業 事業 17 白
その他事
業

3 黄 起業家教育 70 3  

事業 事業 17 白
その他事
業

3 黄 海外教育支援事業 80 3  

事業 事業 17 白
その他事
業

3 黄
女子高校生の働き続ける意欲育成事
業

90 3  

事業 事業 17 白
その他事
業

3 黄 県立高校教育環境整備支援事業 100 3  

事業 事業 17 白
その他事
業

3 黄 ＳＧＨ 110 3  

事業 事業 17 白
その他事
業

3 黄 その他 999 3  

事業 事業 17 白 連絡調整 4 赤 関係部署 10 3  
事業 事業 17 白 連絡調整 4 赤 その他 999 1  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

産業教育
担当

産業教育 21 赤 研修 1 青 産業教育研修教員 10 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 研修 1 青 文部科学省　実技講習会 20 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 研修 1 青 県　実技講習会 30 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 研修 1 青 文部科学省　指導者養成講座 40 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 研修 1 青 文部科学省　実習助手講習会 50 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 研修 1 青 その他 60 1  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 文部科学省連絡事務 10 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 施設設備 20 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 農業科教育 30 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 工業科教育 40 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 商業科教育 50 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 家庭科教育 60 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 看護科教育 70 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 福祉科教育 80 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 総合教育センター 90 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 総合教育センター江南支所 100 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 （文科省）研究指定校 110 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 消費者教育 120 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 環境教育・緑化活動 130 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 教科等 2 黄 その他 140 1  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
研究団体
等

3 緑 専門高校長会 10 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
研究団体
等

3 緑 農業校長会・教育研究会 20 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
研究団体
等

3 緑 工業校長会・教育研究会 30 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
研究団体
等

3 緑 商業校長会・教育研究会 40 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
研究団体
等

3 緑 家庭科校長会・教育研究会 50 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
研究団体
等

3 緑 福祉科教育研究会 60 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
研究団体
等

3 緑 その他 70 1  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
審議会

4 白 地方産業教育審議会 10 3 価  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
審議会

4 白 調査専門委員会 20 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
審議会

4 白 関東甲信静地区連絡協議会 30 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
審議会

4 白 産業教育要覧 40 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
審議会

4 白 その他 50 1  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
振興会

5 赤 中央会連絡事務 10 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
振興会

5 赤 中央会主催研修 20 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
振興会

5 赤 関東地区連絡協議会 30 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
振興会

5 赤 全国連絡協議会 40 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
振興会

5 赤 本会会議関係 50 3 価  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
振興会

5 赤 表彰関係 60 3 価  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
振興会

5 赤 会報等刊行 70 3 価  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
振興会

5 赤 発明創意くふう展 80 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
振興会

5 赤 学校環境緑化コンクール 90 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
振興会

5 赤 一般会計 100 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
産業教育
振興会

5 赤 その他 110 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 産業教育推進計画 10 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 学科再編計画 20 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 産業教育施設設備 30 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 進路指導 40 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 文部科学省　調査研究 50 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 体験入学 60 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 教育開発研究指定 70 3 価  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 産業教育フェア 80 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 要望・陳情 90 3 価  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青
高校生専門資格等取得表彰奨励事
業

100 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 高校生の実験・実習 110 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 プロフェッショナルに学ぶ事業 120 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 実践的職業教育グローバル事業 130 5  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 介護職員初任者研修 140 5  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 ＳＰＨ 150 5  

産業教育
担当

産業教育 21 赤 総合計画 6 青 その他 160 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
後援・集
会等

7 黄 後援・共催申請 10 3  

産業教育
担当

産業教育 21 赤
後援・集
会等

7 黄 集会許可 20 1  

未来を拓
く学び推
進担当

予算・決
算・監査

31 青
予算・決
算

1 赤 予算 10 5  

未来を拓
く学び推
進担当

予算・決
算・監査

31 青
予算・決
算

1 赤 決算 20 5  

未来を拓
く学び推
進担当

予算・決
算・監査

31 青
予算・決
算

1 赤 その他 30 3  

未来を拓
く学び推
進担当

予算・決
算・監査

31 青
監査・検
査

2 青 監査・検査 10 5  

未来を拓
く学び推
進担当

予算・決
算・監査

31 青 令達書 3 黄 「教育の情報化」基盤整備費 10 3  

未来を拓
く学び推
進担当

予算・決
算・監査

31 青 令達書 3 黄 その他 20 3  

未来を拓
く学び推
進担当

各種選定
委員会

32 黄
銘柄選定
委員会

1 緑 銘柄選定委員会 10 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

未来を拓
く学び推
進担当

各種選定
委員会

32 黄
入札参加
者選定委
員会

2 緑 入札参加者選定委員会 10 1  

未来を拓
く学び推
進担当

ICT教育
推進

33 緑
学校ＩＴ全
般

1 白 例規 10 11 常  

未来を拓
く学び推
進担当

ICT教育
推進

33 緑
学校ＩＴ全
般

1 白 通知・報告 20 1  

未来を拓
く学び推
進担当

ICT教育
推進

33 緑
学校ＩＴ全
般

1 白 照会・回答 30 1  

未来を拓
く学び推
進担当

ICT教育
推進

33 緑
学校ＩＴ全
般

1 白 国のICT施策等・通知・報告 40 1  

未来を拓
く学び推
進担当

ICT教育
推進

33 緑
学校ＩＴ全
般

1 白 県のICT施策等 50 3  

未来を拓
く学び推
進担当

ICT教育
推進

33 緑
学校ＩＴ全
般

1 白 県議会資料 60 3  

未来を拓
く学び推
進担当

ICT教育
推進

33 緑
学校ＩＴ全
般

1 白 情報セキュリティ 70 5  

未来を拓
く学び推
進担当

ICT教育
推進

33 緑
学校ＩＴ全
般

1 白 他県調査 80 5  

未来を拓
く学び推
進担当

ICT教育
推進

33 緑
学校ＩＴ全
般

1 白 報道対応 90 3  

未来を拓
く学び推
進担当

ICT教育
推進

33 緑
学校ＩＴ全
般

1 白 その他 100 3  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
システム
管理

1 赤 システム管理台帳 10 11  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
システム
管理

1 赤 システム管理資料 20 5  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
学校間
ネット
ワーク

2 青 例規 10 11 常  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
学校間
ネット
ワーク

2 青 通知・報告 20 1  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
学校間
ネット
ワーク

2 青 照会・回答 30 1  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
学校間
ネット
ワーク

2 青 入札契約 40 5  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
学校間
ネット
ワーク

2 青 打ち合わせ記録 50 3  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
学校間
ネット
ワーク

2 青 保守月例報告 60 3  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
学校間
ネット
ワーク

2 青 URLフィルタリング申請書 70 3  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
学校間
ネット
ワーク

2 青 教科研究団体等利用申請・承認 80 3  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
学校間
ネット
ワーク

2 青 パブリッククラウド 110 5 価  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
教務事務
システム

3 黄 通知・報告 10 3  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
教務事務
システム

3 黄 照会・回答 20 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
教務事務
システム

3 黄 連絡調整記録 30 3  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
教務事務
システム

3 黄 契約資料 40 5  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
教務事務
システム

3 黄 システム仕様書 50 5  

未来を拓
く学び推
進担当

情報シス
テム

34 白
教務事務
システム

3 黄 システム評価 60 5  

未来を拓
く学び推
進担当

県立学校
管理運営

35 赤
コン
ピュータ
教室

1 白 基本方針・調達方針 10 11 常  

未来を拓
く学び推
進担当

県立学校
管理運営

35 赤
コン
ピュータ
教室

1 白 通知・報告・照会・回答 20 1  

未来を拓
く学び推
進担当

県立学校
管理運営

35 赤
コン
ピュータ
教室

1 白 入札資料 30 5  

未来を拓
く学び推
進担当

県立学校
管理運営

35 赤
コン
ピュータ
教室

1 白 仕様書 40 5  

未来を拓
く学び推
進担当

県立学校
管理運営

35 赤
教員用コ
ンピュー
タ

2 赤 通知・報告・照会・回答 10 1  

未来を拓
く学び推
進担当

県立学校
管理運営

35 赤
教員用コ
ンピュー
タ

2 赤 連絡調整記録 20 3  

未来を拓
く学び推
進担当

県立学校
管理運営

35 赤
教員用コ
ンピュー
タ

2 赤 契約資料 30 5  

未来を拓
く学び推
進担当

県立学校
管理運営

35 赤
ウイルス
対策ソフ
ト

3 青 通知・報告 10 1  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

未来を拓
く学び推
進担当

県立学校
管理運営

35 赤
ウイルス
対策ソフ
ト

3 青 入札契約資料 20 5  

未来を拓
く学び推
進担当

県立学校
管理運営

35 赤 研修 4 黄 通知・報告 10 1  

未来を拓
く学び推
進担当

県立学校
管理運営

35 赤 研修 4 黄 照会・回答 20 1  

未来を拓
く学び推
進担当

県立学校
管理運営

35 赤 研修 4 黄 その他 30 1  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白 通知・報告 10 3  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白 支出負担行為決議書・契約書 20 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白 支出負担行為兼支出命令書 30 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
学校間ネットワークシステム運用保
守・賃貸借

40 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白 ファイルサーバ賃貸借 50 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白 ＮＡＳ購入 60 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白 教務事務システム運用保守業務委託 70 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
浦和北高校外６校シンクライアントシ
ステム用機器等賃貸借

80 5  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
寄居城北高校外９校教務事務システ
ム用機器等賃貸借

90 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
伊奈学園・大宮中央高校教務事務シ
ステム用機器賃貸借

100 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
吹上秋桜高校外２校教務事務システ
ム用機器等賃貸借

110 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
豊岡高校外４校教務事務システム用
機器等賃貸借

120 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白 教務事務システム（再開発） 130 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
県立学校教職員用コンピュータ等賃
貸借（６１７３）

140 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
教職員用パーソナルコンピュータ賃貸
借（１５５）

150 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
県立学校教職員用パーソナルコン
ピュータ賃貸借（２７７２）

160 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白 閲覧用シンクライアント賃貸借 170 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白 教職員用コンピュータ賃貸借 180 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
熊谷高校外２５校コンピュータ教室用
機器等賃貸借

190 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
誠和福祉高校外５校コンピュータ教室
用機器等賃貸借

200 5  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
大宮高校外２２校コンピュータ教室用
機器等賃貸借

210 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
春日部高校外１６校コンピュータ教室
用機器等賃貸借

220 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
越生高校コンピュータ教室用機器等
賃貸借

230 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
滑川総合高校コンピュータ教室用機
器等賃貸借

240 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
伊奈学園総合高校外１５校コンピュー
タ教室用機器等賃貸借

250 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
平成２５年度７７校コンピュータ教室用
機器等賃貸借

260 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
浦和工業高校ほか１４校コンピュータ
教室用機器等賃貸借

270 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
狭山工業高校ほか１校コンピュータ教
室用機器等賃貸借

280 5  

未来を拓
く学び推
進担当

財務 36 白 支出 1 白
平成２６年度埼玉県立高等学校３１校
コンピュータ教室用機器等賃貸借

290 5  

未来を拓
く学び推
進担当

推進事業 37 白 推進事業 1 白 未来を拓く「学び」推進事業 10 3  

未来を拓
く学び推
進担当

推進事業 37 白 研修事業 2 白 ２１世紀型スキル育成研修会 10 3  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 懸案フォルダー 10 1未  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 例規 20 11 価  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 事務分掌 30 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 事務引継書 40 3  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 ５か年計画 50 5  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 行事予定 60 1 価  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 事業の見直し 70 3  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 長期ビジョン 80 5 価  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 重点施策 90 5 価  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 行政手続条例 100 3  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 情報公開請求 110 3  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 専決規程 120 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 環境マネジメントシステム 130 5 価  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 ＩＴ・パソコン関係 140 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 総務全般 1 緑 総務事務システム関係 150 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 文書管理台帳 10 5  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 一般通知（４～６月） 20 1 価  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 一般通知（７～９月） 30 1 価  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 一般通知（１０～１２月） 40 1 価  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 一般通知（１～３月） 50 1 価  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 局内通知 60 1 価  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 陳情要望事項（４～９月） 70 3  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 陳情要望事項（１０～３月） 80 3  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 例文登録 90 1未 価  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 課長派遣申請 100 1  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 職員派遣申請 110 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 ファイル基準表 120 11  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 文書保存（引継）台帳 130 10  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 政党要望 140 3  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 軽易な照会（総務課　総務担当） 150 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 軽易な照会（総務課　議事文書担当） 160 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 軽易な照会（局内） 170 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 軽易な照会（その他） 180 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 総合教育センター 190 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 文書 2 白 総合教育センター江南支所 200 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 会議 3 赤 課長会議 10 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 会議 3 赤 主管部課長会議 20 1  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 会議 3 赤 教育長会議 30 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 会議 3 赤 ブロック会議 40 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 会議 3 赤 その他の会議 50 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 会議 3 赤 会議等実施伺い 60 3  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 監査 4 青 通知・資料 10 5  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 監査 4 青 会計実地検査 20 5  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 監査 4 青 定期監査 30 5  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 監査 4 青 会計検査院検査 40 5  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 監査 4 青 行政監察 50 5  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 県議会 5 黄 質問通告 10 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 県議会 5 黄 委員会答弁資料 20 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 県議会 5 黄 議員調査回答 30 1  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 県議会 5 黄 想定質問 40 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青 県議会 5 黄 その他の照会 50 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青
広聴・広
報

6 緑 通知・依頼 10 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青
広聴・広
報

6 緑 担当者会議 20 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青
広聴・広
報

6 緑 報道対応状況 30 1  

総務・振
興助成担
当

総務 41 青
広聴・広
報

6 緑 課内陳情要望対応調書 40 1  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 人事全般 1 白 人事例規 10 11 価  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 人事全般 1 白 人事通知 20 1  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 人事全般 1 白 照会・回答・報告 30 3  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 人事全般 1 白
履歴カード・期末勤勉手当に関する調
書

40 11 送  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 人事全般 1 白 定期昇給昇格調書 50 5  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 人事全般 1 白 人事異動通知書 60 5  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 人事全般 1 白 人事報告・身上記録（電算） 70 5  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 人事全般 1 白 表彰・推薦 80 1  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 人事全般 1 白 職員調査票 90 3  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 研修 2 赤 研修通知 10 1  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 研修 2 赤 自治人材開発センター 20 1  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄
非常勤・
臨時職員

3 青 非常勤・臨時職員　例規 10 11 価  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄
非常勤・
臨時職員

3 青 非常勤・臨時職員　通知報告 20 3  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄
非常勤・
臨時職員

3 青 非常勤・臨時職員　照会回答 30 3  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄
非常勤・
臨時職員

3 青 雇用伺い 40 5  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄
非常勤・
臨時職員

3 青 源泉徴収・年末調整 50 5  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄
非常勤・
臨時職員

3 青 社会保険・雇用保険 60 5  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄
非常勤・
臨時職員

3 青 通勤届 70 5  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄
非常勤・
臨時職員

3 青 出勤簿 80 5  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄
非常勤・
臨時職員

3 青 休暇届 90 5  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 服務 4 黄 服務例規 10 11 価  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 服務 4 黄 服務通知・報告 20 1  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 服務 4 黄 照会・回答 30 1  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 服務 4 黄 住所届 40 11 送  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 服務 4 黄 職員証受払台帳 50 3  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 服務 4 黄 営利企業従事許可 60 3  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 服務 4 黄 公務に使用する自家用自動車登録 70 1未 送  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 給与 5 緑 給与例規 10 11 価  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 給与 5 緑 給与通知・報告 20 1  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 給与 5 緑 照会・回答 30 1  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 給与 5 緑 年末調整関係 40 5  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 給与 5 緑 源泉徴収票 50 5  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 給与 5 緑 住民税 60 5  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 給与 5 緑 退職関係 70 5  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 旅費 6 白 旅費例規 10 11 価  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 旅費 6 白 旅費通知・報告 20 1  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 旅費 6 白 照会・回答 30 1  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 旅費 6 白 旅行命令簿 40 3  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 旅費 6 白 復命書 50 3  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 免許 7 赤 通知・報告 10 1 常  

総務・振
興助成担
当

人事 42 黄 免許 7 赤 教員免許更新申請 20 5 常  

総務・振
興助成担
当

福利・厚
生

43 緑
共済・互
助会

1 赤 例規 10 11 価  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

福利・厚
生

43 緑
共済・互
助会

1 赤 通知・報告 20 1  

総務・振
興助成担
当

福利・厚
生

43 緑
共済・互
助会

1 赤 組合員等一覧表 30 1  

総務・振
興助成担
当

福利・厚
生

43 緑
共済・互
助会

1 赤 組合員・被扶養者申告書 40 3  

総務・振
興助成担
当

福利・厚
生

43 緑
共済・互
助会

1 赤 健康診断・人間ドック関係通知 50 1  

総務・振
興助成担
当

福利・厚
生

43 緑
共済・互
助会

1 赤 健康診断票 60 11 価  

総務・振
興助成担
当

福利・厚
生

43 緑
共済・互
助会

1 赤 貸付 70 3  

総務・振
興助成担
当

福利・厚
生

43 緑
共済・互
助会

1 赤 財形貯蓄 80 3  

総務・振
興助成担
当

福利・厚
生

43 緑
共済・互
助会

1 赤 団体生命保険 90 3  

総務・振
興助成担
当

福利・厚
生

43 緑
共済・互
助会

1 赤 家族療養費 100 3  

総務・振
興助成担
当

福利・厚
生

43 緑
共済・互
助会

1 赤 給付 110 3  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 財務全般 1 青 財務例規 10 11 価  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 財務全般 1 青 照会・回答 20 3  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 財務全般 1 青 通知・報告 30 3  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 財務全般 1 青 国への要望 40 3  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 予算 2 黄 照会・回答 10 3  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 予算 2 黄 通知・報告 20 3  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 予算 2 黄 予算編成 30 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 予算 2 黄 予算執行計画 40 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 予算 2 黄 予算配当 50 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 予算 2 黄 予備費総務費要求 60 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 予算 2 黄 予算執行委任・令達 70 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 予算 2 黄 執行委任（受） 80 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 予算 2 黄 新規事業 90 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 収入 3 緑 調定通知伺い 10 5  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 収入 3 緑 収入済通知書 20 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 収入 3 緑 債権管理簿 30 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 収入 3 緑 現金出納簿 40 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 支出 4 白 通知・報告 10 3  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 支出 4 白 支出負担行為決議書・契約書 20 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 支出 4 白 支出負担行為兼支出命令書 30 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 支出 4 白 現金出納簿 40 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 決算 5 赤 通知 10 1  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 決算 5 赤 決算調書 20 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 決算 5 赤 決算見込 30 3  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 決算 5 赤 決算特別委員会 40 3  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 物品 6 青 通知 10 1  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 物品 6 青 照会・回答・報告 20 1  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 物品 6 青 公有財産台帳 30 11  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 物品 6 青 備品台帳 40 11  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 物品 6 青 物品購入見積 50 3  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 物品 6 青 保管請求書（備品） 60 5  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 物品 6 青 保管請求書（消耗品） 70 1  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 物品 6 青 乗車証 80 1  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 物品 6 青 配車依頼 90 1  

総務・振
興助成担
当

財務 44 白 物品 6 青 消耗品出納簿 100 5  

総務・振
興助成担
当

産業教育
設備整備

45 赤 交付金 1 黄 要綱 10 11 価  

総務・振
興助成担
当

産業教育
設備整備

45 赤 交付金 1 黄 通知・報告 20 3  

総務・振
興助成担
当

産業教育
設備整備

45 赤 交付金 1 黄 内定・交付決定 30 5  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

産業教育
設備整備

45 赤 交付金 1 黄 整備計画 40 5  

総務・振
興助成担
当

産業教育
設備整備

45 赤 交付金 1 黄 実績報告 50 5  

総務・振
興助成担
当

産業教育
設備整備

45 赤 交付金 1 黄 財産処分 60 5  

総務・振
興助成担
当

産業教育
設備整備

45 赤 交付金 1 黄 支出負担行為決議書（文部科学省） 70 5  

総務・振
興助成担
当

産業教育
設備整備

45 赤 交付金 1 黄 調定通知伺い 90 5  

総務・振
興助成担
当

産業教育
設備整備

45 赤 県単事業 2 緑 通知・報告 10 5  

総務・振
興助成担
当

産業教育
設備整備

45 赤 県単事業 2 緑 内示 20 5  

総務・振
興助成担
当

産業教育
設備整備

45 赤 県単事業 2 緑 令達 30 5  

総務・振
興助成担
当

産業教育
設備整備

45 赤 県単事業 2 緑 整備計画（ヒアリング） 40 5  

総務・振
興助成担
当

産業教育
設備整備

45 赤 県単事業 2 緑 銘柄選定委員会 50 5  

総務・振
興助成担
当

定通教育
振興

46 青 県奨励費 2 赤 要網 10 11 価  

総務・振
興助成担
当

定通教育
振興

46 青 県奨励費 2 赤 通知・報告 20 1  



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・振
興助成担
当

定通教育
振興

46 青
修学奨励
費

3 青 要網 10 11 価  

総務・振
興助成担
当

定通教育
振興

46 青
修学奨励
費

3 青 条例改正 20 11  

総務・振
興助成担
当

定通教育
振興

46 青
修学奨励
費

3 青 通知・報告 30 1  

総務・振
興助成担
当

定通教育
振興

46 青
修学奨励
費

3 青 貸与申請書・貸与決定 40 5  

総務・振
興助成担
当

定通教育
振興

46 青
修学奨励
費

3 青 貸与取消・返還 50 5  

総務・振
興助成担
当

定通教育
振興

46 青
修学奨励
費

3 青 返還免除 60 10  

総務・振
興助成担
当

定通教育
振興

46 青
修学奨励
費

3 青 返還猶予 70 5  

総務・振
興助成担
当

定通教育
振興

46 青
修学奨励
費

3 青 貸与状況 80 5  

総務・振
興助成担
当

定通教育
振興

46 青
修学奨励
費

3 青 諸届 90 5  

総務・振
興助成担
当

補助事業 47 黄
その他補
助関係

2 白 その他補助関係 10 5  

システム
連携

AA 財務会計 1 四半期別執行限度額登録 4 3

システム
連携

AA 財務会計 1 執行委任登録 6 3

システム
連携

AA 財務会計 1 令達登録 7 3



H26 高校教育指導課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

システム
連携

AA 財務会計 1 支出負担行為 37 5

システム
連携

AA 財務会計 1 支出負担行為兼支出命令 42 5


