
個人情報ファイル簿 

整理番号 1086 

個人情報ファイルの名称 入学願書綴り 

実施機関の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつかさど
る組織の名称 

坂戸西高校 

個人情報ファイルの利用目的 高校入学志願者の管理 

記録項目（個人情報ファイルに記録される項目） 

１．志願年月日、２．本人氏名、３．氏名ふりがな、
４．生年月日５．出身中学校名、６．卒業（見込み）
年月日、７．現住所８．保護者氏名、９．保護者現住
所、１０．志願先課程・科、１１．受検番号、 
１２．受付年月日、１３．志願先高校名・校長氏名 

記録範囲（本人として個人情報ファイルに記録され
る個人の範囲） 

本校入学志願者 

記録情報の収集方法（個人情報ファイルに記録され
る個人情報の収集方法） 

本人提出の入学願書 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨 無 

記録情報の経常的提供先（記録情報を当該実施機関
以外の者に経常的に提供する場合にはその提供先） 

― 

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地 

課所名 坂戸西高校 

所在地 坂戸市四日市場１０１番地 

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等 

根拠法令 ― 

内容 ― 

電子計算機処理に係る個人情報ファイル（電算処理ファイル）又はマニュ
アル処理に係る個人情報ファイル（マニュアル処理ファイル）の別 

マニュアル処理ファイル 

（電算処理ファイルである場合） 
利用目的及び記録範囲がこの個人情報ファイルの利用目的及び記録範囲の
範囲内であるマニュアル処理ファイルの有無 

― 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする個人情
報ファイルである旨 

非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案
を受ける組織の名称及び所在地 

課所名 ― 

所在地 ― 

行政機関等匿名加工情報の概要 ― 

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案を受ける組織
の名称及び所在地 

課所名 ― 

所在地 ― 



作成された行政機関等匿名加工情報に関する提案
をすることができる期間 

― 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれていると
きは、その旨 

無 

備考  

 



個人情報ファイル簿 

整理番号 1525 

個人情報ファイルの名称 指導要録（１）（学籍に関する記録） 

実施機関の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつかさど
る組織の名称 

坂戸西高校 

個人情報ファイルの利用目的 
生徒の学籍を記録し、学校外に対しての証明書の原簿
として利用する。 

記録項目（個人情報ファイルに記録される項目） 

１．学年、２．ホームルーム、３．整理番号、４．氏
名（ふりがな）５．性別、６．生年月日、７．現住
所、８．保護者氏名（ふりがな）、９．保護者現住所、
１０．入学前の履歴、１１．入学又は編入学の年月
日、１２．転入学の年月日、１３．転学又は退学の年
月日、１４．留学期間、１５．休学期間、１６．卒業
年月日、１７．進路先・就職先等、１８．各教科・科
目の修得単位数の記録（一覧表）、１９．総合的な学習
の時間の修得単位数、２０．留学による修得単位数、
２１．合計 

記録範囲（本人として個人情報ファイルに記録され
る個人の範囲） 

坂戸西高校卒業者、退学者及び在校生 

記録情報の収集方法（個人情報ファイルに記録され
る個人情報の収集方法） 

本人から提出された在学保証書及び生徒カード 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨 無 

記録情報の経常的提供先（記録情報を当該実施機関
以外の者に経常的に提供する場合にはその提供先） 

― 

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地 

課所名 坂戸西高校 

所在地 坂戸市四日市場１０１番地 

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等 

根拠法令 ― 

内容 ― 

電子計算機処理に係る個人情報ファイル（電算処理ファイル）又はマニュ
アル処理に係る個人情報ファイル（マニュアル処理ファイル）の別 

マニュアル処理ファイル 

（電算処理ファイルである場合） 
利用目的及び記録範囲がこの個人情報ファイルの利用目的及び記録範囲の
範囲内であるマニュアル処理ファイルの有無 

― 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする個人情
報ファイルである旨 

非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案
を受ける組織の名称及び所在地 

課所名 ― 

所在地 ― 

行政機関等匿名加工情報の概要 ― 



作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案を受ける組織
の名称及び所在地 

課所名 ― 

所在地 ― 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する提案
をすることができる期間 

― 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれていると
きは、その旨 

無 

備考  

 



個人情報ファイル簿 

整理番号 1526 

個人情報ファイルの名称 指導要録（２）（指導に関する記録） 

実施機関の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつかさど
る組織の名称 

坂戸西高校 

個人情報ファイルの利用目的 
指導の過程及び結果の要約を記録し、生徒の指導のた
めの資料及び学校外に対しての証明書の原簿として利
用する。 

記録項目（個人情報ファイルに記録される項目） 

１．生徒氏名、２．学校名、３．学年、４．ホームル
ーム、５．整理番号、６．各教科・科目の学習の記録
（一覧表）、７．特別活動の記録（各学年の部活動、ホ
ームルーム活動、生徒会活動、学校行事）、８．指導上
参考となる諸事項（各学年の①各教科・科目における
特徴等、②行動の特徴、特技等、③進路指導に関する
事項、④ボランティア活動等、⑤その他）、９．出欠の
記録（各学年の授業日数、出席停止・忌引等の日数、
留学中の授業日数、出席をしなければならない日数、
欠席日数、出席日数、遅刻、早退、欠席事由） 

記録範囲（本人として個人情報ファイルに記録され
る個人の範囲） 

坂戸西高校卒業者、退学者及び在校生 

記録情報の収集方法（個人情報ファイルに記録され
る個人情報の収集方法） 

学校作成の成績一覧表及び出席一覧表等 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨 無 

記録情報の経常的提供先（記録情報を当該実施機関
以外の者に経常的に提供する場合にはその提供先） 

― 

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地 

課所名 坂戸西高校 

所在地 坂戸市四日市場１０１番地 

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等 

根拠法令 ― 

内容 ― 

電子計算機処理に係る個人情報ファイル（電算処理ファイル）又はマニュ
アル処理に係る個人情報ファイル（マニュアル処理ファイル）の別 

マニュアル処理ファイル 

（電算処理ファイルである場合） 
利用目的及び記録範囲がこの個人情報ファイルの利用目的及び記録範囲の
範囲内であるマニュアル処理ファイルの有無 

― 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする個人情
報ファイルである旨 

非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案
を受ける組織の名称及び所在地 

課所名 ― 

所在地 ― 

行政機関等匿名加工情報の概要 ― 



作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案を受ける組織
の名称及び所在地 

課所名 ― 

所在地 ― 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する提案
をすることができる期間 

― 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれていると
きは、その旨 

無 

備考  

 



個人情報ファイル簿 

整理番号 1527 

個人情報ファイルの名称 卒業証書授与台帳 

実施機関の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつかさど
る組織の名称 

坂戸西高校 

個人情報ファイルの利用目的 卒業証明書の交付等 

記録項目（個人情報ファイルに記録される項目） 
１．契印、２．番号、３．氏名、４．生年月日、５．
卒業年月日、６．校長氏名 

記録範囲（本人として個人情報ファイルに記録され
る個人の範囲） 

坂戸西高校卒業者 

記録情報の収集方法（個人情報ファイルに記録され
る個人情報の収集方法） 

坂戸西高校で作成 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨 無 

記録情報の経常的提供先（記録情報を当該実施機関
以外の者に経常的に提供する場合にはその提供先） 

― 

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地 

課所名 坂戸西高校 

所在地 坂戸市四日市場１０１番地 

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等 

根拠法令 ― 

内容 ― 

電子計算機処理に係る個人情報ファイル（電算処理ファイル）又はマニュ
アル処理に係る個人情報ファイル（マニュアル処理ファイル）の別 

マニュアル処理ファイル 

（電算処理ファイルである場合） 
利用目的及び記録範囲がこの個人情報ファイルの利用目的及び記録範囲の
範囲内であるマニュアル処理ファイルの有無 

― 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする個人情
報ファイルである旨 

非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案
を受ける組織の名称及び所在地 

課所名 ― 

所在地 ― 

行政機関等匿名加工情報の概要 ― 

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案を受ける組織
の名称及び所在地 

課所名 ― 

所在地 ― 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する提案
をすることができる期間 

― 



記録情報に条例要配慮個人情報が含まれていると
きは、その旨 

無 

備考  

 



個人情報ファイル簿 

整理番号 1535 

個人情報ファイルの名称 出席簿・HR個人別生徒出欠状況一覧 

実施機関の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつかさど
る組織の名称 

坂戸西高校 

個人情報ファイルの利用目的 履修認定の根拠及び学校外へ発行する諸証明書の資料 

記録項目（個人情報ファイルに記録される項目） 

１．年度、２．作成年月日時間、３．学年、４．組、
５．正担任名、６．副担任名、７．通番号、８．生徒
名、９．学籍番号、１０．学年、１１．組、１２．番
号、１３．日曜日の出欠、１４．月曜日の出欠、１
５．火曜日の出欠、１６．水曜日の出欠、１７．木曜
日の出欠、１８．金曜日の出欠、１９．土曜日の出
欠、２０．忌引等の合計、２１．欠席の合計（病欠、
事故、不明、休学）、２２．出席の合計（全出、遅刻、
早退、中出、中欠、公欠） 

記録範囲（本人として個人情報ファイルに記録され
る個人の範囲） 

坂戸西高校卒業者、退学者及び在校生 

記録情報の収集方法（個人情報ファイルに記録され
る個人情報の収集方法） 

各教諭が記入及びコンピュータ入力 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨 無 

記録情報の経常的提供先（記録情報を当該実施機関
以外の者に経常的に提供する場合にはその提供先） 

― 

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地 

課所名 坂戸西高校 

所在地 坂戸市四日市場１０１番地 

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等 

根拠法令 ― 

内容 ― 

電子計算機処理に係る個人情報ファイル（電算処理ファイル）又はマニュ
アル処理に係る個人情報ファイル（マニュアル処理ファイル）の別 

電算処理ファイル 

（電算処理ファイルである場合） 
利用目的及び記録範囲がこの個人情報ファイルの利用目的及び記録範囲の
範囲内であるマニュアル処理ファイルの有無 

有 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする個人情
報ファイルである旨 

非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案
を受ける組織の名称及び所在地 

課所名 ― 

所在地 ― 

行政機関等匿名加工情報の概要 ― 



作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案を受ける組織
の名称及び所在地 

課所名 ― 

所在地 ― 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する提案
をすることができる期間 

― 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれていると
きは、その旨 

無 

備考  

 



個人情報ファイル簿 

整理番号 1536 

個人情報ファイルの名称 
生徒学生健康診断票（一般）高等学校用、（歯・口腔）
高等学校用 

実施機関の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事務をつかさど
る組織の名称 

坂戸西高校 

個人情報ファイルの利用目的 
生徒の身体的な成長及び疾病を把握し、指導する際に
役立てる資料として利用する。 

記録項目（個人情報ファイルに記録される項目） 

１．氏名、２．性別、３．生年月日、４．学校名、
５．年齢、６．年度、７．身長（ｃｍ）、８．体重（ｋ
ｇ）、９．座高（ｃｍ）、１０．栄養状態、１１．脊
柱・胸郭、１２．視力（右・左）、１３．眼の疾病及び
異常、１４．聴力（右・左）、１５．耳鼻咽喉疾病、１
６．結核、間接撮影（撮影日、フィルム番号、所見）、
１７．結核（その他の検査、病名、指導区分）、１８．
心臓（臨床医学的検査（心電図等）、疾病及び異常）、
１９．尿（タンパク１次、糖第１次、潜血第１次、そ
の他の検査）、２０．寄生虫卵、２１．その他の疾病及
び異常、２２．学校医（所見、月日）、２３．事後措
置、２４．備考、２５．氏名、２６．性別、２７．生
年月日、２８．年齢、２９．年度、３０．歯列咬合、
３１．歯垢の状態、３２．歯肉の状態、３３．歯式、
３４．歯の状態・乳歯（現在歯数、未処置歯数、処置
歯数）、３５．歯の状態・永久歯（現在歯数、未処置歯
数、喪失歯数）、３６．その他の疾病及び異常、３７．
学校歯科医（月日、所見）３８．事後措置 

記録範囲（本人として個人情報ファイルに記録され
る個人の範囲） 

坂戸西高校卒業者、退学者及び在校生 

記録情報の収集方法（個人情報ファイルに記録され
る個人情報の収集方法） 

本人から提出された健康連絡カード 

要配慮個人情報が含まれるときは、その旨 有 

記録情報の経常的提供先（記録情報を当該実施機関
以外の者に経常的に提供する場合にはその提供先） 

― 

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地 

課所名 坂戸西高校 

所在地 坂戸市四日市場１０１番地 

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等 

根拠法令 ― 

内容 ― 

電子計算機処理に係る個人情報ファイル（電算処理ファイル）又はマニュ
アル処理に係る個人情報ファイル（マニュアル処理ファイル）の別 

マニュアル処理ファイル 

（電算処理ファイルである場合） 
利用目的及び記録範囲がこの個人情報ファイルの利用目的及び記録範囲の
範囲内であるマニュアル処理ファイルの有無 

― 



行政機関等匿名加工情報の提案の募集をする個人情
報ファイルである旨 

非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案
を受ける組織の名称及び所在地 

課所名 ― 

所在地 ― 

行政機関等匿名加工情報の概要 ― 

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案を受ける組織
の名称及び所在地 

課所名 ― 

所在地 ― 

作成された行政機関等匿名加工情報に関する提案
をすることができる期間 

― 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれていると
きは、その旨 

無 

備考  

 


