




備考欄

社員が安心して働ける環境を整え、会社運営をバックオフィスから支える仕事です。

備品・施設・社内設備の管理、社内書類の作成・管理、データ入力、

電話・メール対応、社内問い合わせ対応、社内行事の準備・運営サポート

社員が安心して働けるよう、労務管理や各種手続きを通じてサポートする仕事です。

入退社手続き、勤怠管理、給与計算、社会保険関連の手続き、

社員情報の管理・データ入力、社員からの問い合わせ対応、各種手続きのサポート

＼こんな福利厚生があります！／

お米がお得に買える！　 誕生日・結婚記念日を会社がお祝い！

書籍購入をサポート！　 社員旅行あり！

社員同士の交流イベントも！

駐車場利用者様や営業担当を支え、コインパーキングの運営をバックオフィスからサポートする仕事です。

データ入力、書類作成、電話・メール対応、契約管理、入金確認、営業担当のサポート

人事 #雇用型案件 #正社員 #キャリアアップ #相談しやすい

総務 #雇用型案件 #正社員 #ブランクOK #資格不問

No.01 パイン株式会社
雇用型

自営型
業種 事業内容 勤務地

募集求人について

#女性活躍中#未経験歓迎

不動産業、物品賃貸業

コインパーキング事業

飲食事業

トラベル事業

フィットネス事業　他

さいたま市大宮区

桜木町4-80-1 6F

#正社員#雇用型案件事務

大宮を拠点に、創業40年以上の安定した基盤のもと、

多彩な事業を通じて人と地域の暮らしを支える、やりがいのあるお仕事です！

キャッチコピー

企業PR

企業HP

創業40年以上、地域に根ざし、コインパーキングを中心に飲食・トラベル・フィットネスなど幅広い事業を展開しています。

従業員117名、パートを含め総勢330名。平均年齢34.5歳と若手も多く、「ありがとう」が自然に飛び交う温かく活気の

ある職場です。

みなさんが学ばれたITスキルを活かし、実務を通してさらにスキルアップできます。

学びを仕事につなげたい方をお待ちしています！





 自営型
No.02

株式会社　こはく本舗

大宮セントラルキッチン

雇用型

業種 事業内容 勤務地

製造業
トライアル・西友向けの

総菜・弁当の製造

さいたま市北区

吉野町２丁目１０－１

キャッチコピー 企業HP

いま、西友と合流し、ますます伸び盛りのトライアルグループの製造工場で総務として頑張りましょう
企業HP

QRコード

写真① 写真②

企業PR

「こはく本舗」はトライアルグループの総菜部門になります。昨年、西友と合流し、売り上げ規模は１兆３５００億円とな

り、益々の成長が見込まれる企業の一員です。関東ではまだまだ知名度が低いですが、お昼のワイドショーなどでも取り上

げられる、カツ重、玉子サンド、おはぎなどお客様の「美味しい」に応えられるような商品づくりをしています。

募集求人について

総務・庶務 #雇用型案件 #車通勤OK #パートタイム #曜日応相談

　　　弊社で勤務しているASさん（パートさん）、技能実習生、社員の方々の勤務環境の整備をしています。勤怠の管

理、雑給の処理、雇用契約、契約更新、定期健康診断の運営補助、年末調整など多種多様な業務があります。

備考欄





 自営型
No.03 DGサービス株式会社

雇用型

業種 事業内容 勤務地

小売業：ガス機器販売・修理

建設業：ガス設備配管工事

都市ガス利用者様のガス機器更新、

新築住宅や道路部へのガス配管工事
入間郡三芳町北永井538-3

キャッチコピー 企業HP

ＤＧサービスは、大東ガスがお届けしている都市ガスをご利用のお客様に「安心・安全・快適」をご提

供する、地域密着型のサービスショップです。

写真① 写真②

企業PR

本社の位置する三芳町を中心に、地域に根差した営業活動をスタートさせてから33年目を迎え、生活に欠かすことので

きないライフライン（ガス）の機器、工事、保安に尽力している会社です。これからも地域の皆様にご愛顧いただけるよう

社員一同頑張っております！！

事務所も昨年移転し、リニューアルしたばかりなので綺麗な職場です。そんな環境の当社でご一緒に働きませんか♪

募集求人について

一般事務職 #雇用型案件 #正社員 #残業なし #車通勤OK

業務内容：

電話対応～受付入力と手配、来客対応、伝票処理（売上・入金）、出納業務、月次処理、営業サポート等

備考欄

勤務地はハッキリ言って最寄駅から車で10分程度の位置にあり、路線バスも少なく便が悪いのは確かです。

ただし敷地内に駐車場完備（無料）なので、お車での通勤が可能でしたら全く問題ございません。





 自営型
No.04 株式会社川口技研

雇用型

業種 事業内容 勤務地

製造業 住宅関連製品の製造及び販売 川口市上青木1丁目

キャッチコピー 企業HP

ご自宅での素晴らしい時間を過していただける一助になる、

そんな製品の提案を目指している会社です。

企業HP

QRコード

写真②

企業PR

私たちは「つぎの暮らしかたをつくろう」をブランドメッセージに掲げ暮らしの中で役立つ、今までになかった便利さや快適さを

実現する製品づくりに取り組んでいます。

つぎの暮らしかたを提案するために、社員一同それぞれが本気で仕事に取り組んでいます。

募集求人について

開発職 #雇用型案件 #正社員 #自転車通勤OK

新製品の開発と従来品の改良を行います。

新製品の開発では、企画・設計・製造ラインまですべての工程に携わります。

また業務としては図面を書くだけでなく、実際に試作品を作り強度試験も自分達で行っています。

品質管理職 #雇用型案件 #正社員 #自転車通勤OK

備考欄

「川口技研から出荷される全ての製品の品質の維持と向上」

川口技研の売りは品質の高さ（「お客様の想いにかなう製品をご提供していく」ことが同社の合言葉です。）

※品質基準を高くした社内の独自検査により安全性を追求しています。





 自営型
No.05 ナギ産業株式会社

雇用型

業種 事業内容 勤務地

建物等維持管理業

(1)ホームメンテナンス事業・シロアリ駆除予

防工事・湿気、換気対策工事・住宅防腐、

防カビ事業

(2)ホームリフォーム事業

(3)ホームサービス事業

(4)製品販売事業

さいたま市見沼区

深作1-30-9

キャッチコピー 企業HP

総合ホームサービスのプロフェッショナル

写真①

※後日、差込み予定

写真②

※後日、差込み予定

企業PR

５０年以上にわたるシロアリ駆除・予防の実績と技術力を活かし、住宅とそこにお住いのみなさまの安全安心と健康を守

ることを使命とし、持続可能な住環境を実現するとともに、日本の重要文化財を含む歴史的建造物を次世代に継承す

るお手伝いをします。

募集求人について
事務職IT部門

サポート管理業務
#雇用型案件 #正社員 #女性活躍中 #車通勤OK

社内のパソコン、IT環境の管理を中心に管理業務（主に経理）まで幅広く担当していただきます。

ＩＴ専門職というより会社を内側から支える管理部門です。

備考欄

JA（農協）グループの指定店として､50年以上の信頼と事績があり、

シロアリ防除事業・害虫害獣駆除事業を中心に「住まいの総合サービス」を展開しています。





 自営型
No.06 埼玉プラスチック株式会社

雇用型

業種 事業内容 勤務地

製造業 プラスチック容器の製造、販売、 深谷市武蔵野3011

キャッチコピー 企業HP

家庭と両立しながら、長く安心して働ける職場です。

生産管理や在庫管理、データ入力など、会社を支える事務のお仕事です。

明るくあたたかな職場で、あなたの力を活かしてみませんか？

写真① 写真②

企業PR

当社は、化粧品・日用品・食品など、私たちの暮らしに身近なプラスチック容器を製造している会社です。

事務スタッフには、生産管理や在庫管理、データ入力、軽作業など、幅広い業務をお任せします。社内の仲間と協力し

ながら仕事を進める、明るくあたたかな職場です。

日々の暮らしと両立しながら、腰を据えて長く働きたい方をお待ちしています。

募集求人について

一般事務 #雇用型案件 #未経験歓迎 #子育て世代活躍中 #時間応相談

電話応対、来客対応、生産管理や在庫管理、データ入力などの他、簡単な軽作業あり。

備考欄

明るくあたたかな雰囲気の職場です。

周囲と協力しながら、丁寧に仕事に取り組める方を歓迎します。

仕事と家庭を両立しながら長く働きたい方も、ぜひご応募ください。





 自営型
No.07

株式会社ナカテック

メディカル事業部

雇用型

業種 事業内容 勤務地

医療設備・医療機器関連

（設計施工、保守、ソフトウェア開発）

医療機関の空調・給排水・医療ガス等

の設計施工、

機器保守、ネットワーク構築、

医療情報システムのソフトウェア開発

・草加市新里町1041-2

・さいたま市大宮区桜木町

1-266-3　シンワKIビル

キャッチコピー 企業HP

医療を支える現場を、設計から施工・保守・ソフト開発まで自社で一貫。

使う人の現場が社内にあるから、あなたの仕事が誰の役に立つかが見えます。

写真① 写真②

企業PR

株式会社ナカテックは、病院やクリニックの設備インフラを支える企業です。空調・給排水・医療ガスの設計施工から、ネット

ワーク構築、電子カルテ連携、ソフトウェア開発までを自社で一貫して手がけています。メディカル事業部（草加・大宮）で

は、ＩＴスキルを活かせる一般事務職とプログラマー職を募集中です。設計・施工・開発の各担当が同じ社内にいるため、

わからないことはすぐ聞ける環境です。資格取得支援制度があり、受験日・講習会の受講日は勤務扱い（公休）、就業

時間内に学習時間も設けています。ブランクのある方、学び直し中の方の応募も歓迎します。

募集求人について

一般事務員 #未経験歓迎 #女性活躍中 #ブランクOK #賞与あり

請求書の作成、システムへの登録・入力作業、経費精算、本社事務業務の補助、

電話・来客対応などの事務作業全般です。

医療機器の設置工事や点検・修理を手がける事業部で、現場を支える事務のお仕事です。

簿記の知識はあれば尚可ですが、必須ではありません。

プログラマ #未経験歓迎 #女性活躍中 #研修あり #スキルアップ可

病院や診療所で、ネットワーク配線の敷設、ＬＡＮ／無線ＬＡＮの構築、

サーバーラックの据付・機器接続を行います。

電子カルテや医療情報システム、ナースコールの接続・調整まで一貫して担当します。

設計から施工・調整まで自社で行うため、配線だけで終わらない仕事です。経験・資格は不問です。

備考欄

賞与年2回（前年度実績 計2.00ヶ月分）、昇給実績あり（年3.00〜5.00％）。

年間休日120日・完全週休二日制。社会保険完備、退職金制度あり。

育児休業・介護休業・看護休暇の取得実績があります。

資格取得支援制度あり（受験日・講習会の受講日は勤務扱い／就業時間内に学習時間を設定）。

ハローワーク求人番号：一般事務員 11100-6953761／プログラマ 11100-6954861

AI・プログラミング言語を使って、システムやソフトウェア、アプリを開発します。

医療機関向けのITソリューション

（電子カルテ連携、患者モニタリングアプリ、医療データの解析・可視化、医療事務の自動化ツールなど）が対象です。

自社にソフトウェア開発センターがあり、医療機器に詳しい技術者と同じ社内で開発を進めます。

電気通信設備工事作業員 #雇用型案件 #正社員 #未経験歓迎 #女性活躍中







多様な働き方

実践企業

自営型 プラチナ

No.08 社会福祉法人ハッピーネット
雇用型

業種 事業内容 勤務地

福祉

高齢介護事業

障がい福祉事業

児童福祉事業

（本部）

さいたま市桜区南元宿2-6-22

（りあん中野林）

さいたま市西区中野林650-1

キャッチコピー 企業HP

「家族愛」を大切に、地域の暮らしを支えるハッピーネット！

無資格・未経験から挑戦でき、髪色・ネイル自由♪人の役に立つお仕事です♪

企業PR
社会福祉法人ハッピーネットは、埼玉・東京で22施設39事業を展開する総合福祉法人です。

高齢・障がい・児童の幅広い福祉サービスを通じて、地域の皆さまの暮らしを支えています。

今回は、法人本部の採用担当事務、特別養護老人ホーム「りあん中野林」の受付事務・機能訓練事務、現場の介護職を募集して

います。

無資格・未経験からのスタートも大歓迎です♪管理者の約半数が女性で、ママさん職員も多数活躍しています！

募集求人について

法人本部　人事採用担当 #雇用型案件 #正社員 #チームワーク重視 #車通勤OK

業務内容：法人本部の採用担当（新卒採用・キャリア採用）

会社説明会・学校訪問・応募者対応・面接業務・採用コンテンツ作成　等

受付事務・機能訓練補助事務

りあん中野林　特別養護老人ホーム
#雇用型案件 #パートタイム #車通勤OK #主婦（主夫）歓迎

業務内容：食事・排泄・入浴・外出介助、居室整備、リネン交換、買物代行

レクリエーション企画および運営、介護記録作成　等

備考欄

雇用形態について【①正職員②パート③正職員・パート】となります。

業務内容：受付→特別養護老人ホームにて来客者対応・電話対応・郵便物仕分け・パン会計・洗濯物畳み　等

機能訓練事務→機能訓練の実施記録作成・計画作成補助・車いすへの乗せおろし等の簡単なサポート　等

介護職

りあん中野林　特別養護老人ホーム
#雇用型案件 #正社員 #パートタイム #未経験歓迎







多様な働き方

実践企業

自営型 プラチナ

No.09
医療法人財団明理会

イムス富士見総合病院

雇用型

業種 事業内容 勤務地

医療
総合医療の提供

（全31診療科・341床）
富士見市鶴馬1967-1

キャッチコピー 企業HP

30代〜50代活躍中！未経験から安心の医療業界へ

柔軟な勤務体制と手厚いサポートでブランク復帰も安心。

イムス富士見総合病院で、家庭と両立しながら長く働きませんか？

企業PR

【未経験・ブランク歓迎！長く安心して働ける環境】

・未経験から安心スタート！事務職など無資格・未経験OK。風通しが良く、丁寧なフォローで初めてでも安心です。

・ライフイベントと無理なく両立！産休100%・育休復帰96%！充実の時短制度や選べるシフトで家庭と無理なく両立できます。

・自分らしく長くキャリア形成！女性管理職も活躍中。ライフステージが変わっても安定して自分らしく働き続けられます。

募集求人について

事務総合職 #雇用型案件 #正社員

◎医事課：患者様対応、レセプト業務、入退院手続き、医師事務業務 等

◎総務課：人事労務、採用、車両管理、設備管理、物品管理 等

医療事務 #雇用型案件 #フルタイム

・書類作成補助（簡単な入力業務が中心）

・面会で来院されるご家族様の受付応対

・電話対応 等

備考欄

・東日本最大級の医療グループ！安定基盤で長く働ける環境

・9割が未経験スタート！異業種からの転職者も多数活躍中。手厚いサポートで安心です。

・家庭と両立しやすく、グループならではの福利厚生（治療費補助等）も魅力。(マイカー通勤可／規定・駐車場自己

負担あり)

・入退院受付・外来患者様対応・受付業務

・カルテ作成、管理、整理・検査データ処理

・レセプト業務・電話応対

・診察券、保険証の確認、問診表記入のご案内 等

病棟クラーク

（受付・事務作業補助）
#雇用型案件 #パートタイム







多様な働き方

実践企業

自営型 プラチナ

No.10 ワタキューセイモア㈱関東支店
雇用型

業種 事業内容 勤務地

サービス業

医療・福祉施設やホテル向けのクリーニ

ング及び病院運営の様々なサポートを

行っている会社です。

越谷市新越谷2-192

最寄り駅：新越谷駅

無料送迎バス有

キャッチコピー 企業HP

「思いやりの心。感謝の気持ち。謙虚な姿勢。人としての『心』こそが私たちの原点です」

企業PR

業界最大手で、154年の歴史を持っています。

非常に安定し、長く勤める事が可能です。年間休日122日以上！！

しっかり休めます♪

募集求人について

一般事務（正社員） #雇用型案件 #正社員 #車通勤OK #女性活躍中

事務業務ですが、面接時の適性などを確認の上、具体的な担当業務を決めさせていただきます。

☆各種データ入力（請求入力、債務入力等）☆受発注（伝票処理、整理）☆営業事務（見積、資料作成等）

☆総務（福利厚生、勤怠管理等）※その他、電話、メール、来客対応など付随する業務

※先輩が業務の習得状況を確認しながら、１つ１つ丁寧に教えます。焦らず覚えてください

一般事務（契約社員） #雇用型案件 #フルタイム #正社員登用あり #転勤なし

備考欄

正社員求人：年齢制限 あり （40歳以下）長期勤続によるキャリア形成のため

同上

外

観

食

堂

の

様

子





 自営型
No.11 日本調剤株式会社

雇用型

業種 事業内容 勤務地

医療・福祉、調剤薬局 保険調剤薬局
さいたま市南区南本町1丁目8-1

他埼玉県内各所

キャッチコピー 企業HP

創業の精神を継承して掲げた日本調剤グループ理念、「すべての人の『生きる』に向き合う」という揺るぎない使命

のもと、患者さまの健康増進に寄与するべく、日本中に良質な医療サービスを提供しています。

写真②

企業PR
患者様にお薬と安心を届ける調剤薬局として全国771店舗を展開！

業界内でもトップクラスの売上と、安定した経営で、地域医療に貢献しています。

充実した研修制度もあるため、未経験・無資格でも安心して勤務いただけます。

残業月平均9時間程度、転勤なし、豊富な福利厚生もあるので働きやすい環境です！

未経験・無資格から医療事務に挑戦したい方、キャリアアップを目指す方を募集しています！

募集求人について
 医療事務職／南浦和西口薬局

（埼玉県さいたま市南区）
#雇用型案件 #正社員 #未経験歓迎 #賞与あり

【未経験歓迎】研修充実！年休１２０日以上！手厚い福利厚生＆残業少なめでワークライフバランス◎

大手ならではの充実した研修制度で無資格・未経験からでも医療事務デビュー！

具体的な仕事内容：「受付、処方箋入力、窓口業務、衛生業務・保険請求」「患者さまへのアンケートやアプリのご案内」「健康食品などの販売

促進」「その他医療事務業務」※変更範囲：会社の定める業務

医療事務職／若狭薬局

（埼玉県所沢市）
#雇用型案件 #正社員 #未経験歓迎 #賞与あり

【未経験歓迎】研修充実！年休１２０日以上！手厚い福利厚生＆残業少なめでワークライフバランス◎

大手ならではの充実した研修制度で無資格・未経験からでも医療事務デビュー！

具体的な仕事内容：「受付、処方箋入力、窓口業務、衛生業務・保険請求」「患者さまへのアンケートやアプリのご案内」「健康食品などの販売

促進」「その他医療事務業務」※変更範囲：会社の定める業務

備考欄

記載の求人以外にも埼玉県各所で採用を行っております。詳しくは採用担当までお問い合わせください。

※募集エリア一例：さいたま市浦和区、川口市、羽生市、草加市、蕨市、入間郡毛呂山町など

【未経験歓迎】研修充実！年休１２０日以上！手厚い福利厚生＆残業少なめでワークライフバランス◎

大手ならではの充実した研修制度で無資格・未経験からでも医療事務デビュー！

具体的な仕事内容：「受付、処方箋入力、窓口業務、衛生業務・保険請求」「患者さまへのアンケートやアプリのご案内」「健康食品などの販売

促進」「その他医療事務業務」※変更範囲：会社の定める業務

 医療事務職／川越薬局

（埼玉県川越市）
#雇用型案件 #正社員 #未経験歓迎 #賞与あり







多様な働き方

実践企業

自営型 ゴールド

No.12 株式会社日本製衡所
雇用型

業種 事業内容 勤務地

製造業

産業用計量器

（トラックスケール、台秤、その他）､

計量システムの製造販売・メンテナンス・

レンタル

求人①②③:関東本部

さいたま市大宮区三橋3-248-1

求人④:本社

児玉郡美里町小茂田560-1

キャッチコピー 企業HP

会社の“安心”と“信頼”を支える総務スタッフ募集。 社員が安心して働ける環境を支える仕事です。

設計開発課はお客様のニーズを形にし、製品の価値を創り出す仕事です。

営業企画課は広報・PR活動を通じて、会社の魅力を社内外へ発信する仕事です。

写真① 写真②

企業PR

日本製衡所は、産業用計量器の製造・販売・メンテナンス・レンタルを行っています。

 「正しく量る」という当たり前を支えることで、物流や製造など幅広い業界の発展に貢献してきました。

社会に欠かせない事業だからこそ、安心して長く働ける環境があります。

設立以来50年以上にわたり安定した経営を続ける弊社で、社会インフラを支える仕事に挑戦してみませんか。

募集求人について

①総務事務（関東本部） #雇用型案件 #正社員 #経験不問 #賞与あり

業務内容：関東本部での総務事務。電話対応、顧客情報管理、商品（消耗品）の受注販売業務、DM発送、車

両管理、出張手配、求人採用業務、他部署のサポート業務など。社員数名で分担してこなしています。

②設計開発課システム係

（関東本部）
#雇用型案件 #正社員 #経験不問 #デスクワーク

業務内容：CADを使用した電気回路の設計。制御盤などの設計。

在庫管理と指定された部品などの発注業務。製品の出荷調整。

③営業企画課

（関東本部）
#雇用型案件 #パートタイム #週3日〜OK #育児両立

業務内容：本社での総務事務。

電話対応。製品出荷の送り状作成。商品（消耗品）の受注販売業務。総務課社員の業務補助など。

備考欄

業務内容：SNS(YouTube､TikTok､Instagramなど）の制作発信。HPカタログの制作等関連業務。

Premiere Pro､illustrator､Photoshopでの制作。海外への情報発信。英語が話せる方は尚可。

④総務事務（本社） #雇用型案件 #パートタイム #経験不問 #週3日〜OK

←システム係の作業風景

総務課以外は男性の比率が高いですが、

女性へ優しい方が多く、安心して働けます。





 自営型
No.13 株式会社ただのやまもと

雇用型

業種 事業内容 勤務地

小売業
オリジナルギフト、

オリジナル文具の企画・販売

さいたま市見沼区東大宮4-56-2

ソワレ東大宮1階事務所

または 在宅

キャッチコピー 企業HP

PCでの受発注管理や入荷・出荷作業をお任せします。

未経験の方も大歓迎です。

写真① 写真②

企業PR

企業のPRオリジナル食品ギフトや文具ブランドを運営する株式会社ただのやまもとです。

PCでの在庫管理・発注・外注依頼と、入荷・出荷時の軽作業（最大10kg程度の荷物扱いあり）をお任せします。未

経験の方も大歓迎。丁寧にお仕事できる方をお待ちしています。

募集求人について

事務職 #雇用型案件 #パートタイム #曜日応相談 #急なお休み相談可

オリジナルギフト商品の在庫管理や発注、外注先管理（オリジナル文具での募集ではありません）

《具体的な業務内容》

・ 商品の在庫確認およびPCでのデータ入力、在庫数の更新業務

・ 不足商品の発注手配、納期の確認連絡

・ 外注先への作業依頼、進捗管理、連絡対応（LINE、電話、メール）

・ 荷物の受け取り・受け渡し（量や有無は日による）

illustratorによる

入稿データの作成から入稿
#自営型案件 #在宅勤務可 #サポート体制あり #デスクワーク

備考欄

弊社デザイナーがillustratorで作成したデータを印刷会社に入稿するデータ作成と入稿をお願いします。





 自営型
No.14 株式会社GIG

雇用型

業種 事業内容 勤務地

IT系・WEB系 フリーランス人材事業 フルリモート／他

キャッチコピー 企業HP

エージェントが寄り添うから、初めての副業も安心。

企業PR

組織を飛び出す才能へ。次のステージを加速させるWorkship。

募集求人について

デザインの修正

新規作成業務
#自営型案件 #ノルマなし #女性活躍中 #サポート体制あり

・デザイン修正　・デザイン新規作成　・顧客対応　・LINE上にて顧客から依頼される内容を随時対応　・1日あたり

30件ほどのデザイン対応(ノルマ等はございません) 【必須スキル・Illustratorのご経験・Photoshopのご経験】

動画クリエイター募集 #自営型案件 #フルタイム #女性活躍中 #在宅勤務可

・After Effectsを使用したモーショングラフィック制作やPremiere Proによる映像編集

・モーショングラフィックを用いた演出設計と定型フォーマットによる編集業務

・ディレクター・デザイナーと連携し、企画意図を映像として形にする（ゲーム関連案件が多く、プロモーション動画や

SNS向け映像が中心）

クリニックでのオンライン診療に興味のあるお客様へのカウンセリング業務（ビデオ通話・チャット対応）

【　主な業務内容　】　・サービス内容の説明　・お悩みヒアリング　・診察予約への誘導　・簡単な事務入力

※トークスクリプト・マニュアル完備

備考欄

【営業担当のサポート業務】　準自営型の業務委託の案件として、営業担当のサポートの役割で販促物制作の顧

客とのコミュニケーション　・社内手配をサポート　・印刷物生産、納品手配、案件進行、チェック業務など幅広いディレ

クション　・見積作成のサポート　・メールやチャットツールを使った自社営業担当、生産工場、協力企業など顧客との

やりとり。　【必須スキル】　・Excelが使える方　・積極性のある方へのお仕事も有ります。

勤務地は新宿近辺になります。ご興味のある方は相談してください。

オンライン診療のお客様への

カウンセリング業務
#自営型案件 #週3日〜OK #在宅勤務可 #経験不問





 自営型
No.15 株式会社クラウドバディ

雇用型

業種 事業内容 勤務地

サービス業

（企業の業務サポート）

企業のバックオフィス・

カスタマーサポート・

マーケティング業務の

オンライン支援

在宅勤務

（ご自宅で働けます）

本社：東京都目黒区

キャッチコピー 企業HP

在宅でも、ひとりじゃない。チームで支え合いながら、いろいろな業務でスキルを広げられます！

企業PR

株式会社クラウドバディは、在宅ワーカー「Buddy」がチームを組み、企業の業務をオンラインで支援しています。

在宅でも一人で抱え込まず、チームで相談し合い、高め合いながら仕事を進めることを大切にしています。

「周囲へのおすすめ度」を10点満点で聞くと、8点以上をつけた現役Buddyがなんと77％！

埼玉県在住のBuddyも8名活躍中。いろいろな業界の企業様・業務に関わり、スキルを広げられます。

募集求人について

オンライン事務 #自営型案件 #子育て世代活躍中 #チームワーク重視 #スキルアップ可

クライアント企業様の事務をチームで担当します。

データ入力、リスト・レポート作成、資料作成（PowerPoint・スプレッドシート）、

アカウント管理やマニュアル作成など。

オンラインカスタマーサポート #自営型案件 #子育て世代活躍中 #チームワーク重視 #サポート体制あり

クライアント企業様の営業活動を、事務面から支えます。

請求書・見積書の発行、受発注データの入力・管理、営業資料の作成サポートなど。

備考欄

3つとも業務委託（自営型）での募集です。説明会当日、『企業PRタイム』は代表の横川が自らお話しします。

稼働時間などの詳しい内容は、交流タイムでお気軽にご質問ください。

※おすすめ度：2026年7〜9月実施のBuddyアンケート（30名回答）

※埼玉県在住のBuddy数：2026年9月時点（56名中）

クライアント企業様のお客様からのお問い合わせに、メール・電話などで対応します。

チームで情報を共有しながら、対応履歴の記録や回答マニュアルの整備も行います。

オンライン営業事務 #自営型案件 #子育て世代活躍中 #チームワーク重視 #スキルアップ可

※写真はイメージです





 自営型
No.16 エニィクルー株式会社

雇用型

業種 事業内容 勤務地

IT

フリーランスや副業人材の方向けの

業務委託案件マッチングプラット

フォームAnycrewを提供

在宅

キャッチコピー 企業HP

多様なライフステージに対応！あなたにあった案件が見つかる！

フリーランス・副業マッチングサービス「Anycrew」

企業PR

弊社の提供するAnycrewはフリーランスや副業人材の方向けの業務委託案件マッチングプラットフォームです。弊社のエー

ジェントが仲介をして紹介をする案件と、求人企業が直接掲載をする2種類の案件が掲載されています。案件の大半は在

宅・リモートで参画が可能な案件で、従来のサービスで多かったエンジニア、デザイナー向け案件だけでなく、マーケティング、営

業、財務、人事などビジネス職の案件を豊富に取り扱っています。フリーランス歴の長い方はもちろん、これから独立や副業を

始めようという方も是非一度サイトをご覧ください。

募集求人について

Anycrewエージェントサービスの

法人営業／個人アドバイザー
#自営型案件 #パートタイム #時間応相談 #在宅勤務可

フリーランスや副業人材と企業のマッチングサービスを運営する弊社自身での募集です。今急成長中のエージェントサービス

（業務委託人材紹介サービス）のリクルーティングアドバイザー（法人営業）、キャリアアドバイザー（個人サポート）の業

務を担っていただける方を募集しております。

女性の為のWebスキルスクール運

営企業　個人営業
#自営型案件 #パートタイム #在宅勤務可 #女性活躍中

企業の社外Webマーケティングチームとして伴走支援を行なっているベンチャー企業で、案件獲得・支援体制の強化に向け

て、戦略策定から広告運用、効果分析・改善まで携わっていただけるWebマーケターを募集しています。広告運用を軸に、

SEO、EC改善、SNS、動画など、ご自身の強みや対応可能な時間に合わせて担当範囲を相談します。

備考欄

募集求人は直近で継続募集中の求人から2つをピックアップして記載していますが、求人状況は変化しますので、

最新情報はAnycrewのWebサイトをご覧ください。説明会でも、その時の注目案件をご紹介予定です。

ぜひお越しください！

Webデザインや動画編集スキルを習得して、副業・転職・フリーランスを目指せる女性限定スクールを運営するスタートアップ

での募集です。個人顧客からの無料カウンセリング問い合わせに対して、カウンセリングセールス（受講を検討される個人のお

客さまへのカウンセリング・オンライン面談）を行なっていただく方を募集しています。

広告運用からECの売上改善まで

｜Webマーケター募集
#自営型案件 #パートタイム #在宅勤務可 #女性活躍中





 自営型
No.17 サクティ株式会社

雇用型

業種 事業内容 勤務地

採用コンサルティング

人事システムコンサルティング
採用コンサルタント（業務委託） 自宅またはフリースペース

キャッチコピー 企業HP

ITと組織の幸福な関係を「実装」する。

採用と人事システムの専門知見で、企業の「組織の活力最大化」を支援。

正解のない領域を切り拓く挑戦を、場所や時間にとらわれず私たちと一緒に楽しみませんか？

写真①

企業PR

サクティ株式会社は、「採用」 と 「人事システム」 の2領域で企業の「組織の活力最大化」を支援するコンサルティング会

社です。

Workday Services Partnerに認定（2026年8月）。

戦略立案から運用まで一貫して伴走します。「正解のない領域」 を切り拓く文化があり、成長し続けながら働けます。

場所を選ばない業務委託での参画も歓迎です！

募集求人について

採用コンサルタント #自営型案件 #主婦（主夫）歓迎 #サポート体制あり #キャリアアップ

業務内容：企業の採用戦略の立案〜運用の支援

（ダイレクトリクルーティング体制の構築、スカウト・面接などの実務支援、採用後の組織定着支援）等。

備考欄

私たちは、戦略を描いたり、オペレーションのアウトソースを受け持つ会社ではありません。

組織の課題解決のための採用支援や組織開発支援、IT導入の実践を通し、お客様の組織変革を推進しています。

お客様とは、中長期的な視点で正解がない無人の地を切り拓くために、我々自身も絶えず自らをアップデートし続けてい

ます。





 自営型
No.18 縁エンタープライズ

雇用型

業種 事業内容 勤務地

サービス業

各種イベント企画、プロデュース

WEBアプリ開発、販売

営業企画、WEBコンテンツ製作

インサイドセールス

フリーワーク

キャッチコピー 企業HP

出社する事がなくご自宅でお仕事ができます。企業の福利厚生に貢献する商材を電話で営業担当が

伺う日程のお約束を取るお仕事です。

お電話での営業をご依頼させていただきます。商材は複数ありますので、ご自身でお選びいただけます。報酬は、獲得して

頂いた顧客の契約が続く限りその売上の30％をお支払いさせていただきますので、頑張れば頑張った分だけ、固定での収

入が見込めます。稼働時間や架電件数等の縛りもないので、ご自身のタイミングに合わせて稼働いただけます。

備考欄

【二次会幹事代行サービスからスタートした会社です】

運営するマリーサポートは2012年の創業以来、東京、埼玉、神奈川、群馬、千葉、栃木、茨城など関東近県を中心に

多くの新郎新婦様のパーティーをお手伝いしてきました。「すべての新郎新婦に二次会を」創業当初からの理念は変わりま

せんが、サービスの内容は年々変わってきました。そして2023年、遂に完全無料の二次会幹事代行サービスをリリースし

ます。今後も、新郎新婦様のご要望をお伺いしながら一緒に成長していければと思っております。

企業PR

自分でやれることはなんでもやる。自分の人生に責任を持ちたい（誰かのせいにしない）という思いから、個人事業として

縁エンタープライズを立ち上げ、人と人との繋がりを一番に考え、人の役に立てる事が生きがい。一度きりの人生、あとで後

悔しないように、思いついた事業はまず形にしてみるをモットーに、家族も含め生涯、人の役に立てる事を探しています。

募集求人について

テレアポイント　業務委託 #自営型案件 #主婦（主夫）歓迎 #相談しやすい #チームワーク重視







多様な働き方

実践企業

自営型 実践企業

No.19 伸栄化学産業株式会社
雇用型

業種 事業内容 勤務地

製造業
化学／環境・リサイクル

（水処理装置の総合メーカー）
三郷市中央2丁目12-10

キャッチコピー 企業HP

水をきれいにする技術で、ものづくりの現場を支える会社。

女性も若手も活躍する４０名規模の職場で、理念を大切に安心して働ける事務職です。

企業PR

私たちは、水をきれいにする仕事をしています。

４０名規模の中小企業で、女性が４割、２０～３０代も活躍中。

社員旅行などの交流も盛んで、温かい職場環境が魅力です。

理念や行動指針を大切にしながら地球上にかけがえのない水を支えています。

水を通じて社会を支える仕事に携わりませんか。

募集求人について

事務職 #雇用型案件 #正社員 #フルタイム #車通勤OK

一般事務：社内備品手配、在庫管理、社内生産の原価集計など

営業事務：受注・発注業務、予実管理の集計業務、見積作成など

その他：装置備品手配、工程管理、外注管理、貿易事務など

事務スキルに合わせて業務についていただきます

CADオペレーター #雇用型案件 #正社員 #フルタイム #車通勤OK

備考欄

水処理装置の図面のトレースです。

配置図、配管図、フロー図

使用ソフトはAuotCAD





 自営型
No.20

株式会社テクノプロ

テクノプロ・エンジニアリング社

熊谷支店

雇用型

業種 事業内容 勤務地

総合エンジニアリングサービス事業

情報システム／情報ネットワーク／

組み込み・制御の各技術分野に特化し

た総合エンジニアリングサービス業

熊谷市筑波３－２０２

ティアラ２１　４Ｆ

キャッチコピー 企業HP

テクノプロ・グループは国内外2万人を超す技術者の力で、一流企業2,600社以上の研究開発活動

をサポートする企業です。エンジニアリング・サービス業界でトップクラスの人材規模と実績を有する

『技術』と『人』のチカラでお客さまと価値を共創し、持続可能な社会の実現に貢献します。

企業PR

◆未経験からでも手厚い研修サポート体制は国内最大級です。最先端技術も身に付きます。

個々の市場価値が高まり、業界を問わず、キャリアプランの選択肢が増えます。前職で叶わなかった自己実現の為に、当

社制度をフル活用してください。ワークライフバランスを体感し、自信に満ちた日々を過ごすことができます。

募集求人について
アプリ開発サポート

／事務サポート
#雇用型案件 #正社員 #未経験歓迎

アプリ開発メンバーのサポートと社内外向け事務処理になります

■＜事務処理＞・庶務業務、契約処理、受発注処理等

■＜開発業務補助＞・ドキュメント作成、プログラムテスト等

ＰＣセットアップ #雇用型案件 #正社員 #未経験歓迎

■ＰＣ、ＯＡ、サーバー機器等に関するトラブルサポート対応

■ＰＣ、ネットワーク機器のキッティング作業

■ＩＯＴ機器全般に関する資産管理

■自動化、ＤＸ化に伴う打合せと議事録作成

備考欄

雇用形態はフルタイムの正社員雇用となります。

説明会当日、同求人のハローワーク求人番号をご案内します。

■キッティング（社内ＩＴ機器全般の各種設定、ソフトウェアのインストールなどの作業全般）

■社内システム等に関するトラブルサポート対応

　　報告会出席、手順書修正やフロー作成等※一次対応〜最終対応迄対応。

ＩＴサポート #雇用型案件 #正社員 #未経験歓迎





 自営型
No.21 株式会社キーステージ21

雇用型

業種 事業内容 勤務地

広告・メディア・マスコミ・教育・情報技術

●出版＆コンテンツ事業

●開発及びネット事業

●教育サービス＆コンサルティング事業

●政策リサーチ＆コンサルティング事業

●ソーシャル・アクション事業

●宿泊、体験事業

 在宅または

東京都八王子市大横町1-9

Kビル402

キャッチコピー 企業HP

Make a Difference　「世の中を少しでもよくする」

企業PR
学習教材関連のコンテンツの制作を主としながら、編集・デザイン・システムの３つの事業をしています。

教材制作に取り組んでみたいという熱意のある方、編集、デザイン、イラスト制作、コーディング、文字起こし等の業務を希望している方は、ぜひブー

スへお越しください。頻度は少ないですが，プログラムの制作のお仕事もございます。

昨今ではデジタルコンテンツや、PPTでの資料作成、動画関係を作成出来る方も募集しています。

業務委託のため、在宅にてご自身の空いたお時間に働けます。

募集求人について

デザイン業務 #自営型案件 #時間応相談 #WワークOK #育児両立

チラシ、パンフレット、イラスト、広告、WEBサイトなどのデザイン全般の業務です。

ポートフォリオをご提出いただき、弊社で都度案件あり次第ご連絡を差し上げます。

動画制作 #自営型案件 #時間応相談 #WワークOK #デスクワーク

Youtubeへの投稿動画やWEBサイトに掲載するマニュアル動画、学習教材用動画など、動画全般を作成します。

インスタグラムやTikTokなどSNS掲載用のショート動画を作れる方も大募集です。

動画制作の作例やご経験などをみて、弊社で都度案件あり次第ご連絡を差し上げます。

教材制作 (校正・校閲、執筆) #自営型案件 #在宅勤務可 #WワークOK #デスクワーク

学習教材や資格教材の校正・校閲、執筆（問題や解説の作成）業務です。

資格があるけど活かせていない、過去に塾などで指導経験があるなど、経歴・経験を活かしてお仕事ができます。

業務委託で在宅作業のため、ライフスタイルや空き時間に合わせた形で、業務をご依頼いたします。

【具体的な業務例】中学英語問題の作成、看護学生向け教材の校閲、一般書の校正・用語チェックなど

ライティング、校正、取材 #自営型案件 #在宅勤務可 #WワークOK #デスクワーク

教材制作や書籍制作に伴う、各種データの確認業務です。

基本的なWordやExcel、PowerPointのスキルがある、細かい作業が得意な方を募集しております。

業務委託で在宅作業のため、ライフスタイルや空き時間に合わせた形で、業務をご依頼いたします。

【具体的な業務】Wordのルビ振り、Excelデータのナンバリング確認、原稿照合など

備考欄
今回は業務委託の募集のみです。求人として掲載しているもの以外にも、ご紹介できる業務が多くございますので、

是非お気軽にブースへお立ち寄りいただけましたら幸いです。

一般書籍や雑誌の記事制作のお仕事です。

案件によって内容は異なりますが、インタビューや取材の実施（ネットでの調査のみの場合もあります）、

記事のライティングや校正、事実確認などです。一貫しての作業が難しい場合、一部からご依頼する場合もございます。

業務委託で在宅作業のため、ライフスタイルや空き時間に合わせた形で、業務をご依頼いたします。

データ整理、その他事務作業 #自営型案件 #在宅勤務可 #WワークOK #デスクワーク


