
ログイン

クリックしてください。



お持ちのアカウント情報でログインする場合は、
こちらに「ID」と「パスワード」を入力し、「ログイン」をクリックしてください。

「GビズID」でログインする場合はこちらを「ログイン」をクリックし、
移動後の画面で「ID」と「パスワード」を入力してください。

ログイン



事業報告書等の提出準備

クリックしてください。



クリックしてください。

事業報告書等の提出準備



下にスクロール
してください。

事業報告書等の提出準備



②下にスクロール
してください。

事業報告書等提出書の入力

①年度情報を入力してください。



①「web入力」にチェックが入っているか
確認してください。

②前ページの内容が反映されます。
（内容を確認してください。）

③クリックしてください。

事業報告書等提出書の入力



①内容を確認してください。

②確認が終わったら、ここの「×」を押してください。
（ほかの書類も内容確認後はこちらを押してください。）

事業報告書等提出書の内容確認

③事業報告等提出書の入力はこれで完了です。



入力を「途中保存」する方法

①入力画面で「一番下」まで
スクロールしてください。

②「途中保存」ボタンがあるので
クリックしてください。

③「途中保存が完了しました」
が表示されれば完了です。

④こちらから再開できます。



クリックしてください。

事業報告書のアップロード



①入力しているPC内にある「PDF」データを選んでください。

②クリックしてください。

事業報告書のアップロード



①「選択されていません」から
記載内容が変わっているか確認してください。

②削除する場合はここをクリックし、
再度掲載作業をしてください。

事業報告書のアップロード

③事業報告書のアップロードはこれで完了です。



①「web入力」にチェックが入っているか
確認してください。

②「その他の事業」の有無を選んでください（記載例は「無」のケースです） 。

③内容を確認してください。

④クリックしてください。

活動計算書の入力



「前ページ④」の操作で枠が
１つ増えました。

活動計算書の入力



①枠内をクリックすると選択肢
が出現します。

②選択肢にある場合は肢から選び、
無い場合は直接キーボードで入力
してください。

活動計算書の入力



①項目ごとに金額を入力してください。

②自動計算されます。

活動計算書の入力



記載を進めてください。

活動計算書の入力



クリックしてください。

活動計算書の入力



①内容を確認してください。

活動計算書の内容確認

②活動計算書の入力はこれで完了です。



①「web入力」にチェックが入っているか
確認してください。

③活動計算書と同じ要領で
記載を進めてください。

貸借対照表の入力

③内容を確認してください。



クリックしてください。

貸借対照表の入力



①内容を確認してください。

貸借対照表の内容確認

貸借対照表の入力はこれで完了です。



①「web入力」にチェックが入っているか
確認してください。

③「グループ」ごとに
入力してください。

④「グループ」を追加する場合は
ここをクリックしてください。

財産目録の入力

③内容を確認してください。



財産目録の入力



記載を進めてください。

財産目録の入力



クリックしてください。

財産目録の入力



①内容を確認してください。

財産目録の内容確認

②貸借対照表の入力はこれで完了です。



①クリックするとダウンロードが始まります。
②デスクトップ等に保存してください。
③ダウンロードしたファイルを開いてください。

計算書類の注記の入力とアップロード（該当がある場合）



①内容に沿って記載してください。

②作業を始めたら、まずデスクトップ等に記載途中のデータを保存してください。
③作業中はこまめに「上書き保存」してください。
④作業が完了したら、保存してファイルを閉じてください。

計算書類の注記の入力とアップロード（該当がある場合）



①クリックし、前ページの資料を掲載してください。

②計算書類の注記はこれで完了です。

計算書類の注記の入力とアップロード（該当がある場合）



「web入力」にチェックが入っているか
確認してください。

年間役員名簿の入力



①一人目の役員情報を入力してください。

②二人目の役員情報を入力するには、ここをクリックしてください。

年間役員名簿の入力



役員全員の入力が終わったらクリックしてください。

年間役員名簿の入力



①内容を確認してください。

年間役員名簿の内容確認

②年間役員名簿の入力はこれで完了です。



②一人目の社員情報を入力してください。

①「web入力」にチェックが入っているか
確認してください。

③二人目の社員情報を入力するには、ここをクリックしてください。

社員名簿の入力



社員全員の入力が終わったらクリックしてください。

社員名簿の入力



①内容を確認してください。

社員名簿の内容確認

②社員名簿の入力はこれで完了です。



クリックしてください。

入力内容の確認・修正



①「エラー」がある場合は、ここに内容が表示されます。

②下に入力画面があるので、
スクロールして該当箇所を修
正してください。

入力内容の確認・修正



前ページのエラーの修正が完了したら、クリックしてください。

入力内容の確認・修正



※ここから内容の編集もできます。

提出

下にスクロール
してください。

※このタイミングで所轄庁への事前相談もできます。



クリックしてください。

提出



クリックしてください。
これで「提出完了」となります。

提出



クリックしてください。

提出後



先ほど提出した資料の「状況」等が確認できます。

提出後


