
ねんりんピック彩の国さいたま２０２６ 

開催１年前イベント企画業務委託仕様書 

 

１ 業務名 

ねんりんピック彩の国さいたま２０２６開催１年前イベント企画業務 

 

２ 業務の目的 

令和８年１１月７日（土）から１１月１０日（火）に埼玉県で開催する「第３８回全国健

康福祉祭埼玉大会（ねんりんピック彩の国さいたま２０２６。以下「大会」という。）」の開

催に向け、開催気運の醸成を図るためにイオンレイクタウン mori（以下「会場」という。）

で実施する開催１年前イベント（以下「本イベント」という。）の企画作成等を行うことを

目的とする。 

 

３ 契約期間 

契約日から令和７年１２月３１日（水）まで 

 

４ 業務の内容 

「２ 業務の目的」及び別紙「開催会場概要」の内容を踏まえ、集客・情報発信の観点で

以下の項目ごとに効果的な企画を提案し、業務を実施すること。 

（１） 企画・実施 

  ア 会場レイアウト 

来場者が会場全体をスムーズに回遊できるような会場レイアウトやイベント構成

を企画・実施すること。 

 イ オープニングセレモニー 

ねんりんピック彩の国さいたま２０２６実行委員会事務局（以下「事務局」という。）

が提示する内容を基にオープニングセレモニー（以下「本セレモニー」という。）の

運営方法を企画すること。さらに本セレモニーの司会を手配すること。 

 ウ カウントダウンボード披露 

大会の開催までの日数を表示するカウントダウンボードを設置し、披露の際には

来場者の目を引く効果的な演出を企画・実施すること。なお、披露するカウントダウ

ンボード本体は事務局が用意する。 

 エ 大会テーマソング披露 

大会テーマソングの歌唱者を手配するとともに、大会テーマソングを披露するた

めのステージを設置し、披露の際には来場者の目を引く効果的な演出を企画・実施す

ること。また、会場後方にもクリアに聞こえるレベルの音響機材を手配すること。な

お、大会テーマソング歌唱者は事務局が提示する。 

 オ トークショー 

埼玉県にゆかりがありＰＲ効果が期待できるプロスポーツ選手及び文化関係者を

選定・手配し、さらに今後事務局が選定するねんりんピック応援大使を加え、これら



の出演者による来場者の目を引く効果的なトークショーを企画・実施すること。 

 カ 開催種目等の競技体験 

大会の開催種目であるスポーツ、文化、ｅスポーツ等の競技体験ができるブースを

設置すること。なお、体験ブースの設置に当たっては、会場が商業施設（イオンレイ

クタウン mori）という特殊性を踏まえ、安心・安全に体験できる運営方法を企画・実

施すること。なお、実施する競技体験は事務局が提示するが、競技体験数は最大３０

とする。 

 キ ＰＲブースの出展 

大会の開催市町又は競技団体によるＰＲブース出展の運営方法を企画・実施する

こと。なお、出展するＰＲブースは事務局が提示するが、ＰＲブースの出展数は最大

３０とする。 

 ク 競技体験及びＰＲブースでの人員配置 

４（１）カ及びキにおける各ブースの運営をサポートするための人員を配置するこ

と。 

  ケ 啓発イベント 

大会のメインターゲットである高齢者の健康増進や生きがいづくりを後押しし、

さらにこども達や家族連れなど、幅広い年齢層が一緒に楽しめるような啓発イベント

を企画・実施すること。 

  コ 体験・販売コーナー等の出展者の手配 

体験・販売コーナー等の出展者を手配すること。なお、出展者の決定に当たっては、

事務局と協議すること。１出展者当たりスペースは 2 間×1.5 間を標準とする。 

 

（２） 広報・ＰＲ 

  ア 会場外の広報・ＰＲ 

本イベントに多くの来場者を呼び込むような広報・ＰＲを企画・実施すること。な

お、本イベントを周知するための広報印刷物を作成すること。作成する広報印刷物の

種類、数量、デザイン等については、事務局と協議のうえ決定するものとする。 

  イ 会場内の広報・ＰＲ 

商業施設内の来場者を本イベントに誘導するような広報・ＰＲを企画・実施するこ

と。 

 

（３） その他 

その他、独自の提案に基づき効果的な企画又は広報・ＰＲを行うこと。 

 

（４）概要書・運営マニュアル・進行台本・出展者要綱の作成 

本イベント全体の概要書、運営マニュアル、オープニングセレモニー・カウントダウン

ボード披露・大会テーマソング披露・トークショーの進行台本、出展者要綱を作成するこ

と。 

 



５ 事業終了後の提出書類 

（１）委託業務完了届（任意様式） 

（２）事業活動報告書（任意様式）：紙媒体２部、電子データ１式 

（３）本イベントの様子がわかる写真データ等を収録したＤＶＤ－Ｒ：１式 

 

６ その他 

（１）本イベントの実施に必要な会場の確保や資機材、備品については、全て受託者で準備・

負担すること。なお、会場は事務局で予約済みであること。 

（２）本イベントのオープニングセレモニー等では、木の広場にある大型モニターを活用し

て、映像を盛り込むこと。 

（３）事務局で所有するＰＲグッズ（マスコットキャラクターの着ぐるみ、のぼり旗等）は

無償で使用可能であること。 

（４）事務局が啓発イベントや体験コーナーの出展者を打診する場合があること。 

（５）本業務の実施に当たっては、発注者と随時協議の上、実施すること。 

（６）作成する企画については、協議により追加、修正、削除することがあること。 

（７）可能な限り経費節減に努めるとともに、限られた予算の中で最大限の効果が期待され

る企画・実施とすること。 

（８）省エネ・省資源やごみの削減、グリーン購入など、可能な限りＳＤＧｓに配慮した企

画・実施とすること。 

（９）本業務により知り得た取得した秘密を他に漏らし、又は委託業務以外の目的に使用し

てはならない。委託期間が終了し、又は委託契約が解除された後においても同様とする

こと。 

（10）本業務により取得した個人情報は、発注者に無断で第三者に提供することはできない

こと。 

（11）本業務の実施に当たっては、第三者のあらゆる権利を侵害しないこと。 

（12）企画に係る素材及び成果品についての物権及び著作権は、正当な手続により使用又は

借用した第三者のものを除き発注者に帰属する。また、発注者及び発注者の指定する第

三者に対し著作者人格権を行使しないこととする。なお、製作にあたっては、【別添】

デザインガイドマニュアルに従い、事務局と協議の上進めること。 

（13）本仕様書について疑義のあるとき、又は本仕様書に定めのない事項については、その

都度事務局と協議を行い、その指示に従うこと。 

 

 

  



 

 

 

開催会場概要 

 

１ 開催日時 

令和７年１２月６日（土） １０：００～１７：００ 

※設営：前日１４時以降開始とする。ただし大型什器や音が出るような設営は営業時

間外で行うこと。営業時間中の設営はベルトパーテーション等で作業場所は囲って

お客さまの安全を確保すること。 

 

２ 会場 

イオンレイクタウン mori（越谷市レイクタウン３丁目１番地１） 

https://www.aeon-laketown.jp/mori/ 

イベント会場は、以下のイベントスペースとする。 

・木の広場（１Ｆ） 

・水の広場（１Ｆ） 

・水の広場Ｇ６通路（１Ｆ） 

・花の広場（１Ｆ） 

・花の広場南側①（１Ｆ） 

・噴水広場（屋外） 

＊会場図面は別添のとおり 

https://www.aeon-laketown.jp/mori/info/info_saiji/ 

 

３ 内 容（予定） 

（１）ステージイベント（ＡＭ） 

  ア オープニングセレモニー（知事等挨拶） 

  イ カウントダウンボード披露 

  ウ 大会テーマソング披露 

  エ トークショー（プロスポーツ選手、文化関係者） 

（２）ブース出展（ＡＭ・ＰＭ） 

ア 開催種目等の競技体験 

イ ＰＲブースの出展 

（３）啓発イベント（ＡＭ・ＰＭ） 

（４）体験・販売コーナー（ＡＭ・ＰＭ） 

 

４ 備 考 

（１）イベント会場のモニター・ステージ及び備え付け備品は使用可。 

（２）イベント会場での音量は 75 デシベル以下とする（ドラムや打楽器は使用不可）。 

別 紙 


