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分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

委員会事務
総括担当

懸案 01 白 懸案 01 白 課長 010 常用 価 box 1 1 常用終了後１年保存

委員会事務
総括担当

懸案 01 白 懸案 01 白 主幹 020 常用 価 box 1 1 常用終了後１年保存

委員会事務
総括担当

懸案 01 白 懸案 01 白 議事担当 030 常用 価 box 1 1 常用終了後１年保存

委員会事務
総括担当

懸案 01 白 懸案 01 白 委員会事務総括担当 040 常用 価 box 1 1 常用終了後１年保存

委員会事務
総括担当

懸案 01 白 懸案 01 白 予算決算特別委員会担当 050 常用 価 box 1 1 常用終了後１年保存

委員会事務
総括担当

懸案 01 白 懸案 01 白 委員会担当 060 常用 価 box 1 1 常用終了後１年保存

委員会事務
総括担当

懸案 01 白 懸案 01 白 懸案　その他 070 常用 価 box 1 1 常用終了後１年保存

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 庶務全般 02 赤 庶務　例規 010 11 歴 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 庶務全般 02 赤 庶務全般　通知・報告 020 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 庶務全般 02 赤 庶務全般　照会・回答 030 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 庶務全般 02 赤 他県からの照会・回答 040 3 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 庶務全般 02 赤 年度初めの作成物 050 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 庶務全般 02 赤 専決指定 060 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 庶務全般 02 赤 事務分掌表 070 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 庶務全般 02 赤 事務引継書 080 3 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 庶務全般 02 赤 事業概要・懸案事項 090 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 庶務全般 02 赤 行事予定表 100 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 庶務全般 02 赤 名簿・職員録　等 110 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 庶務全般 02 赤 庶務全般　その他 120 3 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 広聴・広報 03 青 広聴・広報　通知・報告 010 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 広聴・広報 03 青 広聴・広報　照会・回答 020 1 box 1 1

課　(　所　)　名

議事課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ
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以　外

担　当　名
保　存
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歴　史
　
的
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の

取扱い

電

子

文

書

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー
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委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 広聴・広報 03 青 記者発表 030 3 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 広聴・広報 03 青 議会時報 040 3 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 広聴・広報 03 青 ホームページ 050 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 広聴・広報 03 青 情報公開 060 3 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 広聴・広報 03 青 広聴・広報　その他 070 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 ＩＣＴ 04 黄 ICT　通知・報告 010 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 ＩＣＴ 04 黄 ICT　照会・回答 020 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 ＩＣＴ 04 黄 情報セキュリティ 030 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 ＩＣＴ 04 黄 ＤＸ・ＴＸ推進 040 3 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 ＩＣＴ 04 黄 ＩＣＴ　その他 050 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 危機管理 05 緑 危機管理　通知・報告 010 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 危機管理 05 緑 危機管理　照会・回答 020 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 危機管理 05 緑 災害対応・訓練 030 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 危機管理 05 緑 危機管理　その他 040 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 各種会議 06 白 各種会議　通知・報告 010 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 各種会議 06 白 各種会議　照会・回答 020 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 各種会議 06 白 主幹会議 030 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 各種会議 06 白 局内・課内会議 040 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 各種会議 06 白 議長会 050 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 各種会議 06 白 協議会 060 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤 各種会議 06 白 各種会議　その他 070 1 box 1 1
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委員会事務
総括担当

庶務 02 赤
視察経費の事前預か

り
07 赤 報酬からの差引 010 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤
視察経費の事前預か

り
08 赤 辞職議員等 020 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

庶務 02 赤
視察経費の事前預か

り
09 赤 残高報告・繰越 030 1 box 1 1

委員会事務
総括担当

人事 03 青 人事全般 08 青 人事　例規 010 11 歴 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 人事全般 08 青 人事全般　通知・報告 020 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 人事全般 08 青 人事全般　照会・回答 030 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 人事全般 08 青 人事全般　その他 040 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 服務 09 黄 服務　例規 010 11 歴 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 服務 09 黄 服務　通知・報告 020 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 服務 09 黄 服務　照会・回答 030 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 服務 09 黄 出退勤管理システム 040 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 服務 09 黄 服務　その他 050 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 給与 10 緑 給与　例規 010 11 歴 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 給与 10 緑 給与　通知・報告 020 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 給与 10 緑 給与　照会・回答 030 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 給与 10 緑 源泉徴収票 040 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 給与 10 緑 服務　その他 050 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 研修 11 白 研修　通知・報告 010 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 研修 11 白 研修　照会・回答 020 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 研修 11 白 人材開発センター研修 030 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 研修 11 白 全国議長会研修 040 1 box 1 2
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委員会事務
総括担当

人事 03 青 研修 11 白 課内研修 050 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 研修 11 白 新任者研修 060 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 研修 11 白 研修復命書 070 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 研修 11 白 研修　その他 080 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 旅費 12 赤 旅費　例規 010 11 歴 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 旅費 12 赤 旅費　通知・報告 020 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 旅費 12 赤 旅費　照会・回答 030 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 旅費 12 赤 職員旅費 040 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 旅費 12 赤 議員旅費 050 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 旅費 12 赤 公務に使用する自家用車登録台帳 060 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 旅費 12 赤 旅行復命書 070 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 旅費 12 赤 電子化済　領収書 080 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

人事 03 青 旅費 12 赤 旅費　その他 090 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

福利厚生 04 黄 福利厚生全般 13 青 福利厚生　例規 010 11 歴 box 1 2

委員会事務
総括担当

福利厚生 04 黄 福利厚生全般 13 青 福利厚生全般　通知・報告 020 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

福利厚生 04 黄 福利厚生全般 13 青 福利厚生全般　照会・回答 030 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

福利厚生 04 黄 福利厚生全般 13 青 レクリエーション 040 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

福利厚生 04 黄 福利厚生全般 13 青 福利厚生全般　その他 050 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

福利厚生 04 黄 健康管理 14 黄 健康管理　通知・報告 010 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

福利厚生 04 黄 健康管理 14 黄 健康管理　照会・回答 020 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

福利厚生 04 黄 健康管理 14 黄 各種健診 030 1 box 1 2
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委員会事務
総括担当

福利厚生 04 黄 健康管理 14 黄 健康管理　その他 040 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 財務全般 15 緑 財務　例規 010 11 歴 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 財務全般 15 緑 財務全般　通知・報告 020 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 財務全般 15 緑 財務全般　照会・回答 030 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 財務全般 15 緑 出納員引継書 040 3 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 財務全般 15 緑 会計職員指定簿 050 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 財務全般 15 緑 自己検査結果表 060 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 財務全般 15 緑 予算差引簿 070 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 財務全般 15 緑 払込書兼領収書 080 5 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 財務全般 15 緑 収入済通知書 090 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 財務全般 15 緑 債権管理簿 100 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 財務全般 15 緑 現金出納簿 110 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 財務全般 15 緑 入札参加者選定委員会 120 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 財務全般 15 緑 財務全般　その他 130 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 予算・決算 16 白 予算・決算　通知・報告 010 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 予算・決算 16 白 予算・決算　照会・回答 020 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 予算・決算 16 白 予算要求調書 030 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 予算・決算 16 白 予算編成 040 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 予算・決算 16 白 予算管理 050 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 予算・決算 16 白 予算・決算　その他 060 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 監査・検査 17 赤 監査・検査　通知・報告 010 1 box 1 2
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委員会事務
総括担当

財務 05 緑 監査・検査 17 赤 監査・検査　照会・回答 020 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 監査・検査 17 赤 職員予備監査 030 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 監査・検査 17 赤 委員監査 040 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 監査・検査 17 赤 会計実地検査 050 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 監査・検査 17 赤 監査・検査　その他 060 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 契約・支出 18 青
支出負担行為決議書（執行伺・契約起
案・契約書）

010 5 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 契約・支出 18 青
支出負担行為兼支出命令書（旅費・普
通）

020 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 契約・支出 18 青
支出負担行為兼支出命令書（旅費・概
算）

030 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 契約・支出 18 青
支出負担行為兼支出命令書（旅費・精
算）

040 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 契約・支出 18 青 支出負担行為兼支出命令書（需用費） 050 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 契約・支出 18 青 支出負担行為兼支出命令書（役務費） 060 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 契約・支出 18 青 支出負担行為兼支出命令書（委託料） 070 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 契約・支出 18 青
支出負担行為兼支出命令書（使用料及
び賃借料）

080 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 契約・支出 18 青 支出負担行為兼支出命令書（その他） 090 5 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 契約・支出 18 青 電子化済　請求書等 100 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 備品・物品 19 黄 物品・備品　通知・報告 010 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 備品・物品 19 黄 物品・備品　照会・回答 020 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 備品・物品 19 黄 備品出納簿 030 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 備品・物品 19 黄 物品供用簿 040 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 備品・物品 19 黄 消耗品出納簿 050 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 備品・物品 19 黄 乗車証 060 5 1 2



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30C00 07

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

課　(　所　)　名

議事課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー

委員会事務
総括担当

財務 05 緑 備品・物品 19 黄 備品・物品　その他 070 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

文書 06 白 文書全般 20 白 文書　例規 010 11 歴 box 1 2

委員会事務
総括担当

文書 06 白 文書全般 20 白 文書全般　通知・報告 020 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

文書 06 白 文書全般 20 白 文書全般　照会・回答 030 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

文書 06 白 文書全般 20 白 文書全般　その他 040 1 box 1 2

委員会事務
総括担当

文書 06 白 各種台帳 21 赤 ファイル基準表 010 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

文書 06 白 各種台帳 21 赤 文書保存引継台帳 020 11 歴 box 1 2

委員会事務
総括担当

文書 06 白 各種台帳 21 赤 文書管理台帳 030 3 box 1 2

委員会事務
総括担当

文書 06 白 各種台帳 21 赤 公印使用簿 040 3 box 1 2

議事担当 本会議 07 赤 本会議全般 22 青 本会議　例規 010 11 歴 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議全般 22 青 本会議　通知・報告 020 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議全般 22 青 本会議　照会・回答 030 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議全般 22 青 先例集・事例集 040 11 歴 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議全般 22 青 各種名簿 050 11 歴 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議全般 22 青 世話人会 060 11 歴 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議全般 22 青 所属会派届 070 11 歴 box H

議事担当 本会議 07 赤 本会議全般 22 青 連絡員会議 080 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議全般 22 青 ペーパーレス会議システム 090 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議全般 22 青 予算説明会 100 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議全般 22 青 本会議全般　その他 110 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 各会派代表者会議 23 黄 通知 010 1 box 2 1
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議事担当 本会議 07 赤 各会派代表者会議 23 黄 次第書等 020 5 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 各会派代表者会議 23 黄 会議録 030 11 歴 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議 24 緑 議案書 010 11 歴 box H

議事担当 本会議 07 赤 本会議 24 緑 議員提出議案 020 11 歴 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議 24 緑 投票用紙 030 5 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議 24 緑 次第書等 040 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議 24 緑 発言通告 050 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議 24 緑 付託表 060 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議 24 緑 説明者委任 070 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議 24 緑 本会議欠席届・出欠報告 080 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議 24 緑 本会議　その他 090 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議処理 25 白 付議議案件名一覧 010 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議処理 25 白 議決簿 020 11 歴 box H

議事担当 本会議 07 赤 本会議処理 25 白 条例・予算送付 030 5 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議処理 25 白 会議結果 040 11 歴 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議処理 25 白 議決原本 050 11 歴 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議処理 25 白 議決抄本交付 060 1 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議処理 25 白 出席証明 070 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議処理 25 白 会議録原稿交付 080 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議処理 25 白 採決確認綴り 090 11 歴 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議処理 25 白 議案別会派別表決状況 100 1 box 2 1
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議事担当 本会議 07 赤 本会議報告 26 赤 現金出納検査結果 010 1 box H

議事担当 本会議 07 赤 本会議報告 26 赤 監査結果 020 1 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議報告 26 赤 行政委員会意見　照会・回答 030 5 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議報告 26 赤 人事委員会給与勧告 040 5 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 本会議報告 26 赤 外部監査結果報告 050 5 box 2 1

議事担当 本会議 07 赤 会議録 27 白 会議録の作成・配布 010 1 2 1

議事担当 本会議 07 赤 会議録 27 白 会議録 020 11 歴 H

議事担当 本会議 07 赤 会議録 27 白 会議録の訂正、取消し 030 11 歴 2 1

議事担当 本会議 07 赤 会議録 27 白 会議録・写しの交付等 040 1 2 1

議事担当 本会議 07 赤 傍聴 28 青 傍聴　例規 010 11 歴 box 2 2

議事担当 本会議 07 赤 傍聴 28 青 傍聴日誌 020 11 歴 box 2 2

議事担当 本会議 07 赤 傍聴 28 青 撮影許可 030 1 box 2 2

議事担当 本会議 07 赤 傍聴 28 青 手話通訳等 040 1 box 2 2

委員会担当 本会議 07 赤 請願 29 黄 請願受付簿 010 11 歴 2 2

委員会担当 本会議 07 赤 請願 29 黄 請願原本 020 11 歴 H

委員会担当 本会議 07 赤 請願 29 黄 請願書名簿 030 11 歴 H

委員会担当 本会議 07 赤 請願 29 黄 請願文書表（正） 040 11 歴 2 2

委員会担当 本会議 07 赤 請願 29 黄 請願文書表（副） 050 11 歴 2 2

委員会担当 本会議 07 赤 請願 29 黄 取下げ願い 060 3 2 2

委員会担当 本会議 07 赤 請願 29 黄 審査結果通知 070 3 2 2

委員会担当 本会議 07 赤 請願 29 黄 請願の措置状況報告の請求 080 3 2 2



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30C00 07

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

課　(　所　)　名

議事課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー

委員会担当 本会議 07 赤 請願 29 黄 請願照会回答 090 3 box 2 2

委員会担当 本会議 07 赤 陳情 30 緑 陳情受付簿 010 11 歴 2 2

委員会担当 本会議 07 赤 陳情 30 緑 陳情書原本 020 5 2 2

委員会担当 本会議 07 赤 陳情 30 緑 陳情一覧表 030 11 歴 H

委員会担当 本会議 07 赤 陳情 30 緑 陳情照会回答 040 3 box 2 2

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会全般 31 赤 委員会　例規 010 11 歴 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会全般 31 赤 委員会　通知・報告 020 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会全般 31 赤 委員会名簿 030 11 歴 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会全般 31 赤 正副委員長会議 040 11 歴 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会全般 31 赤 公聴会 050 11 歴 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会全般 31 赤 参考人招致 060 11 歴 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会全般 31 赤 委員会欠席届 070 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会全般 31 赤 オンライン委員会出席申請書 080 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会全般 31 赤 委員会傍聴 090 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会全般 31 赤 撮影許可 100 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会全般 31 赤 各定例会 110 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会全般 31 赤 委員会全般　その他 120 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会視察 32 青 実施方針 010 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会視察 32 青 視察日程・視察先・書記一覧 020 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会視察 32 青 視察プレゼン 030 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会視察 32 青 見積合わせ 040 1 box 3 1
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委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会視察 32 青 通知・星取表 050 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

委員会全般 08 青 委員会視察 32 青 委員会視察　その他 060 1 box 3 1

議事担当 議会運営委員会 09 黄 議会運営委員会 33 黄 次第書等 010 1 box H

議事担当 議会運営委員会 09 黄 議会運営委員会 33 黄 委員長報告 020 1 3 1

議事担当 議会運営委員会 09 黄 議会運営委員会 33 黄 会議録 030 11 歴 3 1

議事担当 議会運営委員会 09 黄 議会運営委員会 33 黄 視察通知・旅行命令 040 3 box 3 1

議事担当 議会運営委員会 09 黄 議会運営委員会 33 黄 復命書 050 3 3 1

議事担当 議会運営委員会 09 黄 議会運営委員会 33 黄 議会運営委員会　その他 060 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 企画財政委員会 34 緑 次第書等 010 1 box H

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 企画財政委員会 34 緑 委員長報告 020 1 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 企画財政委員会 34 緑 会議録 030 11 歴 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 企画財政委員会 34 緑 視察通知・旅行命令 040 3 box 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 企画財政委員会 34 緑 復命書 050 3 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 企画財政委員会 34 緑 企画財政委員会　その他 060 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 総務県民生活委員会 35 白 次第書等 010 1 box H

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 総務県民生活委員会 35 白 委員長報告 020 1 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 総務県民生活委員会 35 白 会議録 030 11 歴 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 総務県民生活委員会 35 白 視察通知・旅行命令 040 3 box 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 総務県民生活委員会 35 白 復命書 050 3 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 総務県民生活委員会 35 白 総務県民生活委員会　その他 060 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 環境農林委員会 36 赤 次第書等 010 1 box H
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備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 環境農林委員会 36 赤 委員長報告 020 1 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 環境農林委員会 36 赤 会議録 030 11 歴 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 環境農林委員会 36 赤 視察通知・旅行命令 040 3 box 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 環境農林委員会 36 赤 復命書 050 3 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 環境農林委員会 36 赤 環境農林委員会　その他 060 1 box 3 1

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 福祉保健医療委員会 37 青 次第書等 010 1 box H

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 福祉保健医療委員会 37 青 委員長報告 020 1 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 福祉保健医療委員会 37 青 会議録 030 11 歴 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 福祉保健医療委員会 37 青 視察通知・旅行命令 040 3 box 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 福祉保健医療委員会 37 青 復命書 050 3 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 福祉保健医療委員会 37 青 福祉保健医療委員会　その他 060 1 box 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 産業労働企業委員会 38 黄 次第書等 010 1 box H

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 産業労働企業委員会 38 黄 委員長報告 020 1 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 産業労働企業委員会 38 黄 会議録 030 11 歴 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 産業労働企業委員会 38 黄 視察通知・旅行命令 040 3 box 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 産業労働企業委員会 38 黄 復命書 050 3 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 産業労働企業委員会 38 黄 産業労働企業委員会　その他 060 1 box 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 県土都市整備委員会 39 緑 次第書等 010 1 box H

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 県土都市整備委員会 39 緑 委員長報告 020 1 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 県土都市整備委員会 39 緑 会議録 030 11 歴 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 県土都市整備委員会 39 緑 視察通知・旅行命令 040 3 box 3 2
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委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 県土都市整備委員会 39 緑 復命書 050 3 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 県土都市整備委員会 39 緑 県土都市整備委員会　その他 060 1 box 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 文教委員会 40 白 次第書等 010 1 box H

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 文教委員会 40 白 委員長報告 020 1 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 文教委員会 40 白 会議録 030 11 歴 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 文教委員会 40 白 視察通知・旅行命令 040 3 box 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 文教委員会 40 白 復命書 050 3 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑 文教委員会 40 白 文教委員会　その他 060 1 box 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑
警察危機管理防災委

員会
41 赤 次第書等 010 1 box H

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑
警察危機管理防災委

員会
41 赤 委員長報告 020 1 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑
警察危機管理防災委

員会
41 赤 会議録 030 11 歴 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑
警察危機管理防災委

員会
41 赤 視察通知・旅行命令 040 3 box 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑
警察危機管理防災委

員会
41 赤 復命書 050 3 3 2

委員会事務
総括担当

常任委員会 10 緑
警察危機管理防災委

員会
41 赤 警察危機管理防災委員会　その他 060 1 box 3 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
自然再生・循環社会

対策特別委員会
42 青 次第書等 010 1 box H

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
自然再生・循環社会

対策特別委員会
42 青 委員長報告 020 1 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
自然再生・循環社会

対策特別委員会
42 青 会議録 030 11 歴 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
自然再生・循環社会

対策特別委員会
42 青 視察通知・旅行命令 040 3 box 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
自然再生・循環社会

対策特別委員会
42 青 復命書 050 3 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
自然再生・循環社会

対策特別委員会
42 青

自然再生・循環社会対策特別委員会
その他

060 1 box 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
地方創生・行財政改

革特別委員会
43 黄 次第書等 010 1 box H
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年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
地方創生・行財政改

革特別委員会
43 黄 委員長報告 020 1 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
地方創生・行財政改

革特別委員会
43 黄 会議録 030 11 歴 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
地方創生・行財政改

革特別委員会
43 黄 視察通知・旅行命令 040 3 box 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
地方創生・行財政改

革特別委員会
43 黄 復命書 050 3 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
地方創生・行財政改

革特別委員会
43 黄

地方創生・行財政改革特別委員会　そ
の他

060 1 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
公社事業対策特別委

員会
44 緑 次第書等 010 1 box H

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
公社事業対策特別委

員会
44 緑 委員長報告 020 1 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
公社事業対策特別委

員会
44 緑 会議録 030 11 歴 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
公社事業対策特別委

員会
44 緑 視察通知・旅行命令 040 3 box 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
公社事業対策特別委

員会
44 緑 復命書 050 3 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
公社事業対策特別委

員会
44 緑 公社事業対策特別委員会　その他 060 1 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
少子・高齢福祉社会

対策特別委員会
45 白 次第書等 010 1 box H

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
少子・高齢福祉社会

対策特別委員会
45 白 委員長報告 020 1 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
少子・高齢福祉社会

対策特別委員会
45 白 会議録 030 11 歴 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
少子・高齢福祉社会

対策特別委員会
45 白 視察通知・旅行命令 040 3 box 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
少子・高齢福祉社会

対策特別委員会
45 白 復命書 050 3 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
少子・高齢福祉社会

対策特別委員会
45 白

少子・高齢福祉社会対策特別委員会
その他

060 1 box 4 1

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
経済・雇用対策特別

委員会
46 赤 次第書等 010 1 box H

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
経済・雇用対策特別

委員会
46 赤 委員長報告 020 1 4 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
経済・雇用対策特別

委員会
46 赤 会議録 030 11 歴 4 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
経済・雇用対策特別

委員会
46 赤 視察通知・旅行命令 040 3 box 4 2
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備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
経済・雇用対策特別

委員会
46 赤 復命書 050 3 4 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
経済・雇用対策特別

委員会
46 赤 経済・雇用対策特別委員会　その他 060 1 box 4 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
危機管理・大規模災
害対策特別委員会

47 青 次第書等 010 1 box H

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
危機管理・大規模災
害対策特別委員会

47 青 委員長報告 020 1 4 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
危機管理・大規模災
害対策特別委員会

47 青 会議録 030 11 歴 4 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
危機管理・大規模災
害対策特別委員会

47 青 視察通知・旅行命令 040 3 box 4 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
危機管理・大規模災
害対策特別委員会

47 青 復命書 050 3 4 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
危機管理・大規模災
害対策特別委員会

47 青
危機管理・大規模災害対策特別委員会
その他

060 1 box 4 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
人材育成・文化ス

ポーツ振興特別委員
会

48 黄 次第書等 010 1 box H

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
人材育成・文化ス

ポーツ振興特別委員
会

48 黄 委員長報告 020 1 4 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
人材育成・文化ス

ポーツ振興特別委員
会

48 黄 会議録 030 11 歴 4 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
人材育成・文化ス

ポーツ振興特別委員
会

48 黄 視察通知・旅行命令 040 3 box 4 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
人材育成・文化ス

ポーツ振興特別委員
会

48 黄 復命書 050 3 4 2

委員会事務
総括担当

特別委員会 11 白
人材育成・文化ス

ポーツ振興特別委員
会

48 黄
人材育成・文化スポーツ振興特別委員
会　その他

060 1 box 4 2
予算決算特
別委員会担

当
特別委員会 11 白 決算特別委員会 49 緑 次第書等 010 1 box H

予算決算特
別委員会担

当
特別委員会 11 白 決算特別委員会 49 緑 委員長報告 020 1 4 2

予算決算特
別委員会担

当
特別委員会 11 白 決算特別委員会 49 緑 会議録 030 11 歴 4 2

予算決算特
別委員会担

当
特別委員会 11 白 決算特別委員会 49 緑 視察通知・旅行命令 040 3 box 4 2

予算決算特
別委員会担

当
特別委員会 11 白 決算特別委員会 49 緑 復命書 050 3 4 2

予算決算特
別委員会担

当
特別委員会 11 白 決算特別委員会 49 緑 決算特別委員会　その他 060 1 box 4 2

予算決算特
別委員会担

当
特別委員会 11 白 予算特別委員会 50 白 次第書等 010 1 box H
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予算決算特
別委員会担

当
特別委員会 11 白 予算特別委員会 50 白 委員長報告 020 1 4 2

予算決算特
別委員会担

当
特別委員会 11 白 予算特別委員会 50 白 会議録 030 11 歴 4 2

予算決算特
別委員会担

当
特別委員会 11 白 予算特別委員会 50 白 予算特別委員会　その他 040 1 box 4 2

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 歳入・歳出予算整理表 001 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 歳入歳出専決・弾力条項適用予算登録 003 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 四半期別執行限度額登録 004 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 臨時配当登録 005 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 執行委任登録 006 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 令達登録 007 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 予算流用登録 008 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 予備費充当登録 009 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 歳入予算繰越登録 010 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 執行委任申請 011 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 令達申請 012 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 歳出予算繰越登録 014 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 事前調定 015 10

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 個別システム調定 016 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 歳入公金振替 019 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 戻出命令 020 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 不納欠損 023 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 収納帳票 026 5
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システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 執行伺い 030 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 契約伺い 031 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 仮契約伺い 034 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 支出負担行為 037 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 支出命令 040 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 支出負担行為兼支出命令 042 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 口座エラー修正 045 1未

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 精算 047 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 戻入 049 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 分割通知書 052 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 送金取消 053 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 給与精算 054 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 給与戻入 055 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 資金決裁 061 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 発注伺い 064 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 集中払契約情報登録 069 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 大口支出予定登録 070 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 年度資金計画原案 071 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 歳計現金月別資金計画書登録 072 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 歳計現金状況登録 073 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 債権債務者登録 075 3



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30C00 07

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

課　(　所　)　名

議事課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 受入伺い 080 3

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 払出命令 082 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 控除金払出依頼書 086 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 基金積立 088 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 基金受入 089 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 基金払出 090 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 基金取崩 091 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 基金更正 092 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 給与更正 094 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 収入更正 095 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 戻入更正 096 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 支出更正 097 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 戻出更正 098 5

システム連
携

システム連携 AA 財務会計 01 検査調書決裁 100 5

システム連携 AA 旅費 02 旅行命令簿 001 3 常


