
フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度
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分　類

番　号
色
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番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

調査担当 懸案 01 白 政策調査課 01 白 懸案 010 1 1 1

調査担当 懸案 01 白 課長 02 赤 課長懸案 010 1 1 1

調査担当 懸案 01 白 調査担当 03 青 調査担当懸案 010 1 1 1

調査担当 懸案 01 白 政策・法制担当 04 黄 政策法制担当懸案 010 1 1 1

調査担当 懸案 01 白 広報担当 05 緑 広報担当懸案 010 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 庶務全般 010 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 庶務全般通知・報告 020 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 庶務全般照会・回答（第一四半期） 030 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 庶務全般照会・回答（第二四半期） 040 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 庶務全般照会・回答（第三四半期） 050 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 庶務全般照会・回答（第四四半期） 060 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 行事予定表 070 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 事務引継書 080 1 1 1

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存
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キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外
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最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存
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的
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ネ ッ ト
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調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 議会内通知 090 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 事業概要 100 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 危機管理関係 110 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 ＩＴ関係 120 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 ＩＴ関係管理台帳 130 常用 常 1 1 常用終了後３年保存

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 環境によいこと関係 140 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 議長等想定問答 150 常用 価 1 1
常用終了後１年未満保
存

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 事務分掌・専決事項・課内委員 160 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 記者対応メモ 170 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 庶務全般 01 白 新型コロナ関係 180 3 1 1

調査担当 庶務 02 白 文書 02 赤 文書例規 010 常用 価 1 1
常用終了後１年未満保
存

調査担当 庶務 02 白 文書 02 赤 文書通知・報告 020 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 文書 02 赤 文書照会・回答 030 1 1 1
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備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

調査担当 庶務 02 白 文書 02 赤 ファイル基準表 040 11 1 1

調査担当 庶務 02 白 文書 02 赤 文書保存引継台帳 050 常用 常 1 1 常用終了後１０年保存

調査担当 庶務 02 白 文書 02 赤 情報公開 060 3 1 1

調査担当 庶務 02 白 監査・検査 03 青 監査通知・報告 010 3 1 1

調査担当 庶務 02 白 監査・検査 03 青 監査資料・結果 020 5 1 1

調査担当 庶務 02 白 監査・検査 03 青 会計実地検査 030 5 1 1

調査担当 庶務 02 白 会議 04 黄 会議通知・報告 010 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 会議 04 黄 庁議資料 020 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 会議 04 黄 キャップ会議 030 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 会議 04 黄 議員勉強会 040 1 1 1

調査担当 庶務 02 白 会議 04 黄 委員会報告 050 3

調査担当 人事 03 緑 人事全般 01 緑 人事全般例規 010 常用 価 1 2
常用終了後１年未満保
存

調査担当 人事 03 緑 人事全般 01 緑 人事全般通知・報告 020 1 1 2
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調査担当 人事 03 緑 人事全般 01 緑 人事全般照会・回答 030 1 1 2

調査担当 人事 03 緑 服務 02 白 服務例規 010 常用 価 1 2
常用終了後１年未満保
存

調査担当 人事 03 緑 服務 02 白 服務通知・報告 020 1 1 2

調査担当 人事 03 緑 服務 02 白 服務照会・回答 030 1 1 2

調査担当 人事 03 緑 服務 02 白 休憩時間変更申出書 040 3 1 2

調査担当 人事 03 緑 服務 02 白 休暇関係 050 3 1 2

調査担当 人事 03 緑 服務 02 白 時間外勤務関係等 060 3 1 2

調査担当 人事 03 緑 服務 02 白 出退勤管理システム 070 3 1 2

調査担当 人事 03 緑 研修 03 赤 研修通知・報告 010 1 1 2

調査担当 人事 03 緑 研修 03 赤 研修センター研修 020 1 1 2

調査担当 人事 03 緑 研修 03 赤 講師派遣 030 1 1 2

調査担当 人事 03 緑 旅費 04 青 旅費例規 010 常用 価 1 2
常用終了後１年未満保
存

調査担当 人事 03 緑 旅費 04 青 旅費通知・報告 020 1 1 2



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30D00 06

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

調査担当 人事 03 緑 旅費 04 青 旅行命令簿 030 3 1 2

調査担当 人事 03 緑 旅費 04 青 復命書 040 3 1 2

調査担当 人事 03 緑 旅費 04 青 県外旅行復命書 050 3 1 2

調査担当 人事 03 緑 給与 05 黄 源泉徴収票 010 5 1 2

調査担当 福利厚生 04 緑 福利厚生全般 01 緑 福利厚生全般例規 010 常用 価 1 2
常用終了後１年未満保
存

調査担当 福利厚生 04 緑 福利厚生全般 01 緑 福利厚生全般通知・報告 020 1 1 2

調査担当 福利厚生 04 緑 福利厚生全般 01 緑 健康管理 030 1 1 2

調査担当 福利厚生 04 緑 共済互助会 02 白 共済通知 010 1 1 2

調査担当 福利厚生 04 緑 共済互助会 02 白 互助会通知 020 1 1 2

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 財務通知・照会回答 010 1 1 2

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 予算 020 3 1 2

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 決算 030 5 1 2

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 歳入・歳出予算差引簿 040 3 1 2
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調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 債権管理簿 050 5 1 2

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 現金出納簿 060 5 1 2

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 業者選定委員会 070 5 1 2

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 契約伺い（広報除く） 080 5 1 2

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 契約書（広報除く） 090 5 1 2

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤
支出負担行為兼支出命令書（広報除
く）

100 5 1 2

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 自己検査 110 3 1 2

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 歳入歳出外現金整理簿 120 常用 常 1 2 常用終了後３年保存

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 物品通知・報告・照会・回答 130 1 1 2

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 消耗品出納簿 140 3 1 2

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 消耗品管理簿・使用記録簿 150 常用 常 1 2 常用終了後３年保存

調査担当 財務 05 赤 財務 01 赤 財産通知・報告・照会・回答 160 常用 常 1 2 常用終了後５年保存

調査担当 同盟会 06 青 道路 01 青 通知・報告 010 1 1 2
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調査担当 同盟会 06 青 その他 02 黄 その他 020 1 1 2

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 調査全般 01 緑 調査全般 010 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 調査全般 01 緑 議員調査依頼台帳 020 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員調査依頼（自民） 010 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員調査依頼（県民） 020 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員調査依頼（公明） 030 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員調査依頼（民主フォーラム） 040 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員調査依頼（共産） 050 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員調査依頼（改革） 060 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員調査依頼（無所属） 070 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員視察（自民） 080 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員視察（県民） 090 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員視察（公明） 100 1 2 1
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調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員視察（民主フォーラム） 110 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員視察（共産） 120 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員視察（改革） 130 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 議員調査 02 白 議員視察（無所属） 140 1 2 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 他県等 03 赤 他県からの照会・回答 010 1 3 1

調査担当/政策・法制担当 調査 07 緑 他県等 03 赤 その他（番外等）照会・回答 020 1 3 1

調査担当 調査担当　資料 08 青 調査担当　資料作成 01 青 資料速報 010 5 4 1

調査担当 調査担当　資料 08 青 調査担当　資料作成 01 青 県政資料（施策編） 020 1 4 1

調査担当 調査担当　資料 08 青 調査担当　資料作成 01 青 県政資料（資料編） 030 1 4 1

調査担当 調査担当　資料 08 青 調査担当　資料作成 01 青 議会の概要 040 1 4 1

調査担当 調査担当　資料 08 青 調査担当　資料作成 01 青 図表からみた埼玉県の予算 050 1 4 1

調査担当 調査担当　資料 08 青 調査担当　資料作成 01 青 県政用語便覧 060 5 4 1

調査担当 調査担当　資料 08 青 資料配布 02 黄 資料配布 010 常用 常 4 1 常用終了後１年保存
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調査担当 調査担当　資料 08 青 資料配布 02 黄 資料配布要領 020 常用 常 4 1 常用終了後５年保存

調査担当 議員連盟 09 緑 議員連盟 01 緑 議連全般 010 5 4 2

調査担当 議員連盟 09 緑 議員連盟 01 緑 議連以外（自民懇話会等） 020 5 4 2

政策・法制担当 議長会 10 白 議長会全般 01 白 議長会全般 010 1 2 1

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 全国議長会　例規 010 常用 価 3 2 常用終了後５年保存

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 通知・報告（４～６月） 020 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 通知・報告（７～９月） 030 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 通知・報告（１０～１２月） 040 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 通知・報告（１～３月） 050 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 照会・回答 060 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 定例調査 070 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 議会便覧中異動通知 080 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 総会 090 1 3 2



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30D00 06

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 役員会 100 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 役員用務 110 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 委員会 120 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 局長会 130 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 都道府県議会議員研究交流大会 140 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 地方議会活性化シンポジウム 150 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 全国議長会 02 赤 全国都道府県議会事務局職員研修会 160 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 １都９県議会議長会 03 青 １都９県議会議長会　例規 010 常用 価 3 2 常用終了後５年保存

政策・法制担当 議長会 10 白 １都９県議会議長会 03 青
１都９県議会議長会　通知・報告・照
会・回答

020 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 １都９県議会議長会 03 青 １都９県議会議長会　定例会 030 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 １都９県議会議長会 03 青 １都９県議会事務協議会 040 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 １都３県議会議長会 04 黄 １都３県議会議長会　例規 010 常用 価 3 2 常用終了後５年保存

政策・法制担当 議長会 10 白 １都３県議会議長会 04 黄
１都３県議会議長会　通知・報告・照
会・回答

020 1 3 2



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30D00 06

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

政策・法制担当 議長会 10 白 １都３県議会議長会 04 黄 １都３県議会議長会　定例会 030 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白
１３都道府県議会議

長会
05 緑 １３都道府県議会議長会　例規 010 5 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白
１３都道府県議会議

長会
05 緑

１３都道府県議会議長会　通知・報
告・照会・回答

020 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白
１３都道府県議会議

長会
05 緑 １３都道府県議会議長会　定例会 030 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白
１３都道府県議会議

長会
05 緑 １３都道府県議会事務協議会 040 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白 三県議長会 06 白 三県議長会　例規 010 常用 価 3 2 常用終了後５年保存

政策・法制担当 議長会 10 白 三県議長会 06 白 三県議長会　通知・報告・照会・回答 020 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白
地すべりがけ崩れ協

議会
07 赤 地すべりがけ崩れ　例規 010 5 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白
地すべりがけ崩れ協

議会
07 赤

地すべりがけ崩れ協議会　通知・報
告・照会・回答

020 1 3 2

政策・法制担当 議長会 10 白
地すべりがけ崩れ協

議会
07 赤 地すべりがけ崩れ協議会　定例会 030 1 3 2

政策・法制担当 議員視察 11 青
他県等からの議員の

来県
01 青 他県等からの議員の来県（上半期） 010 1 2 2

政策・法制担当 議員視察 11 青
他県等からの議員の

来県
01 青 他県等からの議員の来県（下半期） 020 1 2 2

政策・法制担当
政策・法制担当

資料
12 黄

政策・法制担当　資
料作成

01 黄 議会提要 010 1 4 1



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30D00 06

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

政策・法制担当
政策・法制担当

資料
12 黄

政策・法制担当　資
料作成

01 黄 投資的経費調べ 020 5 4 1

政策・法制担当
政策・法制担当

資料
12 黄

政策・法制担当　資
料作成

01 黄 意見書・決議集 030 5 4 1

政策・法制担当
政策・法制担当

資料
12 黄

政策・法制担当　資
料作成

01 黄 政策調査レポート 040 1 4 1

政策・法制担当
政策・法制担当

資料
12 黄

政策・法制担当　資
料作成

01 黄 別冊政策調査レポート 050 1 4 1

政策・法制担当
政策・法制担当

資料
12 黄

政策・法制担当　資
料作成

01 黄 法制レポート 060 1 4 1

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 条例・規則等 01 緑 条例・規則等 010 11 歴 3 1

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 条例・規則等 01 緑 県報登載 020 常用 価 3 1 常用終了後１年保存

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 条例・規則等 01 緑
条例・規則等　通知・報告・照会・回
答

030 1 3 1

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 意見書・決議 02 白 意見書・決議 010 11 歴 3 1

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 意見書・決議 02 白
知事・省庁・国会議員・全国議長会
（送付）

020 3 3 2

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 意見書・決議 02 白 県民から寄せられた意見 030 1 3 2

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 意見書・決議 02 白
意見書・決議　通知・報告・照会・回
答

040 1 3 2

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 他県等 03 赤 意見書・決議（受） 010 1 3 2



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30D00 06

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 他県等 03 赤 意見書・決議（送付） 020 1 3 2

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 定数 04 青 定数条例 010 11 歴 3 2

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 定数 04 青 定数・その他 020 1 3 2

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 訟務 05 黄 訴訟資料 010 11 歴 3 2

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 訟務 05 黄 訟務　通知・報告・照会・回答 020 1 3 2

政策・法制担当 議員提出議案等 13 緑 研修会 06 緑 議員政策研修会 010 5 3 2

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 広報全般　例規 010 常用 価 5 1
常用終了後１年未満保
存

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 広報全般　通知・照会 020 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 各会派代表者会議 030 11 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白
議会運営委員会・議会連絡員キャップ
会議

040 11 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 予算特別委員会 050 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 各定例会 060 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 広聴広報主幹会議 070 1 5 1



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30D00 06

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 広報監会議 080 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 傍聴者アンケート 090 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 予算資料 100 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 監査・検査 110 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 広聴広報関係資料 120 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 県政サポーターアンケート 130 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 業者選定委員会 140 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 議会広報のあらまし 150 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 議長・副議長写真 160 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 議会時報 170 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 県民からの問合せ 180 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 県民から寄せられた意見 190 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 ミニコミ紙による広報 200 1 5 1



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30D00 06

　

分　類

番　号
色

分　類
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色
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年　月　日
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保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 SNSによる広報 210 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 その他媒体による広報 220 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 広報媒体掲載実績 230 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 展示ホール 240 1 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 IT関係 250 常用 価 5 1
常用終了後１年未満保
存

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 広報全般　支出負担行為兼支出命令書 260 5 5 1

広報担当 広報 14 白 広報全般 01 白 広報検討会 270 11 歴 常

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 広報紙　通知・報告 010 1 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 広報紙　照会・回答 020 1 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 広報紙　仕様書・執行伺い 030 5 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 広報紙　支出負担行為兼支出命令書 040 5 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 ２月定例会原稿 050 1 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 ６月定例会原稿 060 1 5 2
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保　存
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政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 ９月定例会原稿 070 1 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 １２月定例会原稿 080 1 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 ２月定例会原稿 090 1 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 クイズ 100 1 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 広報紙　寄せられた意見 110 1 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 広報紙　資料 120 1 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 編集会議 130 1 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 印刷　入札関係 140 5 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 印刷　契約伺い・契約書 150 5 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤
印刷　検査調書・支出負担行為兼支出
命令書

160 5 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 配布　入札関係 170 5 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 配布　契約伺い・契約書 180 5 5 2

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤
配布　検査調書・支出負担行為兼支出
命令書

190 5 5 2
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保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

広報担当 広報 14 白 広報紙 02 赤 配布計画 200 1 5 2

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会テレビ放送　全般 010 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会テレビ放送　通知・照会 020 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 定例会ダイジェスト番組 030 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 委員会活動番組 040 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 インタビュー番組 050 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 特別番組 060 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会テレビ広報　資料 070 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会テレビ広報　寄せられた意見 080 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会テレビ広報　支出負担行為決議書 090 5 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会テレビ広報　支出命令書 100 5 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会テレビ広報　契約書 110 5 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会中継放送　全般 120 1 5 1



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30D00 06

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会中継放送　通知・照会 130 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会中継放送　６月定例会 140 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会中継放送　９月定例会 150 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会中継放送　１２月定例会 160 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会中継放送　２月定例会 170 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会中継放送　その他 180 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 議会中継放送　資料 190 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 Youtube配信　通知・照会 200 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 Youtube配信　コンテンツ作成 210 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会テレビ放送　広

報
03 青 会派代表者討論会 220 常用 常 常用終了後５年保存

広報担当 広報 14 白
議会ラジオ放送　広

報
04 黄 議会ラジオ広報　全般 010 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会ラジオ放送　広

報
04 黄 議会ラジオ広報　通知・照会 020 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会ラジオ放送　広

報
04 黄 コマーシャル 030 1 5 1



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30D00 06

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

広報担当 広報 14 白
議会ラジオ放送　広

報
04 黄 番組制作 040 1 5 1

広報担当 広報 14 白
議会ラジオ放送　広

報
04 黄 議会ラジオ広報　支出負担行為決議書 050 5 5 1

広報担当 広報 14 白
議会ラジオ放送　広

報
04 黄 議会ラジオ広報　支出命令書 060 5 5 1

広報担当 広報 14 白
議会ラジオ放送　広

報
04 黄 議会ラジオ広報　契約書 070 5 5 1

広報担当 広報 14 白
視覚障害者向け　広

報
05 緑 視覚障害者向け広報　通知・照会 010 1 5 1

広報担当 広報 14 白
視覚障害者向け　広

報
05 緑 点字版・デイジー版　仕様書 020 5 5 1

広報担当 広報 14 白
視覚障害者向け　広

報
05 緑 送付者名簿　（住所変更等の連絡） 030 1 5 1

広報担当 広報 14 白
視覚障害者向け　広

報
05 緑 ２月定例会原稿 040 1 5 1

広報担当 広報 14 白
視覚障害者向け　広

報
05 緑 ６月定例会原稿 050 1 5 1

広報担当 広報 14 白
視覚障害者向け　広

報
05 緑 ９月定例会原稿 060 1 5 1

広報担当 広報 14 白
視覚障害者向け　広

報
05 緑 １２月定例会原稿 070 1 5 1

広報担当 広報 14 白
視覚障害者向け　広

報
05 緑 視覚障害者向け広報　資料 080 1 5 1

広報担当 広報 14 白
視覚障害者向け　広

報
05 緑

点字版・デイジー版　契約伺い・契約
書

090 5 5 1



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30D00 06

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

広報担当 広報 14 白
視覚障害者向け　広

報
05 緑

点字版　検査調書・支出負担行為兼支
出命令書

100 5 5 1

広報担当 広報 14 白
視覚障害者向け　広

報
05 緑

デイジー版　検査調書・支出負担行為
兼支出命令書

110 5 5 1

広報担当 広報 14 白
視覚障害者向け　広

報
05 緑 点字版・デイジー版　名簿 120 1 5 1

広報担当 広報 14 白 議会案内 06 白 議会案内　通知・照会 010 1 6 2

広報担当 広報 14 白 議会案内 06 白 ようこそ県議会へ　第１版 020 1 6 2

広報担当 広報 14 白 議会案内 06 白 ようこそ県議会へ　第２版 030 1 6 2

広報担当 広報 14 白 議会案内 06 白 ようこそ県議会へ　第３版 040 1 6 2

広報担当 広報 14 白 議会案内 06 白 ようこそ県議会へ　第４版 050 1 6 2

広報担当 広報 14 白 議会案内 06 白 議会案内　資料 060 5 6 2

広報担当 広報 14 白 議会案内 06 白 議会案内　仕様書 070 5 6 2

広報担当 広報 14 白 議会案内 06 白 議会案内　支出負担行為兼支出命令書 080 1 6 2

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤 例規 010 常用 価 6 2
常用終了後１年未満保
存

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤 インターネット　通知・照会 020 5 6 2



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30D00 06

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤 ホームページ　仕様書 030 1 6 2

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤 ホームページ　コンテンツ作成 040 1 6 2

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤 ホームページ　寄せられた意見 050 1 6 2

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤 ホームページ　定例会 060 5 6 2

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤
インターネット　支出負担行為兼支出
命令書

070 1 6 2

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤 インターネット中継　資料 080 5 6 2

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤
インターネット中継　支出負担行為決
議書

090 5 6 2

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤 インターネット中継　支出命令書 100 5 6 2

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤 インターネット中継　契約書 110 1 6 2

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤 X　通知・照会 120 1 6 2

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤 X　ポスト原稿 130 1 6 2

広報担当 広報 14 白 インターネット 07 赤 X　キャンペーン 140 1 6 2

広報担当 広報 14 白 フォトコンテスト 08 青 フォトコン　例規 010 常用 価 6 2
常用終了後１年未満保
存



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30D00 06

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

広報担当 広報 14 白 フォトコンテスト 08 青 フォトコン　通知・照会 020 1 6 2

広報担当 広報 14 白 フォトコンテスト 08 青 フォトコン　チラシ・ポスター 030 1 6 2

広報担当 広報 14 白 フォトコンテスト 08 青 フォトコン　PR・情報提供・記者発表 040 1 6 2

広報担当 広報 14 白 フォトコンテスト 08 青 フォトコン　審査 050 1 6 2

広報担当 広報 14 白 フォトコンテスト 08 青 フォトコン　表彰式 060 5 6 2

広報担当 広報 14 白 フォトコンテスト 08 青
フォトコン　支出　執行伺い・支出負
担行為兼支出命令書

070 1 6 2

広報担当 広報 14 白 議事堂見学会 09 黄 夏休み親子参加イベント実施 010 3 4 2

広報担当 広報 14 白 議事堂見学会 09 黄 夏休み親子参加イベント 参加者募集 020 3 4 2

広報担当 広報 14 白 議事堂見学会 09 黄 夏休み親子参加イベント記者発表・PR 030 3

広報担当 広報 14 白 議事堂見学会 09 黄 夏休み親子参加イベント結果 040 3

広報担当 広報 14 白 議事堂見学会 09 黄 県庁オープンデー実施 050 3

広報担当 広報 14 白 議事堂見学会 09 黄 県庁オープンデー結果 060 3

広報担当 広報 14 白
大学生との意見交換

会
10 緑 意見交換会　通知・照会 010 1 4 2



フ　ァ　イ　ル　基　準　表

課所コード 所属年度

30D00 06

　

分　類

番　号
色

分　類

番　号
色

分　類

番　号

キャビ
ネット
番号

引き
出し
番号

最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

広報担当 広報 14 白
大学生との意見交換

会
10 緑 意見交換会　参加者募集 020 1 4 2

広報担当 広報 14 白
大学生との意見交換

会
10 緑 意見交換会　実施 030 1 4 2

調査担当 100条調査 15 赤 100条調査 01 白 委員会設置の決議 010 11 歴 4 2

調査担当 100条調査 15 赤 100条調査 01 白 会議録 020 11 歴 4 2

調査担当 100条調査 15 赤 100条調査 01 白 委員会調査報告書 030 11 歴 4 2

調査担当 100条調査 15 赤 100条調査 01 白 開会通知 040 1 4 2

調査担当 100条調査 15 赤 100条調査 01 白 証人出頭請求 050 11 歴 4 2

調査担当 100条調査 15 赤 100条調査 01 白 記録提出請求書 060 11 歴 4 2

調査担当 100条調査 15 赤 100条調査 01 白 視察等調査 070 1 4 2

調査担当 100条調査 15 赤 100条調査 01 白 閲覧記録簿 080 3 4 2

調査担当 100条調査 15 赤 100条調査 01 白 財務関係 090 5 4 2

調査担当 100条調査 15 赤 100条調査 01 白 通知・照会・回答 100 1 4 2

調査担当 100条調査 15 赤 100条調査 01 白 その他 110 1 4 2
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色
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最 終 廃 棄
　

年　月　日

備　　　　考第　１　ガ　イ　ド 第　２　ガ　イ　ド　 個　別　フ　ォ　ル　ダ　ー担　当　名
保　存

 
期　間

歴　史
　
的

区　分

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

課　(　所　)　名

政策調査課

保存場所（文書管理システム外）

電　子　文　書　以　外

キャビネット キャ ビ

ネ ッ ト

以　外

システム連携 AA 財務会計 01 執行委任登録 006 3

システム連携 AA 財務会計 01 収納帳票 026 5

システム連携 AA 財務会計 01 支出負担行為 037 5

システム連携 AA 財務会計 01 支出命令 040 5

システム連携 AA 財務会計 01 支出負担行為兼支出命令 042 5

システム連携 AA 財務会計 01 受入伺い 080 3

システム連携 AA 財務会計 01 払出命令 082 5

システム連携 AA 旅費 02 旅行命令簿 001 3


