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3.2 アカウント登録画面 

3.2.1 アカウント登録画面への遷移 
埼玉県財務受付ポータルのアカウント登録について説明します。 
【手順】 
① 『ログイン画面』の「初めて利用される方はこちら」部分のリンクをクリックし、『アカウント登録画面』を表示します。 
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3.2.2 アカウント登録画面の説明 
埼玉県財務受付ポータルの『アカウント登録画面』について説明します。 
 
【画面概要】 
埼玉県財務受付ポータルのログインに必要なアカウント登録をします。 
 
【画面イメージ】 
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項番 項目名 説明 
1 戻るボタン 『ログイン画面』を表示します。 
2 法人区分 法人区分を選択します。 
3 事業者名 事業者名を入力します。 
4 法人番号 法人番号を入力します。 

法人番号は法人区分選択で法人を選んだ場合は必須入力として表示されま
す。 
未選択および個人事業主を選択した場合、法人番号は非表示となります。 

5 代表者氏名 代表者氏名を入力します。 
6 代表者氏名カナ 代表者氏名カナを入力します。 
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項番 項目名 説明 
7 代表者役職名 代表者役職名を入力します。 
8 郵便番号 郵便番号を入力します。 
9 住所を自動入力ボ

タン 
入力した郵便番号から、都道府県、市区町村を自動入力します。 

10 都道府県 都道府県を入力します。 
11 市区町村 市区町村を入力します。 
12 番地 番地を入力します。 
13 建物名・ビル名等 建物名・ビル名等を入力します。 
14 ユーザ ID メールアドレスを入力します。 
15 パスワード パスワードを入力します。 

パスワードポリシーは以下となります。 
1.パスワードには半角英数字、 
記号(!#%&'()*+-./:<=>?@[\]^̲`{|}~)が使用できます。 
2. 10 文字以上 20 文字以内 
3. 英字、数字、記号をそれぞれ 1 文字以上使用する 
半角英数記号 10 文字以上 20 文字以内で任意の文字列を入力します。 

16 パスワード確認 パスワードで入力した文字列を入力します。 
17 埼玉県担当者メー

ルアドレス 
埼玉県の担当者のメールアドレスを入力します。 

18 申請担当者名 申請担当者名を入力します。 
19 申請担当者名カナ 申請担当者名のカナを入力します。 
20 申請者所属部署

名 
申請者の所属部署名を入力します。 

21 申請者電話番号 申請者の電話番号を入力します。 
22 申請者 FAX 番号 申請者の FAX 番号を入力します。 
23 担当者一覧 担当者を表示します。 
24 担当者追加ボタン 担当者情報を追加します。 

『担当者登録画面』を表示します。 
25 利用規約に同意し

ますチェックボックス 
利用規約を確認後、問題がなければ利用規約に同意します。 

26 利用規約 埼玉県財務受付ポータルの利用規約を表示します。 
27 登録ボタン アカウント登録を行います。 
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3.2.3 アカウント登録画面の入力 
埼玉県財務受付ポータルのアカウント登録方法について説明します。 
 
【手順】 
① 該当する法人区分を選択します。 

 
 
② 事業者名を入力します。 

 
 
③ 法人番号を入力します。 

 
※法人番号は法人区分選択で法人を選んだ場合は必須入力として表示されます。 

未選択および個人事業主を選択した場合、法人番号は非表示となります。 
 
④ 代表者氏名を入力します。 
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⑤ 代表者氏名カナを入力します。 

 
 
⑥ 代表者役職名を入力します。 

※役職が無い場合や個人の場合は「なし」と記入してください。 

 
 
⑦ 郵便番号を入力します。 

 
※「住所を自動入力」ボタンを押下することで、入力した郵便番号から自動で都道府県、市区町村を入力します。 
 
⑧ 都道府県を入力します。 

 

 
⑨ 市区町村を入力します。 

 

 
⑩ 番地を入力します。 

 

 
⑪ 建物名・ビル名等を入力します。 
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⑫ ユーザーID を入力します。 

 
 
⑬ パスワードを入力します。 

パスワードポリシーは以下となります。 
1.パスワードには半角英数字、 
記号(!#%&'()*+-./:<=>?@[\]^̲`{|}~)が使用できます。 
2. 10 文字以上 20 文字以内。 
3. 英字、数字、記号をそれぞれ 1 文字以上使用する。 

 

⑭ パスワード確認を入力します。 

 

⑮ 埼玉県担当者メールアドレスを入力します。 
承認に必要となるため、必ず入力してください。 
不明な場合は直近でやり取りのある埼玉県職員のメールアドレスを入力してください。 

 
 
⑯ 申請担当者名を入力します。 

 

⑰ 申請担当者名カナを入力します。 
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⑱ 申請者所属部署名を入力します。 

 

※所属している部署が存在する場合は、部署名を記入してください。個人事業主の場合は記入不要です。 
 
⑲ 申請者電話番号を入力します。 

 

 
⑳ 申請者 FAX 番号を入力します。 

※Fax 番号をお持ちでない場合は記入不要です。 

 

 
㉑ 担当者を登録します。 

1.担当者登録(+)ボタンを押下します。 
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2.担当者の情報を記入します。 
※必須項目以外は省略可能です。 
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3. 「登録」ボタンを押下します。 

 

 

 
アカウント登録後に追加編集が可能になります。 
 
㉒ 利用規約を読み、問題がなければ「利用規約に同意します」にチェックします。 
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㉓ 「登録」ボタンを押下します。 
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㉔ 「はい」ボタンを押下します。 

 

㉕ 登録メールがユーザーID で入力したメールアドレス宛に送信されるので、メール記載の URL リンクをクリックしま
す。 
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㉖ 『アカウント申請完了画面』が表示されることで、アカウント登録の申請が完了します。 

 

新たに申請完了メールが送信されます。 
申請後のご案内がありますのでメールの内容をご確認ください。

 
※本人確認書類は、以下のとおりです。 
 ・法人  ︓印鑑証明書（原本） 
 ・個人事業主 ︓本籍地の身分証明書（原本） 

https～～～ 


