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ロボット関連技術ＰＲカード作成等業務委託に係る企画提案競技実施要項 

 

 

１ 委託内容 

（１）委託業務 

   ロボット関連技術ＰＲカード作成等業務委託 

（２）業務内容 

   別紙仕様書のとおり 

（３）委託期間 

   契約締結日から令和７年３月１４日（金）まで 

（４）委託上限額 

   ２，９７０千円（消費税及び地方消費税を含む。） 

 

２ 参加資格の要件 

  企画提案競技に参加できる者は、（１）から（８）までに掲げる要件を全て

満たすものとする。 

（１）物品の買入れ等に係る入札参加資格に関する告示（令和 4 年埼玉県告示

第 747 号）に基づき、業種区分「市場調査業務」に登録された者であるこ

と（登録される者を含む）。 

（２）令和３年度以降、ロボット関連等の先端産業分野に関する商談会等を実

施した実績を有する者であること。 

（３）地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の 4 の規定に該当

しない者であること。 

（４）埼玉県財務規則（昭和 39 年埼玉県規則第 18 号）第 91 条の規定により

埼玉県の一般競争入札に参加させないこととされた者でないこと。 

（５）会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）に基づき更生手続開始の申立て

がなされている者又は民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）に基づき再

生手続開始の申立てがなされている者でないこと。ただし、手続開始決定

後に埼玉県知事が別に定める競争入札参加資格の再審査を受けている者

はこの限りではない。 

（６）本件企画提案競技の公告日から本契約の成立までの期間に、埼玉県の契

約に係る入札参加停止等の措置要綱に基づく入札参加停止の措置を受け

ていない者であること。 

（７）本件企画提案競技の公告日から本契約の成立までの期間に、埼玉県の契

約に係る暴力団排除措置要綱に基づく入札参加除外等の措置を受けてい

ない者であること。 

（８）法人税、法人県民税、法人事業税、消費税及び地方消費税等の納付すべ

き税金を滞納している者でないこと。 
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３ 募集スケジュール 

  企画提案書の受付開始  令和６年４月 ９日（火） 

  質問受付期限          ４月１６日（火）１７時まで 

  質問回答期限          ４月１８日（木） 

  企画提案書提出期限       ４月２３日（火）１７時まで 

  選定結果通知          ５月上旬（予定） 

 

４ 選定方法 

  公募型のプロポーザル方式とする。 

  ※ 本業務委託に係る説明会は行わず、本実施要項及び仕様書に基づき実

施する。 

 

５ 企画提案書等の提出 

（１）提出書類 

  ア ロボット関連技術ＰＲカード作成等業務委託に係る企画提案競技応

募申込書（様式１） 

  イ 会社概要等（様式２） 

以下の書類を添付すること。 

① 会社案内等のパンフレット 

② 会社定款又は寄附行為等の書類 

③ 直近１期分の貸借対照表及び損益計算書（要旨でも可） 

④ 令和３年度以降、ロボット関連等の先端産業分野に関する商談会等

を実施した実績がわかる書類（契約書、報告書等）の写し。（多数の

場合は抜粋で可） 

  ウ 事業費等見積書（様式３） 

  エ 企画提案書（様式自由） 

    様式は任意とする。仕様書を踏まえ、記載する事項は概ね次のとおり

とする。 

① 基本方針 

本業務を実施する上での基本方針及び重要と考えるポイントを記載す 

ること。 

② 事業実施計画 

 仕様書に沿って次の項目を含む具体的な企画案を記載すること。 

・ ＰＲカード新規作成企業の候補とそのロボット開発との関連性、

アプローチ方法 

・ ＰＲカード作成、更新、問い合わせ業務の実施方法・体制 

・ ニーズカード作成企業の候補とマッチングに向けたサポート方法、

目標マッチング数 

・ マッチング商談会の企画立案方針、開催形式、プログラム、運営

体制、ニーズ側企業の候補（具体的に複数者）、目標商談数 
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・ マッチング商談会開催後のマッチング促進に向けた効果的なフォ

ローアップ方法 

・ ＰＲカードを活用したマッチング促進を図る効果的な企画の提案 

・ 仕様書の要求を上回る又はこれ以外の独自の提案（特になければ

不要） 

③ 事業実施体制 

 本業務を実施するために必要な人数や職務内容など、具体的な実施 

体制を記載すること。 

④ 事業実施工程表 

⑤ 類似業務実績 

  過去に本業務と類似した業務を実施した実績及びその成果を記載す

ること。 

⑥ 連携・協力先 

  本業務を実施するために連携・協力が可能な企業・団体等があれば、

名称及び内容を記載すること。 

  オ 実施要項の「２ 参加資格の要件」（１）から（８）までの全てに該当

する旨の誓約書（様式４） 

    県からの要請があった場合には、「２ 参加資格の要件」を確認するた

めの書類を追加提出すること。 

（２）提出期限、提出方法 

   令和６年４月２３日（火）午後５時までに、電子メールにより８のメー

ルアドレス宛てに提出すること。電子メールの件名は「【提案書等】ロボッ

ト関連技術ＰＲカード等作成等業務委託」とすること。 

   また、到達の確実を期するため、電話により着信の確認を行うこと。 

（３）ファイルの形式 

   Microsoft Office 形式又は PDF 形式とすること。 

（４）その他留意事項 

  ア 提出された応募書類は一切返却しないものとする。 

  イ 企画提案に関する一切の経費については、提案した法人又は団体の

負担とする。 

  ウ 提出期限を過ぎて提出された応募書類は無効とする。また、提出後の

差し替え及び再提出は認めない。（県からの指示による場合は除く。） 

  エ 実施要項に違反した場合や応募書類に虚偽の内容を記載した場合は、

応募を無効とする。 

  オ 質問は電子メールのみ受け付けるものとする。 

   ・受付期限 令和６年４月１６日（火）午後５時まで 

   ・受付方法 質問書（様式５）に記入の上、８の電子メールアドレスあ

て送付し、電話で送達確認を行うこと。 

   ・回答方法 質問者の名を伏せた上で、４月１８日（木）までに県ホー 

        ムページで回答を公開する。 
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６ 審査方法 

（１）県では、提出された企画提案書等の書類審査により、総合点が最も高か

った提案者を委託先候補として選定する。審査結果は、参加者に対して書

面により通知する。なお、企画提案を行う者が１者であっても本企画提案

競技を実施する。 

（２）評価に当たっては「ロボット関連技術ＰＲカード等作成等業務委託企画

提案評価項目」【別添１】により審査をするものとする。 

 なお、審査の結果、総合点が一定の水準に達しない場合、該当なしとす

る場合もある。 

 

７ 契約方法 

（１）審査により選定された委託先候補事業者と事業内容等の詳細について協

議し、契約内容が合意に至った場合は随意契約により契約を締結する。 

ただし、選定後であっても、委託先候補事業者に業務を遂行できない重

大な事由が判明した場合は、委託契約を締結しないことがある。 

（２）契約保証金は、契約金額の 100 分の 1 以上の額とする。ただし、埼玉県

財務規則（昭和 39 年規則第 18 号）第 81 条第 2 項各号に該当する場合は

免除とする。 

 

８ 提出先及び問い合わせ先 

  埼玉県産業労働部次世代産業拠点整備担当 

  住 所：〒330-9301 さいたま市浦和区高砂 3-15-1 

  電 話：048-830-3935 

  ＦＡＸ：048-830-4816 

  メール：a3760-05@pref.saitama.lg.jp 


