
フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

病害虫防除所 05

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

所内共通

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

防除所全般

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

総務全般 通知・報告（病害虫防除
所）

復命書（日帰り）

事務引継書

ＳＮＳ投稿

画像等使用許可申請

監査・検査（病害虫防除所）

産業廃液処理

ホームページ

WEBサイトからの問い合わせ

ファイル基準表

公印使用簿（病害虫防除所）

文書保存（引継）台帳

文書管理台帳

文書廃棄（予定）台帳

親展文書発送台帳

病害虫防除所業務年報

病害虫防除所要覧

010

020

030

040

050

060

070

080

085

090

100

110

120

130

140

010

020

1

3

3

1

1

5

5

1

1

11

3

10

11

3

11

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

年報・要覧

年報・要覧

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06C01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

病害虫防除所 05

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

01

02

02

02

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

04

04

04

植物防疫 懸案

植物防疫 例規

植物防疫 通知・報告

植物防疫 照会・回答

植物防疫担当者会議

兼務担当者会議

食の安全地域推進会議

全国病害虫防除所長会議

国主催会議

関東農政局主催会議

その他の会議

中央防除職員研修等

職員研修

その他の研修・シンポジウム等

関東地区植物防疫協議会

関東地区防除所職員協議会

県植物防疫協会 通知・報告・照会

010

010

020

030

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

010

020

030

1未

5

1

1

1

1

1

3

3

3

1

3

3

3

3

3

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

懸案

植物防疫全般

植物防疫全般

植物防疫全般

会議・研修

会議・研修

会議・研修

会議・研修

会議・研修

会議・研修

会議・研修

会議・研修

会議・研修

会議・研修

協議会等

協議会等

協議会等

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06C01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

職員別

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

病害虫防除所 05

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

04

04

04

04

04

04

05

05

05

06

06

06

06

06

06

06

06

県植物防疫協会会議

農薬展示ほ

無人ヘリ計画・実績

日本植防協会 通知

水稲病害虫対策全国協議会

県農業共済組合

病害虫防除員 例規

委嘱 照会・回答

病害虫防除員・協力員会議

発生予察 例規

予察事業計画

発生予察会議

発生予察用データ

発生予報

警報・注意報・特殊報

病害虫防除情報等

フェロモントラップデータ

040

050

060

070

080

090

010

020

030

010

020

030

040

050

060

070

080

1

1

1

1

1

1

5

3

1

5

1

3

11

5

5

3

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

協議会等

協議会等

協議会等

協議会等

協議会等

協議会等

病害虫防除員

病害虫防除員

病害虫防除員

発生予察

発生予察

発生予察

発生予察

発生予察

発生予察

発生予察

発生予察

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06C01
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歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

病害虫防除所 05

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

06

06

06

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

08

病害虫発生予察現況調査（国）

有害動植物発生防除状況報告

夏期間発生状況報告

防除対策 例規

防除対策 通知・報告

防除対策 照会・回答

普通作物

園芸作物（野菜・果樹）

茶・その他特産物

侵入警戒調査

ウメ輪紋ウイルス（PPV）

キウイフルーツかいよう病調査

クビアカツヤカミキリ

スイカ果実汚斑細菌病

ツマジロクサヨトウ

農業災害対策

農薬 例規

090

100

110

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

010

5

5

5

5

1

1

1

1

1

5

5

5

5

5

5

1

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

発生予察

発生予察

発生予察

防除対策

防除対策

防除対策

防除対策

防除対策

防除対策

防除対策

防除対策

防除対策

防除対策

防除対策

防除対策

防除対策

農薬

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06C01

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

病害虫防除所 05

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

病害虫防除

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

植物防疫

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

03

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

白

白

白

白

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

赤

赤

赤

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

01

02

02

02

農薬 通知・報告

安全指導

農薬取締法違反案件

農薬事故案件

収去・スクリーニング案件

農薬販売届 通知・報告

農薬販売届（新規）

農薬販売届（増設）

農薬販売届（変更）（4月～9月）

農薬販売届（変更）（10月～3月）

農薬販売届（廃止）

立入検査 通知・報告

立入検査・郵送調査

肥飼料 懸案

肥料 例規

肥料 通知、報告・照会、回答

肥料 会議

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

010

010

020

030

1

1

5

5

5

1

5

5

5

5

5

3

5

1未

11

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

農薬

農薬

農薬

農薬

農薬

農薬

農薬

農薬

農薬

農薬

農薬

農薬

農薬

懸案

肥料全般

肥料全般

肥料全般

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06C01

2

2

2

2
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2

2

2

2
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2
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2
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1

1

1

職員別

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

病害虫防除所 05

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

肥料 復命書等（日帰り）

肥料 公表（国）

肥料 公表（都道府県）

肥料流通量実態調査事業

肥料生産量実態調査事業

たい肥利用促進事業

その他参考事項

知事登録肥料

登録更新申請・再交付

登録変更・書替・失効

普通肥料県報告示

指定混合肥料生産業者届

指定混合肥料(変更・廃止)

特殊肥料生産業者届

特殊肥料変更

特殊肥料廃止

特殊肥料その他届出等

040

050

060

070

080

090

100

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

3

1

1

3

3

3

1

5

5

5

3

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

肥料全般

肥料全般

肥料全般

肥料全般

肥料全般

肥料全般

肥料全般

肥料生産業

肥料生産業

肥料生産業

肥料生産業

肥料生産業

肥料生産業

肥料生産業

肥料生産業

肥料生産業

肥料生産業

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06C01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

病害虫防除所 05

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

04

04

04

04

05

05

05

05

05

05

06

06

06

06

06

06

06

販売業務開始届

販売業務変更

販売業務廃止

販売業務その他届出等

肥料検査記録書

分析台帳

公表通知

行政指導等

指導・照会

その他

飼料 例規

飼料 通知、報告・照会、回答

飼料 会議

飼料 復命書等（日帰り）

飼料 公表（国）

飼料 公表（都道府県）

飼料検査計画(様式１、３、９号)

010

020

030

040

010

020

030

040

050

060

010

020

030

040

050

060

070

3

3

3

3

5

5

3

3

3

1

11

1

1

3

1

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

肥料販売業

肥料販売業

肥料販売業

肥料販売業

肥料検査

肥料検査

肥料検査

肥料検査

肥料検査

肥料検査

飼料全般

飼料全般

飼料全般

飼料全般

飼料全般

飼料全般

飼料全般

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06C01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

病害虫防除所 05

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

06

06

06

07

07

07

07

07

07

08

08

08

08

08

08

08

08

飼料安全性確保強化対策事業

飼料製造・販売届出写等

その他参考事項

飼料検査記録書

分析台帳

検査報告書(様式5号)

公表通知

行政指導等

その他

肥飼料 例規

肥飼料 通知、報告

肥飼料 会議

肥飼料 復命書等（日帰り）

証紙消印額整理簿

電子事務関係

立入検査身分証明書

その他参考事項

080

090

100

010

020

030

040

050

060

010

020

030

040

050

060

070

080

3

1

1

5

5

3

3

3

1

11

1

1

3

5

3

11

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

飼料全般

飼料全般

飼料全般

飼料検査

飼料検査

飼料検査

飼料検査

飼料検査

飼料検査

肥飼料全般

肥飼料全般

肥飼料全般

肥飼料全般

肥飼料全般

肥飼料全般

肥飼料全般

肥飼料全般

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06C01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

病害虫防除所 05

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

肥飼料

03

03

03

03

03

03

03

03

03

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

白

白

09

09

09

09

09

09

10

11

11

BSE 例規

BSE 通知、報告

BSE 会議

BSE 復命書等（日帰り）

BSE調査票

その他参考事項

食品リサイクル法 通知、報告等

参考資料

情報提供

010

020

030

040

050

060

010

010

020

11

1

1

3

5

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常ＢＳＥ関連事項

ＢＳＥ関連事項

ＢＳＥ関連事項

ＢＳＥ関連事項

ＢＳＥ関連事項

ＢＳＥ関連事項

食品リサイクル法

その他

その他

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06C01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分


