
役員変更届
～役員の変更等があったら～

埼玉県マスコット 「コバトン」

役員変更届の提出が必要な場合
①任期満了に伴う役員の再任
②新たに役員が就任するとき（新任）
③役員が辞めるとき（任期満了、辞任、死亡、解任）
④役員の情報に変更があったとき
（住所の異動、改姓改名等）

⑤役員の資格を変更するとき
（監事から理事へ、理事から監事へ）
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提出書類一覧
書類名 部数

１ 役員の変更等届出書 １部
２ 役員名簿 １部

３ 当該役員の就任承諾及び誓約
書の謄本（コピー） １部

４ 当該役員の住所又は居所を証
する書面 １部
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※役員が新たに就任したときのみ提出します

役員の変更等届出書
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ガイドブックP.84

①変更年月日と役員の就任期間を
一致させます

②変更事項欄には
・「新任」
・「再任」
・「任期満了」､「死亡」､「辞任」､「解任」
・「住所の異動」､「改姓又は改名」
の別を記載します

③氏名、住所などは住民票どおり
に記載します



役員の任期について
○補欠や増員によって就任した役員の任期
→前任者又は現任者の残任期間と定められてい
ることが多いです

○役員の任期の伸⾧規定
→任期の末日後最初の総会が終結するまでその
任期を伸⾧することができます
※役員を総会で選任する旨を定款で定めている場合のみ
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役員名簿
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①定款で定めた人数と合っていま
すか?
過去の役員の変更等届出書と整
合性はとれていますか?

②親族規定に抵触していませんか?

③役名には「理事」または「監事」
を記載します。
×代表理事、理事⾧ 等

※事業報告書等の「年間役員名簿とは様式が異なります!

ガイドブックP.85



役員名簿と年間役員名簿
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役員名簿 :変更時点での最新の名簿
年間役員名簿:事業年度１年間の役員の変動

就任承諾及び誓約書
（コピー）
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①提出日は総会の日から就任日まで
の日付になっていますか?

②役員の住所・氏名・ふりがな・生
年月日は正確ですか?

③記名押印または署名されています
か?

【住基ネットでの確認により、住民票の提出が不要となる場合】
・住所、氏名を直筆で記入していること
・生年月日を和暦（外国籍の方は西暦）で記入していること
・住所、氏名を住民票どおりに記入していること
×ハイフンでの記入（３－９－１→３丁目９番１号）
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※原本は法人の事務所で保管し、
所轄庁へはコピーを提出する



ご清聴ありがとうございました
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