
補助金交付申請の流れ（個人防護具整備事業）

医療機関

審査
補助金額の決定
（交付決定額）

㋐交付申請書
令和６年１月申請受付開始予定
（受付期間は３週間とする予定です。）

㋑ 補助金交付決定通知（メール）
申請書提出期限後、書類の不備がなければ１か月程度。なお、
審査は申請書の到着順に行います。申請期限直前は申請が集中
するため、審査できるまでに時間がかかる場合があります。

【③交付申請】

添付書類に漏れのないようお願
いします。

県

【①購入】
１０月以降令和６年１月末まで
に納品される個人防護具が申請
対象です

【②管理】
補助金で申請する個人防護具に
ついては受払（使用）状況等使
用実績が記載してある帳簿を作
成する必要があります。

１０月以降１２月末
までに納品された個
人防護具の使用実績
も入力する必要があ
ります。

補助金で申請する個人防護具（１０～１２月
納品分）については全て領収書・請求書・納品
書等が交付申請時に必要です。
１月納品分については領収書・請求書・納品

書等が実績報告時に提出が必要です。

１２月１３日更新

1月納品分について納品済の場合は、領収書・請求書・納
品書等を、未納の場合は金額や納品日がわかるものを交付
申請時に提出してください。



実績報告書の流れ（個人防護具整備事業）

医療機関 県

【①管理】
補助金で申請した個人防護具に
ついては受払（使用）状況等使
用実績を帳簿に記録する必要が
あります。

【②実績報告】

交付決定を受けた全ての医療機
関は必ず提出してください。

審査
補助金額の確定
（交付確定額）

㋐ 実績報告書 提出
事業完了後３０日以内又は３月３１日のいずれか
早い日まで

㋑ 補助金額確定・精算払請求書提出依頼（メール）
報告書提出後、１．５か月程度

精算払請求書 提出

１０月以降１月末までに納
品された個人防護具のうち
１月以降の使用実績を入力
する必要があります。

入金確認

請求書確認

支払い

㋒ 請求書（メール）

㋓ 補助金精算払
請求書提出後、３週間程度

中間報告 提出
交付決定後に「対象期間」（＝段階１以上の期間）が発生し
個人防護具を使用したときは、翌月に使用実績を報告してい
ただく場合があります。

１月納品分について
は領収書・請求書・
納品書等が実績報告
時に提出が必要です。

１２月１３日更新



実績報告提出後の流れ（個人防護具整備事業）

医療機関 県

【消費税報告】

交付決定を受けた全ての医療
機関は必ず提出してください。
（仕入控除税額が0円の場合

を含む。）

㋐仕入控除税額
報告書 提出
令和７年６月３０日 締切
※６月３０日までに提出できない場合は、５月３１日まで
に連絡してください。

仕入控除税額（返還額）がある場合、県への返還を行います。

【書類の保管】
補助金に係る書類（交付申請書、
実績報告書等）は令和１１年３
月３１日まで保管する必要があ
ります。

受払（使用）状況等
使用実績が記載して
ある帳簿も保管する
必要があります。



交付決定額

「対象期間」外の使用分

（～１２月分まで）
※補助対象外

３月末時点の在庫
※補助対象外

確定額

※「対象期間」内の使用分
（１０月～３月分まで）

購入金額
（10月～12月）

+

見込金額
（１月）

「対象期間」外の使用分

（～３月分まで）
※補助対象外

交付申請（１月受付予定） 実績報告（３月）

最終の
補助額

※3,600円×「対象期間」内の
延べ従事者数（見込）が上限

※3,600円×「対象期間」内の
延べ従事者数（実績）が上限

個人防護具整備事業 補助金額イメージ
１２月１３日更新


