
フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

懸案フォルダー

例規

通知・報告

事務分掌

事務引継書

埼玉県５か年計画

教育振興基本計画（埼玉教育プラン
）

その他計画

行事予定

重点施策

危機管理・災害防災組織

国への要望（県）

国への要望（知事会・連合会）

政党要望

団体の陳情要望等

教育委員会（議案・報告事項等）

施策評価

010

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

5

11

3

1

3

5

5

5

1

5

3

3

3

1

5

11

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

常

常

常

懸案

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

S-2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

1 職員別

（法）

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

02

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

ＩＴ関係

文書管理台帳

文書事務に関する自己点検

ファイル基準表

文書保存（引継）台帳

軽易な照会・通知等（総務課総務・
人事）

軽易な照会・通知等（総務課議事文
書）

軽易な照会・通知等（教育政策課）

軽易な照会・通知等（財務課）

軽易な照会・通知等（県立学校人事
課）

軽易な照会・通知等（高校教育指導
課）

軽易な照会・通知等（小中学校人事
課）

軽易な照会・通知等（義務教育指導
課）

軽易な照会・通知等（人権教育課）

軽易な照会・通知等（教育局内）

軽易な照会・通知等（その他）

個人情報開示請求

170

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

3

11

1

11

10

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

総務全般

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

青

青

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

赤

03

03

04

04

05

05

05

05

05

05

05

06

06

06

06

06

07

情報公開請求

新型コロナウイルス感染症関係文書

共催・後援

開催許可

課長会議

主幹会議

４都県生徒指導連携会議

その他の会議

会議開催通知

職員派遣申請

１都９県教育委員会

会計実地検査

定期検査

会計検査院検査

行政監察

その他検査

通知・議事日程

170

180

010

020

010

020

030

040

050

060

070

010

020

030

040

050

010

3

11

3

1

1

1

1

1

1

1

11

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

文書

文書

承認・許可

承認・許可

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

監査

監査

監査

監査

監査

県議会

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

08

08

08

08

08

08

08

委員会答弁資料

議員調査回答(議員対応報告含む）

その他の照会

文教委員初顔合わせ

６月県議会

９月県議会

１２月県議会

２月県議会

決算特別委員会

予算特別委員会

通知・報告

照会・回答

報道対応状況

記事解説

問い合わせ対応状況（義務教育）

問い合わせ対応状況（高校）

知事への提案

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

010

020

030

040

050

060

070

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

広聴・広報

広聴・広報

広聴・広報

広聴・広報

広聴・広報

広聴・広報

広聴・広報

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

08

08

08

08

08

08

08

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

教育委員会あてのメール・手紙

彩の国だより等原稿

定例記者会見（教育長・知事）

ホームページ

県政出前講座

他課からの情報提供

報道発表

四部局会議

青少年課

男女共同参画課

県警少年課

補導センター

県警関係課

防犯のまちづくり推進会議

PTA連合会

文部科学省ほか関係機関

体罰防止連絡会議等

080

090

100

110

120

130

140

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

1

1

3

1

1

1

5

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

広聴・広報

広聴・広報

広聴・広報

広聴・広報

広聴・広報

広聴・広報

広聴・広報

関係機関連絡調整

関係機関連絡調整

関係機関連絡調整

関係機関連絡調整

関係機関連絡調整

関係機関連絡調整

関係機関連絡調整

関係機関連絡調整

関係機関連絡調整

関係機関連絡調整

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

黄

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

青

青

青

09

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

03

03

03

職員団体対応

人事例規

人事通知

照会・回答・報告

履歴書

昇給昇格調書

人事異動通知書

人事報告書・身上記録書

雇用伺い

表彰・推薦

職員調査表

人事評価・実績評価

研修通知

研修資料

服務規程

服務通知

照会・回答・報告

110

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

010

020

010

020

030

3

11

5

5

11

5

5

1

5

1

5

5

1

1

11

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

常

価

関係機関連絡調整

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

研修

研修

服務

服務

服務

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

（法）

（法）

（法）

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

03

03

03

03

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

赤

赤

赤

03

03

04

04

04

04

05

05

05

05

01

01

01

01

02

02

02

休暇等承認状況報告書

休暇簿

給与例規

給与通知

照会・回答・報告

源泉徴収票

旅費規程

旅費通知

照会・回答・報告

旅行命令簿

共済組合規程

福利厚生事業

健康診断通知

健康診断票

共済・互助会通知

組合員・被扶養者申告書

貸付

040

050

010

020

030

040

010

020

030

040

010

020

030

040

010

020

030

1

5

11

5

5

5

11

1

1

3

11

1

3

5

1

3

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

価

価

常

常

服務

服務

給与

給与

給与

給与

旅費

旅費

旅費

旅費

福利全般

福利全般

福利全般

福利全般

共済・互助会

共済・互助会

共済・互助会

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

（法）

（法）

（法）

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

福利厚生

福利厚生

福利厚生

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

赤

赤

赤

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

黄

黄

02

02

02

01

01

01

01

02

02

02

02

02

03

03

03

04

04

団体生命保険

家族療養費

給付

財務例規

照会・回答

通知・報告

自己検査

照会・回答

通知・報告

予算編成

予算配当・執行計画

予算執行委任・令達

調定通知伺い

収入済通知書

債権管理簿

通知・報告

支出負担行為決議書・支出命令書

040

050

060

010

020

030

040

010

020

030

040

050

010

020

030

010

020

1

3

3

11

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

価

共済・互助会

共済・互助会

共済・互助会

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

予算

予算

予算

予算

予算

収入

収入

収入

支出

支出

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

（法）

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

05

05

05

05

05

05

05

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

04

04

05

05

05

06

06

06

06

06

01

01

01

01

02

02

02

契約書

支出負担行為兼支出命令書（節別）

通知

決算調書

決算見込み

通知

照会・回答・報告

備品台帳

物品購入見積依頼

消耗品出納簿

例規

通知・報告

照会・回答

不登校特例校関係

要綱・要領

通知・報告

照会・回答

030

040

010

020

030

010

020

030

040

050

010

020

030

040

010

020

030

5

5

1

5

5

1

1

11

3

3

11

1

1

5

11

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

価

支出

支出

決算

決算

決算

物品

物品

物品

物品

物品

不登校全般

不登校全般

不登校全般

不登校全般

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

04

04

04

05

05

05

05

事業計画

内定

交付申請

交付決定

実績報告

額の確定

委託契約書

スチューデントサポーター要項・募
集

スチューデントサポーター名簿・人
事

スチューデントサポーター照会・回
答

電話教育相談・面接相談集計

教育支援センター（適応指導教室）

研修関係（独立行政法人教員研修セ
ンター関連）

スクールカウンセラー活動状況

スクールカウンセラー研修会

スクールカウンセラー人事

スクールカウンセラー採用

040

050

060

070

080

090

100

010

020

030

020

030

040

010

020

030

040

5

5

5

5

5

5

5

3

3

1

1

1

1

1

1

11

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

スチューデントサポー
ター

スチューデントサポー
ター

スチューデントサポー
ター

教育相談活動推進

教育相談活動推進

教育相談活動推進

スクールカウンセラー

スクールカウンセラー

スクールカウンセラー

スクールカウンセラー

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

05

05

05

05

05

05

06

06

06

06

06

06

06

06

06

07

07

スクールカウンセラー要項等

事業計画・報告

スクールカウンセラー通知・回答

スクールカウンセラー勤務証明

スクールカウンセラー要綱等（平成
２８年度）

オンライン相談

事業計画・報告

照会・回答

要綱

連絡協議会

スクールソーシャルワーカー人事

スクールソーシャルワーカー研修会

通知

スクールソーシャルワーカー勤務証
明

オンライン相談

ＳＶ業務報告書

ＳＶ人事

050

060

070

080

090

100

010

020

030

040

050

060

070

080

090

020

030

11

5

3

5

11

3

5

3

11

3

11

1

3

5

3

5

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

スクールカウンセラー

スクールカウンセラー

スクールカウンセラー

スクールカウンセラー

スクールカウンセラー

スクールカウンセラー

スクールソーシャルワ
ーカー

スクールソーシャルワ
ーカー

スクールソーシャルワ
ーカー

スクールソーシャルワ
ーカー

スクールソーシャルワ
ーカー

スクールソーシャルワ
ーカー

スクールソーシャルワ
ーカー

スクールソーシャルワ
ーカー

スクールソーシャルワ
ーカー

スクールソーシャルワ
ーカー（ＳＶ）

スクールソーシャルワ
ーカー（ＳＶ）

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

赤

赤

赤

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

07

07

07

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

09

ＳＶ業務その他

通知・回答

要綱

通知・報告

照会・回答

要綱・要領

研修会

活動状況

事業計画

内定

交付申請

交付決定

変更交付申請

変更交付決定

実績報告

額の確定・支払

通知・報告

040

050

060

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

010

5

3

11

1

3

11

3

3

5

5

5

5

5

5

5

5

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

スクールソーシャルワ
ーカー（ＳＶ）

スクールソーシャルワ
ーカー（ＳＶ）

スクールソーシャルワ
ーカー（ＳＶ）

中学校配置相談員助成
事業

中学校配置相談員助成
事業

中学校配置相談員助成
事業

中学校配置相談員助成
事業

中学校配置相談員助成
事業

中学校配置相談員助成
事業

中学校配置相談員助成
事業

中学校配置相談員助成
事業

中学校配置相談員助成
事業

中学校配置相談員助成
事業

中学校配置相談員助成
事業

中学校配置相談員助成
事業

中学校配置相談員助成
事業

SNSを活用した教育相
談体制

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

赤

青

青

青

青

青

青

黄

緑

緑

緑

緑

白

09

09

09

09

10

11

11

11

11

11

11

12

13

13

13

13

14

照会・回答

定例会等

事業計画

契約

通知・報告

通知・報告

照会・回答

会議

セミナー

動画

ホームページ

相談窓口広報カード

通知・報告

照会・回答

会議

計画

例規

020

030

040

050

010

010

020

030

040

050

060

010

010

020

030

040

010

1

5

5

5

1

3

3

3

3

3

3

5

3

3

3

3

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

SNSを活用した教育相
談体制

SNSを活用した教育相
談体制

SNSを活用した教育相
談体制

SNSを活用した教育相
談体制

市町村訪問

不登校児童生徒のため
の官民連携会議・保護

不登校児童生徒のため
の官民連携会議・保護

不登校児童生徒のため
の官民連携会議・保護

不登校児童生徒のため
の官民連携会議・保護

不登校児童生徒のため
の官民連携会議・保護

不登校児童生徒のため
の官民連携会議・保護

自殺等予防相談支援・
依存症対策等強化事業

ヤングケアラー

ヤングケアラー

ヤングケアラー

ヤングケアラー

精神科医

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

職員別

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

登校支援

中退防止

中退防止

中退防止

中退防止

中退防止

中退防止

中退防止

中退防止

中退防止

中退防止

中退防止

05

05

05

05

05

05

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

白

白

白

白

白

青

青

青

黄

黄

黄

14

14

14

15

15

15

01

01

01

01

01

02

02

02

03

03

03

通知・報告

照会・回答

活用状況

通知・報告

照会・回答

事業計画

例規

通知・回答

高校相談会

加配要望

事業計画

文部科学省・中途退学者調査（高）
等

中途退学防止検討シート

中途退学者追跡調査

人事

通知・報告・照会・回答

活動状況調査

020

030

040

010

020

030

010

020

030

040

050

010

020

030

010

020

030

1

1

5

3

3

3

11

1未

3

5

3

3

3

3

11

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

価

精神科医

精神科医

精神科医

ライフスキル教育

ライフスキル教育

ライフスキル教育

中退防止全般

中退防止全般

中退防止全般

中退防止全般

中退防止全般

諸調査・報告

諸調査・報告

諸調査・報告

高校配置相談員

高校配置相談員

高校配置相談員

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

総務・登校支
援・中退防止

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

中退防止

中退防止

中退防止

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

06

06

06

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

黄

黄

黄

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

03

03

03

01

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

03

03

03

研修会

要綱

在職証明書

懸案フォルダー

通知（小・中）

通知（高校）

通達（小・中）

通達（高校）

資料管理（指導の重点・努力点）

通知・通達（文部科学省）

長期休業日の指導

長期研修教員

生徒指導重点校・メンタルヘルス研
究推進校

生徒指導重点校・メンタルヘルス研
究推進校連絡会議

教育長会、教育委員長会議

校長研究協議会

埼玉県公私立高等学校協議会

040

050

060

010

010

020

030

040

050

060

070

010

020

030

040

050

060

3

3

3

1未

3

3

10

10

3

10

3

3

3

3

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

高校配置相談員

高校配置相談員

高校配置相談員

懸案

指導業務

指導業務

指導業務

指導業務

指導業務

指導業務

指導業務

連絡調整

連絡調整

連絡調整

連絡調整

連絡調整

連絡調整

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

（法）

職員別

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

03

03

03

03

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

全県指導主事会議

教育事務所長協議会

教育事務所主席指導主事会議

生徒指導主管課長会議

総合教育センター、教育事務所生徒
指導者会議

指導の重点・努力点

派遣申請

再編整備計画

文科省都道府県生徒指導指導主事連
絡会議

生徒指導に関する調査（小・中）

生徒指導に関する調査（高校）

文部科学省・生徒指導上諸課題調査
依頼

文部科学省・生徒指導上諸課題調査
報告①

文部科学省・生徒指導上諸課題調査
報告②

文部科学省・生徒指導関係諸調査

生徒指導研究連絡会議

普通車指導（高）

070

080

090

100

110

120

130

140

150

010

020

030

040

050

060

070

080

1

1

1

1

1

1

1

3

3

5

5

5

5

5

5

5

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

連絡調整

連絡調整

連絡調整

連絡調整

連絡調整

連絡調整

連絡調整

連絡調整

連絡調整

諸調査・報告

諸調査・報告

諸調査・報告

諸調査・報告

諸調査・報告

諸調査・報告

諸調査・報告

諸調査・報告

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

04

04

04

04

04

04

04

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

懲戒報告書（高）

出席停止報告

児童生徒事故報告（南部）

児童生徒事故報告（西部）

児童生徒事故報告（北部）

児童生徒事故報告（東部）

スマートフォン等に関する調査

メール相談関係

ネット問題対策関連

ルールづくり活動

サイト監視

ネット問題対策等の情報提供

いじめが疑われる事案の発生につい
て

いじめ防止対策推進法

埼玉県いじめ問題対策会議

いじめ重大事態調査報告書

いじめ問題調査審議会

090

100

110

120

130

140

150

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

3

3

3

3

3

3

3

5

3

3

5

3

3

3

3

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

諸調査・報告

諸調査・報告

諸調査・報告

諸調査・報告

諸調査・報告

諸調査・報告

諸調査・報告

いじめ

いじめ

いじめ

いじめ

いじめ

いじめ

いじめ

いじめ

いじめ

いじめ

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

赤

青

青

青

青

青

青

05

05

05

05

05

06

06

06

06

06

07

08

08

08

08

08

08

いじめ問題調査審議会人事

学校いじめ対策組織

全国いじめ問題子供サミット

その他いじめ問題関係

東松山市地内発生の少年死亡事件に
係る合同検証委員会について

通知・報告

照会・回答

会議

動画

研究成果

学級運営改善非常勤講師配置

高校校長協会

高校校長協会生徒指導委員会

地区別生徒指導委員会（高）

生徒指導委員会研究総会（高）

文部科学省地区別連絡協議会（高）

生徒指導指導者養成研修

110

120

130

140

150

010

020

030

040

050

010

010

020

030

040

050

060

11

5

3

3

11

3

3

3

3

3

3

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

いじめ

いじめ

いじめ

いじめ

いじめ

自殺等

自殺等

自殺等

自殺等

自殺等

学級が機能しない

生徒指導研究協議会

生徒指導研究協議会

生徒指導研究協議会

生徒指導研究協議会

生徒指導研究協議会

生徒指導研究協議会

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

生徒指導

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

緑

緑

緑

緑

白

白

白

青

青

青

青

青

青

08

08

08

08

09

09

09

09

10

10

10

11

11

11

11

11

11

いじめの問題に関する指導者養成研
修

調査研究協力委員会

高校校長会

高校教頭会

登載者研修

初任者研修

年次研修

チーム力向上研修会（小・中・高）

事業計画

通知・報告

照会・回答

生徒指導主任等研究協議会（南部）

生徒指導主任等研究協議会（西部）

生徒指導主任等研究協議会（北部）

生徒指導主任等研究協議会（東部）

生徒指導の方策検討委員会（福祉と
の連携）

児相との連携

070

080

090

100

010

020

030

040

010

020

030

010

020

030

040

050

060

1

3

1

1

3

3

3

3

5

3

3

3

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

生徒指導研究協議会

生徒指導研究協議会

生徒指導研究協議会

生徒指導研究協議会

研修

研修

研修

研修

兼務

兼務

兼務

児童生徒一人一人に応
じた生徒指導推進事業

児童生徒一人一人に応
じた生徒指導推進事業

児童生徒一人一人に応
じた生徒指導推進事業

児童生徒一人一人に応
じた生徒指導推進事業

児童生徒一人一人に応
じた生徒指導推進事業

児童生徒一人一人に応
じた生徒指導推進事業

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導・い
じめ対策・非

生徒指導

非行防止

非行防止

非行防止

非行防止

非行防止

非行防止

非行防止

非行防止

非行防止

非行防止

非行防止

非行防止

非行防止

非行防止

非行防止

非行防止

07

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

白

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

11

01

02

02

02

02

02

03

03

03

03

03

03

03

03

03

04

通知・報告・照会・回答

懸案フォルダー

業務報告・月例報告

非行防止教室

学校訪問・講演等

非行防止関係資料

生徒指導支援員人事

要綱・要領

通知・報告

照会・回答

事業計画

内定

交付申請

交付決定

実績報告

額の確定

非行防止連携充実会議

070

010

010

020

030

040

050

010

020

030

040

050

060

070

080

090

010

1

1未

1

3

3

3

11

11

5

5

5

5

5

5

5

5

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常児童生徒一人一人に応
じた生徒指導推進事業

懸案

生徒指導支援員

生徒指導支援員

生徒指導支援員

生徒指導支援員

生徒指導支援員

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

国庫補助金・委託金

非行防止連携充実事業

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

生徒指導課 04

生徒指導・い
じめ対策・非 非行防止

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

08

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

青 黄04

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

調査・報告

四半期別執行限度額登録

執行委任登録

令達登録

事前調定

収納帳票

執行伺い

支出負担行為

支出命令

支出負担行為兼支出命令

債権債務者登録

払出命令

控除金払出依頼書

旅行命令簿

020

004

006

007

015

026

030

037

040

042

075

082

086

001

3

3

3

3

5

5

5

5

5

5

3

5

5

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

非行防止連携充実事業

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

旅費

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

20F00

歴 史

的

区 分


