

　　年　　月　　日様式第１号


　埼玉県知事　

申請団体の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
事務所所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　



処遇改善等加算（区分３）に係る研修の実施主体（認定・変更）申請書
（幼稚園・認定こども園）



「施設型給付費等に係る処遇改善等加算（区分３）に係る研修修了要件について」（令和７年９月16日付けこ成基202号・７初幼教第４号こども家庭庁成育局保育政策課長・こども家庭庁成育局成育基盤企画課長・文部科学省初等中等教育局幼児教育課長連名通知）に基づく研修の実施主体としての（認定を受けたい・変更をしたい）ので、関係書類を添えて下記の通り申請します。



（添付書類）　※変更届の場合は変更のある部分のみ提出
　１　団体概要等
　２　定款又は寄付行為
　３　研修組織及び連絡先等一覧
　４　研修実績報告書
　５　研修体系・研修の主な内容
　６　研修修了の証明方法及び研修受講歴の情報管理の方法
　７　団体の役員名簿
　８　欠格事由に該当しない旨の誓約書


様式第２号



研修組織及び連絡先等一覧


1． 研修組織
※　以下のような組織体制図を記載又は添付してください。

理事会
（組織の統括）






総務部
（会計・経理、
研修履歴の管理）
研修企画部
（研修の企画・実施）





研修企画委員会
（専門的見地からの検討を担当する委員会）









2． 連絡先等一覧
	部署名
	

	職・氏名
	

	電話番号
	

	E-mail
	






様式第３号

研修実績報告書

【研修実績概要】
（記載例）
○○○○に所属する幼稚園教諭等を対象とした研修を（元号）○○年から実施しており、年間約○件の研修を開講するとともに、年間延べ約○人程度が受講している。


　【研修実績一覧】
	研修名
	日時・場所
	研修の内容
	主な講師
	参加者数
(実績)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



※必要に応じて行や表を追加してください。



様式第４号

[bookmark: _Hlk211610126]研修体系・研修の主な内容
　
分野１　○○○
	研修名
	主な研修目的・内容

	
	

	
	

	
	



分野２　○○○
	研修名
	主な研修目的・内容

	
	

	
	

	
	



分野３　○○○
	研修名
	主な研修目的・内容

	
	

	
	

	
	



分野４　○○○
	研修名
	主な研修目的・内容

	
	

	
	

	
	



分野５　○○○
	研修名
	主な研修目的・内容

	
	

	
	

	
	



※必要に応じて行や表を追加してください。
※1年間に開催する標準的な研修の項目と主な内容を体系的に整理して記載してください。


様式第５号

[bookmark: _Hlk211610203][bookmark: _Hlk211610210][bookmark: _Hlk211610215]研修修了の証明方法及び研修受講歴の情報管理の方法

1. 研修修了の証明方法

	①修了証のサンプル
	別紙のとおり　※別紙にて添付する

	②研修修了証明手続の概要（修了要件、発行手順等）
	



※発行手順等を記載する








2. 研修受講歴の情報管理の方法

	管理方法
（個人情報の適正管理の観点も含む。）
	




※「事務担当責任者が管理するパソコンに暗号化して保存」「名簿は事務所内の金庫に保管」等管理方法を詳細に記載する（マニュアル等があれば添付すること）






※研修を修了した際に研修の受講者に対して発行する研修修了の証明方法と具体的なサンプルを示すとともに、団体内において研修の受講歴がどのように管理されているか記載してください。


