
入居者内訳表の並べ替え方法について 

 

①表を入力し、並べ替えをする範囲を設定します。 

 範囲を設定する際は「Ａ５」のセルから「Ｓ○○」(合計数の一つ上の行)まで設定してくださ

い。範囲が正しく設定されない場合、並べ替えが正しく行えませんので、ご注意ください。（表の

白い範囲を設定してください。） 

 

 

②「データ」から「並べ替え」を選択します。 

 
 



③「最優先されるキー」で「費用徴収階層」を選択して「ＯＫ」をクリックして下さい。 

 

 

④並べ替えが完了します。 

 

 


