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地域における共助ＳＤＧｓ活動推進事業 啓発活動業務委託に係る企画提案競技実施要項 

 

 

１ 委託する業務の内容 

  委託する業務（以下「本業務」という。）の内容は、「地域における共助ＳＤＧｓ活動推 

  進事業 啓発活動業務委託仕様書」（以下「仕様書」という。）のとおり。 

 

２ 委託期間 

契約日から令和４年２月２８日（月）まで  

 

３ 委 託 料  

４４０，０００円（消費税及び地方消費税を含む）を上限とする。 

※消費税及び地方消費税の率は１０％で積算するものとする。 

 

４ 参加資格 

（１）複数の者による共同提案も認めるが、この場合、代表者を定めた上で企画提案競技

に参加するものとし、県との契約の当事者は当該代表者とする。また、県との契約、

当該代表者と代表者以外の構成員で再委託契約を結ぶこととする。再委託について

は、別途委託契約書に定める県の事前承認が必要となる。 

  共同提案又は再委託する場合、代表者以外の構成員についても、「８ 企画提案書

等の提出の（４）～（７）」に定める参加資格の確認に必要な書類を提出するものと

する。 

 

（２）地域活動への知見や地域での協働事業をコーディネートする実績を持ち、業務を確実

に遂行する能力を有することが認められること。 

 

（３）次のいずれかに該当する者は参加することができない。 

ア 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定により、埼

玉県における一般競争入札等の参加を制限されている者。 

イ 埼玉県の契約に係る入札参加停止等の措置要綱（平成２１年４月１日施行）に基

づく入札参加停止措置を受けている者。 

ウ 埼玉県の契約に係る暴力団排除措置要綱（平成２１年４月１日施行）に基づく指

名除外措置を受けている者。 

エ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続開始の申立て、民事

再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続開始の申立て又は破産法

（平成１６年法律第７５号）に基づく破産手続開始の申立てがなされている者。 

オ 法人税、法人県民税、法人事業税、地方法人特別税、消費税及び地方消費税等納

付すべき税金を滞納している者。 
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５ スケジュール 

  令和３年 ５月１０日（月） 公募開始 

  令和３年 ５月１２日（水） 質問事項受付開始 

  令和３年 ５月１８日（火） 質問事項受付締切 

  令和３年 ５月２０日（木） 質問事項の回答 

  令和３年 ５月３１日（月） 企画提案競技参加希望書の提出期限 

  令和３年 ６月 ４日（金） 企画提案書等の提出期限 

  令和３年 ６月１１日（金） 委託先選定委員会の実施  

  令和３年 ６月１５日（火） 選定結果の通知 

 

６ 質問事項の受付 

本要項の内容等に関する質問を次のとおり受け付ける。 

（１）受付期間 

令和３年５月１２日（水）から令和３年５月１８日（火）午後５時まで 

（２）受付方法 

質問書（様式１）に記入の上、電子メールで提出すること。 

電子メール：a2835-03@pref.saitama.lg.jp 

（３）回答方法 

質問に対する回答は、令和３年５月２０日（木）までに電子メールで回答する。 

また、質問した法人名を伏せた上でホームページにおいても回答を掲示する。 

なお、簡易なものを除き、電話等による質問には応じない。 

 

７ 企画提案競技参加希望書の提出 

企画提案競技への参加を希望する場合は、参加希望書（様式２）を提出すること。 

（１）提出方法 

郵送（書留による）または電子メール 

（２）提 出 先 

埼玉県県民生活部共助社会づくり課 担い手支援担当 

住  所 〒330-9301 さいたま市浦和区高砂３－１５－１ 

電  話 ０４８－８３０－２８１９ 

電子メール：a2835-03@pref.saitama.lg.jp 

（３）提出期限 

令和３年５月３１日（月）午後５時必着 

 （持参の場合は、土曜日及び日曜日を除く午前８時３０分から午後５時まで） 

 

８ 企画提案書等の提出 

    企画提案に当たっては、以下の書類を提出すること。 

（１）企画提案書 

企画提案書は下記９に留意し、Ａ４判・片面で作成すること。 
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（２）委託料の見積書  

  ア 委託料の総額のほか、人件費、旅費、需用費、役務費、使用料及び賃借料等の経費

区分の積算が分かるようにすること。  

  イ 内訳は仕様書の「４ 業務委託の内容『（１）共助ＳＤＧｓコバトン記者団による取 

   材活動』『（２）広報や学習講座の実施』」の委託内容ごとに記載すること。   

  ウ 宛名は、「埼玉県知事 大野 元裕」とし、法人等の名称及び住所、代表者の氏名、

担当者の氏名を明記すること。なお、会社印及び代表社印は不要とする。 

  エ 再委託する場合は、再委託先、再委託内容、金額を明記すること。 

（３）法人の概要が分かるもの（設立趣旨・事業内容のパンフレット、過去実績等） 

（４）定款若しくは寄付行為及び登記事項証明書（提案日前３か月以内に発行されたもの）

又はこれに準ずる書類 

（５）決算関係書類（過去１年分の貸借対照表及び損益計算書又はこれに準ずる書類） 

（６）法人税、法人県民税（県内に事業所がある場合）、法人事業税（県内に事業所がある場

合）、地方法人特別税（県内に事業所がある場合）並びに消費税及び地方消費税の納税証

明書 

（７）「４ 参加資格（３）」のアからオのいずれにも該当しない旨の誓約書（様式３） 

 

９ 企画提案書の記載事項 

 仕様書に記載した事項を踏まえ、次の項目について提案を行うこと。企画提案に当たっ

ては、その方法を採用する考え方及び理由も示すこと。 

 

（１）事業の基本方針 

仕様書の「４ 業務委託の内容」について基本方針の骨子、概略を示すこと。 

（２）実施体制 

仕様書の「５ 業務運営体制」の記載内容を踏まえ具体的に提案する。特に次の点に

留意する。 

なお、再委託を予定している場合、その予定事業者についても記載すること。 

  ア 本業務の運営管理（統括）体制、運営管理責任者の役割等 

  イ 県との連絡体制及び連絡手段 

  ウ 個人情報の管理、法令遵守の体制 

  エ 事故があった場合等の危機管理対応等 

（３）業務の実施方法 

・ 仕様書の「４ 業務委託の内容（２）広報や学習講座の実施」について、内容を

具体的に、かつ、イメージできるように提案すること。 

・ 本事業の実施に当たり、企業等との連携がある場合、具体的に提案すること。 

・ 事業の実施スケジュールを具体的に提案すること。 

・ 事業の想定する成果目標及び成果を測定する方法を具体的に示すこと。 
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１０ 企画提案書等の提出部数及び提出方法 

（１）提出部数 

２部（正本 1部、副本 1部）を提出すること。ただし、副本には、８の（４）～（７）

の添付は不要とする。 

（２）提出方法 

持参又は郵送（書留による）。提出先は「７ 企画提案競技参加希望書の提出（２）提  

出先」のとおりとする。 

（３）提出期限 

令和３年６月４日（金）午後５時まで 

持参の場合は、土曜日及び日曜日を除く午前８時３０分から午後５時まで。 

（４）その他 

ア 企画提案書等の提出については、１者につき１提案に限る。 

イ 企画提案書等の提出後は、その内容を変更することはできない。また、提出された

企画提案書等は返却しない。 

ウ 提出された企画提案書等は、提案者に無断で使用しない。ただし、埼玉県情報公開

条例（平成１２年埼玉県条例第７７号）に基づき公文書開示請求がなされた場合は、

この限りではない。 

エ 企画提案書等の作成に係る経費は、提案者の負担とする。 

オ 企画提案競技に参加しようとする者が１者のときは企画提案競技を中止することが

ある。 

 

１１ 委託候補者の選定 

委託先の選定に当たっては、本県が設置する選定委員会において審査及び選定を行う。 

（１）審査方法 

  参加要件ほか提出された企画提案書等に基づく書類審査 

（２）選定委員会開催日程 

  令和３年６月１１日（金） 

（３）選定結果 

  令和３年６月１５日（火）までに参加申込者すべてに電子メールで通知する。 

 

１２ 委託候補者選定後の手続 

 委託候補者に選定された者は業務内容に関する細目事項について県と協議を行う。そ

の際、企画提案の内容により仕様書の一部を変更する場合もある。 

 協議が整った場合は委託候補者から改めて見積書を徴取し、見積書を精査の上随意契

約による委託契約を締結する。 

 なお、委託候補者と協議が整わない場合や契約締結までの間に委託候補者に事故がある

場合等は、評価が２番目に高かった者を委託候補者として改めて協議を行うことができ

ることとする。 


