
埼玉県警察「業務サポートオフィス」について
埼玉県警察警務部警務課

１ 業務サポートオフィスとは

県警内の各所属の業務補助を目的として各所属で処理して
いる定型的な業務を集約し、効率的に処理する部署

令和8年度中に執務室改修予定

・書類のコピー
・書類の封入・封かん
・シール貼り
・ポスター等仕分け
・啓発品作成・袋詰め
・会議場設営 等

２ 職員の仕事内容

概要

県警本部警務部警務課に設置され、警察官・事務職員及
び会計年度任用職員（7人程度）で運用

場所

職員構成

県庁第二庁舎地下１階

・業務を担う会計年度任用職員は、障害者を雇用
・障害者は週20時間勤務
・平日のうち、勤務曜日や勤務時間は職員の意向を反映

会計年度任用職員

手作業

・感謝状等の作成
・紙資料のＰＤＦ化
・アンケート集計
・データ入力
・音声テキスト化 等

機器作業

障害の程度・本人の特性にあった業務

職員の能力向上となる業務

職員が互いに理解し合いながらともに働きやすい職場を目指します。

ポスター仕分け書類の封入・封かん

データ入力


