【作成例】


開設しようとする診療所の概要

	名称
	○○クリニック
	
	
	

	所在地
	○○市○○△丁目△番△号
	電話
	000-000-0000

	所管保健所名
	○○保健所　
	担当者名
日時
	

	診療科目
	内科、外科
	
	

	病床数
	無　床

	管理者
	氏　名
	○○　○○　　　　　（昭和００年００月００日　生）

	
	医　籍
	第００００００号　　（昭和００年００月００日登録）

	
	職　　　種
	従事者数
	職　　　種
	従事者数

	職　　　　員


	医師

看護師

准看護師


	常　勤　　１人
非常勤０.３人

常　勤　　２人

非常勤０.５人


	事務員

その他


	常　勤　　１人

非常勤０.２人



	
	
	
	合　　　計
	　　　５.０人

	敷　　　　地
	　１５０.０ｍ2（うち借地１５０．０ｍ2)

	建　　　　物
	延１００.０ｍ2（うち借家１００.０ｍ2）

	
	構造：鉄骨造亜鉛メッキ鋼板葺平屋建
①診療室（１室）　１０.０ｍ2
②処置室（２室）　２０.０ｍ2
③待合室　　　　　４０.０ｍ2

④事務室　　　　　１０.０ｍ2

⑤院長室　　　　　１０.０ｍ2

⑥その他　　　　　１０.０ｍ2



	診療日
	日曜日及び祝祭日を除く毎日

	診療時間
	月曜日から金曜日まで　　午前１０時から１２時まで
　　　　　　　　　　　　午後２時から５時まで
土曜日　　　　　　　　　午前１０時から１２時まで

	非常勤医師（歯科医師）の勤務状況
	○○○○（内科）月・水・金　午後２時から５時まで



 (作成上の注意)
１．「名称」「所在地」は、定款上の記載と合わせる。
２．「担当者名」「日時」については「名称」「所在地」の利用可否を確認した所管保健所の担当者名と確認した日時を記載する。

３．「病床数」は、病床種別ごとに記入する。

４．「管理者」欄の「医籍」は、歯科医師の場合は「歯科医籍」とする。

５．「職員」は、職種別に、常勤と非常勤に分けて記入する。

　　・非常勤は、常勤換算後の人数（小数点第２位を切り捨てし、小数点第１位まで表記）とする。

　　　※非常勤の常勤換算方法

（非常勤全員の延べ１週間勤務時間／常勤１人あたりの１週間勤務時間）

・病院の場合は、「法定必要数」欄に、医療法に定めるところにより算定した必要従事者数（医療法施行規則第１９条）を記入する。

６．「敷地」は、雑居ビル等の一室で開設する場合（一戸建てでない場合）は、数字の記入は不要。
７．「建物」は、延べ面積、構造、内訳を記入する。

　　・「延べ面積」は、雑居ビル等の一室で開設する場合は、建物全体の面積と診療所部分だけの面積の両方を記入する。
　　　（例：延９００.０ｍ2のうち１００．０ｍ2)

・「構造」は、建物の登記簿謄本（全部事項証明書）上の記載と合わせる。

　雑居ビル等の一室で開設する場合は、診療所のある階数も記入する。

　（例：鉄筋コンクリート造陸屋根地下１階付４階建（１階部分））

・「内訳」は、室名と面積を記入し、面積を合計すると診療所部分延べ面積となるようにする。

（廊下、隔壁部分等は、「その他」としてまとめてしまって構わない。）
８．「非常勤医師の勤務状況」は、非常勤医師の氏名、担当診療科目、勤務日、勤務時間を記入する。
