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第４版  

埼玉県保健医療部  

  

「埼玉県指定 診療・検査医療機関」 

指定申請マニュアル 

●新規に「埼玉県指定 診療・検査医療機関」の指定の

申請を行う場合は、本マニュアルをご参照のうえ、お手続き

をお願いいたします。 

●指定にあたっての留意事項等については、本マニュアル

内（第１章）でご案内している県ホームページで、ご確認

をお願いいたします。 
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はじめに  電子申請システムによる指定申請の流れ 
  

「埼玉県指定 診療・検査医療機関」の指定にあたっては、医療機関からの申請

をお願いしているところです。 

これは、埼玉県指定診療・検査医療機関に指定されると、県のホームページに

公表されることになるため、そのことの「意思確認」という意味があります。  

そのため、既に、新型コロナウイルス感染症の検査に係る行政契約（集合契約

を含む）を締結していただいている医療機関についても、指定の申請をお願いし

ております。  

指定申請の大まかな流れは次のとおりとなります。  

  

  

（第１章） 

① 県ホームページから電子申請システムに移動し、申請入力画面に進む。 

 

（第２章） 

② 申請入力画面に必要事項を入力し、申し込む。 

申込後は「申込完了メール」が送付されます。 

 

（第３章） 

③ 原則として３営業日以内に県から、「受理メール」と「指定通知書アップロー

ドメール」が送られます。指定通知書アップロードメールの本文に記載され

ているリンクから電子申請システム内に移動し、指定通知書をダウンロード

します。 
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第１章 県ホームページから申請入力画面まで 
 

県のホームページのトップページから、申請入力画面まで進む方法について御案

内します。  

 

１ 埼玉県ホームページのトップページを開きます。 

 URL：http://www.pref.saitama.lg.jp/  

（yahoo!JAPANや Google等で、「埼玉県」と検索すると一番上に来ます。）  

   

２ トップページを下にスクロールしていくと、「キーワードから探す」の検索窓が

あります。ここに「診療検査」と入力して、虫眼鏡マークをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 検索結果の一番上に表示される「埼玉県指定 診療・検査医療機関の指定につい

て」のリンクをクリックします。 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

  

「診療検査」と入力 クリック 

一番上の「埼玉県指定 診療・検査医療機関の指定について」をクリック 
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４ ・表示された「埼玉県指定 診療・検査医療機関の指定について」のページを下

にスクロールしていくと、「３ 指定を受けるために必要な手続きなど」の

「（１）指定申請」の部分に、電子申請フォームへの入り口があります。 

・指定申請の項目にある「電子申請フォームはこちら」のボタンをクリックし

ます。  

・スマートフォン、タブレットで登録する場合は、カメラで二次元コードを読

み込むと、５と同じ画面に進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

５ 「埼玉県 電子申請・届出サービス」のＨＰに移動しますので、「利用者を登録せ

ずに申し込む方はこちら」をクリックします。  

 

  

クリック 

クリック 



  

6   

６ 利用規約等の画面に移動するので、画面下方移動し、利用規約を確認し、「同意

する」をクリックします。  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

確認してください 

下
に
移
動
し
、
利
用
規
約
を
確
認
し
て
ク
リ
ッ
ク 
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７ メールアドレス入力画面で、入力ページの案内が届くメールアドレスを２回入

力します（誤入力を防止するため２回の入力をお願いしております。）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８ 入力が完了すると、次の画面に移動します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

※先の画面に進めないときは、間違って入力していない 

か確認してください。 

メールアドレスを２回入力します 
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９ 入力したメールアドレスに、「【電子申請サービス】連絡先アドレス確認メー

ル」が届くので、メールの中ほどにあるＵＲＬをクリックします。  

  

 

   

１０ 手続き申込の画面に移動するので、申請内容の入力を行います。  

 

第２章では、実際の入力画面に沿って、入力の仕方をご案内します。  

  

  

クリック 
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第２章 申請内容の入力  
  

【入力の際の注意点】  

① 電子申請画面のそれぞれの項目にも注意書きが書いてありますので、よく確

認しながら入力してください。  

  

② 選択肢の先頭に「○」があるときは、選択肢のうち１つだけを選択します。 

「□」のときは複数を選択することが可能です。  

   

③ ※印がついている項目は、入力必須項目なので、入力しないままでは、申込

みできませんので、ご注意ください。  

  

「基本的には○○だけど、△△なときがある･･･」というときには、原則的なパターン

を入力して、例外的な取扱いについて自由記述欄で補足することができます。  

  

④ 公開項目については、赤字で「公開項目です。」と書いてあります。記入誤り

に十分ご注意ください。  

  

１ 「指定を希望する医療機関の開設者」の入力  

  

開設者 

個人の場合は上段、法人の場合 

は下段の○にチェックをいれ、 

開設者名を記入します。 

開設者の住所 

郵便番号の欄に 7 桁の数字を入 

力し（途中に「－」は入れません）、

「住所検索」ボタンをクリックしま

す。 

住所地が自動的に表示されます 

ので、「丁目・地番」以降を入力し 

ます。 
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２ 「施設概要」の入力  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

医療機関コード 

111 から始まる 10 桁の医療機関 

コードを、半角の数字で入力します。 

所在地 

開設者と同じ住所の場合も、入力を 

お願いします。入力方法は同じです。 

電話番号（公開） 

発熱患者が事前に連絡するときの電 

話番号です。 

担当部署 

ない場合は空欄のままで結構です。 

担当者氏名 

指定申請等に関して、県から問い合 

わせるときの御担当者を記入してくだ 

さい。 

連絡先電話番号（非公開） 

指定申請等に関して、県から問い合 

わせるときの電話番号です。 

G-MIS登録の有無 

既にG-MISのIDを持っている場合は 

「有」を、そうでない場合は「無」を選 

択します。 
※G-MIS は、厚労省が作成した、新型コ 

ロナに係る検査数等を集計するシステ 

ムです。 
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３ 「新型コロナウイルス感染症に係る診療・検査体制」の入力  

 

（その１）  

 
 

 

 

 

  

検査内容（非公開） 

実施する検査を選択してください（複 

数選択が可能です）。 

 

※簡易キットは、 

抗原定性検査です。–– 

診療・検査対象者 

自院のかかりつけ患者のみ診察する 

場合は（１）を、広くその他の患者も受 

け入れる場合は（２）を選択してくださ 

い。 

 
※選択肢にある「自院に相談のあった患者

等」とは、国が想定している医療機関同士

が診療・検査医療機関の指定に関する情

報を共有し、発熱患者から相談があった際

に医療機関を紹介する体制をとる場合の選

択肢ですので、埼玉県では考慮する必要は

ありません。 

小児の受診の可否 

妊婦の受診の可否 

それぞれについて、対応可能な場合 

は「受診可」を、対応できない場合は 

「受診負荷」を選択してください。 
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（その２） 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

受診するにあたっての予約の要否 

受診する際の予約等の方法について 

選択します（複数選択可）。 

電話予約の場合は電話番号を、Web 

予約の場合は予約用のＵＲＬを記載 

します。 

予約不要とした場合で、事前の電話 

連絡を必要とする場合は、自由記述 

欄にその旨を記載してください。 
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（その３） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１週間単位の診療・検査対応時間及び対応可

能人数 

○１週間ごとの診察可能な曜日にチェック

を入れ、その曜日に対応できる人数を入

力します。対応できる人数は目安ですの

で、入力した人数を必ず診察しなければ

ならないというわけではありません。入

力しにくい場合は、「0」を入力してく

ださい。 

○対応可能時間を、半角４桁の数字で時刻

を入力、開始時間と終了時間を「-」

（半角ハイフン）でつなぐ形とします。 

○発熱患者等に対応する時間を明確に決め

ず、随時対応とする場合は、対応時間の

入力欄にその旨を記載してください。 

 

【火曜日の例】 

午前と午後のように、診察時間を分ける場 

合は、「，」（半角カンマ）を挟んで、複 

数の時間を入力します。３つ以上の時間に 

分けることも可能です。 

 

【水曜日の例】 

時間を明確に決めずに随時対応とする場合 

は、対応時間の入力欄にその旨を記載して 

ください。 
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（その４） 

 
 

４ 「同意事項」を選択し、入力を完了→「確認へ進む」  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備考（公開） 

自由記述欄です。公開されますので、 

受診の際の注意事項など、患者に伝 

えたい内容を自由に記載してください。 

□を選択✔ 

クリック 



 

15   

５ 確認画面に進みますので、入力内容を確認してください。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１番下まで進み、「申込む」をクリックします。 

クリック 
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６ 画面中央に、「Webページからのメッセージ」が表示されますので、「ＯＫ」を

押します。  

申込完了の画面を下に進むと、整理番号とパスワードが表示されますので、控

えておいてください。（わからなくなったら、疾病対策課にご連絡ください。）  

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７ 登録したメールアドレスにも確認のメールが来ます。  

 

 

 

 

 

 

これで、申請の手続きは終了です。  

申請から原則として３営業日以内に、「受理メール」が送られてきます。  

 

  

  

  

ここに表示されます 
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第３章 申請後の指定通知書のダウンロードまで 
  

１ 申請後の処理状況の確認 

 

申請後の処理状況は、電子申請システム上の「申込内容照会ページ」から御確認いただ

けます。必要に応じて確認してください。  

申込内容照会ページ URL］（整理番号とパスワードが必須）  

【https://www.saas-kantan.com/pref-saitama-u/inquiry/inquiry_initDisplay.action】  

 

 

２ 「受理メール」の受診 

 

 申請から原則として３営業日以内に、下記のような「受理メール」が送信されます。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

なお、入力内容に不備がある場合は申請手続が返却されます。修正方法については、

送付される「返却通知メール」をご確認ください。  
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３ 指定通知書のダウンロード（印刷）  

  

指定通知書が発行されますと、以下の内容のメールが届きますので、メール内の URL

をクリックします。  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

アドレスをクリックすると、「申込内容照会」画面に移動しますので、

申請時に発行された、「整理番号」と「パスワード」を入力します。 

 

 

クリック 

入力 

入力 

入力後にクリック 
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すると、次のような申込詳細画面が表示されますので、「返信添付ファイル」欄から、「様

式第２号 指定通知書（医療機関名）. pdf」と書かれたファイルがダウンロードできます。  

 

 

 

 

以上で手続きは終わりです。指定通知書は必ず保存・保管してください。  

 

 

 

第４章 このマニュアルに関する問い合わせ先 
  

○ 「埼玉県指定 診療・検査医療機関」の電子申請について  

保健医療部 感染症対策課 電話  ０４８－８３０－７５２５ 

  

○ 「埼玉県指定 診療・検査医療機関」の制度全般について 

保健医療部 医療政策幹グループ 電話 ０４８－８３０－７９６１ 

 

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

ここをクリックして   

ダウンロード   


