
フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

懸案

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

全般

総務 例規

総務 通知（都市政）

総務 通知（総務事務センター）

総務 通知（建設管理）

総務 通知（入札）

総務 通知（国土交通省）

総務 通知（福利厚生、健康支援）

総務 通知（その他）

照会・回答（都市政）４月

照会・回答（都市政）４月②

照会・回答（都市政）５月

照会・回答（都市政）６月

照会・回答（都市政）７月

照会・回答（都市政）８月

照会・回答（都市政）９月

照会・回答（都市政）１０月

010

010

020

035

040

050

060

065

070

080

081

082

083

084

085

086

087

1未

5

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

設備業務

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

照会・回答（都市政）１１月

照会・回答（都市政）１２月

照会・回答（都市政）１月

照会・回答（都市政）２月

照会・回答（都市政）３月

照会・回答（建設管理①）

照会・回答（建設管理②）

照会・回答（管財課）

照会・回答（教育局①）

照会・回答（教育局②）

照会・回答（入札）

照会・回答（公園スタジアム①）

照会・回答（公園スタジアム②）

照会・回答（環境部）

照会・回答（アンケートシステム）

照会・回答（その他）

各種証明書

088

089

090

091

092

095

100

105

110

112

115

120

122

125

130

135

140

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

青

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

03

事務分掌表

事務引継書

災害防災組織

危機管理報告

組織・決裁

専決事項の指定

５か年計画

行財政改革

主要施策

ホームページ

環境マネジメント

ＩＴ 例規

ＩＴ 通知・報告

ＩＴ 照会・回答

セキュリティ

ＬＧＷＡＮ

文書 例規

150

155

160

170

180

190

200

210

220

230

240

010

020

030

040

050

010

1

3

1

1

1

1

1

5

1

1

5

5

1

1

3

1

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

ＩＴ全般

ＩＴ全般

ＩＴ全般

ＩＴ全般

ＩＴ全般

文書

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

03

03

03

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

04

文書 通知・報告

文書 照会・回答

ファイル基準表

例文登録

親展文書発送台帳

文書事務に関する自己点検表

文書管理台帳

記者発表

情報公開 例規

情報公開 通知・報告

情報公開 照会・回答

情報提供 照会・回答

管理台帳

協議

情報公開 決定通知①

情報公開 決定通知②

情報公開 決定通知③

020

030

040

050

060

070

080

100

010

020

030

040

050

060

065

066

067

1

1

11

1未

11

1

11

1

5

1

3

3

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

人事

人事

人事

人事

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

03

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

白

白

白

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

01

02

02

02

情報提供 決定通知 ４月

情報提供 決定通知 ５月

情報提供 決定通知 ６月

情報提供 決定通知 ７月

情報提供 決定通知 ８月

情報提供 決定通知 ９月

情報提供 決定通知 １０月

情報提供 決定通知 １１月

情報提供 決定通知 １２月

情報提供 決定通知 １月

情報提供 決定通知 ２月

情報提供 決定通知 ３月

救済申出

人事全般

研修 例規

研修 通知・報告

研修 照会・回答

070

071

072

073

074

075

076

077

078

079

080

081

090

010

010

020

030

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

1

5

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

情報公開

人事全般

研修

研修

研修

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

人事

人事

人事

人事

人事

人事

福利厚生

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

03

03

03

03

03

03

04

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

青

青

青

青

青

青

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

赤

青

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

02

02

02

02

02

02

01

01

02

02

02

02

03

03

03

03

03

人材開発センター研修

新規採用職員研修

課内技術研修

その他の研修・講習

部局専門研修

復命書（研修）①

福利厚生全般

財務全般

予算全般

執行委任（知事部局）

執行委任（教育局）

技術協力依頼

物品 例規

物品 通知・報告

物品 照会・回答

保管転換書（備品）

保管転換書（消耗品）

040

050

060

070

080

090

010

010

010

020

030

040

010

020

030

040

050

1

1

1

1

1

3

1

1

1

1

1

1

5

1

1

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

研修

研修

研修

研修

研修

研修

福利厚生

財務

予算

予算

予算

予算

物品

物品

物品

物品

物品

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

財務

財務

財務

財務

財務

財務

監査

監査

監査

監査

監査

監査

監査

監査

監査

監査

監査

05

05

05

05

05

05

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

白

白

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

03

04

04

05

05

05

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

処分協議書

調定伺い・収入未済繰越伺い

歳入予算差引簿

決算 通知・報告

決算 照会・回答

会計職員指定簿

監査・検査 例規

監査・検査 通知・報告

監査・検査 照会・回答

職員監査資料①

職員監査資料②

委員監査資料①

委員監査資料②

監査資料・結果

会計実地検査(出納）

行政検査

会計検査院検査

060

010

020

010

020

030

010

020

030

040

045

050

055

060

070

080

090

3

5

5

1

1

3

5

1

1

5

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

物品

収入

収入

決算

決算

決算

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

議会

議会

議会

議会

議会

議会

議会

議会

議会

議会

議会

経理

経理

経理

経理

経理

経理

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

08

08

08

08

08

08

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

県議会 例規

通知・議事日程

議会初顔合わせ

６月議会資料

９月議会資料

１２月議会資料

決算特別委員会

２月議会資料

予算特別委員会

請願・陳情

議員からの照会事項

旅費支出証拠書類 4月

旅費支出証拠書類 5月

旅費支出証拠書類 6月

旅費支出証拠書類 7月

旅費支出証拠書類 8月

旅費支出証拠書類 9月

010

020

025

030

040

050

060

070

080

090

100

010

011

012

013

014

015

5

1

1

1

1

1

1

1

1

3

1

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

支出

支出

支出

支出

支出

支出

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

経理

経理

経理

経理

経理

経理

経理

経理

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

08

08

08

08

08

08

08

08

09

09

09

09

09

09

09

09

09

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

旅費支出証拠書類 10月

旅費支出証拠書類 11月

旅費支出証拠書類 12月

旅費支出証拠書類 1月

旅費支出証拠書類 2月

旅費支出証拠書類 3月

契約伺い

歳出予算差引簿

工事・委託 例規

通知・報告

照会・回答

課内規程

コスト縮減

公告

総合評価

発注見通し

技術 例規

016

017

018

019

020

021

030

040

010

020

030

040

140

350

360

370

010

5

5

5

5

5

5

5

5

5

1

1

5

1

11

5

1

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

工事・委託

工事・委託

工事・委託

工事・委託

工事・委託

工事・委託

工事・委託

工事・委託

設備技術全般

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

設備技術

企画

企画

企画

企画

企画

企画

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

10

10

10

10

10

10

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

赤

赤

赤

青

青

青

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

02

02

02

03

03

03

04

04

05

05

05

01

01

01

01

01

01

技術 通知・報告

技術 照会・回答

技術 その他

会議 通知・報告

会議 照会・回答

官公庁電気技術連絡協議会

課内

積算標準

コスト縮減 例規

コスト縮減 通知・報告

コスト縮減 照会・回答

会議 例規

会議 通知・報告

課長会議

主幹会議

総務担当主査会議

関東ブロック営繕技術者会議

020

030

040

010

020

030

030

040

010

020

030

010

020

030

040

050

060

1

1

1

1

1

1

1

1

5

1

1

5

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

設備技術全般

設備技術全般

設備技術全般

会議

会議

会議

積算基準

積算基準

コスト縮減

コスト縮減

コスト縮減

会議

会議

会議

会議

会議

会議

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画

企画

企画

企画

企画

企画

企画

企画

企画

企画

大規模 全般

大規模 全般

大規模 全般

大規模 全般

大規模 全般

大規模 工事

大規模 工事

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

11

11

11

11

11

12

12

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

赤

赤

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

青

黄

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

03

埼玉県営繕技術者会議

優秀建設工事表彰

県土づくり表彰

課内会議

その他会議①

その他会議②

復命書（会議）①

復命書（会議）②

復命書（会議）③

県有資産マネジメント会議

全般

申請・届出

工事計画

検査結果通知

その他

総Ａ除）１８豊岡高校防音校舎（１
・２・３号館）復温除工事

（ここから使用）

065

070

075

080

090

095

100

102

103

110

010

020

030

040

050

010

010

1

1

1

1

1

1

3

3

3

5

1未

1

1

1

1

10

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

大規模全般

大規模全般

大規模全般

大規模全般

大規模全般

執行伺い・契約締結通
知

契約書

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

9

9

9

9

9

9

9

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

企画・大規模
担当

電気担当

電気担当

電気担当

電気担当

電気担当

電気担当

電気担当

電気担当

電気担当

電気担当

機械担当

機械担当

大規模 工事

大規模施設 委託

大規模施設 委託

大規模施設 委託

大規模施設 委託

電気 全般

電気 全般

電気 全般

電気 全般

電気 全般

電気 工事

電気 工事

電気 工事

電気 委託

電気 委託

機械 全般

機械 全般

12

13

13

13

13

14

14

14

14

14

15

15

15

16

16

17

17

赤

青

青

青

青

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

緑

緑

白

白

緑

白

赤

青

黄

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

赤

青

黄

緑

緑

04

01

02

03

04

01

01

01

01

01

02

02

03

01

02

01

01

（ここから使用）

（ここから使用）

（ここから使用）

その他

（ここから使用）

全般

申請・届出

工事計画

検査結果通知

その他

１８大宮中央高校単位制校舎（Ｃ棟
）空調電気設備工事

１８春日部工業高校普通教室棟空調
電気設備工事

（ここから使用）

（ここから使用）

（ここから使用）

全般

申請・届出

010

010

010

010

010

010

020

030

040

050

010

020

010

010

010

010

020

5

10

10

1

5

1未

1

1

1

1

10

10

11

10

11

1未

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

工事関係資料

執行伺い・契約締結通
知

契約書

委託全般

委託関係資料

電気全般

電気全般

電気全般

電気全般

電気全般

契約伺い・契約締結通
知

契約伺い・契約締結通
知

契約書

契約伺い・契約締結通
知

契約書

機械全般

機械全般

9

10

10

10

10

4

4

4

4

4

4

4

5

5

6

6

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

機械担当

機械担当

機械担当

機械担当

機械担当

機械担当

機械担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

機械 全般

機械 全般

機械 全般

機械 工事

機械 工事

機械 委託

機械 委託

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

17

17

17

18

18

19

19

40

40

40

40

40

40

40

40

40

40

白

白

白

赤

赤

青

青

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

緑

緑

赤

青

黄

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

01

01

01

02

03

01

02

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

工事計画

検査結果通知

その他

（ここから使用）

（ここから使用）

（ここから使用）

（ここから使用）

全般

照会・回答

通知・報告

依頼・協議

設備全般その他

行政財産使用許可

住民対応等

消防申請・届出

給水申請・届出

排水申請・届出

030

040

050

010

010

010

010

010

020

030

040

050

060

070

080

010

020

1

1

1

10

11

10

11

1未

3

3

3

3

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

機械全般

機械全般

機械全般

契約伺い・契約締結通
知

契約書

契約伺い・契約締結通
知

契約書

県営住宅全般

県営住宅全般

県営住宅全般

県営住宅全般

県営住宅全般

県営住宅全般

県営住宅全般

県営住宅全般

衛生・ガス設備

衛生・ガス設備

6

6

6

6

6

7

7

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅 全般

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 工事

40

40

40

40

40

40

40

40

41

41

41

41

41

41

41

41

41

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

赤

青

黄

黄

黄

緑

緑

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

02

03

04

04

04

05

05

06

01

01

01

01

01

01

01

01

01

ガス申請・届出

計画・完了通知

電柱移設申請

団地導入CATV協定書

太陽光発電設備その他

電波障害CATV協定書

共架・道路占有等

工事・委託・負担金

２８県住本庄小島団地第１工区電気
設備工事

２８県住本庄小島団地第２工区電気
設備工事

２８県住本庄小島団地第１工区機械
設備工事

２８県住本庄小島団地第２工区機械
設備工事

２８県住大宮植竹団地第１工区電気
設備工事

２８県住大宮植竹団地第２工区電気
設備工事

２８県住大宮植竹団地第１工区機械
設備工事

２８県住大宮植竹団地第２工区機械
設備工事

２９県住入間霞川団地第１工区電気
設備工事

030

010

010

020

030

010

020

010

010

020

030

040

050

060

070

080

090

3

3

3

11

3

11

3

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

衛生・ガス設備

昇降機設備

電気設備

電気設備

電気設備

電波障害

電波障害

財務

契約伺い・契約締結通
知

契約伺い・契約締結通
知

契約伺い・契約締結通
知

契約伺い・契約締結通
知

契約伺い・契約締結通
知

契約伺い・契約締結通
知

契約伺い・契約締結通
知

契約伺い・契約締結通
知

契約伺い・契約締結通
知

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

設備課 31

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備
担当

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 工事

県営住宅設備 委託

県営住宅設備 委託

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

41

41

41

41

41

41

42

42

AA

AA

AA

AA

緑

緑

緑

緑

緑

緑

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

黄

緑

01

01

01

01

01

02

01

02

01

01

01

01

２９県住入間霞川団地第２工区電気
設備工事

２９県住入間霞川団地第１工区機械
設備工事

２９県住入間霞川団地第２工区機械
設備工事

２９県住行田門井団地電気設備工事

２９県住行田門井団地機械設備工事

（ここから使用）

（ここから使用）

（ここから使用）

執行委任登録

支出負担行為

支出命令

払出命令

100

110

120

130

140

010

010

010

006

037

040

082

10

10

10

10

10

11

10

11

3

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

契約伺い・契約締結通
知

契約伺い・契約締結通
知

契約伺い・契約締結通
知

契約伺い・契約締結通
知

契約伺い・契約締結通
知

契約書

契約伺い・契約締結通
知

契約書

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

11

11

11

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

10J00

2

2

2

歴 史

的

区 分


