
H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 庶務全般  例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 庶務全般　通知　報告 (1／4) 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 庶務全般　通知　報告 (2／4) 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 庶務全般　通知　報告 (3／4) 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 庶務全般　通知　報告 (4／4) 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 庶務全般　照会　回答  (1／4) 60 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 庶務全般　照会　回答  (2／4) 70 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 庶務全般　照会　回答 (3／4) 80 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 庶務全般　照会　回答 (4／4) 90 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 課の課題と目標 91 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 行事予定表 100 1未 差

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 事務分掌表 110 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 事務引継（課） 120 3

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 事務引継（地域） 130 3

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 専決事項 140 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 懸案未決 150 1未 差

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 事務改善 160 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 災害・消防防災 170 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 非常参集訓練 180 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 庶務全般 1 白 庁舎管理 190 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 文書 2 赤 文書　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 文書 2 赤 文書　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 文書 2 赤 文書　照会　回答 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 文書 2 赤 ファイル基準表 40 11



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 文書 2 赤 文書保存（引継）台帳 50 10 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 文書 2 赤 公印使用簿 60 3 常

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 文書 2 赤 情報公開 70 3 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 文書 2 赤 行政手続 90 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 会議 3 青 会議　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 会議 3 青 会議　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 会議 3 青 部内課長、主幹会議 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 会議 3 青 知事会議 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 会議 3 青 校長会議 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 会議 3 青 総務課長会議 60 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 会議 3 青 全国部長会議 70 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 会議 3 青 全国課長会議 80 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 会議 3 青 ブロック課長会議 90 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 会議 3 青 主要都道府県主管部長会議 100 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 会議 3 青 課長が委員の会議 110 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白
監査・検
査

4 黄 監査・検査　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白
監査・検
査

4 黄 監査・検査　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白
監査・検
査

4 黄 監査・検査　照会　回答 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白
監査・検
査

4 黄 監査資料　監査結果 40 5

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白
監査・検
査

4 黄 会計実地検査 50 3

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白
監査・検
査

4 黄 会計検査院検査 60 3

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白
監査・検
査

4 黄 委員監査 70 5

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白
監査・検
査

4 黄 地域機関監査資料 80 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 埼玉県５か年計画 10 11 価



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 12の戦略における知事公約感染施策 20 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 地方分権 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 行財政戦略プログラム 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 埼玉県職業能力開発計画 50 10 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 ITアクションプラン 60 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 青少年健全育成・支援プラン 70 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 埼玉教育プラン 80 3

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 埼玉県教育振興基本計画 90 3

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 直営施設の経営改善計画 100 3 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 公の施設調書 110 1 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 その他計画等 111 3

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 国に対する要望事項 112 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 陳情書 113 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 計画 5 緑 その他 114 3

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 県議会 6 白 県議会　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 県議会 6 白 通知　議事日程 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 県議会 6 白 議会　照会　回答 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 県議会 6 白 提出議案 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 県議会 6 白 答弁資料 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 県議会 6 白 政党要望 60 3

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 県議会 6 白 請願　陳情 70 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 県議会 6 白 委員会（常任） 80 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 県議会 6 白 委員会（緊急経済対策特別） 90 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 県議会 6 白 委員会（少子・高齢福祉特別） 91 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 県議会 6 白 委員会（次世代人材育成特別） 92 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 県議会 6 白 委員会（予算特別） 93 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 県議会 6 白 議員照会事項記録 100 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 広聴広報 7 赤 広聴広報　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 広聴広報 7 赤 広聴広報　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 広聴広報 7 赤 広聴広報　照会　回答 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 広聴広報 7 赤 彩の国だより 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 広聴広報 7 赤 産業労働部の概要 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 広聴広報 7 赤 知事への提言 60 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 広聴広報 7 赤 埼玉の職業能力開発 80 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 他県事業 8 青 他県事業　照会　回答 10 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 他県事業 8 青 調査結果 20 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 他県事業 8 青 事業概要 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 他課事業 9 黄 事業概要（計画）等 10 11

総務・職
業訓練推
進担当

庶務 1 白 他課事業 9 黄 ポスター・リーフレット等 20 1未 差

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 人事全般　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 人事全般　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 人事全般　照会　回答 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 人事異動通知 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 勤務記録カード 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 人事基本報告 60 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 事故報告　病気休暇 70 3

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 組織　定数 80 3

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 昇級　昇格 90 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 職業訓練指導員採用 100 3

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 主査級昇任 110 3

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 退職 120 3

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 職員派遣 130 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 職員録原稿 140 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑
実績評価、自己申告、職員応募、希
望降任

150 3

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 ４８時間講習（職員向け） 160 3

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 人事全般 1 緑 職員指導 170 3 常

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 研修 2 白 研修　通知　報告 10 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 研修 2 白 研修センター研修 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 研修 2 白 専門研修 30 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 非常勤臨時職員　例規 10 11 価



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 非常勤臨時職員　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 非常勤臨時職員　照会　回答 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 臨時職員雇用伺い 40 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 臨時職員採用状況報告 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 臨時職員源泉徴収 60 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 向上訓練等推進員 70 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 夜間職業訓練推進員 80 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 休日職業訓練推進員 90 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 就職支援等推進員 100 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 委託企業開拓等推進員 110 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 産業人材育成・入校就職推進員 120 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 巡回就職支援指導員 130 5



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 就職支援員（非常勤） 140 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 公共職業訓練連携推進員 150 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 障害者職業訓練コーディネーター 160 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑
非常勤職
員

3 赤 障害者職業訓練コーチ 170 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 服務 4 青 服務　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 服務 4 青 服務　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 服務 4 青 服務　照会　回答 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 服務 4 青 身分、勤務証明書 50 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 服務 4 青 公務災害事故報告 80 3

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 服務 4 青 出退勤管理 90 3

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 給与 5 黄 給与　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 給与 5 黄 給与　通知　報告 20 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 給与 5 黄 給与　照会　回答 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 給与 5 黄 源泉徴収票 40 5

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 給与 5 黄 時間外勤務実績 50 3

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 給与 5 黄 被服貸与 60 3

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 給与 5 黄 総務事務システム手続き 70 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 旅費 6 緑 旅費　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 旅費 6 緑 旅費　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 旅費 6 緑 旅行命令簿 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

人事 2 緑 旅費 6 緑 復命書 40 3

総務・職
業訓練推
進担当

福利厚生 3 白
福利厚生
全般

1 白 福利厚生全般　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

福利厚生 3 白
福利厚生
全般

1 白 福利厚生全般　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

福利厚生 3 白 健康管理 2 赤 健康管理　通知　報告 10 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

福利厚生 3 白 健康管理 2 赤 衛生管理 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

福利厚生 3 白 健康管理 2 赤 各種検診 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

福利厚生 3 白 健康管理 2 赤 定期健康診断 40 11 送

総務・職
業訓練推
進担当

福利厚生 3 白 健康管理 2 赤 人間ドック 50 11 送

総務・職
業訓練推
進担当

福利厚生 3 白 健康管理 2 赤 措置決定 60 11 送

総務・職
業訓練推
進担当

福利厚生 3 白
共済互助
会

3 青 共済互助会　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

福利厚生 3 白
共済互助
会

3 青 共済互助会　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

福利厚生 3 白
共済互助
会

3 青 派遣職員 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

福利厚生 3 白
共済互助
会

3 青 財形貯蓄 60 11 差

総務・職
業訓練推
進担当

表彰 4 黄 職員表彰 1 黄 職員表彰　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

表彰 4 黄 職員表彰 1 黄 職員表彰　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

表彰 4 黄 職員表彰 1 黄 職員表彰　照会　回答 30 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

表彰 4 黄 職員表彰 1 黄 知事表彰 40 5

総務・職
業訓練推
進担当

表彰 4 黄 職員表彰 1 黄 会計事務職員表彰 50 5

総務・職
業訓練推
進担当

表彰 4 黄 職員表彰 1 黄 大臣表彰 60 5

総務・職
業訓練推
進担当

表彰 4 黄 職員表彰 1 黄 講師感謝状 70 3

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 財産 1 緑 財産　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 財産 1 緑 財産　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 財産 1 緑 財産　照会　回答 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 財産 1 緑 年末査察 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 財産 1 緑 機械警備 50 3

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 財産 1 緑 公有財産台帳 60 11

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 物品　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 入札参加者名簿 20 11 価



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 物品　通知　報告 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 物品　照会　回答 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 備品出納簿 50 3

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 現金出納簿 60 5

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 重要物品異動報告書 70 1

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 備品購入計画調書 80 3

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 銘柄選定 90 3

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 物品購入見積依頼 100 5

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 消耗品出納簿 110 3

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 物品供用簿 120 3

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 保管転換（消耗品） 130 3

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 保管転換（備品） 140 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 一括購入消耗品 150 1

総務・職
業訓練推
進担当

財産物品 5 緑 物品 2 白 備品一覧 160 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 予算 1 赤 予算　通知　報告 10 1

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 予算 1 赤 予算　照会　回答（財政課） 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 予算 1 赤 予算　照会　回答（専門校） 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 予算 1 赤 予算　照会　回答（その他） 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 予算 1 赤 国予算 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 執行見積 2 青 予算執行見積 10 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 執行見積 2 青 歳入予算整理表 20 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 執行見積 2 青 歳出予算配当内訳整理表 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 執行見積 2 青 歳出予算事業別節別整理表 40 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 執行見積 2 青 歳出予算留保額表 50 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 予算配当 3 黄 予算配当　労働費 10 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 予算配当 3 黄 予算配当　総務費 20 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 内示 4 緑 職業訓練校費　内示 10 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 内示 4 緑 職業訓練校費　追加内示 20 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 令達 5 白 令達　労働費　（１／４） 10 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 令達 5 白 令達　労働費　（２／４） 20 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 令達 5 白 令達　労働費　（３／４） 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 令達 5 白 令達　労働費　（４／４） 40 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 令達 5 白 令達　総務費 50 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 執行委任 6 赤 執行委任　（受） 10 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 執行委任 6 赤 執行委任　（払） 20 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 流用 7 青 流用 10 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 決算 8 黄 行政報告書 10 5

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 決算 8 黄 決算（財政課） 20 5

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 決算 8 黄 決算（委員会） 30 5

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 決算 8 黄 決算見込み 40 5

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 当初予算 9 緑 経常費 10 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 当初予算 9 緑 予算編成（～調書提出） 20 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 当初予算 9 緑 予算編成（財政課内示・復活要求） 21 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 当初予算 9 緑 予算編成（単価復活） 22 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 当初予算 9 緑 予算編成（調書確定後） 23 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 当初予算 9 緑 参考資料 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 当初予算 9 緑 歳入歳出参考資料 50 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 当初予算 9 緑 事業概要 60 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 当初予算 9 緑 知事提案説明資料 70 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 当初予算 9 緑 記者発表 80 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 当初予算 9 緑 議員への予算説明 90 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 当初予算 9 緑 繰越調書 100 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 補正予算 10 白 ６月補正 10 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 補正予算 10 白 ９月補正 20 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 補正予算 10 白 １２月補正 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

予算 6 赤 補正予算 10 白 ２月補正 40 3

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤 財務全般 1 赤 財務全般　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤 財務全般 1 赤 財務全般　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤 財務全般 1 赤 財務全般　照会　回答 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤 財務全般 1 赤 収入支出計画表 40 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤 財務全般 1 赤 乗車証 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤 財務全般 1 赤 業者選定委員会 60 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
収入証拠
書

2 青 調定伺い 10 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
収入証拠
書

2 青 収入済通知書 20 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
収入証拠
書

2 青 証紙収入額整理簿 30 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
収入証拠
書

2 青 債権管理簿 40 5 価

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
収入証拠
書

2 青 支出決議書 50 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
収入証拠
書

2 青 国庫支出金請求書 60 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
収入証拠
書

2 青 歳入歳出外現金整理簿 70 3

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 支出負担行為決議書 10 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 総務費 20 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 労政総務費　報償費 21 5



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 労政総務費　旅費 22 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 労政総務費　食糧費 23 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 労政総務費　その他需用費 24 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 労政総務費　役務費 25 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 労政総務費　委託料 26 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 労政総務費　使用賃借料 27 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 労政総務費　補助金・負担金 28 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練総務費　報酬 30 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練総務費　社会保険料 40 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練総務費　賃金 50 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練総務費　報償費 60 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練総務費　旅費 70 5



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練総務費　食糧費 80 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄
職業訓練総務費　その他需用費（１／
４）

90 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄
職業訓練総務費　その他需用費（２／
４）

100 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄
職業訓練総務費　その他需用費（３／
４）

110 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄
職業訓練総務費　その他需用費（４／
４）

120 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練総務費　役務費 130 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練総務費　委託料 140 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練総務費　使用賃借料 150 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練総務費　備品購入費 160 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練総務費　補助金・負担金 170 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　報酬 180 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　社会保険料 190 5



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　賃金 200 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　報償費 210 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　旅費 220 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　食糧費 230 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　その他需用費（１／４） 240 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　その他需用費（２／４） 250 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　その他需用費（３／４） 260 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　その他需用費（４／４） 270 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　役務費 280 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　委託料 290 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　使用賃借料 300 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　備品購入費 310 5



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 職業訓練校費　補助金・負担金 320 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 精算調書 330 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤
支出証拠
書

3 黄 予算差引簿 340 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤 訓練手当 4 緑 訓練手当　例規 10 11

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤 訓練手当 4 緑 訓練手当　通知報告 20 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤 訓練手当 4 緑 訓練手当　認定（国リハ、ポリテク） 30 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤 訓練手当 4 緑 訓練手当　支給（国リハ、ポリテク） 40 5

総務・職
業訓練推
進担当

財務 7 赤 訓練手当 4 緑 訓練手当　支給報告（専門校） 50 5

総務・職
業訓練推
進担当

ＩＳＯ 8 白 ＩＳＯ 1 白 例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

ＩＳＯ 8 白 ＩＳＯ 1 白 通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＩＳＯ 8 白 ＩＳＯ 1 白 実施計画書 30 5

総務・職
業訓練推
進担当

ＩＳＯ 8 白 ＩＳＯ 1 白 環境に良いこと点検票進行管理表 40 5



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

ＩＳＯ 8 白 ＩＳＯ 1 白 環境に良いこと点検票 50 5

総務・職
業訓練推
進担当

ＩＳＯ 8 白 ＩＳＯ 1 白 環境負荷チェックシート 60 5

総務・職
業訓練推
進担当

ＩＳＯ 8 白 ＩＳＯ 1 白 研修 70 5

総務・職
業訓練推
進担当

ＩＳＯ 8 白 ＩＳＯ 1 白 会議 80 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＩＳＯ 8 白 ＩＳＯ 1 白 その他 90 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＩＴ推進 9 赤 ＩＴ推進 1 赤 通知　報告 10 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＩＴ推進 9 赤 ＩＴ推進 1 赤 照会　回答 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＩＴ推進 9 赤 ＩＴ推進 1 赤 ３つのカエル運動 30 1

技能振興
担当

表彰 10 白
彩の国技
能者表彰

1 白 技能者表彰　例規 10 11 価

技能振興
担当

表彰 10 白
彩の国技
能者表彰

1 白 その他 20 3

技能振興
担当

表彰 10 白

優秀技能
者・青年
マイス
ター表彰

2 赤
優秀技能者・青年マイスター表彰　例
規

10 11 価

技能振興
担当

表彰 10 白

優秀技能
者・青年
マイス
ター表彰

2 赤
優秀技能者・青年マイスター表彰　通
知　報告

20 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

技能振興
担当

表彰 10 白

優秀技能
者・青年
マイス
ター表彰

2 赤
優秀技能者・青年マイスター表彰　照
会　回答

30 1

技能振興
担当

表彰 10 白

優秀技能
者・青年
マイス
ター表彰

2 赤
優秀技能者・青年マイスター表彰　審
査

40 5

技能振興
担当

表彰 10 白

優秀技能
者・青年
マイス
ター表彰

2 赤 優秀技能者・青年マイスター 50 11

技能振興
担当

表彰 10 白

優秀技能
者・青年
マイス
ター表彰

2 赤 その他 60 3

技能振興
担当

表彰 10 白

さいたま
国際青年
マイス
ター表彰

3 青
さいたま国際青年マイスター表彰　例
規

10 11 価

技能振興
担当

表彰 10 白

さいたま
国際青年
マイス
ター表彰

3 青
さいたま国際青年マイスター表彰　通
知　報告

20 1

技能振興
担当

表彰 10 白

さいたま
国際青年
マイス
ター表彰

3 青
さいたま国際青年マイスター表彰　照
会　回答

30 1

技能振興
担当

表彰 10 白

さいたま
国際青年
マイス
ター表彰

3 青
さいたま国際青年マイスター表彰　審
査

40 5

技能振興
担当

表彰 10 白

さいたま
国際青年
マイス
ター表彰

3 青 さいたま国際青年マイスター表彰 50 11



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

技能振興
担当

表彰 10 白

さいたま
国際青年
マイス
ター表彰

3 青
さいたま国際青年マイスター表彰　そ
の他

60 3

技能振興
担当

表彰 10 白

卓越した
技能者表
彰（現代
の名工）

4 黄 卓越した技能者表彰　例規 10 11

技能振興
担当

表彰 10 白

卓越した
技能者表
彰（現代
の名工）

4 黄 卓越した技能者表彰　通知・報告 20 1

技能振興
担当

表彰 10 白

卓越した
技能者表
彰（現代
の名工）

4 黄 卓越した技能者表彰　照会・回答 30 1

技能振興
担当

表彰 10 白

卓越した
技能者表
彰（現代
の名工）

4 黄 卓越した技能者表彰　審査 40 5

技能振興
担当

表彰 10 白

卓越した
技能者表
彰（現代
の名工）

4 黄 卓越した技能者表彰　推薦 50 11

技能振興
担当

表彰 10 白

卓越した
技能者表
彰（現代
の名工）

4 黄 卓越した技能者表彰　その他 60 3

技能振興
担当

表彰 10 白
叙勲・褒
章

5 緑 叙勲・褒章　例規 10 11 価

技能振興
担当

表彰 10 白
叙勲・褒
章

5 緑 叙勲・褒章　通知・報告 20 1

技能振興
担当

表彰 10 白
叙勲・褒
章

5 緑 叙勲褒章　照会・回答 30 1

技能振興
担当

表彰 10 白
叙勲・褒
章

5 緑 叙勲・褒章　選考（内申） 40 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

技能振興
担当

表彰 10 白
叙勲・褒
章

5 緑 叙勲・褒章　推薦 50 11

技能振興
担当

表彰 10 白
叙勲・褒
章

5 緑 その他 60 1

技能振興
担当

表彰 10 白 一般 6 白 認定職業訓練等　厚生労働大臣表彰 10 11 価

技能振興
担当

表彰 10 白 一般 6 白 認定職業訓練実施優良事業所 20 11 価

技能振興
担当

表彰 10 白 一般 6 白 技能振興関係優良事業所 30 11 価

技能振興
担当

表彰 10 白 一般 6 白 技能功労表彰 40 11 価

技能振興
担当

表彰 10 白 一般 6 白 その他の表彰 50 11 価

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
職業能力
開発校補
助金

1 赤 職業能力開発校補助金  例規１ 10 11 価

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
職業能力
開発校補
助金

1 赤 職業能力開発校補助金 例規２ 11 11 価

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
職業能力
開発校補
助金

1 赤 職業能力開発校補助金 例規３ 13 11 価

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
職業能力
開発校補
助金

1 赤 職業能力開発校補助金  通知　報告 20 5

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
職業能力
開発校補
助金

1 赤
職業能力開発校補助金  内示　交付
決定

30 5

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
職業能力
開発校補
助金

1 赤
職業能力開発校補助金  交付申請・
変更交付申請

40 5

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
職業能力
開発校補
助金

1 赤
職業能力開発校補助金  実施状況報
告・状況調べ

50 5



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
職業能力
開発校補
助金

1 赤 職業能力開発校補助金  実績報告 60 5

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
認定職業
能力開発
校補助金

2 青 認定職業能力開発校補助金  例規 10 11 価

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
認定職業
能力開発
校補助金

2 青
認定職業能力開発校補助金  通知
報告

20 5

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
認定職業
能力開発
校補助金

2 青
認定職業能力開発校補助金  内示
申請

30 5

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
認定職業
能力開発
校補助金

2 青
認定職業能力開発校補助金  交付決
定

40 5

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
認定職業
能力開発
校補助金

2 青
認定職業能力開発校補助金  実績報
告 確定

50 5

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
認定職業
能力開発
校補助金

2 青 認定職業能力開発校補助金  その他 60 1

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
協会費補
助金

3 黄 協会費補助金　例規 10 11 価

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
協会費補
助金

3 黄 協会費補助金　通知　報告 20 5

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
協会費補
助金

3 黄 協会費補助金　内示　申請 30 5

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
協会費補
助金

3 黄 協会費補助金　交付決定 40 5

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
協会費補
助金

3 黄 協会費補助金　実績報告 50 5

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
協会費補
助金

3 黄 協会費補助金　確定 60 5

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
技能検定
実施事業
費

4 緑 技能検定実施事務費　例規 10 11 価



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

技能振興
担当

国庫支出
金

11 赤
技能検定
実施事業
費

4 緑 技能検定実施事務費　全般 20 5

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 認定職業能力開発校  例規 10 11 価

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 認定職業能力開発校 例規２ 11 11 価

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 認定職業能力開発校 例規３ 12 11 価

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 認定職業能力開発校  通知  報告 20 3

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 認定職業能力開発校  照会  回答 30 3

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 認定職業能力開発校  認定 40 11

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 技能照査実施計画 50 3

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 技能照査合格証明 60 11

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 入校　修了式 80 1

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 訓練実施状況報告 90 3

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 式典等 100 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 認定訓練修了者名簿 110 11

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 認定職業能力開発校成績優秀者 120 1

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 懸案事項 130 11 価

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 その他 140 1

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
認定職業
能力開発
校

1 白 指導監査 150 5

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
川越少年
刑務所

2 赤 川越少年刑務所　例規 10 11 価

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
川越少年
刑務所

2 赤 通知・報告 20 1

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
川越少年
刑務所

2 赤 照会・回答 30 1

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
川越少年
刑務所

2 赤 終了入所式 40 1

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
川越少年
刑務所

2 赤 技能照査 50 11

技能振興
担当

事業内訓
練運営

13 白
川越少年
刑務所

2 赤 東京矯正管区技能競技大会 60 3

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 検定　例規 10 11 価

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 検定　通知　報告 20 1

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 検定　照会　回答 30 1

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 会議資料 40 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 受検案内 50 1

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 実施計画 60 3

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 実施公示 70 3

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 受検申請 80 3

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 採点基準 100 3

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 合格発表 110 3

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 受検者名簿 120 11

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 合格証書再交付 130 5

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 合格証明書 140 1

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 技能士章再交付 150 1

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 技能士台帳 160 11

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 基準細目 170 11 価

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 登録例文 180 11 価

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 基礎２級技能検定 200 11

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 社内検定認定制度 210 5

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 現場常駐制度 220 11

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 厚生労働省指定専修・各種学校 230 11

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 技能検定受検勧奨 240 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 合格証書印影印刷 250 3

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 懸案事項 260 11 価

技能振興
担当

技能検定 14 青 検定 1 青 その他 270 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄 協会団体 1 黄 協会団体　例規 10 11 価

技能振興
担当

技能促進 15 黄 協会団体 1 黄 協会団体　通知　報告 20 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄 協会団体 1 黄 協会団体　照会　回答 30 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄 協会団体 1 黄 要望 40 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄 協会団体 1 黄 協会事業 50 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄 協会団体 1 黄
職業能力開発推進者講習・経験交流
プラザ

60 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄 協会団体 1 黄 若年技能者人材育成支援等事業 70 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄 協会団体 1 黄 技能士会連合会 80 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄 協会団体 1 黄 各種技能士会 90 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄 協会団体 1 黄 名工会 100 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄 協会団体 1 黄 各種組合団体等 110 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄 協会団体 1 黄 その他 120 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄 公益法人 2 緑 例規 10 11 価

技能振興
担当

技能促進 15 黄 公益法人 2 緑 通知・報告 20 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄 公益法人 2 緑 照会・回答 30 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

技能振興
担当

技能促進 15 黄 公益法人 2 緑 公益認定 40 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄 技能尊重 3 白 促進大会 10 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄 技能尊重 3 白 全国促進大会 20 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄 技能尊重 3 白 ものづくり技能フェスタ 30 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄 競技大会 4 赤 競技大会　例規 10 11 価

技能振興
担当

技能促進 15 黄 競技大会 4 赤 競技大会　通知・報告 20 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄 競技大会 4 赤 競技大会　照会　回答 30 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄 競技大会 4 赤 技能五輪・アビリン激励会 40 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄 競技大会 4 赤 技能五輪・アビリン結果報告会 50 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄 競技大会 4 赤 技能五輪 60 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄 競技大会 4 赤 アビリンピック 70 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄 競技大会 4 赤 技能グランプリ 80 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ものづくり
人材育成

5 青 ものづくり人材育成　例規 10 11 価

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ものづくり
人材育成

5 青 照会・回答 20 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ものづくり
人材育成

5 青 技能五輪選手育成 30 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ものづくり
人材育成

5 青 その他 40 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ものつくり
大学

6 黄
ものつくり大学埼玉県地域連絡協議
会

10 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ものつくり
大学

6 黄
ものつくり大学埼玉県地域連絡協議
会幹事会

20 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ものつくり
大学

6 黄 情報交換会 30 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ものつくり
大学

6 黄 共催セミナー 40 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ものつくり
大学

6 黄 高校生ものづくり体験学習 50 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ものつくり
大学

6 黄 理事会 60 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ものつくり
大学

6 黄 入学式・卒業式 70 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ものつくり
大学

6 黄 その他 80 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ふるさと
技能士活

7 緑 ふるさと技能士活用　例規 10 11

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ふるさと
技能士活

7 緑 通知・報告 20 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ふるさと
技能士活

7 緑 照会・回答 30 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ふるさと
技能士活

7 緑 ふるさと技能士委託 40 5

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ふるさと
技能士活

7 緑 技能士情報 50 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄
ふるさと
技能士活

7 緑 資料 60 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄
技能士ビ
ジネス
チャンス

8 白 技能士ビジネスチャンス拡大　例規 10 11

技能振興
担当

技能促進 15 黄
技能士ビ
ジネス
チャンス

8 白 通知・報告 20 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄
技能士ビ
ジネス
チャンス

8 白 照会・回答 30 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄
技能士ビ
ジネス
チャンス

8 白 ビジネスチャンス委託 40 5



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

技能振興
担当

技能促進 15 黄
技能士ビ
ジネス
チャンス

8 白 出展会場 50 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄
技能士ビ
ジネス
チャンス

8 白 出展内容 60 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄
技能士ビ
ジネス
チャンス

8 白 資料 70 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄

建設業若
年者入職
促進・人
材育成

9 赤
建設業若年者入職促進・人材育成
例規

10 11

技能振興
担当

技能促進 15 黄

建設業若
年者入職
促進・人
材育成

9 赤 通知・報告 20 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄

建設業若
年者入職
促進・人
材育成

9 赤 照会・回答 30 1

技能振興
担当

技能促進 15 黄

建設業若
年者入職
促進・人
材育成

9 赤 入職促進・人材育成委託 40 5

技能振興
担当

技能促進 15 黄

建設業若
年者入職
促進・人
材育成

9 赤 建設業団体 50 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄

建設業若
年者入職
促進・人
材育成

9 赤 実習企業 60 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

技能振興
担当

技能促進 15 黄

建設業若
年者入職
促進・人
材育成

9 赤 実習生 70 3

技能振興
担当

技能促進 15 黄

建設業若
年者入職
促進・人
材育成

9 赤 資料 80 3

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
厚生労働
省通達

1 赤 法令改正 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
厚生労働
省通達

1 赤 局長通達 20 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
厚生労働
省通達

1 赤 一般通知 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 業務指導　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 業務指導　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 生活指導 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 苦情対応 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 災害発生報告 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 災害見舞金 60 5



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 業務指導会議 70 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 校長会議 80 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 副校長・副所長・担当部長会議 90 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 地域職業能力開発連絡協議会 100 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 講師活用状況 110 3

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 就職対策 120 3

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 全国労働安全週間 130 1 常

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 全国労働衛生週間 140 1 常

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 照会・回答 150 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 業務指導 2 青 教科書等　通知 160 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 援助業務 3 黄 援助業務　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 援助業務 3 黄 援助業務　通知　報告 20 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 援助業務 3 黄 学割 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 援助業務 3 黄 技能者育成資金 40 5

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 援助業務 3 黄 職業訓練受講給付金 50 5

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 養成施設 4 緑 養成施設　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 養成施設 4 緑 自動車整備士 20 11

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 養成施設 4 緑 電気工事士 30 11

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 養成施設 4 緑 技能講習登録教習機関 40 11

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 養成施設 4 緑 介護職員初任者研修 50 3

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 養成施設 4 緑 養成施設　通知　報告 60 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 養成施設 4 緑 ボイラー実技講習 70 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 調査報告 5 白 調査報告　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 調査報告 5 白 厚生労働省 20 5



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 調査報告 5 白 都道府県 30 5

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 調査報告 5 白 庁内他課（上半期４月～９月） 40 5

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 調査報告 5 白 庁内他課（下半期10月～3月） 50 5

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 調査報告 5 白 市町村 60 5

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 調査報告 5 白 一般 70 5

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 調査報告 5 白 捜査関係事項照会 80 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 調査報告 5 白 各種団体 90 5

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 調査報告 5 白 定例業務報告関係通知 100 5

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 調査報告 5 白 年次報告 110 3

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 調査報告 5 白 月別報告 120 3

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 調査報告 5 白 修了生アンケート 130 3

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 訓練計画 6 赤 例規 10 11 常



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 訓練計画 6 赤 訓練計画　通知 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 訓練計画 6 赤 地方職業能力開発実施計画 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 訓練計画 6 赤 年間訓練計画 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 訓練計画 6 赤 向上訓練計画 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 訓練計画 6 赤 訓練科目 60 5

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
デュアル
システム

7 青 例規 10 11 常

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
デュアル
システム

7 青 通知・報告 20 1 価

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
デュアル
システム

7 青 照会・回答 30 1 価

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
デュアル
システム

7 青 広報・その他 40 1 価

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 授業料 8 黄 例規 10 11 常

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 授業料 8 黄 通知・報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 授業料 8 黄 照会・回答 30 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 授業料 8 黄 統計資料 40 5

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 技能講習 9 緑 例規 10 11 常

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 技能講習 9 緑 通知・報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 技能講習 9 緑 照会・回答 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 技能講習 9 緑 担当者会議 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 技能講習 9 緑 広報 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 技能講習 9 緑 技能講習計画 60 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 技能講習 9 緑 他団体等との連携 70 3

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 技能講習 9 緑 保険 80 5

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤 技能講習 9 緑 統計資料 90 5

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
施設・設
備整備

10 白 例規 10 11 常

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
施設・設
備整備

10 白 通知・報告 20 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
施設・設
備整備

10 白 照会・回答 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
施設・設
備整備

10 白 管財課・営繕課・設備課 40 5 価

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
施設・設
備整備

10 白 国庫補助金・交付申請書 50 5 価

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
施設・設
備整備

10 白 国庫補助金・実績報告 60 5 価

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
施設・設
備整備

10 白 入札・契約関係 70 5 価

総務・職
業訓練推
進担当

専門校運
営

16 赤
施設・設
備整備

10 白 資料 80 3

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 入校修了 1 青 例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 入校修了 1 青 入校式修了式 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 入校修了 1 青 表彰 30 5

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 入校修了 1 青 技能照査 40 5

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 募集 2 黄 通知 10 3

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 募集 2 黄 入校就職担当者会議 20 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 募集 2 黄 職業訓練コース合同説明会 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 募集 2 黄 高等技術専門校説明会 40 3

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 募集 2 黄 副校長・副所長・担当部長会議 50 3

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 入校案内 3 緑 通知 10 3

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 入校案内 3 緑 発注 20 5

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 入校案内 3 緑 他県案内・各校パンフ等 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 情報公開 4 白 例規 10 11 常

総務・職
業訓練推
進担当

入校修了 17 青 情報公開 4 白 通知　報告 20 3

総務・職
業訓練推
進担当

入校試験 18 黄 入校試験 1 黄 通知　報告 10 3

総務・職
業訓練推
進担当

入校試験 18 黄 入校試験 1 黄 問題作成作業部会 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

入校試験 18 黄 試験問題 2 緑 二年・一年コース 10 1

総務・職
業訓練推
進担当

入校試験 18 黄 試験問題 2 緑 短期コース 20 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

入校試験 18 黄 実施要領 3 白 二年・一年コース 10 1

総務・職
業訓練推
進担当

入校試験 18 黄 実施要領 3 白 短期コース 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＰＲ 19 緑
校ＰＲそ
の他

1 緑 パブリシティ 10 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＰＲ 19 緑
校ＰＲそ
の他

1 緑 取材対応メモ 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＰＲ 19 緑
校ＰＲそ
の他

1 緑 ポスター 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＰＲ 19 緑
校ＰＲそ
の他

1 緑 リーフレット 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＰＲ 19 緑
校ＰＲそ
の他

1 緑 彩の国だより 50 3

総務・職
業訓練推
進担当

ＰＲ 19 緑
校ＰＲそ
の他

1 緑 メールマガジン 60 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＰＲ 19 緑
校ＰＲそ
の他

1 緑 ミニコミ誌 70 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＰＲ 19 緑
校ＰＲそ
の他

1 緑 オープンキャンパス 80 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＰＲ 19 緑
校ＰＲそ
の他

1 緑 高等技術専門校説明会 90 1

総務・職
業訓練推
進担当

ＰＲ 19 緑
校ＰＲそ
の他

1 緑 テレビ、ラジオ等 100 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

関連業務 20 白 関連業務 1 白 団体等要望 10 1

総務・職
業訓練推
進担当

関連業務 20 白 関連業務 1 白 男女共同参画 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

関連業務 20 白 関連業務 1 白 彩の国５か年計画 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

関連業務 20 白 関連業務 1 白 木づかい促進 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

関連業務 20 白 関連業務 1 白 その他 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

関連業務 20 白 関連団体 2 赤 埼玉労働局 10 1

総務・職
業訓練推
進担当

関連業務 20 白 関連団体 2 赤 機構（ポリテクセンター） 20 3

総務・職
業訓練推
進担当

関連業務 20 白 関連団体 2 赤 機構（埼玉センター） 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

関連業務 20 白 関連団体 2 赤 国リハ 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

関連業務 20 白 関連団体 2 赤 中央職業能力開発協会 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

関連業務 20 白 関連団体 2 赤 非行立直り会議 60 1

総務・職
業訓練推
進担当

関連業務 20 白 関連団体 2 赤 その他 70 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤
指導員研
修

1 赤 例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤
指導員研
修

1 赤 通知　報告 20 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤
指導員研
修

1 赤 照会　回答 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤
指導員研
修

1 赤 研修記録 40 11

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤
指導員研
修

1 赤 研修報告書 50 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤
指導員研
修

1 赤 職種転換研修 60 5

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤
指導員研
修

1 赤 実施要領改正関係 70 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤 実務研修 2 青 指導技法研修 10 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤 実務研修 2 青 全体研修 20 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤 実務研修 2 青 その他 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤
専門技術
研修

3 黄 専門技術 10 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤
専門技術
研修

3 黄 企業派遣 20 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤
専門技術
研修

3 黄 職業能力開発総合大学校 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤
専門技術
研修

3 黄 高度ポリテクセンター 40 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤
専門技術
研修

3 黄 ポリテクセンター埼玉 50 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員研
修

21 赤
専門技術
研修

3 黄 その他 60 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員試
験

1 青 指導員試験　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員試
験

1 青 指導員試験　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員試
験

1 青 実施計画 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員試
験

1 青 受験案内(県） 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員試
験

1 青 受験案内(他の都道府県） 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員試
験

1 青 試験基準問題 60 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員試
験

1 青 試験問題 70 10

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員試
験

1 青 申請書 80 5



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員試
験

1 青 合格者名簿 90 10

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員免
許

2 黄 指導員免許　例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員免
許

2 黄 指導員免許　通知　報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員免
許

2 黄 交付申請書 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員免
許

2 黄 再交付申請書 40 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員免
許

2 黄 指導員免許台帳 50 11

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員免
許

2 黄 ４８時間講習 60 3

総務・職
業訓練推
進担当

指導員試
験

22 青
指導員免
許

2 黄 合格証明書 70 3

総務・職
業訓練推
進担当

審議会 23 黄 審議会 1 黄 例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

審議会 23 黄 審議会 1 黄 通知・報告 20 5

総務・職
業訓練推
進担当

審議会 23 黄 審議会 1 黄 照会・回答 30 5

総務・職
業訓練推
進担当

審議会 23 黄 審議会 1 黄 議事録 40 5



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

審議会 23 黄 審議会 1 黄 審議会長会議 50 5

総務・職
業訓練推
進担当

審議会 23 黄 審議会 1 黄 公募 60 5

総務・職
業訓練推
進担当

審議会 23 黄 審議会 1 黄 委嘱・解嘱 70 5

総務・職
業訓練推
進担当

審議会 23 黄 審議会 1 黄 あいさつ文 80 3

総務・職
業訓練推
進担当

審議会 23 黄 審議会 1 黄 諮問書 90 11

総務・職
業訓練推
進担当

審議会 23 黄 審議会 1 黄 審議会会議資料 100 5

総務・職
業訓練推
進担当

計画 24 緑
５か年計
画

1 緑 例規 10 11 価

総務・職
業訓練推
進担当

計画 24 緑
５か年計
画

1 緑 通知・報告 20 5

総務・職
業訓練推
進担当

計画 24 緑
５か年計
画

1 緑 照会・回答 30 5

総務・職
業訓練推
進担当

計画 24 緑
５か年計
画

1 緑 資料 40 5

総務・職
業訓練推
進担当

計画 24 緑
５か年計
画

1 緑 県民コメント 50 5

総務・職
業訓練推
進担当

計画 24 緑
職業能力
開発計画

2 白 例規 10 11 価



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

計画 24 緑
職業能力
開発計画

2 白 通知・報告 20 5

総務・職
業訓練推
進担当

計画 24 緑
職業能力
開発計画

2 白 照会・回答 30 5

総務・職
業訓練推
進担当

計画 24 緑
職業能力
開発計画

2 白 資料 40 5

総務・職
業訓練推
進担当

計画 24 緑
職業能力
開発計画

2 白 県民コメント 50 5 価

総務・職
業訓練推
進担当

職業能力
開発調査

25 白
企業ニー
ズ等

1 白 通知・報告 10 1

総務・職
業訓練推
進担当

職業能力
開発調査

25 白
企業ニー
ズ等

1 白 入札・契約関係 20 5 価

総務・職
業訓練推
進担当

職業能力
開発調査

25 白
企業ニー
ズ等

1 白 調査結果 30 5 価

総務・職
業訓練推
進担当

職業能力
開発調査

25 白
企業ニー
ズ等

1 白 資料 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

職業能力
開発調査

25 白
求人ニー
ズ等

2 赤 通知・報告 10 1

総務・職
業訓練推
進担当

職業能力
開発調査

25 白
求人ニー
ズ等

2 赤 照会・回答 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

職業能力
開発調査

25 白
求人ニー
ズ等

2 赤 職業安定所 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

職業能力
開発調査

25 白
求人ニー
ズ等

2 赤 教育関連 40 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

職業能力
開発調査

25 白
求人ニー
ズ等

2 赤 調査結果 50 5 価

総務・職
業訓練推
進担当

職業能力
開発調査

25 白
求人ニー
ズ等

2 赤 資料 60 1

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
条例・規
則等の改
正

1 赤 例規 10 11 常

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
条例・規
則等の改
正

1 赤 通知・報告 20 5

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
条例・規
則等の改
正

1 赤 照会・回答 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤 庶務 2 青 ファイル基準表 10 1

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤 庶務 2 青 通知・報告 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤 庶務 2 青 照会・回答 30 1

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤 庶務 2 青 各種会議 40 1

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤 庶務 2 青 予算 50 5

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤 庶務 2 青 決算 60 5

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤 庶務 2 青 議会資料 70 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤 庶務 2 青 監査資料 80 3

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤 庶務 2 青 政党要望 90 3

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤 庶務 2 青 職業能力開発主管課長会議 100 5

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
ジョブ・
カード

3 黄 例規 10 11 常

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
ジョブ・
カード

3 黄 照会・回答 20 1

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
ジョブ・
カード

3 黄 運営委員会 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
地域連携
推進事業

4 緑 例規 10 11 常

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
地域連携
推進事業

4 緑 通知・報告 20 3

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
地域連携
推進事業

4 緑 照会・回答 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
地域連携
推進事業

4 緑 資料 40 3

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
彩の国総
合技能展

5 白 例規 10 11 常

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
彩の国総
合技能展

5 白 通知・報告 20 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
彩の国総
合技能展

5 白 照会・回答 30 3

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
彩の国総
合技能展

5 白 実行委員会 40 3

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
彩の国総
合技能展

5 白 広報 50 1

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
彩の国総
合技能展

5 白 各種届出・手続き 60 5

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
彩の国総
合技能展

5 白 資料 70 3

総務・職
業訓練推
進担当

企画 26 赤
彩の国総
合技能展

5 白 その他 80 1

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓
練・連携
推進全般

27 白 庶務 1 白 通知・報告 10 1

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓
練・連携
推進全般

27 白 庶務 1 白 照会・回答 20 1

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓
練・連携
推進全般

27 白 庶務 1 白 各種会議 30 1

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓
練・連携
推進全般

27 白 庶務 1 白 予算 40 5

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓
練・連携
推進全般

27 白 庶務 1 白 決算 50 5

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓
練・連携
推進全般

27 白 庶務 1 白 議会資料 60 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓
練・連携
推進全般

27 白 庶務 1 白 監査資料 70 3

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓
練・連携
推進全般

27 白 庶務 1 白 政党要望 80 3

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓
練・連携
推進全般

27 白 庶務 1 白 団体要望 90 3

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓
練・連携
推進全般

27 白 庶務 1 白 政府要望 100 3

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓
練・連携
推進全般

27 白 広報全般 2 赤
パブリシティ（リーフレット・テレビ・ラジ
オ含む）

10 1

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓
練・連携
推進全般

27 白 広報全般 2 赤 取材対応メモ（記者発表予定等含む） 20 1

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓
練・連携
推進全般

27 白 広報全般 2 赤 彩の国だより・メルマガ 30 3

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青 例規 10 11 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青 実施要領・要綱 20 11 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青 通知・報告 30 3 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青 照会・回答 40 3 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青 一般委託・委託デュアル 50 3 常



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青 資格取得コース 60 3 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青 実践的人材育成コース 70 3 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青 大学委託 80 3 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青 契約書（国） 90 5

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青 公共職業訓練連携推進員 100 5

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青 労働局資料（苦情連絡・連携会議等） 110 3

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青
職業能力開発センター資料（訓練生
報告・就職支援会議等）

120 1

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青 介護人材育成 130 3 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
委託職業
訓練

1 青 農業大学校 140 3 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
障害者訓
練

2 黄 通知・報告 10 1 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
障害者訓
練

2 黄 照会・回答 20 1 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
障害者訓
練

2 黄 広報 30 1 常



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
障害者訓
練

2 黄 業者選定 40 5 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
障害者訓
練

2 黄 交付申請書 50 5 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
障害者訓
練

2 黄 契約書（国） 60 5 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
障害者訓
練

2 黄 実績・精算報告書 70 5

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
障害者訓
練

2 黄 ブロック会議 80 3

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
障害者訓
練

2 黄 その他会議・イベント 90 3

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
障害者訓
練

2 黄 統計 100 5

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
障害者訓
練

2 黄 実践能力支援事業 110 5

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
就職困難
性推進事
業

3 緑 例規 10 11 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
就職困難
性推進事
業

3 緑 通知・報告 20 1

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
就職困難
性推進事
業

3 緑 照会・回答 30 1

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
就職困難
性推進事
業

3 緑 契約書（国） 40 5



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
就職困難
性推進事
業

3 緑
会議（障害者職業能力開発推進会議
等）

50 3

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
ひとり親
訓練

4 白 例規 10 11 常

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
ひとり親
訓練

4 白
生活保護受給者等就労支援協議会・
職業訓練実施協議会

20 3

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
ひとり親
訓練

4 白 照会・回答 30 1

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
ひとり親
訓練

4 白 契約書（国） 40 5

委託訓
練・連携
推進担当

委託訓練 28 青
ひとり親
訓練

4 白 通知・報告 50 1

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ポリテク
センター
移管

1 赤 通知・報告 10 1

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ポリテク
センター
移管

1 赤 照会・回答 20 1

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ポリテク
センター
移管

1 赤 政府要望 30 11 価

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ポリテク
センター
移管

1 赤 例規 40 11 価

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
人材育成
プラット
フォーム

2 青 例規 10 5 常

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
人材育成
プラット
フォーム

2 青 委員委嘱関係 20 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
人材育成
プラット
フォーム

2 青 照会・回答 30 1

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
人材育成
プラット
フォーム

2 青 推進会議 40 3

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
人材育成
プラット
フォーム

2 青 幹事会 50 3

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤 連携事業 3 黄 ヤングキャリアセンター 10 3

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤 連携事業 3 黄 その他の機関 20 3

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 例規 10 11 常

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 通知・報告 20 3

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 照会・回答 30 3

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 研修実施機関 40 11 常

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 ネットワークシステム改訂 50 11 常

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 マニュアル 60 11 常

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 動画撮影　例規 70 11 常



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 動画撮影　通知・報告 80 3

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 動画撮影　照会・回答 90 3

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 地元企業の魅力紹介　通知・報告 100 3

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 地元企業の魅力紹介　登録企業 110 11 価

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 職業訓練・研修・イベント　照会・回答 120 3

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 若者向けコラム　記事掲載 130 1

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 トピックス　記事掲載 140 1

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 メールマガジン会員登録 150 11 常

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ネット
ワーク

4 緑 メールマガジン発行 160 1

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ものづくり
基礎講座

5 白 通知・報告 10 3

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ものづくり
基礎講座

5 白 照会・回答 20 3

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ものづくり
基礎講座

5 白 資料 30 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

委託訓
練・連携
推進担当

連携推進 29 赤
ものづくり
基礎講座

5 白 執行伺い 40 5

委託訓
練・連携
推進担当

キャリア
教育全般

30 赤
キャリア
教育全般

1 赤 例規 10 11

委託訓
練・連携
推進担当

キャリア
教育全般

30 赤
キャリア
教育全般

1 赤 計画 20 3

委託訓
練・連携
推進担当

キャリア
教育全般

30 赤
キャリア
教育全般

1 赤 通知・報告 30 1

委託訓
練・連携
推進担当

キャリア
教育全般

30 赤
キャリア
教育全般

1 赤 照会・回答 40 1

委託訓
練・連携
推進担当

キャリア
教育全般

30 赤
キャリア
教育全般

1 赤 会議 50 3

委託訓
練・連携
推進担当

キャリア
教育推進
部会

31 青
キャリア
教育推進
部会

1 青 例規 10 11

委託訓
練・連携
推進担当

キャリア
教育推進
部会

31 青
キャリア
教育推進
部会

1 青 会議開催 20 3

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 全般 1 黄 例規 10 11

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 全般 1 黄 通知・報告 20 3

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 全般 1 黄 照会・回答 30 3

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 全般 1 黄 資料 40 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 契約 2 緑 通知・報告 10 1

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 契約 2 緑 支出負担行為 20 5

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 契約 2 緑 執行伺 30 5

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 契約 2 緑 選定委員会 40 5

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 契約 2 緑 完了報告書 50 5

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 契約 2 緑 資料 60 1

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 委託事業 3 白 通知・報告 10 3

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 委託事業 3 白 広報等 20 3

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 委託事業 3 白 ガイダンス・報告会 30 3

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 委託事業 3 白 実績 40 1

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄 委託事業 3 白 資料 50 1

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄
県庁イン
ターン
シップ

4 赤 実施要綱 10 11



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄
県庁イン
ターン
シップ

4 赤 通知・報告 20 3

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄
県庁イン
ターン
シップ

4 赤 照会・回答 30 3

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄
県庁イン
ターン
シップ

4 赤 広報 40 3

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄
県庁イン
ターン
シップ

4 赤 覚書 50 3

委託訓
練・連携
推進担当

大学生イ
ンターン
シップ

32 黄
県庁イン
ターン
シップ

4 赤 資料 60 1

委託訓
練・連携
推進担当

ジョブシャ
ドウイン
グ

33 青 事業実施 1 青 実施要綱 10 11

委託訓
練・連携
推進担当

ジョブシャ
ドウイン
グ

33 青 事業実施 1 青 検討会議 20 3

委託訓
練・連携
推進担当

ジョブシャ
ドウイン
グ

33 青 事業実施 1 青 照会・回答 30 3

委託訓
練・連携
推進担当

ジョブシャ
ドウイン
グ

33 青 事業実施 1 青 受入企業 40 1

委託訓
練・連携
推進担当

ジョブシャ
ドウイン
グ

33 青 事業実施 1 青 募集 50 1

委託訓
練・連携
推進担当

ジョブシャ
ドウイン
グ

33 青 事業実施 1 青 保険 60 1

委託訓
練・連携
推進担当

ジョブシャ
ドウイン
グ

33 青 事業実施 1 青 事前・事後学習会 70 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

委託訓
練・連携
推進担当

ジョブシャ
ドウイン
グ

33 青 事業実施 1 青 広報 80 1

委託訓
練・連携
推進担当

ジョブシャ
ドウイン
グ

33 青 事業実施 1 青 報告書 90 3

委託訓
練・連携
推進担当

ジョブシャ
ドウイン
グ

33 青 事業実施 1 青 他県等の状況 100 3

委託訓
練・連携
推進担当

ジョブシャ
ドウイン
グ

33 青 事業実施 1 青 文部科学省 110 3

委託訓
練・連携
推進担当

ジョブシャ
ドウイン
グ

33 青 事業実施 1 青 資料 120 1

委託訓
練・連携
推進担当

ジョブシャ
ドウイン
グ

33 青
マニュア
ル作成

2 黄 マニュアル作成 10 3

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 全般 1 緑 実施要綱 10 11

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 全般 1 緑 通知・報告 20 3

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 全般 1 緑 照会・回答 30 3

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 全般 1 緑 広報 40 3

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 全般 1 緑 資料 50 1

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 募集 2 白 広報 10 3



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 募集 2 白 通知・報告 20 1

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 募集 2 白 照会・回答 30 1

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 募集 2 白 説明会 40 3

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 受入企業 3 赤 通知・報告 10 3

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 受入企業 3 赤 照会・回答 20 3

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 受入企業 3 赤 資料 30 1

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 補助金 4 青 要綱等 10 11

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 補助金 4 青 通知・報告 20 3

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 補助金 4 青 照会・回答 30 3

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 補助金 4 青 交付決定 40 5

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 補助金 4 青 確定 50 5

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑 補助金 4 青 資料 60 1



H26 産業人材育成課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑
帰国報告
会

5 黄 通知・報告 10 1

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑
帰国報告
会

5 黄 照会・回答 20 1

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑
帰国報告
会

5 黄 実施計画・結果 30 3

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑
帰国報告
会

5 黄 あいさつ等 40 3

委託訓
練・連携
推進担当

海外イン
ターン
シップ

34 緑
帰国報告
会

5 黄 資料 50 1

システム
連携

AA 財務会計 1 四半期別執行限度額登録 4 3

システム
連携

AA 財務会計 1 執行委任登録 6 3

システム
連携

AA 財務会計 1 令達登録 7 3


