
H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

懸案 1 白 懸案 1 白 懸案フォルダー 10 1未  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 通知・報告（４月） 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 通知・報告（５月） 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 通知・報告（６月） 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 通知・報告（７月） 50 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 通知・報告（８月） 60 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 通知・報告（９月） 70 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 通知・報告（１０月） 80 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 通知・報告（１１月） 90 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 通知・報告（１２月） 100 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 通知・報告（１月） 110 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 通知・報告（２月） 120 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 通知・報告（３月） 130 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 照会・回答（４月） 140 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 照会・回答（５月） 150 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 照会・回答（６月） 160 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 照会・回答（７月） 170 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 照会・回答（８月） 180 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 照会・回答（９月） 190 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 照会・回答（１０月） 200 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 照会・回答（１１月） 210 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 照会・回答（１２月） 220 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 照会・回答（１月） 230 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 照会・回答（２月） 240 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 庶務全般 照会・回答（３月） 250 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 雇用ニューディール 260 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 知事マニフェスト 270 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 行事予定表 280 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 事務分掌表 290 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 事務引継書 300 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 専決事項 310 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 災害防災組織 320 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 危機管理 330 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 ユニバーサルデザイン 340 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 庶務全般 1 赤 資料・パンフレット 350 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 文書 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 文書 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 文書 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 文書事務実施点検表 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 公益法人関係 50 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 文書発送依頼票 60 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 浄書依頼票 70 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 ファイル基準表 80 11 常 PC

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 文書管理台帳 90 11 常 PC

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 親展文書発送台帳 100 11 常 PC

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 文書保存（引継）台帳 110 10 常 PC

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 文書廃棄（予定）台帳 120 3 PC

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 特殊郵便物収受簿 130 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 公印使用簿 140 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 文書 2 青 後援等承認管理簿 150 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 情報公開 3 黄 情報公開 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 情報公開 3 黄 情報公開 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 情報公開 3 黄 情報公開 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 情報公開 3 黄 公文書開示請求書 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 情報公開 3 黄 公文書開示申出書 50 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 情報公開 3 黄 個人情報開示請求書 60 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 会議 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 会議 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 会議 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 会議等出張・派遣依頼文書 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 関東地方知事会 50 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 全国知事会 60 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 庁議 70 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 部内課長・副課長会議 80 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 総務担当主査会議 90 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 地域振興センター会議 100 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 人権政策推進会議 110 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 埼玉県住まい安心支援ネットワーク 120 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 労働関係連絡会議 130 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 埼玉県社会福祉協議会評議員会 140 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 主要都道府県労働主管部長会議 150 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 都道府県雇用対策主管課長会議 160 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 一都三県雇用対策連絡会議 170 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 関東甲信越静労政協議会 180 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 DV対策推進庁内会議 190 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 会議 4 緑 その他の会議 200 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 広聴広報 例規 10 11 常  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 広聴広報 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 広聴広報 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 広聴広報主幹会議 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 記者発表資料 50 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 記者取材事項記録 60 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 労働ハンドブック 70 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 彩の国だより 80 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 彩の国メールマガジン 90 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 埼玉県の産業と雇用のすがた 100 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 ガイドブックさいたま 110 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 県民手帳 120 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 県政資料 130 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 県が提供する学習機会 140 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 知事への提言 150 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 広聴広報 5 白 県下倒産状況（産業労働政策課） 160 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
監査・検
査

6 赤 監査・検査 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
監査・検
査

6 赤 監査・検査 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
監査・検
査

6 赤 監査・検査 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
監査・検
査

6 赤 監査事務局実地監査 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
監査・検
査

6 赤 監査事務局委員監査 50 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
監査・検
査

6 赤 会計実地検査 60 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
監査・検
査

6 赤 会計検査院検査 70 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
監査・検
査

6 赤 包括外部監査 80 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
監査・検
査

6 赤 行政監察 90 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
監査・検
査

6 赤 自己検査 100 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 県議会 7 青 県議会 通知・報告 10 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 県議会 7 青 県議会 照会・回答 20 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 県議会 7 青 議員照会事項 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 県議会 7 青 議会提出議案 40 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 県議会 7 青 議案書 50 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 県議会 7 青 ６月定例会資料 60 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 県議会 7 青 ９月定例会資料 70 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 県議会 7 青 １２月定例会資料 80 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 県議会 7 青 ２月定例会資料 90 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 県議会 7 青 ６月答弁資料 100 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 県議会 7 青 ９月答弁資料 110 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 県議会 7 青 １２月答弁資料 120 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 県議会 7 青 ２月答弁資料 130 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
常任委員
会

8 黄 初顔合わせ 10 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
常任委員
会

8 黄 ６月常任委員会 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
常任委員
会

8 黄 ９月常任委員会 30 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
常任委員
会

8 黄 １２月常任委員会 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
常任委員
会

8 黄 ２月常任委員会 50 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
特別委員
会

9 緑 ６月特別委員会 10 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
特別委員
会

9 緑 ９月特別委員会 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
特別委員
会

9 緑 １２月特別委員会 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
特別委員
会

9 緑 ２月特別委員会 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤
特別委員
会

9 緑 予算特別委員会 50 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 計画 10 白 埼玉県５か年計画 10 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 計画 10 白 行財政改革プログラム 20 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 計画 10 白 産業元気・雇用アップ戦略 30 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 計画 10 白 産業労働施策概要 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 計画 10 白 その他の主要施策（県） 50 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 計画 10 白 その他の主要施策（市町村） 60 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 計画 10 白 埼玉教育プラン 70 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 要望 11 赤 国への要望 10 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 要望 11 赤 県への要望（団体要望） 20 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 要望 11 赤 県への要望（政党要望） 30 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 要望 11 赤 県への要望 40 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 ＩＴ関連 12 青 ＩＴ関連 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 ＩＴ関連 12 青 ＩＴ関連 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 ＩＴ関連 12 青 ＩＴ関連 照会・回答 30 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 ＩＴ関連 12 青 アップデート報告 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 ＩＴ関連 12 青 庁内ＬＡＮ接続機器台帳 50 5 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

庶務 2 赤 ＩＴ関連 12 青 ＩＴ推進員・副推進員 60 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 人事全般 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 人事全般 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 人事全般 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 勤務記録カード 40 1未 送  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 人事異動通知 50 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 インタ－ンシップ 60 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 職場実習 70 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 育児休業・部分休業 80 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 ワークライフバランス 90 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 出退勤管理 100 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄
ノ－残業デー時間外勤務申告書・状
況報告書

110 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 倫理推進員 120 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 セクシャルハラスメント防止推進員 130 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 職員録原稿 140 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 組織・定数 150 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 昇給・昇格・昇任 160 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 人事全般 1 黄 人事評価制度 170 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青
再任用職
員

2 緑 再任用職員 例規 10 11 価  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青
再任用職
員

2 緑 再任用職員 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青
再任用職
員

2 緑 再任用職員 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青
再任用職
員

2 緑 再任用職員 社会保険・雇用保険 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青
非常勤職
員

3 白 非常勤職員 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青
非常勤職
員

3 白 非常勤職員 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青
非常勤職
員

3 白 非常勤職員 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青
非常勤職
員

3 白 非常勤職員 雇用伺 40 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青
非常勤職
員

3 白 非常勤職員 出勤簿・休暇簿 50 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青
非常勤職
員

3 白 非常勤職員 社会保険・雇用保険 60 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青
非常勤職
員

3 白 非常勤職員 源泉徴収関係 70 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 臨時職員 4 赤 臨時職員 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 臨時職員 4 赤 臨時職員 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 臨時職員 4 赤 臨時職員 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 臨時職員 4 赤 臨時職員 雇用伺 40 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 臨時職員 4 赤 臨時職員 出勤簿 50 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 臨時職員 4 赤 臨時職員 採用状況報告 60 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 臨時職員 4 赤 臨時職員 社会保険・雇用保険 70 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 臨時職員 4 赤 臨時職員 源泉徴収関係 80 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 表彰 5 青 表彰 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 表彰 5 青 表彰 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 表彰 5 青 表彰 照会・回答 30 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 表彰 5 青 知事表彰 40 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 表彰 5 青 その他の表彰 50 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 研修 6 黄 研修 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 研修 6 黄 研修 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 研修 6 黄 研修 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 研修 6 黄 講演会・セミナー 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 研修 6 黄 自治人材開発センター研修 50 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 研修 6 黄 部内研修 60 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 研修 6 黄 部異業務体験研修 70 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 研修 6 黄 ＩＴ研修 80 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 研修 6 黄 財務研修 90 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 研修 6 黄 マネージメントセミナー 100 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 研修 6 黄 海外派遣研修 110 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 研修 6 黄 その他の研修 120 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 服務 7 緑 服務 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 服務 7 緑 服務 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 服務 7 緑 服務 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 服務 7 緑 身分証明書受払台帳 40 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 服務 7 緑 勤務証明書 50 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 服務 7 緑 勤務状況報告書 60 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 服務 7 緑 時差通勤勤務指定表・変更簿 70 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 給与 8 白 給与 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 給与 8 白 給与 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 給与 8 白 給与 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 給与 8 白 年末調整関係 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 給与 8 白 源泉徴収票 50 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 旅費 9 赤 旅費 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 旅費 9 赤 旅費 通知・報告 20 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 旅費 9 赤 旅費 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 旅費 9 赤 復命書 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

人事 3 青 旅費 9 赤 自家用自動車登録 50 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 福利厚生 1 青 福利厚生全般 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 福利厚生 1 青 福利厚生全般 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 福利厚生 1 青 福利厚生全般 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 福利厚生 1 青 ライフプラン推進事業 40 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 福利厚生 1 青 レクリエーション 50 1未  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 福利厚生 1 青 商品のあっせん 60 1未  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 健康管理 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 健康管理 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 健康管理 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 衛生推進者選任 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 衛生推進者研修 50 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 定期健康診断 60 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 人間ドッグ等 70 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 歯科検診 80 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 脳ドック・ガン検診 90 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 精密検査受診報告書 100 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 個人表 110 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 健康審査会 120 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 緑 共済・互助会 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 緑 共済・互助会 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 緑 共済・互助会 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 緑 組合員電算システムデータ 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 緑 マイセレクション事業 50 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 緑 財産形成貯蓄 60 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 緑 グループ保険 70 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財務全般 1 白 財務全般 例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財務全般 1 白 財務全般 通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財務全般 1 白 財務全般 照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財務全般 1 白 指名業者選定委員会 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財務全般 1 白 収入支出計画 50 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財務全般 1 白 債権者登録 60 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財務全般 1 白 歳入歳出外現金 70 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 予算 2 赤 予算 通知・報告 10 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 予算 2 赤 予算 照会・回答 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 予算 2 赤 予算 照会・回答（基金） 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 予算 2 赤 配当書 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 予算 2 赤 執行委任書 50 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 予算 2 赤 流用書 60 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 予算 2 赤 歳入・歳出予算差引簿 70 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑
事務事業
見直し

3 青 事務事業見直し 10 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑
事務事業
見直し

3 青 事務事業評価 20 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 当初予算 通知・報告 10 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 当初予算 照会・回答 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 当初予算作成１ 30 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 当初予算作成２ 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 規模推計 50 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 当初予算要求調書 60 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 復活要求調書 70 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 単価復活要求調書 80 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 知事審査調書 90 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 記者発表資料 100 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 当初予算　歳入歳出参考 110 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 当初予算　事業概要 120 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 基本資料 130 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 当初予算 4 黄 執行見積・配当内訳 140 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 補正予算 5 緑 補正予算 通知・報告 10 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 補正予算 5 緑 補正予算 照会・回答 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 補正予算 5 緑 補正予算調書 30 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 補正予算 5 緑 補正予算　歳入歳出参考 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 補正予算 5 緑 補正予算　事業概要 50 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 決算 6 白 決算 通知・報告 10 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 決算 6 白 決算 照会・回答 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 決算 6 白 決算見込み 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 決算 6 白 決算統計 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 決算 6 白 決算事項別明細書説明調書 50 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 決算 6 白 行政報告書 60 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 決算 6 白 決算特別委員会 70 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 決算 6 白 基金状況調べ 80 5

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 収入 7 赤 収入 通知・報告 10 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 収入 7 赤 収入 照会・回答 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 収入 7 赤 調定伺い・調定通知伺い 30 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 収入 7 赤 歳入公金振替 40 5

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 収入 7 赤 債権管理簿 50 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 収入 7 赤 現金出納簿 60 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出 通知・報告 10 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出 照会・回答 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出負担行為決議書（委託料） 30 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出負担行為決議書（補助金） 40 5

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出負担行為決議書（その他） 50 5

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（報酬） 60 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（社会保険料） 70 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（賃金） 80 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（報償費） 90 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（旅費4～6月） 100 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（旅費7～9月） 110 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（旅費10～12月） 120 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（旅費1～3月） 130 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（食糧費） 140 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（他需用費4～6月） 150 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（他需用費7～9月） 160 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（他需用費10～12月） 170 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（他需用費1～3月） 180 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（役務費4～6月） 190 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（役務費7～9月） 200 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（役務費10～12月） 210 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（役務費1～3月） 220 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（委託料4～6月） 230 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（委託料7～9月） 240 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（委託料10～12月） 250 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（委託料1～3月） 260 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（使用料賃借料4～6月） 270 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（使用料賃借料7～9月） 280 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青
支出命令書（使用料賃借料10～12
月）

290 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（使用料賃借料1～3月） 300 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（負担金） 310 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（補助金） 320 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出命令書（積立金） 330 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 支出公金振替 340 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 更正通知書 350 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 支出 8 青 控除金払出依頼書 360 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財産 9 黄 財産　例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財産 9 黄 財産　通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財産 9 黄 財産　照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財産 9 黄 土地建物賃貸借契約（埼玉労働局） 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財産 9 黄 土地賃貸借契約（東京電力） 50 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財産 9 黄 土地賃貸借契約（NTT） 60 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財産 9 黄 公有財産台帳 70 11 常  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財産 9 黄 公有財産管理簿 80 11 常  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 財産 9 黄 登記簿謄本・公図 90 11 常  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 物品　例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 物品　通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 物品　照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 物品　保証書 40 11 価  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 物品購入見積依頼 50 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 特定備品検査調書 60 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 保管転換書（備品） 70 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 保管転換書（消耗品） 80 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 備品出納簿 90 3 常  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 消耗品出納簿 100 3 常  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 物品供用簿 110 3 常  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 物品貸出簿 120 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 処分協議 130 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 不用決定伺・廃棄等伺 140 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 物品 10 緑 コピー単価契約 150 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 基金 11 白 基金　例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 基金 11 白 基金　通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 基金 11 白 基金　照会・回答 30 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

財務 5 緑 基金 11 白 基金台帳 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

生活相談 6 白 生活相談 1 赤 生活相談　通知・報告・照会・回答 10 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

生活相談 6 白 生活相談 1 赤 生活相談　契約 20 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

懸案 7 赤 懸案 1 青 懸案フォルダー 10 1未  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
就職支援
全般

1 黄 就職支援　例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
就職支援
全般

1 黄 就職支援　通知 20 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
就職支援
全般

1 黄 就職支援　報告 30 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
就職支援
全般

1 黄 就職支援　照会・回答（国・他県） 40 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
就職支援
全般

1 黄 就職支援　照会・回答（庁内） 50 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
就職支援
全般

1 黄 就職支援　照会・回答（その他） 60 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
就職支援
全般

1 黄 就職支援　通知・報告（１） 70 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
就職支援
全般

1 黄 就職支援　照会・回答（１） 80 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
就職支援
全般

1 黄 就職支援　雇用失業情勢 90 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
就職支援
全般

1 黄 ホームページ 100 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
埼玉労働
局

2 緑 埼玉労働局　全般 10 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
埼玉労働
局

2 緑 埼玉労働局　地方実施方針 20 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
埼玉労働
局

2 緑 埼玉労働局　会議 30 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
被災者支
援

3 白 被災者支援　会議 10 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
被災者支
援

3 白 被災者支援　資料 20 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
ハロー
ワーク特
区

4 赤 ハローワーク特区　例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
ハロー
ワーク特
区

4 赤 ハローワーク特区　通知・報告 20 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
ハロー
ワーク特
区

4 赤 ハローワーク特区　照会・回答（国） 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
ハロー
ワーク特
区

4 赤 ハローワーク特区　照会・回答（庁内） 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
ハロー
ワーク特
区

4 赤
ハローワーク特区　照会・回答（その
他）

50 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
ハロー
ワーク特
区

4 赤 ハローワーク特区　会議 60 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
ハロー
ワーク特
区

4 赤 ハローワーク特区　契約 70 5 常  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

就職支援 8 青
ハロー
ワーク特
区

4 赤 ハローワーク特区　広報 80 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

中高年就
業支援事
業

9 黄
中高年齢
者就職支
援

1 青 中高年　例規 10 11 価  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

中高年就
業支援事
業

9 黄
中高年齢
者就職支
援

1 青 中高年　通知・報告 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

中高年就
業支援事
業

9 黄
中高年齢
者就職支
援

1 青 中高年　照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

中高年就
業支援事
業

9 黄
中高年齢
者就職支
援

1 青 高齢者雇用フェスタ 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

駐留軍 10 緑 駐留軍 1 黄 駐留軍　例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

駐留軍 10 緑 駐留軍 1 黄 駐留軍　通知・報告 20 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

駐留軍 10 緑 駐留軍 1 黄 駐留軍　照会・回答 30 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

母子家庭
等年少者
の身元保
証

11 白

母子家庭
等年少者
の身元保
証

1 緑 母子家庭等　例規 10 11 常  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

母子家庭
等年少者
の身元保
証

11 白

母子家庭
等年少者
の身元保
証

1 緑 母子家庭等　照会・回答 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

母子家庭
等年少者
の身元保
証

11 白

母子家庭
等年少者
の身元保
証

1 緑 母子家庭等　参考資料 30 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤
一都三県
連絡会議

1 白 一都三県連絡会議　通知 10 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤
一都三県
連絡会議

1 白 一都三県連絡会議　会議 20 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤
産業立地
政策会議

2 赤 産業立地政策会議　設置要綱 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤
産業立地
政策会議

2 赤 産業立地政策会議　会議 20 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤
人権推進
課

3 青 人権施策推進会議 10 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤
社会福祉
課

4 黄 ホームレス施策推進庁内連絡会議 10 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤
社会福祉
課

4 黄
生活保護受給者等就労支援事業協
議会

20 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤
長寿社会
政策課

5 緑 長寿社会施策推進庁内連絡会議 10 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤
長寿社会
政策課

5 緑 埼玉県高齢者サービス調整推進会議 20 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤 国際課 6 白 多文化共生検討委員会 10 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤
雇用開発
協会

7 赤 雇用開発協会　会議 10 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤
雇用開発
協会

7 赤 雇用開発協会　その他 20 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤 その他 8 青 主要都道府県労働主管部長会議 10 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤 その他 8 青 都道府県雇用対策主管課長会議 20 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤 その他 8 青 地区別労政・雇用対策主管課長会議 30 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

会議等 12 赤 その他 8 青 会議等　その他 40 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 全般 1 黄 基金全般　通知・報告 10 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 全般 1 黄 基金全般　照会・回答（国） 20 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 全般 1 黄 基金全般　照会・回答（他県） 30 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 全般 1 黄 基金全般　照会・回答（庁内） 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 全般 1 黄 基金全般　条例原議 50 11 常  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 全般 1 黄 基金全般　要綱・要領・基準 60 11 常  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 全般 1 黄 基金全般　実施計画書 70 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 全般 1 黄 基金全般　実績報告 80 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 全般 1 黄 基金全般　交付申請 90 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 全般 1 黄 基金全般　監査・検査 100 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青
基金・県
事業

2 緑 県事業　通知・報告 10 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青
基金・県
事業

2 緑 県事業　照会・回答 20 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青
基金・県
事業

2 緑 県事業　基金県事業 30 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青
基金・県
事業

2 緑 県事業　基金説明会 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青
市町村事
業

3 白 市町村事業　通知・報告 10 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青
市町村事
業

3 白 市町村事業　照会・回答 20 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青
市町村事
業

3 白 基金市町村補助事業 30 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青
市町村事
業

3 白 市町村事業　基金説明会 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 一時金 4 赤 一時金　通知・報告 10 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 一時金 4 赤 一時金　照会・回答 20 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 一時金 4 赤 一時金支給決定（県事業） 30 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

基金 13 青 一時金 4 赤 一時金支給決定（市町村事業） 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
公益法人
全般

1 青 公益法人全般　例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
公益法人
全般

1 青 公益法人全般　通知・報告 20 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
公益法人
全般

1 青 公益法人全般　照会・回答 30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
公益法人
全般

1 青 公益法人概況調査 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
公益法人
全般

1 青 公益法人管理台帳 50 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
公益法人
全般

1 青 シルバー人材センター定款 60 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
公益法人
全般

1 青 公益認定 70 11  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
公益法人
全般

1 青 移行認定 80 11  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
公益法人
全般

1 青 合併・統合 90 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
公益法人
全般

1 青 新公益法人制度 100 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
公益法人
全般

1 青 公益法人全般　会議・資料 110 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄 立入検査 2 黄 立入検査　実施計画等 10 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄 立入検査 2 黄 立入検査　通知・報告 20 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄 立入検査 2 黄 立入検査　実施報告 30 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄 立入検査 2 黄 立入検査　改善状況報告 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 川口市シルバー人材センター 10 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 所沢市シルバー人材センター 20 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 入間市シルバー人材センター 30 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 越谷市シルバー人材センター 40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 狭山市シルバー人材センター 50 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 新座市シルバー人材センター 60 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 川越市シルバー人材センター 70 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 富士見市シルバー人材センター 80 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 草加市シルバー人材センター 90 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 飯能市シルバー人材センター 100 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 朝霞地区シルバー人材センター 110 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 坂戸市シルバー人材センター 120 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 さいたま市シルバー人材センター 130 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 秩父市シルバー人材センター 140 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 深谷市シルバー人材センター 150 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 行田市シルバー人材センター 160 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 三郷市シルバー人材センター 170 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 春日部市シルバー人材センター 180 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 上尾市シルバー人材センター 190 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 熊谷市シルバー人材センター 200 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 八潮市シルバー人材センター 210 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 羽生市シルバー人材センター 220 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 鴻巣市シルバー人材センター 230 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 本庄市シルバー人材センター 240 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 鳩ヶ谷市シルバー人材センター 250 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 久喜市シルバー人材センター 260 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 北本市シルバー人材センター 270 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 蓮田市シルバー人材センター 280 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 桶川市シルバー人材センター 290 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 加須市シルバー人材センター 300 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 白岡市シルバー人材センター 310 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 蕨市シルバー人材センター 320 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 幸手市シルバー人材センター 330 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 吉川市シルバー人材センター 340 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 鶴ヶ島市シルバー人材センター 350 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 日高市シルバー人材センター 360 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 長瀞町シルバー人材センター 370 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 吉見町シルバー人材センター 380 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 寄居町シルバー人材センター 390 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 ふじみ野市シルバー人材センター 400 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 鳩山町シルバー人材センター 410 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 杉戸町シルバー人材センター 420 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 嵐山町シルバー人材センター 430 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 小川町シルバー人材センター 440 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 毛呂山町シルバー人材センター 450 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 川島町シルバー人材センター 460 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 戸田市シルバー人材センター 470 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 東松山市シルバー人材センター 480 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 皆野町シルバー人材センター 490 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 宮代町シルバー人材センター 500 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 神川町シルバー人材センター 510 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 松伏町シルバー人材センター 520 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 横瀬町シルバー人材センター 530 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 上里町シルバー人材センター 540 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 ときがわ町シルバー人材センター 550 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 滑川町シルバー人材センター 560 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 伊奈町シルバー人材センター 570 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 三芳町シルバー人材センター 580 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 美里町シルバー人材センター 590 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
申請書・
届出等

3 緑 小鹿野町シルバー人材センター 600 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 川口市シルバー人材センター 10 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 所沢市シルバー人材センター 20 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 入間市シルバー人材センター 30 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 越谷市シルバー人材センター 40 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 狭山市シルバー人材センター 50 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 新座市シルバー人材センター 60 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 川越市シルバー人材センター 70 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 富士見市シルバー人材センター 80 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 草加市シルバー人材センター 90 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 飯能市シルバー人材センター 100 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 朝霞地区シルバー人材センター 110 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 坂戸市シルバー人材センター 120 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 さいたま市シルバー人材センター 130 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 秩父市シルバー人材センター 140 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 深谷市シルバー人材センター 150 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 行田市シルバー人材センター 160 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 三郷市シルバー人材センター 170 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 春日部市シルバー人材センター 180 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 上尾市シルバー人材センター 190 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 熊谷市シルバー人材センター 200 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 八潮市シルバー人材センター 210 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 羽生市シルバー人材センター 220 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 鴻巣市シルバー人材センター 230 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 本庄市シルバー人材センター 240 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 鳩ヶ谷市シルバー人材センター 250 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 久喜市シルバー人材センター 260 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 北本市シルバー人材センター 270 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 蓮田市シルバー人材センター 280 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 桶川市シルバー人材センター 290 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 加須市シルバー人材センター 300 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 白岡市シルバー人材センター 310 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 蕨市シルバー人材センター 320 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 幸手市シルバー人材センター 330 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 吉川市シルバー人材センター 340 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 鶴ヶ島市シルバー人材センター 350 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 日高市シルバー人材センター 360 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 長瀞町シルバー人材センター 370 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 吉見町シルバー人材センター 380 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 寄居町シルバー人材センター 390 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 ふじみ野市シルバー人材センター 400 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 鳩山町シルバー人材センター 410 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 杉戸町シルバー人材センター 420 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 嵐山町シルバー人材センター 430 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 小川町シルバー人材センター 440 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 毛呂山町シルバー人材センター 450 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 川島町シルバー人材センター 460 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 戸田市シルバー人材センター 470 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 東松山市シルバー人材センター 480 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 皆野町シルバー人材センター 490 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 宮代町シルバー人材センター 500 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 神川町シルバー人材センター 510 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 松伏町シルバー人材センター 520 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 横瀬町シルバー人材センター 530 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 上里町シルバー人材センター 540 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 ときがわ町シルバー人材センター 550 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 滑川町シルバー人材センター 560 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 伊奈町シルバー人材センター 570 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 三芳町シルバー人材センター 580 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 美里町シルバー人材センター 590 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

公益法人 14 黄
事業計
画・事業
報告等

4 白 小鹿野町シルバー人材センター 600 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑 全般 1 赤 シルバー人材センター全般　例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑 全般 1 赤
シルバー人材センター全般　通知・報
告

20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑 全般 1 赤
シルバー人材センター全般　照会・回
答

30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑 全般 1 赤 会員等問合せ 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑 全般 1 赤
シルバー人材センター全般　その他資
料

50 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター連合

2 青 シルバー人材センター連合　例規 10 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター連合

2 青
シルバー人材センター連合　通知・報
告

20 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター連合

2 青
シルバー人材センター連合　照会・回
答

30 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター連合

2 青
シルバー人材センター連合　事故等
報告書

40 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター連合

2 青
シルバー人材センター連合　事業実
績表

50 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター連合

2 青
シルバー人材センター連合　補助金
交付決定

60 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター連合

2 青
シルバー人材センター連合　補助金
交付額確定

70 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター連合

2 青
シルバー人材センター連合　寄附行
為等

80 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター連合

2 青 会議・資料（連合業務関係） 90 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター連合

2 青 会議・資料（財団業務関係） 100 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター連合

2 青 シルバー人材センター連合　要望書 110 3  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター連合

2 青
シルバー人材センター連合　後援等
承認申請

120 5  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター連合

2 青 高齢法申請・届出 130 11  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター

3 黄 シルバー人材センター　通知・報告 10 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター

3 黄 シルバー人材センター　照会・回答 20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター

3 黄 シルバー人材センター　電報 30 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑
シルバー
人材セン
ター

3 黄 シルバー人材センター　会議・資料 40 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑

全国シル
バー人材
センター
事業協会

4 緑
全国シルバー人材センター　通知・報
告

10 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑

全国シル
バー人材
センター
事業協会

4 緑
全国シルバー人材センター　照会・回
答

20 1  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑

全国シル
バー人材
センター
事業協会

4 緑 全国シルバー人材センター　定款 30 11 価  

中高年者
支援・ハ
ローワー
ク特区担
当担当

シルバー
人材セン
ター総合
支援事業

15 緑

全国シル
バー人材
センター
事業協会

4 緑
全国シルバー人材センター　会議・資
料

40 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 担当全般 1 白 障害者全般例規 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 担当全般 1 白 ファイル基準表 20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 担当全般 1 白 担当全般　照会・回答（４月～６月） 30 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 担当全般 1 白 担当全般　照会・回答（７月～９月） 40 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 担当全般 1 白 担当全般　照会・回答（１０月～１２月） 50 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 担当全般 1 白 担当全般　照会・回答（１月～３月） 60 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 担当全般 1 白 知事への提言 70 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 担当全般 1 白 課宛の手紙・メール等 80 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 担当全般 1 白 議会関係 90 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 担当全般 1 白 記者発表・記者対応 100 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 担当全般 1 白 グループ共通資料 110 1 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 担当全般 1 白 担当全般　後援・共催 120 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 担当全般 1 白 障害者雇用企業アンケート調査 130 3 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 会議 2 赤 ４機関連絡会議 10 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 会議 2 赤 埼玉県障害者施策推進協議会 20 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 会議 2 赤 特別支援学校進路指導連絡協議会 30 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 会議 2 赤 特別支援学校役員研修会 40 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 会議 2 赤 発達障害連絡協議会 50 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 会議 2 赤 発達障害者支援検討委員会 60 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 会議 2 赤 広域特別支援連携協議会 70 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 会議 2 赤 社会福祉審議会 80 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 会議 2 赤 さいたま市職業能力会議 90 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 会議 2 赤 その他の会議・協議会 100 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 会議 2 赤 障害者団体会報 110 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 会議 2 赤 障害者団体との話し合い・要望 120 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白 会議 2 赤 労働団体との話し合い・要望 130 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白
普及啓
発・広報

3 青 企業支援ガイド作成・配布 10 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白
普及啓
発・広報

3 青 支援センターハンドブック作成・配布 20 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白
普及啓
発・広報

3 青 その他のパンフレット作成・配布 30 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白
普及啓
発・広報

3 青 ホームページ 40 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白
普及啓
発・広報

3 青 ホップ・ステップ・チャレンジ 50 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
業支援担
当全般

16 白
普及啓
発・広報

3 青 彩の国だより等その他の媒体掲載 60 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

雇用開発
協会

17 赤
雇用開発
協会

1 黄 雇用開発協会　定款 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

雇用開発
協会

17 赤
雇用開発
協会

1 黄 雇用開発協会　総会資料 20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

雇用開発
協会

17 赤
雇用開発
協会

1 黄 雇用開発協会　会員名簿 30 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

雇用開発
協会

17 赤
雇用開発
協会

1 黄 雇用開発協会　その他資料 40 3 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

雇用開発
協会

17 赤
雇用開発
協会

1 黄 雇用開発協会　公益法人管理台帳 50 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

雇用開発
協会

17 赤
雇用開発
協会

1 黄 雇用開発協会　公益法人報告・届出 60 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

雇用開発
協会

17 赤
雇用開発
協会

1 黄 雇用開発協会　公益法人立入検査 70 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

雇用開発
協会

17 赤
雇用開発
協会

1 黄 公益法人　マニュアル 80 1 差  

障害者支
援・求人
拡大担当

雇用開発
協会

17 赤
雇用開発
協会

1 黄 公益法人移行認定　申請 90 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青
障害者
ワーク
フェア

1 緑 障害者ワークフェア　要綱 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青
障害者
ワーク
フェア

1 緑 障害者ワークフェア　通知・報告 20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青
障害者
ワーク
フェア

1 緑 障害者ワークフェア　照会・回答 30 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青
障害者
ワーク
フェア

1 緑 障害者ワークフェア　参加団体 40 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青
障害者
ワーク
フェア

1 緑 障害者ワークフェア　式典 50 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青
障害者
ワーク
フェア

1 緑 障害者ワークフェア　作業部会 60 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青
障害者
ワーク
フェア

1 緑 障害者ワークフェア　連絡調整 70 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青
障害者
ワーク
フェア

1 緑 障害者ワークフェア　参考資料 80 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青 知事表彰 2 白 知事表彰　要領 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青 知事表彰 2 白 知事表彰　照会・回答 20 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青 知事表彰 2 白 知事表彰　通知・報告 30 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青 知事表彰 2 白 知事表彰　選考委員会 40 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青 知事表彰 2 白 知事表彰　受賞者名簿 50 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青 知事表彰 2 白 協会長表彰 60 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青 知事表彰 2 白 知事表彰　その他資料 70 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青
障害者就
職面接会

3 赤 障害者就職面接会　通知・報告 10 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青
障害者就
職面接会

3 赤 障害者就職面接会　照会・回答 20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青
障害者就
職面接会

3 赤 手話通訳 30 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援事
業

18 青
障害者就
職面接会

3 赤 障害者面接会広報 40 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

職場適応
訓練

19 黄
運営・管
理

1 青 職場適応訓練　例規 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

職場適応
訓練

19 黄
運営・管
理

1 青 職場適応訓練 　通知・報告 20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

職場適応
訓練

19 黄
運営・管
理

1 青 職場適応訓練　照会・回答 30 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

職場適応
訓練

19 黄
職業転換
訓練費負
担金

2 黄 職業転換訓練費負担金　例規 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

職場適応
訓練

19 黄
職業転換
訓練費負
担金

2 黄 職業転換訓練費負担金　通知・報告 20 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

職場適応
訓練

19 黄
職業転換
訓練費負
担金

2 黄 職業転換訓練費負担金　照会・回答 30 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

職場適応
訓練

19 黄 補助金 3 緑 職場適応訓練補助金　要綱 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

職場適応
訓練

19 黄 補助金 3 緑 職場適応訓練補助金　通知・報告 20 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

職場適応
訓練

19 黄 補助金 3 緑 職場適応訓練受講者組合 30 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

職場適応
訓練

19 黄 補助金 3 緑 労災保険手続 40 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

職場適応
訓練

19 黄 訓練実施 4 白 職場適応訓練補助金　委託契約 10 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

職場適応
訓練

19 黄 訓練実施 4 白 職場適応訓練補助金　実績資料 20 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑 全般 1 赤 障害者就労支援センター　例規 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑 全般 1 赤 障害者就労支援センター　通知・報告 20 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑 全般 1 赤 障害者就労支援センター　照会・回答 30 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑 全般 1 赤 市町村障害者計画原案に対する意見 40 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑 全般 1 赤
障害者就労支援センター　他都県事
業

50 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
就労支援
センター

2 青 就労支援センター設置促進 10 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
就労支援
センター

2 青 市町村センターパンフレット 20 3 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
就労支援
センター

2 青 市町村センターアンケート調査 30 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑 補助金 3 黄
障害者就労支援センター補助金　要
綱

10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑 補助金 3 黄
障害者就労支援センター補助金　通
知・報告

20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑 補助金 3 黄
障害者就労支援センター補助金　・回
答

30 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑 補助金 3 黄
障害者就労支援センター進補助金
状況報告

40 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑 補助金 3 黄
障害者就労支援センター補助金　交
付決定

50 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑 補助金 3 黄
障害者就労支援センター補助金　交
付額確定

60 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
就業・生
活支援セ
ンター

4 緑 就業・生活支援センター　例規 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
就業・生
活支援セ
ンター

4 緑 就業・生活支援センター　通知・報告 20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
就業・生
活支援セ
ンター

4 緑 就業・生活支援センター　照会・回答 30 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
就業・生
活支援セ
ンター

4 緑
就業・生活支援センター　新規希望照
会

40 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
就業・生
活支援セ
ンター

4 緑 就業・生活支援センター　申請書 50 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
就業・生
活支援セ
ンター

4 緑 就業・生活支援センター　推薦 60 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
就業・生
活支援セ
ンター

4 緑 変更届 70 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
就業・生
活支援セ
ンター

4 緑 事業計画・収支予算届出 80 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
就業・生
活支援セ
ンター

4 緑 事業報告・収支決算届出 90 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
就業・生
活支援セ
ンター

4 緑 就業・生活支援センター　資料 100 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
県庁内職
場実習

5 白 県庁内職場実習　例規 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
県庁内職
場実習

5 白 県庁内職場実習　通知・報告 20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
県庁内職
場実習

5 白 県庁内職場実習　照会・回答 30 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
県庁内職
場実習

5 白 県庁内職場実習　会議 40 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
県庁内職
場実習

5 白 県庁内職場実習　資料 50 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援セ
ンター等
設置促進

20 緑
県庁内職
場実習

5 白 当課実習 60 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援
ネット
ワーク事

21 白
連絡協議
会

1 赤 連絡協議会　例規 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援
ネット
ワーク事

21 白
連絡協議
会

1 赤 連絡協議会　通知・報告 20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援
ネット
ワーク事

21 白
連絡協議
会

1 赤 連絡協議会　照会・回答 30 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援
ネット
ワーク事

21 白
連絡協議
会

1 赤 連絡協議会　配布資料 40 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援
ネット
ワーク事

21 白
連絡協議
会

1 赤 施設見学会 50 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援
ネット
ワーク事

21 白
ジョブ・サ
ポーター
研修

2 青 ジョブ・サポーター研修　例規 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援
ネット
ワーク事

21 白
ジョブ・サ
ポーター
研修

2 青 ジョブ・サポーター研修　通知・報告 20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援
ネット
ワーク事

21 白
ジョブ・サ
ポーター
研修

2 青 ジョブ・サポーター研修　照会・回答 30 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者就
労支援
ネット
ワーク事

21 白
ジョブ・サ
ポーター
研修

2 青 ジョブ・サポーター研修　配布資料 40 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤
運営・管
理

1 黄 障害者雇用サポートセンター　例規 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤
運営・管
理

1 黄
障害者雇用サポートセンター　通知・
報告

20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤
運営・管
理

1 黄
障害者雇用サポートセンター　照会・
回答

30 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤
運営・管
理

1 黄 企画提案競技実施要項 40 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤
運営・管
理

1 黄 産業労働部指名選定委員会 50 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤
運営・管
理

1 黄 委託団体候補者選定委員会 60 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤
運営・管
理

1 黄
障害者雇用サポートセンター　委託契
約

70 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤
運営・管
理

1 黄
障害者雇用サポートセンター　実施状
況

80 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤
運営・管
理

1 黄 障害者雇用サポートセンター　広報 90 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤
運営・管
理

1 黄
障害者雇用サポートセンター　関係機
関連携会議

100 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤
運営・管
理

1 黄 障害者雇用サポートセンター　資料 110 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤

障害者雇
用開拓・
チャレン
ジ体験事

2 緑 障害者雇用開拓・チャレンジ　例規 10 11  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤

障害者雇
用開拓・
チャレン
ジ体験事

2 緑
障害者雇用開拓・チャレンジ体験　通
知・報告

20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤

障害者雇
用開拓・
チャレン
ジ体験事

2 緑
障害者雇用開拓・チャレンジ体験　照
会・回答

30 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤

障害者雇
用開拓・
チャレン
ジ体験事

2 緑
障害者雇用開拓・チャレンジ体験　実
施状況

40 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤

障害者雇
用開拓・
チャレン
ジ体験事

2 緑
障害者雇用開拓・チャレンジ体験　広
報

50 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用サポー
トセンター

22 赤

障害者雇
用開拓・
チャレン
ジ体験事

2 緑
障害者雇用開拓・チャレンジ体験　資
料

60 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者
ジョブ・ア
セスメント
促進事業

23 青 全般 1 白 障害者ジョブ・アセスメント　例規 10 11  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者
ジョブ・ア
セスメント
促進事業

23 青 全般 1 白
障害者ジョブ・アセスメント　通知・報
告

20 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者
ジョブ・ア
セスメント
促進事業

23 青 全般 1 白
障害者ジョブ・アセスメント　照会・回
答

30 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者
ジョブ・ア
セスメント
促進事業

23 青 補助金 2 赤
障害者ジョブ・アセスメント補助金　要
綱

10 11 常  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者
ジョブ・ア
セスメント
促進事業

23 青 補助金 2 赤
障害者ジョブ・アセスメント補助金　通
知・報告

20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者
ジョブ・ア
セスメント
促進事業

23 青 補助金 2 赤
障害者ジョブ・アセスメント補助金　照
会・回答

30 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者
ジョブ・ア
セスメント
促進事業

23 青 補助金 2 赤
障害者ジョブ・アセスメント補助金　交
付決定

40 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者
ジョブ・ア
セスメント
促進事業

23 青 補助金 2 赤
障害者ジョブ・アセスメント補助金　交
付額確定

50 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者
ジョブ・ア
セスメント
促進事業

23 青 管理 3 青 障害者ジョブ・アセスメント　研修 10 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者
ジョブ・ア
セスメント
促進事業

23 青 管理 3 青 障害者ジョブ・アセスメント　実施状況 20 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者
ジョブ・ア
セスメント
促進事業

23 青 管理 3 青 障害者ジョブ・アセスメント　広報 30 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者
ジョブ・ア
セスメント
促進事業

23 青 管理 3 青 障害者ジョブ・アセスメント　資料 40 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者職
場定着支
援セン

24 黄
運営・管
理

1 黄 障害者職場定着支援センター　例規 10 11  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者職
場定着支
援セン

24 黄
運営・管
理

1 黄
障害者職場定着支援センター　通知・
報告

20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者職
場定着支
援セン

24 黄
運営・管
理

1 黄
障害者職場定着支援センター　照会・
回答

30 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者職
場定着支
援セン

24 黄
運営・管
理

1 黄 企画提案競技実施要項 40 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者職
場定着支
援セン

24 黄
運営・管
理

1 黄 産業労働部指名選定委員会 50 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者職
場定着支
援セン

24 黄
運営・管
理

1 黄 委託団体候補者選定委員会 60 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者職
場定着支
援セン

24 黄
運営・管
理

1 黄
障害者職場定着支援センター　委託
契約

70 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者職
場定着支
援セン

24 黄
運営・管
理

1 黄
障害者職場定着支援センター　実施
状況

80 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者職
場定着支
援セン

24 黄
運営・管
理

1 黄 障害者職場定着支援センター　広報 90 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者職
場定着支
援セン

24 黄
運営・管
理

1 黄 障害者職場定着支援センター　資料 100 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑 全般 1 緑 障害者雇用推進　通知・報告 10 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑 全般 1 緑 障害者雇用推進　照会・回答 20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑 全般 1 緑 障害者雇用推進　資料 30 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑 全般 1 緑 障害者雇用企業情報 40 1  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑
障害者雇
用開拓事
業

2 白 障害者雇用開拓　引継資料 10 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑
障害者雇
用開拓事
業

2 白 障害者雇用開拓　職員研修 20 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑
障害者雇
用開拓事
業

2 白 障害者雇用開拓　内申 30 5  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑
障害者雇
用開拓事
業

2 白 障害者雇用開拓　実施状況 40 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑
障害者雇
用開拓事
業

2 白 障害者雇用開拓　会議等復命書 50 3  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑
障害者雇
用開拓事
業

2 白 障害者雇用開拓員 60 5 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑
優良事業
所認証事
業

3 赤 優良事業所認証　例規 10 11 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑
優良事業
所認証事
業

3 赤 優良事業所認証　認証事業所登録簿 20 11 差  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑
優良事業
所認証事
業

3 赤 優良事業所認証　申請・認定 30 3 価  

障害者支
援・求人
拡大担当

障害者雇
用推進事
業

25 緑
優良事業
所認証事
業

3 赤 優良事業所認証　通知・報告 40 1  

若年者支
援担当

懸案 26 白 懸案 1 青 懸案フォルダー 10 1未  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 担当全般 1 黄 担当全般　例規 10 11  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 担当全般 1 黄 担当全般　通知・報告 20 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 担当全般 1 黄 担当全般　通知・報告（経済産業省） 30 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 担当全般 1 黄 担当全般　通知・報告（厚生労働省） 40 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 担当全般 1 黄 担当全般　照会・回答（４月～６月） 50 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 担当全般 1 黄 担当全般　照会・回答（７月～９月） 60 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 担当全般 1 黄 担当全般　照会・回答（１０月～１２月） 70 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 担当全般 1 黄 担当全般　照会・回答（１月～３月） 80 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 担当全般 1 黄 担当全般　国からの照会・回答 90 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 担当全般 1 黄 他県からの照会・回答 100 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 担当全般 1 黄 経済団体への要請 110 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 担当全般 1 黄 無料職業紹介事業 120 11  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 担当全般 1 黄 担当全般 その他 130 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 会議全般 2 緑 会議 通知・報告 10 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 会議全般 2 緑 会議 照会・回答 20 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 会議全般 2 緑 会議等出張・派遣依頼文書 30 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 会議全般 2 緑 労働局高校新卒面接会 40 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 会議全般 2 緑 一都三県雇用対策連絡会議 50 3  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 会議全般 2 緑 一都三県ジョブカフェ連絡会議 60 3  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 会議全般 2 緑 新卒者就職応援本部 70 3  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 会議全般 2 緑 高等学校就職問題検討会議 80 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 会議全般 2 緑 青少年健全育成推進会議幹事会 90 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 会議全般 2 緑 その他会議 100 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 広聴広報 3 白 広聴広報 照会・回答 10 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 広聴広報 3 白 記者発表資料 20 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 広聴広報 3 白 記者取材事項記録 30 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 広聴広報 3 白 新聞記事 40 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 広聴広報 3 白 知事記者発表質疑応答要旨 50 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 広聴広報 3 白 「彩の国だより」 60 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 広聴広報 3 白 「彩の国メールマガジン」 70 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 広聴広報 3 白 ホームぺージ 80 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 広聴広報 3 白 テレビ・ラジオ 90 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 広聴広報 3 白 チラシ（県事業） 100 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 広聴広報 3 白 チラシ（他県事業） 110 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 広聴広報 3 白 その他広報媒体 120 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 広聴広報 3 白 「知事への提言」 130 1  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤
監査・検
査

4 赤 監査事務局実地監査 10 5  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤
監査・検
査

4 赤 監査事務局委員監査 20 5  

若年者支
援担当

担当全般 27 赤 計画 5 青 ５か年計画 10 5  

若年者支
援担当

要望 28 青 要望 1 黄 国への要望（前期要望） 10 3  

若年者支
援担当

要望 28 青 要望 1 黄 国への要望（後期要望） 20 3  

若年者支
援担当

要望 28 青 要望 1 黄 県への要望等 30 3  

若年者支
援担当

要望 28 青 要望 1 黄 県への要望（政党要望） 40 3  

若年者支
援担当

県議会 29 黄 県議会 1 緑 県議会 照会・回答 10 1  

若年者支
援担当

県議会 29 黄 県議会 1 緑 議員照会事項 20 1  

若年者支
援担当

県議会 29 黄 県議会 1 緑 ６月答弁資料 30 1  

若年者支
援担当

県議会 29 黄 県議会 1 緑 ９月答弁資料 40 1  

若年者支
援担当

県議会 29 黄 県議会 1 緑 １２月答弁資料 50 1  

若年者支
援担当

県議会 29 黄 県議会 1 緑 ２月答弁資料 60 1  

若年者支
援担当

県議会 29 黄
常任委員
会

2 白 ６月常任委員会 10 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

若年者支
援担当

県議会 29 黄
常任委員
会

2 白 ９月常任委員会 20 1  

若年者支
援担当

県議会 29 黄
常任委員
会

2 白 １２月常任委員会 30 1  

若年者支
援担当

県議会 29 黄
常任委員
会

2 白 ２月常任委員会 40 1  

若年者支
援担当

財務 30 緑 予算 1 赤 当初予算調書 10 1  

若年者支
援担当

財務 30 緑 予算 1 赤 補正予算調書 20 1  

若年者支
援担当

統計資料 31 白 学卒関係 1 青 大学・短大・専修学校就職状況 10 11  

若年者支
援担当

統計資料 31 白 学卒関係 1 青
中学・高校就職状況（厚生労働省所
管）

20 11  

若年者支
援担当

統計資料 31 白 学卒関係 1 青 高校就職状況（文部科学省所管） 30 11  

若年者支
援担当

統計資料 31 白 学卒関係 1 青 離職状況調査 40 11  

若年者支
援担当

統計資料 31 白 学卒関係 1 青 学校基本調査 50 11  

若年者支
援担当

統計資料 31 白 学卒関係 1 青 その他統計資料 60 11  

若年者支
援担当

統計資料 31 白
若年求職
者関係

2 黄 完全失業率 10 11  

若年者支
援担当

統計資料 31 白
若年求職
者関係

2 黄 有効求人倍率 20 11  

若年者支
援担当

統計資料 31 白
若年求職
者関係

2 黄 労働力調査 ２次利用 30 11  

若年者支
援担当

統計資料 31 白
若年求職
者関係

2 黄 その他統計資料 40 11  

若年者支
援担当

ヤング
キャリア
センター
関係機関
連携会

32 赤 事業全般 1 緑 ヤンキャリ関係機関連携会　例規 10 11  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

若年者支
援担当

ヤング
キャリア
センター
関係機関
連携会

32 赤 事業全般 1 緑
ヤンキャリ関係機関連携会　通知・報
告

20 1  

若年者支
援担当

ヤング
キャリア
センター
関係機関
連携会

32 赤 事業全般 1 緑
ヤンキャリ関係機関連携会　照会・回
答

30 1  

若年者支
援担当

ヤング
キャリア
センター
関係機関
連携会

32 赤 事業全般 1 緑 ヤンキャリ関係機関連携会　会議 40 5  

若年者支
援担当

ヤング
キャリア
センター
関係機関
連携会

32 赤 事業全般 1 緑
ヤンキャリ関係機関連携会　その他資
料

50 1  

若年者支
援担当

若年者地
域連携事
業

33 青
若年者地
域連携事
業全般

1 白 若年者地域連携　例規 10 11  

若年者支
援担当

若年者地
域連携事
業

33 青
若年者地
域連携事
業全般

1 白 若年者地域連携　通知・報告 20 5  

若年者支
援担当

若年者地
域連携事
業

33 青
若年者地
域連携事
業全般

1 白 若年者地域連携　照会・回答 30 5  

若年者支
援担当

若年者地
域連携事
業

33 青
若年者地
域連携事
業全般

1 白 若年者地域連携　その他 40 1  

若年者支
援担当

若年者地
域連携事
業

33 青
若年者地
域連携個
別事業

2 赤 合同企業説明会（高校生対象） 10 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

若年者支
援担当

若年者地
域連携事
業

33 青
若年者地
域連携個
別事業

2 赤 その他事業 20 1  

若年者支
援担当

雇用対策
協議会

34 黄
雇用対策
協議会

1 青 雇用対策協議会　例規 10 11  

若年者支
援担当

雇用対策
協議会

34 黄
雇用対策
協議会

1 青 雇用対策協議会　通知・報告 20 1  

若年者支
援担当

雇用対策
協議会

34 黄
雇用対策
協議会

1 青 雇用対策協議会　照会・回答 30 1  

若年者支
援担当

雇用対策
協議会

34 黄
雇用対策
協議会

1 青 雇用対策協議会　補助金 40 5  

若年者支
援担当

雇用対策
協議会

34 黄
雇用対策
協議会

1 青 雇用対策協議会　定期代議員会 50 1  

若年者支
援担当

雇用対策
協議会

34 黄
雇用対策
協議会

1 青 行政機関と協議会の連絡会議 60 1  

若年者支
援担当

雇用対策
協議会

34 黄
雇用対策
協議会

1 青 各種会議 70 1  

若年者支
援担当

雇用対策
協議会

34 黄
雇用対策
協議会

1 青 面接会 80 1  

若年者支
援担当

雇用対策
協議会

34 黄
「雇用対
策」編集

2 黄 「雇用対策」編集　例規 10 11  

若年者支
援担当

雇用対策
協議会

34 黄
「雇用対
策」編集

2 黄 「雇用対策」編集　通知・報告 20 1  

若年者支
援担当

雇用対策
協議会

34 黄
「雇用対
策」編集

2 黄 「雇用対策」編集　照会・回答 30 1  

若年者支
援担当

雇用対策
協議会

34 黄
「雇用対
策」編集

2 黄 「雇用対策」編集　編集会議 40 1  

若年者支
援担当

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

35 緑

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

1 緑 ブランチ　例規 10 11  

若年者支
援担当

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

35 緑

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

1 緑 ブランチ　通知・報告 20 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

若年者支
援担当

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

35 緑

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

1 緑 ブランチ　照会・回答 30 1  

若年者支
援担当

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

35 緑

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

1 緑 ブランチ　委託契約準備 40 5  

若年者支
援担当

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

35 緑

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

1 緑 ブランチ委託契約 50 5  

若年者支
援担当

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

35 緑

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

1 緑 ブランチ実施状況報告 60 5  

若年者支
援担当

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

35 緑

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

1 緑 ブランチ完了報告 70 5  

若年者支
援担当

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

35 緑

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

1 緑 ブランチ　講座リーフレット 80 5  

若年者支
援担当

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

35 緑

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

1 緑 ブランチ　ジョブカフェ評価 90 1  

若年者支
援担当

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

35 緑

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

1 緑 ブランチ　定着支援 100 3  

若年者支
援担当

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

35 緑

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

1 緑 ヤンキャリ事故報告・苦情等 110 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

若年者支
援担当

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

35 緑

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

1 緑 ブランチ就職支援　参考資料 120 1  

若年者支
援担当

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

35 緑

ヤンキャ
リ・ブラン
チ就職支
援

1 緑 ブランチ就職支援　PCリース 130 5 価  

若年者支
援担当

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

36 白

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

1 白 わかもの仕事チャレンジ　例規 10 11  

若年者支
援担当

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

36 白

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

1 白 わかもの仕事チャレンジ　通知・報告 20 1  

若年者支
援担当

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

36 白

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

1 白 わかもの仕事チャレンジ　照会・回答 30 1  

若年者支
援担当

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

36 白

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

1 白
わかもの仕事チャレンジ　委託契約
（第１回）

40 5  

若年者支
援担当

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

36 白

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

1 白
わかもの仕事チャレンジ　実績報告
（第１回）

50 5  

若年者支
援担当

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

36 白

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

1 白
わかもの仕事チャレンジ　委託契約
（第２回）

60 5

若年者支
援担当

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

36 白

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

1 白
わかもの仕事チャレンジ　実績報告
（第２回）

70 5



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

若年者支
援担当

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

36 白

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

1 白
わかもの仕事チャレンジ　委託契約
（第３回）

80 5

若年者支
援担当

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

36 白

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

1 白
わかもの仕事チャレンジ　実績報告
（第３回）

90 5

若年者支
援担当

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

36 白

わかもの
仕事チャ
レンジ事
業

1 白 わかもの仕事チャレンジ　その他 100 1

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤 夢ある埼玉就活　例規 10 11  

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤 夢ある埼玉就活　通知・報告 20 1  

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤 夢ある埼玉就活　照会・回答 30 1  

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤 夢ある埼玉就活　会議 40 3  

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤 夢ある埼玉就活　企業・大学交流会 50 3  

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤
夢ある埼玉就活　スタートアップイベン
ト

60 3  

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤 夢ある埼玉就活　サマー大面接会 70 3  

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤
夢ある埼玉就活　企業徹底研究（５～
８月）

80 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤
夢ある埼玉就活　企業徹底研究（９～
１１月）

90 3 価  

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤
夢ある埼玉就活　一発逆転面接会（９
月）

100 3

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤
夢ある埼玉就活　一発逆転面接会（１
０月）

110 3

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤
夢ある埼玉就活　一発逆転面接会（１
１月）

120 3

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤
夢ある埼玉就活　一発逆転面接会（１
２月）

130 3

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤 夢ある埼玉就活　委託契約 140 5

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤 夢ある埼玉就活　実績報告 150 5

若年者支
援担当

夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

37 赤
夢ある埼
玉就活プ
ロジェクト

1 赤 夢ある埼玉就活　その他 160 1

若年者支
援担当

若者自立
支援セン
ター

38 青
若者自立
支援セン
ター

1 青 若者自立支援センター　例規 10 11  

若年者支
援担当

若者自立
支援セン
ター

38 青
若者自立
支援セン
ター

1 青 若者自立支援センター　通知・報告 20 1  

若年者支
援担当

若者自立
支援セン
ター

38 青
若者自立
支援セン
ター

1 青 若者自立支援センター　照会・回答 30 1  

若年者支
援担当

若者自立
支援セン
ター

38 青
若者自立
支援セン
ター

1 青 若者自立支援センター　会議 40 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

若年者支
援担当

若者自立
支援セン
ター

38 青
若者自立
支援セン
ター

1 青 若者自立支援センター　広報 50 1  

若年者支
援担当

若者自立
支援セン
ター

38 青
若者自立
支援セン
ター

1 青
若者自立支援センター　保護者セミ
ナー・出張プレ相談

60 3  

若年者支
援担当

若者自立
支援セン
ター

38 青
若者自立
支援セン
ター

1 青 若者自立支援センター　契約 70 5  

若年者支
援担当

若者自立
支援セン
ター

38 青
若者自立
支援セン
ター

1 青
若者自立支援センター　業務状況報
告書

80 5  

若年者支
援担当

若者自立
支援セン
ター

38 青
若者自立
支援セン
ター

1 青
若者自立支援センター　業務完了報
告書

90 5  

若年者支
援担当

若者自立
支援セン
ター

38 青
若者自立
支援セン
ター

1 青 若者自立支援センター　賃貸借契約 100 5  

若年者支
援担当

若者自立
支援セン
ター

38 青
若者自立
支援セン
ター

1 青 若者自立支援センター　打合せ報告 110 1  

若年者支
援担当

若者自立
支援セン
ター

38 青
若者自立
支援セン
ター

1 青
若者自立支援センター　苦情・事故報
告

120 1  

若年者支
援担当

若者自立
支援セン
ター

38 青
若者自立
支援セン
ター

1 青 若者自立支援センター　その他 130 1  

若年者支
援担当

地域若者
サポート
ステー

39 黄
地域若者
サポート
ステー

1 黄 地域若者サポートステーション　例規 10 11 価  

若年者支
援担当

地域若者
サポート
ステー

39 黄
地域若者
サポート
ステー

1 黄
地域若者サポートステーション　通知・
報告

20 3  

若年者支
援担当

地域若者
サポート
ステー

39 黄
地域若者
サポート
ステー

1 黄
地域若者サポートステーション　照会・
回答

30 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

若年者支
援担当

地域若者
サポート
ステー

39 黄
地域若者
サポート
ステー

1 黄 地域若者サポートステーション　会議 40 3  

若年者支
援担当

地域若者
サポート
ステー

39 黄
地域若者
サポート
ステー

1 黄
かわぐち若者サポートステーション推
薦

50 3  

若年者支
援担当

地域若者
サポート
ステー

39 黄
地域若者
サポート
ステー

1 黄
地域若者サポートステーション推薦同
意

60 3  

若年者支
援担当

地域若者
サポート
ステー

39 黄
地域若者
サポート
ステー

1 黄
地域若者サポートステーション　その
他

70 3  

若年者支
援担当

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム

40 緑

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム管理

1 緑 彩の国仕事マッチング　例規 10 11  

若年者支
援担当

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム

40 緑

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム管理

1 緑 彩の国仕事マッチング　通知・報告 20 1  

若年者支
援担当

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム

40 緑

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム管理

1 緑 彩の国仕事マッチング　照会・回答 30 1  

若年者支
援担当

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム

40 緑

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム管理

1 緑 彩の国仕事マッチング　広報 40 3  

若年者支
援担当

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム

40 緑

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム管理

1 緑
彩の国仕事マッチング　改修・メンテナ
ンス契約

50 5  

若年者支
援担当

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム

40 緑

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム管理

1 緑 彩の国仕事マッチング　リース契約 60 5  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

若年者支
援担当

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム

40 緑

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム管理

1 緑 彩の国仕事マッチング　コンテンツ 70 11 価  

若年者支
援担当

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム

40 緑

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム管理

1 緑 彩の国仕事マッチング　利用状況 80 3  

若年者支
援担当

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム

40 緑

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム管理

1 緑 彩の国仕事マッチング　国システム 90 3  

若年者支
援担当

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム

40 緑

彩の国仕
事マッチ
ングシス
テム管理

1 緑 彩の国仕事マッチング　参考資料 100 1  

就業相談
担当

懸案 41 白
就業相談
担当　懸
案

1 白 懸案フォルダー 10 1未  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤 総務 1 赤 総務　全般 10 1  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤 総務 1 赤 事務分掌表 20 1  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤 総務 1 赤 事務引継書 30 3  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤 総務 1 赤 専決事項の指定 40 1  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤 総務 1 赤 復命書 50 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤 総務 1 赤 特別休暇申請添付書類 60 3  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤 総務 1 赤 ＵＳＢ台帳 70 11 価  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤 議会 2 青 議会 全般 10 1  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤 議会 2 青 議会 代表及び一般質問 20 1  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤 議会 2 青 議会 委員会 30 1  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤 文書 3 黄 文書 全般 10 1  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤 文書 3 黄 ファイル基準表 20 11  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤 文書 3 黄 重要な文書の持ち出し台帳 30 3  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤
検査・監
査

4 青 検査・監査　結果等 10 1  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤
財務・予
算・決算

5 黄 財務・予算・決算　通知報告 10 1  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤
財務・予
算・決算

5 黄 財務・予算・決算　照会回答 20 1  

就業相談
担当

就業相談
担当　総
務

42 赤
財務・予
算・決算

5 黄 消耗品出納簿 30 3  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青
サテライト
全般

1 緑 サテライト　例規 10 11 価  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青
サテライト
全般

1 緑 サテライト　通知報告照会回答 20 1  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青
サテライト
全般

1 緑 サテライト　契約関係 30 5  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青
サテライト
全般

1 緑 サテライト　各種マニュアル 40 1  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青
サテライト
全般

1 緑
サテライト　ご利用者からの問い合わ
せ等

50 3 常  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 庁舎管理 2 白 庁舎管理　例規 10 11 価  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 庁舎管理 2 白 庁舎管理　通知報告照会回答 20 1  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 庁舎管理 2 白 各種委員会 30 1  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 庁舎管理 2 白 行政財産使用許可 40 5  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 庁舎管理 2 白 調定伺い 50 5  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 庁舎管理 2 白 庁舎管理　契約書 60 5  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 庁舎管理 2 白
支出負担行為兼支出命令書（光熱水
費）

70 5  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 庁舎管理 2 白
支出負担行為兼支出命令書（委託
料）

80 5  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 庁舎管理 2 白
支出負担行為兼支出命令書（負担
金）

90 5  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 庁舎管理 2 白 防火防災管理 100 3  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 庁舎管理 2 白 セミナー室 110 1  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 庁舎管理 2 白 駐輪場 120 1  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 庁舎管理 2 白 カードキー管理簿 130 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 広報 3 赤 彩の国だより 10 1  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 広報 3 赤 記者発表・資料提供 20 1

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 広報 3 赤 ホームページ 30 1  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 広報 3 赤 チラシ・リーフレット 40 1  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 広報 3 赤 視察・見学 50 1  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 広報 3 赤 その他広報 60 1

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青
利用者
データ等

4 青 ご利用者シート 10 1 常  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青
利用者
データ等

4 青 利用者データベース 20 3 常 PC

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青
利用者
データ等

4 青 利用者日報 30 1  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青
利用者
データ等

4 青 利用者データ等　アンケート 40 1  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青
利用者
データ等

4 青 利用者データ等　就職状況調査 50 3  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 会議 5 黄 サテライト連絡会議 10 1  

就業相談
担当

サテライト
全般

43 青 会議 5 黄 その他会議 20 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄
センター
全般

1 緑 ヤンキャリ　例規 10 11 価  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄
センター
全般

1 緑 ヤンキャリ　通知報告照会回答 20 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄
センター
全般

1 緑 ヤンキャリ　ネットワーク関連 30 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄
センター
全般

1 緑 ヤンキャリ　保証書・取扱説明書 40 10 価  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄
センター
全般

1 緑 ヤンキャリ　料金受取人払申請 50 5  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄
センター
全般

1 緑 ヤンキャリ　料金受取人払　交付証 60 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 会議 2 白
ヤングキャリアセンター埼玉関係機関
連携会議

10 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 会議 2 白 一都三県ジョブカフェ連絡会議 20 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 会議 2 白 埼玉労働局関係会議 30 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 会議 2 白 その他の会議 40 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 広報 3 赤 記者発表・資料提供 10 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 広報 3 赤 彩の国だより 20 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 広報 3 赤 ホームぺージ 30 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 広報 3 赤 さいたま雇用対策 40 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 広報 3 赤 チラシ・リーフレット（ＹＣＣＳ） 50 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 広報 3 赤 チラシ・リーフレット（セミナー等） 60 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 広報 3 赤 センター見学 70 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 広報 3 赤 その他 広報 80 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄
利用者
データ

4 青 利用者登録データ 10 11 価  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄
利用者
データ

4 青 利用者日報 20 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄
利用者
データ

4 青 アンケート集計結果 30 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄
利用者
データ

4 青 就職状況調査結果 40 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄
利用者
データ

4 青 ジョブカフェ状況調査 50 3  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 資料 5 黄 図書購入 10 1  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 資料 5 黄 センター運営参考資料 20 1 価  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 資料 5 黄 配架・回覧資料 30 1未  

就業相談
担当

ヤング
キャリア
センター
埼玉　運

44 黄 資料 5 黄 配架資料（訓練） 40 1未  

就業相談
担当

県事業 45 緑
就職支援
事業

1 緑 キャリア・心理カウンセリング 10 1  

就業相談
担当

県事業 45 緑
就職支援
事業

1 緑 セミナー全般 20 1  

就業相談
担当

県事業 45 緑
就職支援
事業

1 緑 就活基本・１日集中セミナー 30 1  

就業相談
担当

県事業 45 緑
就職支援
事業

1 緑 実践就活塾 40 1  



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

就業相談
担当

県事業 45 緑
就職支援
事業

1 緑 新卒応援セミナー 50 1  

就業相談
担当

県事業 45 緑
就職支援
事業

1 緑 職場定着支援セミナー 60 1  

就業相談
担当

県事業 45 緑
就職支援
事業

1 緑 その他セミナー 70 1  

就業相談
担当

県事業 45 緑
就職支援
事業

1 緑 就職支援事業　その他 80 1  

就業相談
担当

キャリア
ブランチ
等事業

46 白

キャリア
センター
ブランチ
等運営

1 白 ブランチ　執行伺 10 1  

就業相談
担当

キャリア
ブランチ
等事業

46 白

キャリア
センター
ブランチ
等運営

1 白 ブランチ　契約書 20 3  

就業相談
担当

キャリア
ブランチ
等事業

46 白

キャリア
センター
ブランチ
等運営

1 白 ブランチ　実績報告書 30 1  

就業相談
担当

キャリア
ブランチ
等事業

46 白

キャリア
センター
ブランチ
等運営

1 白 ブランチ　カウンセリング 40 1  

就業相談
担当

キャリア
ブランチ
等事業

46 白

キャリア
センター
ブランチ
等運営

1 白 ブランチ　セミナー 50 1  

就業相談
担当

キャリア
ブランチ
等事業

46 白

キャリア
センター
ブランチ
等運営

1 白 ブランチ　月別報告書 60 1

就業相談
担当

キャリア
ブランチ
等事業

46 白

キャリア
センター
ブランチ
等運営

1 白 ブランチ　チラシ・リーフレット 70 1



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

就業相談
担当

キャリア
ブランチ
等事業

46 白

キャリア
センター
ブランチ
等運営

1 白 ブランチ　関係市連絡会議 80 1

就業相談
担当

キャリア
ブランチ
等事業

46 白

キャリア
センター
ブランチ
等運営

1 白 ブランチ　その他 90 1  

就業相談
担当

地域連携
事業

47 赤
地域連携
事業全般

1 赤 地域連携　通知報告 10 1  

就業相談
担当

地域連携
事業

47 赤
地域連携
事業全般

1 赤 地域連携　推薦 20 3 価  

就業相談
担当

地域連携
事業

47 赤
地域連携
事業全般

1 赤 地域連携　会議 30 1  

就業相談
担当

地域連携
事業

47 赤
地域連携
事業全般

1 赤 地域連携　セミナー 40 3  

就業相談
担当

地域連携
事業

47 赤
地域連携
事業全般

1 赤
地域連携　合同企業説明会（高校生
対象）

50 1  

就業相談
担当

地域連携
事業

47 赤
地域連携
事業全般

1 赤 地域連携　企業情報 60 1  

就業相談
担当

中高年
コーナー

49 黄
中高年
コーナー
事業

1 緑 中高年　カウンセリング 10 1  

就業相談
担当

中高年
コーナー

49 黄
中高年
コーナー
事業

1 緑 中高年　セミナー（全般） 20 1  

就業相談
担当

中高年
コーナー

49 黄
中高年
コーナー
事業

1 緑 中高年　セミナー（チラシ） 30 1

就業相談
担当

中高年
コーナー

49 黄
中高年
コーナー
事業

1 緑 中高年　企業向けセミナー 40 1

就業相談
担当

中高年
コーナー

49 黄
中高年
コーナー
事業

1 緑 中高年　ミニ説明会 50 1



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

就業相談
担当

中高年
コーナー

49 黄
中高年
コーナー
事業

1 緑 利用状況 60 1  

就業相談
担当

女性コー
ナー

50 緑
女性コー
ナー事業

1 白 女性　カウンセリング 10 1

就業相談
担当

女性コー
ナー

50 緑
女性コー
ナー事業

1 白 女性　セミナー 20 1

就業相談
担当

生活・住
宅総合相
談

51 白
生活・住
宅総合相
談

1 赤
生活・住宅総合相談　通知報告照会
回答

10 1  

就業相談
担当

生活・住
宅総合相
談

51 白
生活・住
宅総合相
談

1 赤 生活・住宅総合相談　契約関係 20 1  

就業相談
担当

生活・住
宅総合相
談

51 白
生活・住
宅総合相
談

1 赤 生活・住宅総合相談　連絡会議 30 1  

就業相談
担当

生活・住
宅総合相
談

51 白
生活・住
宅総合相
談

1 赤 生活・住宅総合相談　その他 40 1  

就業相談
担当

福祉人材
就職コー
ナー

52 赤
福祉人材
就職コー
ナー

1 青
福祉人材就職コーナー　通知報告照
会回答

10 1  

就業相談
担当

福祉人材
就職コー
ナー

52 赤
福祉人材
就職コー
ナー

1 青 福祉人材就職コーナー　連絡会議 20 1  

就業相談
担当

福祉人材
就職コー
ナー

52 赤
福祉人材
就職コー
ナー

1 青 福祉人材就職コーナー　セミナー 30 1  

就業相談
担当

福祉人材
就職コー
ナー

52 赤
福祉人材
就職コー
ナー

1 青 福祉人材就職コーナー　その他 40 1  

システム
連携

AA 財務会計 1 四半期別執行限度額登録 4 3

システム
連携

AA 財務会計 1 執行委任登録 6 3



H26 就業支援課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番

号
保存期間

保存上の
取扱い

電子文書

システム
連携

AA 財務会計 1 事前調定 15 3

システム
連携

AA 財務会計 1 支出負担行為 37 5

システム
連携

AA 財務会計 1 支出負担行為兼支出命令 42 5


