
H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

懸案 1 白 総務担当 1 白 懸案フォルダー 10 1未 サーバ

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 総務全般　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 温暖化対策課危機管理マニュアル 20 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 総務全般　通知・報告 30 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 総務全般　通知・報告 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 総務全般　照会・回答（４～９月） 50 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 総務全般　照会・回答（４～９月） 60 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 総務全般　照会・回答（１０～３月） 70 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 総務全般　照会・回答（１０～３月） 80 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 委任決裁規則・組織規則 90 11

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 専決事項の指定 100 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 事務引継書 110 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 事務分掌表 120 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 災害防災組織 130 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 ５か年計画 140 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 環境基本計画・環境保全条例等 150 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 国への要望等 160 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 県への要望等 170 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 政党要望 180 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 あいさつ状・招待状 190 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 庁舎補修 200 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 環境配慮方針 210 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 庁内ＬＡＮ 220 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 IT推進 230 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 応援業務依頼等 240 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 事務改善 250 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 緊急経済対策 260 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 講演 270 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 危機管理 280 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 身分証明書 290 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 総務全般 1 赤 行事予定表 300 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 文書 2 青 文書　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 文書 2 青 文書　通知・報告 20 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 文書 2 青 文書　通知・報告 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 文書 2 青 文書　照会・回答 40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 文書 2 青 文書　照会・回答 50 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 文書 2 青 ファイル基準表 60 11

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 文書 2 青 文書保存（引継）台帳 70 10

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 文書 2 青 親展文書発送台帳 80 11

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 文書 2 青 文書管理台帳 90 11

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 文書 2 青 公印使用簿 100 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 文書 2 青 情報公開 110 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 文書 2 青 個人情報取扱事務 120 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 文書 2 青 文書発送依頼票 130 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 会議 3 黄 会議　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 会議 3 黄 会議　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 会議 3 黄 会議　照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 会議 3 黄 部内課（室・所）長会議 40 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 会議 3 黄 部内総務担当主幹・主査会議 50 1未

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 会議 3 黄 その他部内会議 60 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 会議 3 黄 その他庁内会議 70 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 会議 3 黄 その他関係機関主催会議 80 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 広聴広報 4 緑 広聴広報　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 広聴広報 4 緑 広聴広報　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 広聴広報 4 緑 広聴広報　照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 広聴広報 4 緑 彩の国だより 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 広聴広報 4 緑 新聞・テレビ 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 広聴広報 4 緑 知事への提言 60 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 広聴広報 4 緑 記者からの照会事項 70 1未

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 広聴広報 4 緑 県政モニター 80 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 広聴広報 4 緑 環境白書 90 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 広聴広報 4 緑 広聴広報計画 100 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤
監査・検
査

5 白 監査・検査　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤
監査・検
査

5 白 監査・検査　通知・報告 20 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤
監査・検
査

5 白 監査・検査　通知・報告 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤
監査・検
査

5 白 監査・検査　照会・回答 40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤
監査・検
査

5 白 監査・検査　照会・回答 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤
監査・検
査

5 白 監査資料・結果 60 5

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤
監査・検
査

5 白 会計実地検査 70 5

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤
監査・検
査

5 白 監査委員監査 80 5

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤
監査・検
査

5 白 会計検査 90 5

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤
監査・検
査

5 白 自己検査 100 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤
監査・検
査

5 白 行政監察 110 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 県議会 6 赤 県議会　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 県議会 6 赤 県議会　通知・議事日程 20 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 県議会 6 赤 県議会　通知・議事日程 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 県議会 6 赤 県議会　照会・回答 40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 県議会 6 赤 県議会　照会・回答 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 県議会 6 赤 議員からの照会事項 60 1未

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 県議会 6 赤 請願・陳情 70 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 県議会 6 赤 常任委員会 80 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 県議会 6 赤 特別委員会 90 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 県議会 6 赤 ６月議会 100 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 県議会 6 赤 ９月議会 110 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 県議会 6 赤 １２月議会 120 1

総務・エ
コライフ
推進担当

総務 2 赤 県議会 6 赤 ２月議会 130 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 人事全般 1 青 人事全般　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 人事全般 1 青 人事全般　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 人事全般 1 青 人事全般　照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 人事全般 1 青 組織・定数 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 人事全般 1 青 勤務記録カード 50 1未 送

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 人事全般 1 青 職員録原稿 60 1未

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 表彰 2 黄 表彰　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 表彰 2 黄 表彰　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 表彰 2 黄 表彰　照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 表彰 2 黄 知事表彰 40 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 表彰 2 黄 叙位・叙勲・ほう賞 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 表彰 2 黄 職員表彰 60 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 研修 3 緑 研修　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 研修 3 緑 研修　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 研修 3 緑 研修　照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 研修 3 緑 自治人材開発センター研修 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 研修 3 緑 講師派遣 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 研修 3 緑 県の研修 60 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 研修 3 緑 その他の研修 70 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青
非常勤・
臨時職員

4 白 非常勤・臨時職員　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青
非常勤・
臨時職員

4 白 非常勤・臨時職員　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青
非常勤・
臨時職員

4 白 非常勤・臨時職員　照会・回答 30 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青
非常勤・
臨時職員

4 白 雇用伺い 40 5

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青
非常勤・
臨時職員

4 白 源泉徴収・年末調整 50 5

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青
非常勤・
臨時職員

4 白 社会保険・雇用保険 60 5

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青
非常勤・
臨時職員

4 白 保険関係手引き・様式 70 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青
非常勤・
臨時職員

4 白 休暇簿・出勤簿 80 3

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青
非常勤・
臨時職員

4 白 採用状況報告 90 3

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青
非常勤・
臨時職員

4 白 通勤届 100 3

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青
非常勤・
臨時職員

4 白 報酬・賃金支払台帳 110 3

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青
非常勤・
臨時職員

4 白 健康診断結果 120 5

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 服務 6 赤 服務　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 服務 6 赤 服務　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 服務 6 赤 服務　照会・回答 30 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 服務 6 赤 証明書 40 1未 価

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 服務 6 赤 公務災害・事故報告 50 3

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 服務 6 赤 職員き章・名札 60 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 服務 6 赤 休暇簿・職務専念義務免除願 70 3

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 服務 6 赤 週休日振替簿・代休日指定簿 80 3

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 給与 7 青 給与　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 給与 7 青 給与　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 給与 7 青 給与　照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 給与 7 青
時間外勤務命令簿・管理職員特別勤
務実績簿

40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 給与 7 青 源泉徴収票 50 5

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 旅費 8 黄 旅費　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 旅費 8 黄 旅費　通知・報告 20 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 旅費 8 黄 旅費　照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 旅費 8 黄 旅行命令簿 40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 旅費 8 黄 復命書 50 3

総務・エ
コライフ
推進担当

人事 3 青 旅費 8 黄 旅費システム 60 1

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑
福利厚生
全般

1 緑 福利厚生全般　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑
福利厚生
全般

1 緑 福利厚生全般　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑
福利厚生
全般

1 緑 福利厚生全般　照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑
福利厚生
全般

1 緑 レクリエーション 40 1未

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑
福利厚生
全般

1 緑 商品あっせん 70 1未

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑
福利厚生
全般

1 緑 財産形成 80 1

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑 健康管理 2 白 健康管理　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑 健康管理 2 白 健康管理　通知・報告 20 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑 健康管理 2 白 健康管理　照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑 健康管理 2 白 措置決定 40 5 常

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑 健康管理 2 白 衛生管理 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑 健康管理 2 白 健康診断結果 60 5 常

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑
共済・互
助会

3 赤 共済例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑
共済・互
助会

3 赤 互助会例規 20 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑
共済・互
助会

3 赤 共済・互助会　通知・報告 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑
共済・互
助会

3 赤 共済・互助会　照会・回答 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

福利厚生 4 緑
共済・互
助会

3 赤 グループ保険 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財務全般 1 青 財務全般　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財務全般 1 青 財務全般　通知・報告 20 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財務全般 1 青 財務全般　通知・報告 30 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財務全般 1 青 財務全般　照会・回答 40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財務全般 1 青 財務全般　照会・回答 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財務全般 1 青 収支予定登録 60 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財務全般 1 青 指名業者選定委員会 70 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財務全般 1 青 財務会計システム 80 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 予算　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 予算　通知・報告 20 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 予算　通知・報告 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 予算　照会・回答 40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 予算　照会・回答 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 記者発表資料 60 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 当初予算１ 70 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 当初予算２ 80 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 当初予算３ 90 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 補正予算 100 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 予算登録 110 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 予算配当要求伺書 120 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 配当書 130 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 執行委任伺 140 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 令達伺 150 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 執行委任（受） 160 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 流用書 170 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 歳入歳出参考 180 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 事業概要 190 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 予算執行見積書 200 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 事務事業の見直し 210 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 新規重要施策 220 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 基金・交付金 230 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 行財政改革プラン 240 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 予算 2 黄 施策関連事業 250 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 決算 3 緑 決算　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 決算 3 緑 決算　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 決算 3 緑 決算　照会・報告 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 決算 3 緑 決算統計 40 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 決算 3 緑 決算特別委員会 50 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 決算 3 緑 行政報告書 60 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 決算 3 緑 決算見込み 70 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 決算 3 緑 事項別明細 90 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 収入 4 白 収入　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 収入 4 白 収入　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 収入 4 白 収入　照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 収入 4 白 調定伺い（雑入） 40 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 収入 4 白 調定伺い（その他） 50 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 収入 4 白 歳入予算差引簿 60 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 収入 4 白 債権管理簿 70 5 常

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 収入 4 白 収入済通知書 80 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 収入 4 白 歳入歳出外現金 90 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為決議書（総務・エコライ
フ）

10 5



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為決議書（エコエネルギー
担当）

20 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤 支出負担行為決議書（埼玉ナビ担当） 30 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為決議書（計画・排出量
取引担当）

40 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤 契約伺い・契約書 50 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為兼支出命令書（さいた
ま環境創造基金）

60 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為兼支出命令書（環境創
造融資）

70 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為兼支出命令書（埼玉Ｇ
ＮＤ事業者支援）

80 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為兼支出命令書（計画・
排出量取引制度）

90 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為兼支出命令書（ストップ
温暖化・２０５０）

100 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為兼支出命令書（低炭素
型ライフスタイル）

110 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為兼支出命令書（電気ガ
スダイエット）

120 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為兼支出命令書（環境学
習）

130 5



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為兼支出命令書（地球に
いいこと）

140 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為兼支出命令書（電力自
活住宅）

150 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為兼支出命令書（青空再
生自動車対策）

160 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為兼支出命令書（ＥＶ・ＰＨ
Ｖ普及推進）

170 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤
支出負担行為兼支出命令書（経常
費）

180 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤 歳出予算差引簿 190 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤 更正通知 200 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤 戻入決定 210 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤 現金出納簿 220 5 常

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 支出 5 赤 債権者登録 230 3 価

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財産 6 青 財産　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財産 6 青 財産　通知・報告 20 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財産 6 青 財産　通知・報告 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財産 6 青 財産　照会・回答 40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財産 6 青 財産　照会・回答 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財産 6 青 公有財産引継書 60 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財産 6 青 公有財産台帳 70 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 財産 6 青 公有財産管理簿 80 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 物品　例規 10 11 価

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 物品　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 物品　照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 物品保管転換（備品） 40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 物品保管転換（消耗品） 50 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 備品出納簿 60 3 常



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 図書出納簿 70 3 常

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 消耗品出納簿 80 3 常

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 物品供用簿 90 3 常

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 物品貸出簿 100 3 常

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 被服貸与簿 110 3 常

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 物品購入見積依頼 120 5

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 処分協議 130 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 不用決定伺い 140 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 売払・譲与・廃棄・交換 150 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 保証書 160 3

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 物品 7 黄 コピー機 170 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 自動車 8 緑 自動車　例規 10 11 価



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 自動車 8 緑 自動車　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

財務 5 青 自動車 8 緑 乗車証 30 3

総務・エ
コライフ
推進担当

環境創造
基金

6 白
環境創造
基金

1 白 環境創造基金　例規 10 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

環境創造
基金

6 白
環境創造
基金

1 白 環境創造基金　通知・報告 20 3

総務・エ
コライフ
推進担当

環境創造
基金

6 白
環境創造
基金

1 白 環境創造基金　照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境創造
基金

6 白
環境創造
基金

1 白 基金台帳 40 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

環境創造
基金

6 白
環境創造
基金

1 白 財務 50 5

総務・エ
コライフ
推進担当

環境創造
基金

6 白
ＧＮＤ基
金

2 赤 ＧＮＤ基金　通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境創造
基金

6 白
ＧＮＤ基
金

2 赤 ＧＮＤ基金　照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

懸案 7 白
エコライフ
推進担当

1 白 懸案フォルダー 10 1未 ＰＣ

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 例規 10 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 ファイル基準表 20 10



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 引継台帳 30 11

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 照会・回答 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 課内回覧 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 復命書 60 3

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 その他会議 70 1

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 予算 80 1

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 議会 90 1

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 環境白書 100 1

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 国への要望 110 3

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 政党要望 120 3

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 県への要望 130 3

総務・エ
コライフ
推進担当

担当庶務 8 赤 担当庶務 1 赤 その他資料 140 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
全般

1 青 例規 10 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
全般

1 青 通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
全般

1 青 照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
全般

1 青 その他資料 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
全般

1 青 雑誌等寄稿 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
実践指針

2 黄 例規 10 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
実践指針

2 黄 通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
実践指針

2 黄 照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
実践指針

2 黄 その他資料 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境教育
等促進法

3 緑 例規 10 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境教育
等促進法

3 緑 通知・報告 20 3

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境教育
等促進法

3 緑 照会・回答 30 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境教育
等促進法

3 緑 環境教育等推進協議会 40 5 価

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境教育
等促進法

3 緑 体験の機会の場の認定 50 5

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境アド
バイザー
等

4 白 例規 10 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境アド
バイザー
等

4 白 通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境アド
バイザー
等

4 白 照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境アド
バイザー
等

4 白 委嘱 40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境アド
バイザー
等

4 白 派遣申請書 50 3

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境アド
バイザー
等

4 白 その他資料 60 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
アド・アシ
公募

5 赤 例規 10 11

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
アド・アシ
公募

5 赤 選考資料 20 11

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
アド・アシ
公募

5 赤 その他資料 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
こどもエ
コクラブ

6 青 例規 10 11 常



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
こどもエ
コクラブ

6 青 通知・報告・照会・回答 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
こどもエ
コクラブ

6 青 登録 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
こどもエ
コクラブ

6 青 その他資料 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青

地球にい
いことグ
リーン
チャレン
ジ事業

7 黄 例規 10 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青

地球にい
いことグ
リーン
チャレン
ジ事業

7 黄 通知・報告・照会・回答 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青

地球にい
いことグ
リーン
チャレン
ジ事業

7 黄 助成金 30 5

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青

地球にい
いことグ
リーン
チャレン
ジ事業

7 黄 その他資料 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
応援隊

8 緑 例規 10 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
応援隊

8 緑 通知・報告 20 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
応援隊

8 緑 照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
応援隊

8 緑 応援隊登録 40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
応援隊

8 緑 派遣申請書 50 3

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
応援隊

8 緑 実績報告書 60 3

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
環境学習
応援隊

8 緑 その他資料 70 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
学習機材
貸出

9 白 例規 10 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
学習機材
貸出

9 白 通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
学習機材
貸出

9 白 照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青
学習機材
貸出

9 白 その他資料 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青 教育局 10 赤 通知・報告 10 3

総務・エ
コライフ
推進担当

環境学習 9 青 教育局 10 赤 その他資料 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
全般

1 青 例規 10 11 常



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
全般

1 青 通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
全般

1 青 照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
全般

1 青 環境月間 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
全般

1 青 広報 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
全般

1 青 出前講座 60 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
全般

1 青 その他資料 70 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
自治総合
センター

2 黄 環境保全促進事業助成金交付申請 10 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
自治総合
センター

2 黄
環境保全促進事業助成金通知報告・
報告

20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
自治総合
センター

2 黄 環境保全促進事業助成金実績報告 30 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
後援・共
催

3 緑 後援依頼・承認 10 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
後援・共
催

3 緑 後援報告書 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
後援・共
催

3 緑 後援処理簿 30 11 常 サーバ



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
後援・共
催

3 緑 その他資料 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青 表彰 4 白 通知・報告 10 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青 表彰 4 白 叙勲・褒章・表彰・叙勲・褒章台帳 20 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青 表彰 4 白 その他資料 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
DAY

5 赤 例規 10 11

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
DAY

5 赤 通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
DAY

5 赤 照会・回答 30 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
DAY

5 赤 実施結果 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
DAY

5 赤 チェックシート印刷（夏） 50 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
DAY

5 赤 チェックシート印刷（冬） 60 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
エコライフ
DAY

5 赤 その他資料 70 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
温暖化対
策キャン
ペーン

6 青 例規 10 11 価



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
温暖化対
策キャン
ペーン

6 青 通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
温暖化対
策キャン
ペーン

6 青 照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
温暖化対
策キャン
ペーン

6 青 夏の温暖化対策キャンペーン 40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
温暖化対
策キャン
ペーン

6 青 冬の温暖化対策キャンペーン 50 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
温暖化対
策キャン
ペーン

6 青 九都県市 60 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
ＣＯ２見え
る化

7 黄 通知・報告 10 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
ＣＯ２見え
る化

7 黄 その他資料 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
家庭の電
気・ガス
ダイエット

8 緑 通知・報告 10 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
家庭の電
気・ガス
ダイエット

8 緑 照会・回答 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
家庭の電
気・ガス
ダイエット

8 緑 企画 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
家庭の電
気・ガス
ダイエット

8 緑 実行委員会 40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
家庭の電
気・ガス
ダイエット

8 緑 印刷 50 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
家庭の電
気・ガス
ダイエット

8 緑 企業協賛 60 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
家庭の電
気・ガス
ダイエット

8 緑 集計・抽選 70 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
家庭の電
気・ガス
ダイエット

8 緑 表彰 80 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
家庭の電
気・ガス
ダイエット

8 緑 その他資料 90 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
省エネナ
ビ

9 白 例規 10 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
省エネナ
ビ

9 白 通知・報告 20 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
省エネナ
ビ

9 白 照会・回答 30 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
省エネナ
ビ

9 白 貸出し 40 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
地球温暖
化防止活
動推進員

10 赤 例規 10 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
地球温暖
化防止活
動推進員

10 赤 通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
地球温暖
化防止活
動推進員

10 赤 照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
地球温暖
化防止活
動推進員

10 赤 推進員名簿 40 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
地球温暖
化防止活
動推進員

10 赤 募集・委嘱 50 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
地球温暖
化防止活
動推進員

10 赤 報告書 60 3

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
地球温暖
化防止活
動推進員

10 赤 その他資料 70 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
普及啓発
イベント

11 青 クールアース・デー 10 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
普及啓発
イベント

11 青 エコシアター 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

エコライフ
推進

10 青
普及啓発
イベント

11 青 その他イベント 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

地球温暖
化防止活
動推進セ
ンター

11 黄 センター 1 黄 例規 10 11

総務・エ
コライフ
推進担当

地球温暖
化防止活
動推進セ
ンター

11 黄 センター 1 黄 通知・報告 20 5

総務・エ
コライフ
推進担当

地球温暖
化防止活
動推進セ
ンター

11 黄 センター 1 黄 運営委員会 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

地球温暖
化防止活
動推進セ
ンター

11 黄 委託事業 2 緑 計画 10 11 常



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

地球温暖
化防止活
動推進セ
ンター

11 黄 委託事業 2 緑 推進員研修 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

地球温暖
化防止活
動推進セ
ンター

11 黄 委託事業 2 緑 ストップ温暖化フェア・こどもエコフェス 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

地球温暖
化防止活
動推進セ
ンター

11 黄 委託事業 2 緑 ネットワークプラザ 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

さいたま
環境賞

12 白
さいたま
環境賞

1 白 例規 10 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

さいたま
環境賞

12 白
さいたま
環境賞

1 白 通知・報告 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

さいたま
環境賞

12 白
さいたま
環境賞

1 白 照会・回答 30 1

総務・エ
コライフ
推進担当

さいたま
環境賞

12 白
さいたま
環境賞

1 白 広報・応募推進 40 1

総務・エ
コライフ
推進担当

さいたま
環境賞

12 白
さいたま
環境賞

1 白 募集リーフレット 50 1

総務・エ
コライフ
推進担当

さいたま
環境賞

12 白
さいたま
環境賞

1 白 応募資料(県民部門） 60 3

総務・エ
コライフ
推進担当

さいたま
環境賞

12 白
さいたま
環境賞

1 白 応募資料（事業者部門） 70 3

総務・エ
コライフ
推進担当

さいたま
環境賞

12 白
さいたま
環境賞

1 白 応募資料（受賞者） 80 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総務・エ
コライフ
推進担当

さいたま
環境賞

12 白
さいたま
環境賞

1 白 審査会 90 3

総務・エ
コライフ
推進担当

さいたま
環境賞

12 白
さいたま
環境賞

1 白 受賞者、応募者台帳 100 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

さいたま
環境賞

12 白
さいたま
環境賞

1 白 受賞者紹介パンフレット 110 1

総務・エ
コライフ
推進担当

さいたま
環境賞

12 白
さいたま
環境賞

1 白 表彰式 120 1

総務・エ
コライフ
推進担当

さいたま
環境賞

12 白
さいたま
環境賞

1 白 その他資料 130 1

総務・エ
コライフ
推進担当

ヒートアイ
ランド

13 赤
ヒートアイ
ランド全
般

1 赤 例規 10 11 常

総務・エ
コライフ
推進担当

ヒートアイ
ランド

13 赤
ヒートアイ
ランド全
般

1 赤 通知・報告・照会・回答 20 1

総務・エ
コライフ
推進担当

ヒートアイ
ランド

13 赤
ヒートアイ
ランド全
般

1 赤 その他 30 1

エコエネ
ルギー推
進担当

懸案 14 白
エコエネ
ルギー推
進担当

1 白 懸案フォルダー 10 1未

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
エネル
ギー対策
全般

1 赤 例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
エネル
ギー対策
全般

1 赤 通知・報告 20 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
エネル
ギー対策
全般

1 赤 照会・回答 30 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
エネル
ギー対策
全般

1 赤 庁内調整 40 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
エネル
ギー対策
全般

1 赤 ホームページ作成 50 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
エネル
ギー対策
全般

1 赤 その他 60 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
新エネル
ギー

2 青 通知・報告 10 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
新エネル
ギー

2 青 照会・回答 20 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
省エネル
ギー

3 黄 通知・報告 10 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
省エネル
ギー

3 黄 照会・回答 20 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
ソーラー
拡大協議
会

4 緑 例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
ソーラー
拡大協議
会

4 緑 通知・報告 20 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
ソーラー
拡大協議
会

4 緑 照会・回答 30 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
ソーラー
拡大協議
会

4 緑 会議 40 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
ソーラー
拡大協議
会

4 緑 その他 50 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
電力自活
住宅補助
金

5 白 例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
電力自活
住宅補助
金

5 白 通知・報告 20 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
電力自活
住宅補助
金

5 白 照会・回答 30 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
電力自活
住宅補助
金

5 白 業務委託 40 5

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
電力自活
住宅補助
金

5 白 現地検査 50 5

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
電力自活
住宅補助
金

5 白 督促 60 3

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
電力自活
住宅補助
金

5 白 抽選会 70 3

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
電力自活
住宅補助
金

5 白 その他 80 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
電力自活
住宅補助
金

5 白 交付申請・実績報告・支出証拠書等 90 11

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
価格低減
促進補助
金

6 赤 例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
価格低減
促進補助
金

6 赤 通知・報告 20 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
価格低減
促進補助
金

6 赤 照会・回答 30 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
価格低減
促進補助
金

6 赤 交付申請 40 5

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
価格低減
促進補助
金

6 赤 実績報告 50 5

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
価格低減
促進補助
金

6 赤 情報交換会 60 5

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
価格低減
促進補助
金

6 赤 その他 70 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
市民共同
発電

7 青 例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
市民共同
発電

7 青 通知・報告 20 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
市民共同
発電

7 青 照会・回答 30 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
市民共同
発電

7 青 審査会 40 3

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
市民共同
発電

7 青 事業計画書 50 5

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
市民共同
発電

7 青 交付申請 60 5

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
市民共同
発電

7 青 実績報告 70 5

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
市民共同
発電

7 青 資料 80 5



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
電力１０
０％自活
住宅

8 黄 例規 10 5

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
電力１０
０％自活
住宅

8 黄 通知・報告 20 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
電力１０
０％自活
住宅

8 黄 モニタリング報告 30 3

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
屋根貸し
事業

9 緑 例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
屋根貸し
事業

9 緑 通知・報告 20 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
屋根貸し
事業

9 緑 照会・回答 30 1

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
屋根貸し
事業

9 緑 現地調査 40 3

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
屋根貸し
事業

9 緑 公募 50 5

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
屋根貸し
事業

9 緑 審査委員会 60 5

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
屋根貸し
事業

9 緑 協定書 70 11

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
屋根貸し
事業

9 緑 マッチング 80 3

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
屋根貸し
事業

9 緑 その他 90 5



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

エコエネ
ルギー推
進担当

エネル
ギー

15 赤
メガソー
ラー

10 白 資料 10 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤 次世代自動車全般　例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤 次世代自動車全般　通知・報告等 20 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤
次世代自動車全般　三県知事会議
通知・報告等

30 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤
次世代自動車全般　三県知事会議
照会・回答

40 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤
次世代自動車全般　三県知事会議
復命

50 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤
次世代自動車全般　三県知事会議
資料

60 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤
次世代自動車全般　広域連携協議会
通知・報告等

70 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤
次世代自動車全般　広域連携協議会
資料

80 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤 次世代自動車全般　その他会議 90 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤 次世代自動車全般　資料 100 1

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤 次世代自動車全般　広報 110 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤 次世代自動車全般　天然ガス自動車 120 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤
次世代自動車全般　ハイブリッド自動
車

130 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤 次世代自動車全般　電気自動車 140 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤 次世代自動車全般　バイオ燃料 150 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤 次世代自動車全般　超小型モビリティ 160 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤 次世代自動車全般　燃料電池自動車 170 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車全般

1 赤
次世代自動車全般　産業労働部との
連携

180 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
公用車グ
リーン導
入指針

2 青 導入指針　例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
公用車グ
リーン導
入指針

2 青 導入指針　通知・報告等 20 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
公用車グ
リーン導
入指針

2 青 導入指針　協議 30 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車導入
促進補助

3 黄 次世代自動車導入促進補助　例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車導入
促進補助

3 黄
次世代自動車導入促進補助　要望・
通知・報告等

20 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車導入
促進補助

3 黄
次世代自動車導入促進補助　交付申
請関係一式

30 5

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
県施設へ
の充電設
備設置

4 緑 県施設への充電設備設置　例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
県施設へ
の充電設
備設置

4 緑
県施設への充電設備設置　通知・報
告

20 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
県施設へ
の充電設
備設置

4 緑 県施設への充電設備設置　管理委託 30 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車　国
庫事業

5 白 国庫事業　例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車　国
庫事業

5 白 国庫事業　補助金 20 5

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車　国
庫事業

5 白 国庫事業　通知・報告等 30 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤
次世代自
動車　国
庫事業

5 白 国庫事業　充電器ビジョン 40 3

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤

青空再生
低公害車
導入資金
融資

6 赤 低公害車融資　例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤

青空再生
低公害車
導入資金
融資

6 赤 低公害車融資　通知・報告等 20 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

次世代自
動車

16 赤

青空再生
低公害車
導入資金
融資

6 赤
低公害車融資　債務負担行為に係る
調

30 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

1 青 ＥＶ・ＰＨＶタウン構想　例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

1 青 ＥＶ・ＰＨＶタウン構想　通知・報告等 20 3

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

1 青 ＥＶ・ＰＨＶタウン構想　会議 30 3

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

1 青 アクションプラン 40 3

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

1 青 マスタープラン 50 3

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

1 青 実証実験（さいたま市） 60 3

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

1 青 実証実験（熊谷市） 70 3

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

1 青 実証実験（秩父市） 80 3

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

1 青 実証実験（公用車利用） 90 3

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

1 青 実証実験（職員自家用車利用） 100 3

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
普及推進
協議会

2 黄 ＥＶ・ＰＨＶ協議会　例規 10 11 常

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
普及推進
協議会

2 黄 ＥＶ・ＰＨＶ協議会　通知・報告等 20 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
普及推進
協議会

2 黄 ＥＶ・ＰＨＶ協議会　会議 30 3

エコエネ
ルギー推
進担当

ＥＶ・ＰＨＶ
タウン構
想

17 青
ＥＶ・ＰＨＶ
普及推進
協議会

2 黄
ＥＶ・ＰＨＶ協議会　ワーキンググルー
プ

40 3

エコエネ
ルギー推
進担当

会議・復
命等

18 緑
全国・ブ
ロック会
議

1 緑 環境省 10 3

エコエネ
ルギー推
進担当

会議・復
命等

18 緑
全国・ブ
ロック会
議

1 緑 経済産業省 20 3

エコエネ
ルギー推
進担当

会議・復
命等

18 緑
全国・ブ
ロック会
議

1 緑 その他 30 1

エコエネ
ルギー推
進担当

会議・復
命等

18 緑 庁内会議 2 白 環境部内会議 10 1

エコエネ
ルギー推
進担当

会議・復
命等

18 緑 庁内会議 2 白 その他 20 1

エコエネ
ルギー推
進担当

会議・復
命等

18 緑
九都県市
関連

3 赤 通知・報告 10 1

エコエネ
ルギー推
進担当

会議・復
命等

18 緑
九都県市
関連

3 赤 照会・回答 20 1

エコエネ
ルギー推
進担当

会議・復
命等

18 緑
九都県市
関連

3 赤 担当者会議 30 3

エコエネ
ルギー推
進担当

会議・復
命等

18 緑
九都県市
関連

3 赤 その他 40 1

エコエネ
ルギー推
進担当

財務 19 青 財務 1 青 予算 10 1 価



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

エコエネ
ルギー推
進担当

財務 19 青 財務 1 青 決算 20 1 価

エコエネ
ルギー推
進担当

財務 19 青 財務 1 青 監査・会検 30 1 価

エコエネ
ルギー推
進担当

議会 20 白 議会 1 白 議会 10 1 価

エコエネ
ルギー推
進担当

担当庶務
（エコ・エ
ネ）

21 赤 担当庶務 1 赤 ファイル基準表 10 1

エコエネ
ルギー推
進担当

担当庶務
（エコ・エ
ネ）

21 赤 担当庶務 1 赤 課内回覧 20 1

エコエネ
ルギー推
進担当

担当庶務
（エコ・エ
ネ）

21 赤 担当庶務 1 赤 その他 30 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

懸案 22 白
埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

1 白 懸案フォルダー 10 1未

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温暖化対
策全般

1 赤 例規 10 11 常

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温暖化対
策全般

1 赤 通知・報告（国） 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温暖化対
策全般

1 赤 通知・報告（市町村） 30 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温暖化対
策全般

1 赤 通知・報告（その他） 40 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温暖化対
策全般

1 赤 照会・回答（国） 50 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温暖化対
策全般

1 赤 照会・回答（市町村） 60 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温暖化対
策全般

1 赤 照会・回答（その他） 70 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温暖化対
策全般

1 赤 その他 80 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
広聴・広
報

2 青 知事への提言 10 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
広聴・広
報

2 青 彩の国だより 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
広聴・広
報

2 青 取材対応 30 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
広聴・広
報

2 青 その他 40 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温暖化対
策条例

3 黄 例規 10 11 常

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温暖化対
策条例

3 黄 通知・報告 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温暖化対
策条例

3 黄 照会・回答 30 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温暖化対
策条例

3 黄 その他 40 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
実行計画
（事務事
業編）

4 緑 例規 10 11 常



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
実行計画
（事務事
業編）

4 緑 通知・報告 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
実行計画
（事務事
業編）

4 緑 照会・回答 30 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
実行計画
（事務事
業編）

4 緑 環境負荷チェックシート 40 5

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
実行計画
（事務事
業編）

4 緑 推進委員会・作業部会 50 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
実行計画
（事務事
業編）

4 緑 その他 60 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
地球温暖
化計画制
度

5 白 例規 10 11 常

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
地球温暖
化計画制
度

5 白 通知・報告 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
地球温暖
化計画制
度

5 白 照会・回答 30 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
地球温暖
化計画制
度

5 白 地球温暖化対策計画 40 5

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
地球温暖
化計画制
度

5 白 その他 50 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
省エネ
法・温対
法

6 赤 例規 10 11 常

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
省エネ
法・温対
法

6 赤 通知・報告 20 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
省エネ
法・温対
法

6 赤 照会・回答 30 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
省エネ
法・温対
法

6 赤 中長期計画書・定期報告書 40 5

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
省エネ
法・温対
法

6 赤 その他 50 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
実行計画
（区域施
策編）

7 青 例規 10 11 常

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
実行計画
（区域施
策編）

7 青 通知・報告 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
実行計画
（区域施
策編）

7 青 照会・回答 30 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
実行計画
（区域施
策編）

7 青 その他 40 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
実行計画
（区域施
策編）

7 青 県民事業所調査 50 3

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
専門委員
会

8 黄 例規 10 11 常

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
専門委員
会

8 黄 通知・報告 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
専門委員
会

8 黄 照会・回答 30 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
専門委員
会

8 黄 会議資料 40 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
専門委員
会

8 黄 その他 50 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
庁内推進
委員会

9 緑 例規 10 11 常

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
庁内推進
委員会

9 緑 通知・報告 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
庁内推進
委員会

9 緑 照会・回答 30 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
庁内推進
委員会

9 緑 会議資料 40 3

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
庁内推進
委員会

9 緑 その他 50 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
環境審議
会

10 白 諮問・報告事項 10 5

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
環境審議
会

10 白 その他 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温室効果
ガス排出
量算定

11 赤 通知・報告 10 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温室効果
ガス排出
量算定

11 赤 照会・回答 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温室効果
ガス排出
量算定

11 赤 記者発表資料 30 3

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
温室効果
ガス排出
量算定

11 赤 その他 40 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
深夜化見
直し

12 黄 通知・報告 10 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
深夜化見
直し

12 黄 照会・回答 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
深夜化見
直し

12 黄 夜エコ・朝活 30 3

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
深夜化見
直し

12 黄 その他 40 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
省エネ家
電

13 緑 通知・報告 10 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
省エネ家
電

13 緑 照会・回答 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
省エネ家
電

13 緑 推進員選任届 30 3

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
省エネ家
電

13 緑 講習会 40 3

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
省エネ家
電

13 緑 その他 50 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤 知事会 14 白 例規 10 11 常

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤 知事会 14 白 通知・報告 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤 知事会 14 白 研究テーマ 30 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤 知事会 14 白 復命書 40 3

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤 知事会 14 白 その他 50 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
九都県市
関連

15 赤 例規 10 11 常

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
九都県市
関連

15 赤 通知・報告 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
九都県市
関連

15 赤 照会・回答 30 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
九都県市
関連

15 赤 首脳会議 40 3

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
九都県市
関連

15 赤 復命書 50 3

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
九都県市
関連

15 赤 その他 60 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤 要望関係 16 青 例規 10 11 常

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤 要望関係 16 青 通知・報告 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤 要望関係 16 青 照会・回答 30 3

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
その他会
議

17 黄 通知・報告 10 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
その他会
議

17 黄 照会・回答 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
その他会
議

17 黄 復命書（国） 30 3

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
その他会
議

17 黄 復命書（庁内） 40 3

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤
その他会
議

17 黄 復命書（その他） 50 3

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤 適応策 18 緑 例規 10 11 常

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤 適応策 18 緑 通知・報告 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤 適応策 18 緑 照会・回答 30 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

企画調整 23 赤 適応策 18 緑 その他 40 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

地理環境
情報シス
テム

24 白
システム
全般

1 白 地理情報例規 10 11 常

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

地理環境
情報シス
テム

24 白
システム
全般

1 白 地理情報通知・報告 20 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

地理環境
情報シス
テム

24 白
システム
全般

1 白 地理情報照会・回答 30 1

埼玉ナビ
ゲーショ
ン担当

地理環境
情報シス
テム

24 白
システム
全般

1 白 地理環境情報システム 40 5



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

懸案 25 白 懸案 1 白 懸案フォルダー 10 1 NAS

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 担当全般 1 赤 例規・ガイドライン等 10 11 価

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 担当全般 1 赤 通知・報告 20 1

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 担当全般 1 赤 照会・回答 30 1

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 担当全般 1 赤 年報・月報 40 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 担当全般 1 赤 会議・研修復命書 50 1

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 担当全般 1 赤 事業者説明会 60 1

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 担当全般 1 赤 ５か年（環境基本）計画 70 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 担当全般 1 赤 政府要望等 90 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 担当全般 1 赤 相談対応記録 100 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 計画書等 2 黄 計画・実施状況報告書 10 3 常 NAS

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 計画書等 2 黄 地球温暖化対策計画廃止報告書 20 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 計画書等 2 黄
大規模事業所廃止・変更・承継届出
書

30 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 計画書等 2 黄 基準排出量決定・変更・修正協議書 40 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 計画書等 2 黄
地球温暖化対策推進者選任・解任届
出書

50 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 計画書等 2 黄 非公表事項請求書 60 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 計画書等 2 黄 その他 70 1未

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
事業所排
出量調査

3 緑 通知・報告 10 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
事業所排
出量調査

3 緑 照会・回答 20 1

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
事業所排
出量調査

3 緑 調査結果報告書 30 5

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
事業所排
出量調査

3 緑 その他 40 1未

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
東京都連
携

4 赤 例規・ガイドライン等 10 11 価

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
東京都連
携

4 赤 通知・報告 20 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
東京都連
携

4 赤 照会・回答 30 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
東京都連
携

4 赤 その他 40 1未

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 クレジット 5 赤 その他ガス削減量申請書 10 3 常

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 クレジット 5 赤 その他ガス削減量承認通知書 20 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 クレジット 5 赤 中小クレジット申請書 30 3 常

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 クレジット 5 赤 中小クレジット承認通知書 40 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 クレジット 5 赤 再エネクレジット申請書 50 3 常

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 クレジット 5 赤 再エネクレジット承認通知書 60 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 クレジット 5 赤 県外クレジット申請書 70 3 常

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤 クレジット 5 赤 県外クレジット承認通知書 80 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
トップレベ
ル

6 青 申請・認定 20 5 常

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
トップレベ
ル

6 青 審査会 30 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
トップレベ
ル

6 青 その他 40 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
削減量口
座簿

7 黄 指定（一般）管理口座開設申請書 10 5 差

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
削減量口
座簿

7 黄 口座名義人等氏名等変更届出書 20 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
削減量口
座簿

7 黄 口座管理者登録（登録抹消）申請書 30 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
削減量口
座簿

7 黄 一般管理口座更新申請書 40 5 常

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
削減量口
座簿

7 黄 一般管理口座廃止申請書 50 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
削減量口
座簿

7 黄
特定一般管理口座登録（登録抹消）
申請書

60 5 常

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
削減量口
座簿

7 黄 振替可能削減量振替申請書 70 10 常

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
削減量口
座簿

7 黄 振替可能削減量等発行申請書 80 5

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
削減量口
座簿

7 黄 充当申請書 90 3 常



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
削減量口
座簿

7 黄
振替可能削減量等抹消（更正）申請
書

100 3

計画制
度・排出
量取引担
当

計画・取
引担当

26 赤
削減量口
座簿

7 黄
削減量口座簿記録事項証明書交付
申請書

110 3

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証制度
全般

1 緑 例規・ガイドライン等 10 11 価

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証制度
全般

1 緑 通知・報告 20 1

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証制度
全般

1 緑 照会・回答 30 1

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証結果
報告書

2 白 エネルギー起源CO2削減量 10 10

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証結果
報告書

2 白 その他ガス削減量 20 10

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証結果
報告書

2 白 中小クレジット 30 10

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証結果
報告書

2 白 再エネクレジット 40 10



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証結果
報告書

2 白 県外クレジット 50 10

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証結果
報告書

2 白 トップレベル 60 10

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証結果
報告書

2 白 運用管理基準 70 10

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑 検証機関 3 赤 検証機関登録簿 10 11 差 NAS

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑 検証機関 3 赤 検証機関登録申請書 20 3 常

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑 検証機関 3 赤 登録検証機関登録事項変更届 30 3

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑 検証機関 3 赤 登録検証機関検証業務廃止等届 40 3

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑 検証機関 3 赤 検証機関説明会 50 1

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑 検証機関 3 赤 事業者現地調査結果報告 60 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑 検証機関 3 赤 その他 70 1未

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証主任
者

4 青 検証主任者登録簿 10 11 差 NAS

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証主任
者

4 青 検証主任者登録申請書 20 3 常

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証主任
者

4 青 東京都共同講習会・特別講習会 30 3

計画制
度・排出
量取引担
当

検証制度 27 緑
検証主任
者

4 青 その他 50 1未

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄
エコアッ
プ認証制
度全般

1 黄 例規等 10 11 価

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄
エコアッ
プ認証制
度全般

1 黄 通知・報告 20 1

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄
エコアッ
プ認証制
度全般

1 黄 照会・回答 30 1

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄
エコアッ
プ認証制
度全般

1 黄 現地審査結果報告書 40 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄
エコアッ
プ認証制
度全般

1 黄 認証審査会 50 3

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄
エコアッ
プ認証制
度全般

1 黄 認証事業所台帳 60 11 差 NAS

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄
エコアッ
プ認証制
度全般

1 黄 その他 70 1未 常

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄 申請等 2 緑 事前相談 10 1

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄 申請等 2 緑 認証取得希望申出書 20 3

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄 申請等 2 緑 新規認証申請書 30 5

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄 申請等 2 緑 更新認証申請書 40 5

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄 申請等 2 緑 取組実施状況報告書 50 3

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄 申請等 2 緑 事業所（変更・廃止）届出書 60 3



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

エコアッ
プ認証制
度

28 黄 申請等 2 緑 ロゴマーク使用届出書 70 3

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
中小企業
対策

1 白 中小企業向け削減シート 10 3

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
中小企業
対策

1 白 セミナー 20 3

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
省エネ診
断

3 赤 例規等 10 11 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
省エネ診
断

3 赤 ナビゲーター登録 20 5 差

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
省エネ診
断

3 赤 通知・報告・照会・回答 30 5

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
省エネ診
断

3 赤 実施 40 3

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
省エネ診
断

3 赤 通知その他 50 1

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
省エネ診
断

3 赤 その他 60 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
CO2排出
削減設備
導入補助

4 青 懸案 10 1未

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
CO2排出
削減設備
導入補助

4 青 例規等 20 11 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
CO2排出
削減設備
導入補助

4 青 通知・周知・募集 30 3 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
CO2排出
削減設備
導入補助

4 青 照会・回答 40 3 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
CO2排出
削減設備
導入補助

4 青 審査・選定委員会 50 5 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
CO2排出
削減設備
導入補助

4 青 交付申請 60 5 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
CO2排出
削減設備
導入補助

4 青 実績報告 70 5 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
CO2排出
削減設備
導入補助

4 青 結果公表 80 3 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
CO2排出
削減設備
導入補助

4 青 その他 90 1未



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
中小クレ
ジット補
助

5 青 懸案 10 1未

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
中小クレ
ジット補
助

5 青 例規等 20 11 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
中小クレ
ジット補
助

5 青 通知・周知・募集 30 3 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
中小クレ
ジット補
助

5 青 審査・選定委員会 40 5 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
中小クレ
ジット補
助

5 青 交付申請 50 5 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
中小クレ
ジット補
助

5 青 実績報告 60 5 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
中小クレ
ジット補
助

5 青 結果公表 70 3 価

計画制
度・排出
量取引担
当

事業者支
援

29 緑
中小クレ
ジット補
助

5 青 その他 80 1未

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 懸案フォルダー 10 1未



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 例規等 20 11 常

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 通知・報告 30 1

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 照会・回答 40 1

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 貸付要綱 50 11 常

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 広報 60 1

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 県議会等資料 70 3

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 予算関係等資料 80 3

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 融資制度管理システム 90 10 常

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 会議復命書 100 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 制度融資説明会 110 1

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 各種資料 120 1 価

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 情報公開 130 3

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 貸付事務の手引き 140 1 常

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 監査資料 150 3

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 文書（ファイル基準表・保存引継台帳） 160 11 常

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 貸付金パンフレット 170 1 価

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄 貸付全般 1 黄 その他 180 1

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
貸付報告
書等

2 緑 月次借入申込・貸付実行状況 10 1



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
貸付報告
書等

2 緑 残高報告書（環境みらい資金） 20 3

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
貸付報告
書等

2 緑 残高報告書（青空再生資金） 30 3

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
貸付報告
書等

2 緑
青空再生低公害者導入資金借入申
込書

40 10 常

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
貸付報告
書等

2 緑 環境みらい資金借入申込書 50 10

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
貸付報告
書等

2 緑 貸付実行報告書（環境みらい資金） 60 10

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
貸付報告
書等

2 緑 貸付実行報告書（青空再生資金） 70 10

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
貸付報告
書等

2 緑
青空再生粒子状物質減少装置導入
資金借入申込書

80 10

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
貸付報告
書等

2 緑 償還計画の変更届 90 10

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
利子補給
金

3 白 利子補給金要綱 10 11 常



H25 温暖化対策課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
利子補給
金

3 白 利子補給金通知（金融機関） 20 1

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
利子補給
金

3 白
利子補給金（利子補助）通知（借受
者）

30 10

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
利子補給
金

3 白 財務 40 3

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
信用保証
協会

4 赤 代位弁済通知 10 1

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
信用保証
協会

4 赤 中小企業信用保険法 20 1 常

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
信用保証
協会

4 赤 中小企業信用保険法に基づく認定簿 30 10 常

計画制
度・排出
量取引担
当

貸付 30 黄
信用保証
協会

4 赤 信用保証協会の手引き（資料） 40 1 差

システム
連携

AA 財務会計 1 四半期別執行限度額登録 4 3

システム
連携

AA 財務会計 1 執行委任登録 6 3

システム
連携

AA 財務会計 1 支出負担行為 37 5

システム
連携

AA 財務会計 1 支出負担行為兼支出命令 42 5


