
フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

懸案

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

懸案フォルダー

危機管理・防災

委任決裁規則・組織規則

専決事項の指定

事務引継書

事務分掌表

５か年計画

環境基本計画等 各種環境系計画

国（省庁）への要望等

政党要望

全国知事会

関東地方知事会議

九都県市首脳会議

ICT推進

業者選定委員会

庁内 通知・照会

他県照会回答

010

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

1未

11

11

1

3

1

3

3

3

3

1

1

1

1

5

1未

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

懸案

課内全般

課内全般

課内全般

課内全般

課内全般

課内全般

課内全般

課内全般

課内全般

課内全般

課内全般

課内全般

課内全般

課内全般

課内全般

課内全般

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

09H00

職員別

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

02

02

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

新型コロナウイルス感染症対応

情報セキュリティ関連事故等報告書

文書 例規

文書 通知・報告

ファイル基準表

文書保存（引継）台帳

親展文書発送台帳

文書管理台帳

公印使用簿

情報公開

個人情報取扱事務

文書発送依頼票

文書廃棄（予定）台帳

文書自己点検

交付申請・実績報告・支出証拠書等
（平成２４年度）

交付申請・実績報告・支出証拠書等
（平成２５年度）

交付申請・実績報告・支出証拠書等
（平成２１年度）

170

180

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

11

3

11

1

11

10

11

11

3

3

3

1

3

1

1未

1未

1未

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

引

引

引

課内全般

課内全般

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

09H00

文書課
文庫

文書課
文庫

文書課
文庫

H24完結。常
用７年かつ保

H25完結。常
用７年かつ保

H21完結。常
用７年かつ保

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

05

05

05

05

05

05

交付申請・実績報告・支出証拠書等
（平成２２年度）

交付申請・実績報告・支出証拠書等
（平成２３年度）

交付申請・実績報告・支出証拠書・
取消し（平成21～23年度）

広聴広報 例規

広聴広報 通知・報告

広聴広報 照会・回答

彩の国だより

新聞・テレビ・雑誌

知事への提案

記者からの照会事項

広聴広報 記者発表

監査・検査 例規

監査・検査 通知・報告

監査・検査 照会回答

職員予備監査

監査委員監査

会計実地検査

160

170

180

010

020

030

040

050

060

070

080

010

020

030

040

050

060

1未

1未

1未

11

1

1

1

1

1

1未

1

11

1

1

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

引

引

引

常

常

文書

文書

文書

広聴広報

広聴広報

広聴広報

広聴広報

広聴広報

広聴広報

広聴広報

広聴広報

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

09H00

文書課
文庫

文書課
文庫

文書課
文庫

H22完結。常
用７年かつ保

H21完結。常
用７年かつ保

H24完結。常
用７年かつ保

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

05

05

05

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

07

07

07

07

会計検査院検査

包括外部監査

行政監察

県議会 例規

県議会 通知・議事日程

県議会 照会・回答

議員からの照会事項

一般質問

代表質問

常任委員会

特別委員会

決算特別委員会

予算特別委員会

部内会議

庁内会議

環境審議会

関係機関主催会議

070

080

090

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

010

020

030

040

5

5

3

11

1

1

1未

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

監査・検査

監査・検査

監査・検査

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

会議

会議

会議

会議

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

09H00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

08

08

08

09

09

10

10

10

11

11

11

11

11

11

12

12

12

復命書（県外）

復命書（県内）

復命書（研修）

後援依頼・承認

後援処理簿

人事全般 例規

人事全般 通知・報告

人事全般 照会・回答

会計年度任用職員 例規

会計年度任用職員 通知・報告

社会保険届出

雇用伺い

源泉徴収・年末調整

休暇簿

服務 例規

服務 通知・報告

照会・回答

010

020

030

010

020

010

020

030

010

020

030

040

050

060

010

020

030

3

3

3

1

11

11

10

1

11

1

5

5

5

5

11

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

復命書

復命書

復命書

後援・共催

後援・共催

人事全般

人事全般

人事全般

会計年度任用職員

会計年度任用職員

会計年度任用職員

会計年度任用職員

会計年度任用職員

会計年度任用職員

服務

服務

服務

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

5

5

5

5

5

5

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

09H00

2

2

2

2

2

2

電

7年保存 常
２年

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

黄

黄

緑

緑

緑

緑

白

白

12

12

12

12

13

13

13

13

13

14

14

15

15

15

15

16

16

フレックス関係

テレワーク

公務に使用する自家用自動車登録申
請書

公用車等運転職員管理台帳

給与 例規

給与 通知

源泉徴収票

源泉徴収票（H27年度）

源泉徴収票（H28年度）

旅費 例規

旅費 通知

福利厚生・共済・互助会 例規

福利厚生・共済・互助会 通知

福利厚生 申請・届出

共済・互助会 申請・届出

健康管理 例規

健康管理 通知

040

050

060

070

010

020

030

040

050

010

020

010

020

030

040

010

020

11

1

11

1

11

1

10

1未

1未

11

1

11

1

5

5

11

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

延

延

常

常

常

服務

服務

服務

服務

給与

給与

給与

給与

給与

旅費

旅費

福利厚生・共済・互助
会

福利厚生・共済・互助
会

福利厚生・共済・互助
会

福利厚生・共済・互助
会

健康管理

健康管理

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

5

5

5

5

5

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

09H00

2

2

2

2

2

7年保存 常
２年

R5.4.1以降廃
棄

R6.4.1以降廃
棄

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

17

17

17

17

17

17

18

18

18

18

18

18

18

18

19

19

19

財務全般 例規

財務全般 通知・報告

財務全般 照会・回答

歳入歳出外現金

債権債務者登録

自己検査

予算 例規

予算 通知・報告

予算 照会・回答

記者発表資料

当初予算

補正予算

予算 流用

令達・執行委任

決算 例規

決算 通知・照会

前年度決算見込

010

020

030

040

050

060

010

020

030

040

050

060

070

080

010

020

030

11

1

1

3

3

5

11

1

1

1

1

1

5

5

11

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

予算

予算

予算

予算

予算

予算

予算

予算

決算

決算

決算

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

4

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

09H00

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

19

19

20

20

20

20

20

20

21

21

21

21

21

21

21

21

21

前年度決算統計

当年度決算見込

収入 例規

収入 通知

調定伺い

債権管理簿

収入済通知書

歳入予算差引簿

契約関係（地域脱炭素化×エネルギ
ーレジリエンス強化事業費）

契約関係（埼玉版スーパー・シティ
推進事業費）

支出負担行為兼支出命令書（事務費
）

支出負担行為兼支出命令書（会計年
度任用職員報酬）

支出負担行為兼支出命令書（旅費）

支出負担行為兼支出命令書（社会保
険・雇用保険）

支出負担行為兼支出命令書（経常費
）

支出負担行為兼支出命令書（地域脱
炭素化×エネルギーレジリエンス強

支出負担行為兼支出命令書（埼玉版
スーパー・シティ推進事業費）

040

050

010

020

030

040

050

060

010

020

030

040

050

060

070

080

090

1

1

11

1

10

5

5

3

5

5

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

決算

決算

収入

収入

収入

収入

収入

収入

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

09H00

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

課内総務

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

03

03

03

03

03

03

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

白

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

21

22

22

22

22

22

23

23

24

24

24

24

24

24

24

24

25

歳出予算差引簿

物品 例規

物品 通知・照会

物品 購入

消耗品出納簿

事故報告書

公有財産 取得・管理・処分

通知・照会

例規

通知・報告

照会・回答

資料

県議会

知事・副知事

国

その他

市町村全般

100

010

020

030

040

050

010

020

010

020

030

040

050

060

070

080

010

3

11

1

5

3

11

5

1未

11

3

3

1未

5

5

5

1

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

支出

物品

物品

物品

物品

物品

公有財産

公有財産

全般

全般

全般

全般

全般

全般

全般

全般

市町村

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

サーバ

2

4

4

4

4

4

4

4

4

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

09H00

1

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

25

25

25

25

25

26

26

26

27

27

27

27

27

27

27

27

27

市町村アンケート

市町村対応記録

エントリーシート

地域まちづくり計画

進捗評価

庁内推進会議

コアプロジェクトチーム

市町村事業化支援チーム

民間企業・団体

応援企業等登録制度

業者選定・契約等

ガバメントピッチ

まちづくり先行セミナー

視察・体験会

交流会

マッチング掲示板

スマートメーターデータ

020

030

040

050

060

010

020

030

010

020

030

040

050

060

070

080

090

5

1未

10

10

5

5

5

5

3

5

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

市町村

市町村

市町村

市町村

市町村

庁内連携

庁内連携

庁内連携

官民連携

官民連携

官民連携

官民連携

官民連携

官民連携

官民連携

官民連携

官民連携

4

4

4

4

4

4

4

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

09H00

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

エネルギー企
画担当

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

スーパー・シティ

省エネ担当全般

省エネ担当全般

省エネ担当全般

省エネ担当全般

省エネ担当全般

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

白

白

白

白

白

青

青

青

青

青

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

赤

赤

赤

28

28

28

28

28

29

29

30

30

30

30

30

31

31

32

32

32

通知・報告

照会・回答

新規重点

予算

決算

照会・回答

補助金

エコタウン全般

市町村補助金(H25)

太陽光補助金(H26)

市町村補助金(H28)

スマートハウス化補助金（H29）

照会・回答

その他

九都県市首脳会議

その他会議

研修

010

020

030

040

050

010

020

010

020

030

040

050

010

020

010

020

030

3

3

5

5

5

3

5

3

1未

1未

1未

1未

1

1

3

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

延

延

延

延

予算決算

予算決算

予算決算

予算決算

予算決算

補助金

補助金

エコタウン全般

エコタウン全般

エコタウン全般

エコタウン全般

エコタウン全般

担当全般

担当全般

会議・研修

会議・研修

会議・研修

2

14

14

14

14

14

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

09H00

2

1

1

1

1

1

19

19

太陽光P(17年
保存)R13.4廃

太陽光P(17年
保存)R14.4廃

太陽光P（17
年保存）R16.

太陽光P（17
年保存）R17.

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

省エネ担当全般

省エネ担当全般

省エネ担当全般

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

04

04

04

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

白

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

青

青

青

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

33

33

33

34

34

34

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

36

予算

決算

監査・検査

照会・回答

その他

過年度補助 財産処分

例規

通知・報告

照会・回答

広報

申請

事業者公表

取組報告

更新

変更・取消

その他

例規

010

020

030

010

020

030

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

010

5

5

5

1

1

10

11

1

1

1

5

5

5

5

5

1

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

財務

財務

財務

エネルギー対策全般

エネルギー対策全般

エネルギー対策全般

省エネ・再エネ活用設
備あんしん事業者認定

省エネ・再エネ活用設
備あんしん事業者認定

省エネ・再エネ活用設
備あんしん事業者認定

省エネ・再エネ活用設
備あんしん事業者認定

省エネ・再エネ活用設
備あんしん事業者認定

省エネ・再エネ活用設
備あんしん事業者認定

省エネ・再エネ活用設
備あんしん事業者認定

省エネ・再エネ活用設
備あんしん事業者認定

省エネ・再エネ活用設
備あんしん事業者認定

省エネ・再エネ活用設
備あんしん事業者認定

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

14

14

14

14

14

14

14

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

09H00

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分

歴

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

37

37

通知・報告

照会・回答

広報

業務委託

交付申請（太陽光＋蓄電池・V2H）

交付申請（その他）

変更・中止（太陽光＋蓄電池・V2H
）

変更・中止（その他）

実績報告（太陽光＋蓄電池・V2H）

実績報告（その他）

督促

現地調査

抽選会

アンケート

その他

例規

通知・報告

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

010

020

3

1

1

5

10

10

10

10

10

10

3

3

3

3

1

11

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

家庭における省エネ・
再エネ活用設備導入支

県民あんしん共同太陽
光発電事業支援

県民あんしん共同太陽
光発電事業支援

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

09H00

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

住宅等省エネ
ルギー推進担

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

住宅等脱炭素化促進

創エネルギー全般

創エネルギー全般

創エネルギー全般

創エネルギー全般

水素エネルギー普及推
進

水素エネルギー普及推
進

水素エネルギー普及推
進

水素エネルギー普及推
進

05

05

05

05

05

05

05

05

05

06

06

06

06

07

07

07

07

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

赤

赤

赤

青

青

青

青

黄

黄

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

37

37

37

38

38

38

38

39

39

40

40

40

40

41

41

41

41

照会・回答

活動報告

その他

例規

通知・報告

照会・回答

その他

例規

その他

創エネ全般 例規

創エネ全般 通知・報告・照会・回
答

創エネ全般 会議・復命

創エネ全般 その他

水素エネルギー普及推進 例規

水素全般 通知・報告等

スマート水素ステーション 通知・
報告等

燃料電池自動車導入促進補助 通知
・報告等

030

040

050

010

020

030

040

010

020

010

020

030

040

010

020

030

040

1

5

1

11

3

1

1

11

1

11

1

3

1

11

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

県民あんしん共同太陽
光発電事業支援

県民あんしん共同太陽
光発電事業支援

県民あんしん共同太陽
光発電事業支援

住宅用太陽光埼玉あん
しんモデル協働事業

住宅用太陽光埼玉あん
しんモデル協働事業

住宅用太陽光埼玉あん
しんモデル協働事業

住宅用太陽光埼玉あん
しんモデル協働事業

住宅用太陽光発電サポ
ート事業

住宅用太陽光発電サポ
ート事業

創エネ全般

創エネ全般

創エネ全般

創エネ全般

水素エネルギー普及推
進

水素エネルギー普及推
進

水素エネルギー普及推
進

水素エネルギー普及推
進

14

14

14

14

14

14

14

14

14

12

12

12

12

12

12

12

12
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2

2
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2

2

2

2
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1

1
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1
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ﾈ ｯ ﾄ
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番号
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保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

エネルギー環境課 05

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

創エネルギー
推進担当

水素エネルギー普及推
進

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

再生可能エネルギー

システム連携

07

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

AA

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

41

42

42

42

42

42

42

42

42

42

42

43

43

43

43

43

01

公用車管理 通知・報告等

再エネ全般 例規

地域脱炭素移行・再エネ推進交付金
通知・報告等

省エネ・再エネ活用設備導入促進
通知・報告等

県有施設への再エネ活用設備導入促
進 通知・報告等

地球温暖化対策実行計画 通知・報
告等

彩の国ふるさとでんき 通知・報告
等

県有施設の屋根貸し等太陽光発電事
業 通知・報告等

グリーンニューディール基金 通知
・報告等

グリーンニューディール基金 交付
申請・実績報告

工業団地調査 通知・報告等

太陽光発電乱開発 例規

太陽光発電乱開発 通知・報告等

太陽光発電施設実態調査

市町村担当職員向け講習会

個別案件

四半期別執行限度額登録

050

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

004

3

11

3

3

3

3

3

3

3

5

3

11

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

水素エネルギー普及推
進

再エネ全般

再エネ全般

再エネ全般

再エネ全般

再エネ全般

再エネ全般

再エネ全般

再エネ全般

再エネ全般

再エネ全般

太陽光発電乱開発

太陽光発電乱開発

太陽光発電乱開発

太陽光発電乱開発

太陽光発電乱開発

財務会計

12
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色

エネルギー環境課 05

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

01

01

01

01

01

01

01

02

執行委任登録

事前調定

収納帳票

支出負担行為

支出命令

支出負担行為兼支出命令

払出命令

旅行命令簿

006

015

026

037

040

042

082

001

3

5

5

5

5

5

5

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

旅費
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