
H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

懸案 1 赤
県民生活
担当

1 白 グループ内共有 10 1未

県民生活
担当

懸案 1 赤
県民生活
担当

1 白 懸案フォルダー 20 1未

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 庶務例規 10 11 価

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 庶務通知・報告（４～６月） 20 1

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 庶務通知・報告（７～９月） 30 1

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 庶務通知・報告（10～12月） 40 1

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 庶務通知・報告（１～３月） 50 1

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 庶務照会・回答 140 1

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 事務分掌表 160 1

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 事務引継書 170 3

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 専決指定 180 3

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 出席依頼等（上半期） 190 1

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 出席依頼等（下半期） 200 1

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 後援 250 1

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 非常時連絡先一覧 260 1未 差

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 事業概要 270 1

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 ＩＴ(全般） 300 1

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 ＩＴ(パスワード） 310 1



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 ＩＴ（情報セキュリティ 320 1

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 ３Ｓカイゼン 340 3 常

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 ユニバーサルデザイン 350 3

県民生活
担当

総務 2 青 総務全般 1 赤 義援金・育英資金 360 3

県民生活
担当

総務 2 青 危機管理 2 青 例規 10 5 価

県民生活
担当

総務 2 青 危機管理 2 青 通知・報告 20 1

県民生活
担当

総務 2 青 危機管理 2 青 照会・回答 30 1

県民生活
担当

総務 2 青 危機管理 2 青 マニュアル 40 3

県民生活
担当

総務 2 青
環境率先
実行計画

3 黄 率先計画 例規 10 5 価

県民生活
担当

総務 2 青
環境率先
実行計画

3 黄 率先計画 通知・報告 20 1

県民生活
担当

総務 2 青
環境率先
実行計画

3 黄 率先計画 照会・回答 30 5

県民生活
担当

総務 2 青 文書 4 緑 文書 例規 10 11 価

県民生活
担当

総務 2 青 文書 4 緑 情報公開 例規 20 11 価

県民生活
担当

総務 2 青 文書 4 緑 文書 通知・報告 30 3

県民生活
担当

総務 2 青 文書 4 緑 文書 照会・回答 40 3

県民生活
担当

総務 2 青 文書 4 緑 ファイル基準表 50 11

県民生活
担当

総務 2 青 文書 4 緑 文書保存（引継）台帳 60 10

県民生活
担当

総務 2 青 文書 4 緑 文書管理台帳 70 11



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

総務 2 青 文書 4 緑 行政情報公開請求書 90 3

県民生活
担当

総務 2 青 文書 4 緑 行政情報公開申出書 100 3

県民生活
担当

総務 2 青 文書 4 緑 情報公開請求書等管理台帳（請求） 110 3

県民生活
担当

総務 2 青 文書 4 緑 情報公開請求書等管理台帳（申出） 120 3

県民生活
担当

総務 2 青 文書 4 緑 自己点検 130 1

県民生活
担当

総務 2 青 会議 5 白 所長・副所長・事務所長会議 10 1

県民生活
担当

総務 2 青 会議 5 白 三金会（上半期） 20 1

県民生活
担当

総務 2 青 会議 5 白 三金会（下半期） 30 1

県民生活
担当

総務 2 青 会議 5 白 会議通知 40 1

県民生活
担当

総務 2 青 会議 5 白 その他会議資料 50 1

県民生活
担当

総務 2 青 監査検査 7 青 監査 通知・報告 10 3

県民生活
担当

総務 2 青 監査検査 7 青 監査 照会・回答 20 3

県民生活
担当

総務 2 青 監査検査 7 青 監査資料・結果 30 5

県民生活
担当

総務 2 青 監査検査 7 青 会計実地検査 40 5

県民生活
担当

総務 2 青 行政監察 8 黄 行政監察 通知・報告 10 3

県民生活
担当

総務 2 青 行政監察 8 黄 行政監察 資料・結果 20 5

県民生活
担当

人事 3 赤 人事全般 1 白 人事例規 10 11 価

県民生活
担当

人事 3 赤 人事全般 1 白 人事事務取扱規程 20 11 価



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

人事 3 赤 人事全般 1 白 人事 通知・報告 30 3

県民生活
担当

人事 3 赤 人事全般 1 白 人事 照会・回答 40 3

県民生活
担当

人事 3 赤 人事全般 1 白 勤務記録カード 80 1 送

県民生活
担当

人事 3 赤 人事全般 1 白 職員録原稿 90 1 価

県民生活
担当

人事 3 赤 表彰 2 赤 表彰 例規 10 11 価

県民生活
担当

人事 3 赤 表彰 2 赤 表彰 通知・報告 20 3

県民生活
担当

人事 3 赤 表彰 2 赤 表彰 照会・回答 30 3

県民生活
担当

人事 3 赤 研修 3 青 研修 通知・報告 10 1

県民生活
担当

人事 3 赤 研修 3 青 自治人材開発センター研修 20 1

県民生活
担当

人事 3 赤 研修 3 青 職場研修 30 1

県民生活
担当

人事 3 赤 研修 3 青 その他の研修 40 1

県民生活
担当

人事 3 赤 服務 5 緑 服務 例規 10 5 価

県民生活
担当

人事 3 赤 服務 5 緑 服務 通知・報告 20 3

県民生活
担当

人事 3 赤 服務 5 緑 服務 照会・回答 30 3

県民生活
担当

人事 3 赤 服務 5 緑 住所届 40 5 送

県民生活
担当

人事 3 赤 服務 5 緑 職員証用紙受払簿 50 3 価

県民生活
担当

人事 3 赤 服務 5 緑 公務災害事故報告 60 3

県民生活
担当

人事 3 赤 服務 5 緑 セクハラ・パワハラ 70 1 価



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

人事 3 赤 服務 5 緑 職員倫理 80 1

県民生活
担当

人事 3 赤 給与 6 白 給与例規 10 5 価

県民生活
担当

人事 3 赤 給与 6 白 給与通知・報告 20 3

県民生活
担当

人事 3 赤 給与 6 白 給与照会・回答 30 3

県民生活
担当

人事 3 赤 旅費 7 赤 旅費例規 10 5 価

県民生活
担当

人事 3 赤 旅費 7 赤 旅費通知・報告 20 3

県民生活
担当

人事 3 赤 旅費 7 赤 旅費照会・回答 30 3

県民生活
担当

人事 3 赤 旅費 7 赤 復命書 40 3

県民生活
担当

人事 3 赤 旅費 7 赤 自家用自動車登録申請書 50 3

県民生活
担当

福利厚生 4 黄 福利厚生 1 青 福利厚生例規 10 5 価

県民生活
担当

福利厚生 4 黄 福利厚生 1 青 福利厚生通知・報告 20 3

県民生活
担当

福利厚生 4 黄 福利厚生 1 青 福利厚生照会・回答 30 3

県民生活
担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 健康管理例規 10 5 価

県民生活
担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 健康管理通知・報告 20 3

県民生活
担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 健康管理照会・回答 30 3

県民生活
担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 個人票 50 5 送

県民生活
担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 衛生管理 60 1

県民生活
担当

福利厚生 4 黄 健康管理 2 黄 新型インフルエンザ 80 3



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 緑 共済例規 10 5 価

県民生活
担当

福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 緑 互助会例規 20 5 価

県民生活
担当

福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 緑 共済互助会通知・報告 30 3

県民生活
担当

福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 緑 共済互助会照会・回答 40 3

県民生活
担当

福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 緑 グループ保険 60 3

県民生活
担当

財務 5 赤 財務 1 白 財務例規 10 5 価

県民生活
担当

財務 5 赤 財務 1 白 財務通知・報告 20 3

県民生活
担当

財務 5 赤 財務 1 白 財務照会・回答 30 3

県民生活
担当

財務 5 赤 財務 1 白 自己検査 40 1

県民生活
担当

財務 5 赤
予算・決
算

2 赤 予算決算例規 10 5 価

県民生活
担当

財務 5 赤
予算・決
算

2 赤 予算決算通知・報告 20 3

県民生活
担当

財務 5 赤
予算・決
算

2 赤 予算決算照会・回答 30 3

県民生活
担当

財務 5 赤 収入 3 青 調定伺 10 5

県民生活
担当

財務 5 赤 収入 3 青 歳入予算差引簿 20 5

県民生活
担当

財務 5 赤 収入 3 青 債権管理簿 30 5

県民生活
担当

財務 5 赤 収入 3 青 現金出納簿 40 5 常

県民生活
担当

財務 5 赤 収入 3 青 消耗品出納簿 50 5 常

県民生活
担当

財務 5 赤 収入 3 青 収納金原符 60 5 常



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

財務 5 赤 収入 3 青 払込書兼領収書 70 5

県民生活
担当

財務 5 赤 収入 3 青 収入済通知書 80 5 常

県民生活
担当

財務 5 赤 収入 3 青 収入更正通知 90 5

県民生活
担当

財務 5 赤 収入 3 青 戻出命令書 100 5

県民生活
担当

財務 5 赤 収入 3 青 納入通知書 110 3

県民生活
担当

財務 5 赤 支出 4 黄 執行伺 10 5

県民生活
担当

財務 5 赤 支出 4 黄 支出負担行為決議書 20 5

県民生活
担当

財務 5 赤 支出 4 黄 負担行為兼支出命令書 30 5

県民生活
担当

財務 5 赤 支出 4 黄 歳出予算差引簿 40 5

県民生活
担当

財務 5 赤 支出 4 黄 現金出納簿 50 5 常

県民生活
担当

財務 5 赤 支出 4 黄 契約書 60 5

県民生活
担当

財務 5 赤 支出 4 黄 支出更正通知 70 5

県民生活
担当

財務 5 赤 支出 4 黄 戻入決定 80 5

県民生活
担当

財務 5 赤 支出 4 黄 相手方登録確認票 90 5 価

県民生活
担当

財務 5 赤 支出 4 黄 口座振込通知書 100 1

県民生活
担当

財務 5 赤 支出 4 黄 食糧費執行伺い 120 5

県民生活
担当

財務 5 赤 支出 4 黄 交際費証拠書等 130 5

県民生活
担当

財務 5 赤 支出 4 黄 補助金（支出命令・精算調書） 140 5



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

財務 5 赤 公有財産 5 緑 公有財産例規 10 11 価

県民生活
担当

財務 5 赤 公有財産 5 緑 公有財産通知・報告 20 1

県民生活
担当

財務 5 赤 公有財産 5 緑 公有財産照会・回答 30 1

県民生活
担当

財務 5 赤 公有財産 5 緑 庁舎管理 40 3

県民生活
担当

財務 5 赤 物品 6 白 物品例規 10 5 価

県民生活
担当

財務 5 赤 物品 6 白 物品通知・報告 20 3

県民生活
担当

財務 5 赤 物品 6 白 物品照会・回答 30 3

県民生活
担当

財務 5 赤 物品 6 白 保管転換書 40 3

県民生活
担当

財務 5 赤 物品 6 白 備品出納簿 60 3 常

県民生活
担当

財務 5 赤 物品 6 白 消耗品出納簿 70 3 常

県民生活
担当

財務 5 赤 物品 6 白 物品供用簿 90 3 常

県民生活
担当

財務 5 赤 物品 6 白 保証書 110 1未 価

県民生活
担当

財務 5 赤 物品 6 白 点検報告書 120 3 価

県民生活
担当

財務 5 赤 自動車 7 赤 自動車例規 10 5 価

県民生活
担当

財務 5 赤 自動車 7 赤 自動車通知・報告 20 3

県民生活
担当

県民情報 6 黄
広聴広報
事業

1 青 例規 10 11 価

県民生活
担当

県民情報 6 黄
広聴広報
事業

1 青 陳情・要望 20 3

県民生活
担当

県民情報 6 黄
広聴広報
事業

1 青 通知・報告 30 1



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

県民情報 6 黄
広聴広報
事業

1 青 照会・回答 40 1

県民生活
担当

県民情報 6 黄
広聴広報
事業

1 青 広聴広報主幹会議 50 1

県民生活
担当

県民情報 6 黄
広聴広報
事業

1 青 広聴広報計画 70 1

県民生活
担当

県民情報 6 黄
広聴広報
事業

1 青 地域ページ 80 1

県民生活
担当

県民情報 6 黄
広聴広報
事業

1 青 研修 90 1

県民生活
担当

県民情報 6 黄
広聴広報
事業

1 青 広聴情報 100 3

県民生活
担当

県民情報 6 黄
広聴広報
事業

1 青 管内情報 110 3

県民生活
担当

県民情報 6 黄
パブリシ
ティ活動

2 黄 パブリシティ情報 10 1

県民生活
担当

県民情報 6 黄 調査広聴 3 緑 県政サポーター 10 1

県民生活
担当

県民情報 6 黄 調査広聴 3 緑 本庄地方県政モニター協議会 20 3

県民生活
担当

県民情報 6 黄 個別広聴 4 白 知事への提言 10 3

県民生活
担当

県民情報 6 黄 自主広報 5 赤 ガイドブックさいたま 10 1

県民生活
担当

県民情報 6 黄 自主広報 5 赤 ホームページ 20 1

県民生活
担当

県民情報 6 黄 電波広報 6 青 テレビ・ラジオ 10 1

県民生活
担当

県民情報 6 黄
有償刊行
物

7 黄 通知・報告 10 1

県民生活
担当

県民情報 6 黄
有償刊行
物

7 黄 有償刊行物注文票 20 5

県民生活
担当

県民情報 6 黄
有償刊行
物

7 黄 物品保管転換請求書 30 5

県民生活
担当

県民情報 6 黄
有償刊行
物

7 黄 物品売払い伺い 40 5



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

県民情報 6 黄
有償刊行
物

7 黄 物品売払い整理簿 50 5

県民生活
担当

県民情報 6 黄
有償刊行
物

7 黄 有償刊行物頒布実績報告書 60 5

県民生活
担当

県民生活 7 白
県民生活
全般

1 緑 例規 10 11 価

県民生活
担当

県民生活 7 白
県民生活
全般

1 緑 通知・報告 20 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
県民生活
全般

1 緑 照会・回答 30 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
県民生活
全般

1 緑 県民の日記念事業 40 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
県民生活
全般

1 緑 学習ルーム・交流サロン 50 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
県民生活
全般

1 緑 学習ルーム利用申込書 60 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
県民生活
全般

1 緑 県政資料 70 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
県民生活
全般

1 緑 県民コメント 80 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミュニ
ティ全般・
宝くじ

2 白 例規 10 11 価

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミュニ
ティ全般・
宝くじ

2 白 通知・報告 20 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミュニ
ティ全般・
宝くじ

2 白 照会・回答 30 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミュニ
ティ全般・
宝くじ

2 白 住民自治組織活動知事感謝状 40 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミュニ
ティ全般・
宝くじ

2 白 宝くじ２２年度事業 50 10



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミュニ
ティ全般・
宝くじ

2 白 宝くじ２３年度事業 60 10

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミュニ
ティ全般・
宝くじ

2 白 宝くじ２４年度事業 70 10

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミュニ
ティ全般・
宝くじ

2 白 宝くじ２５年度事業 80 10

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミュニ
ティ全般・
宝くじ

2 白 宝くじ通知・報告 90 10

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミ協全
般

3 赤 例規 10 11 価

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミ協全
般

3 赤 通知・報告 20 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミ協全
般

3 赤 照会・回答 30 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミ協全
般

3 赤 協議会活動推進事業費助成金 40 5

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミ協全
般

3 赤 その他会議 90 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミ協全
般

3 赤 ふれあい芸能まつり 100 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミ協全
般

3 赤 彩の国コミ協 110 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミ協全
般

3 赤 シラコバト賞 120 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
コミ協全
般

3 赤 資料（総会資料） 130 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ・ボ
ランティア
全般

4 青 例規 10 11 価

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ・ボ
ランティア
全般

4 青 通知・報告 20 1



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ・ボ
ランティア
全般

4 青 照会・回答 30 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ・ボ
ランティア
全般

4 青 ＮＰＯ活動支援 40 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ・ボ
ランティア
全般

4 青 ボランティア活動支援 50 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ・ボ
ランティア
全般

4 青 相談 60 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ・ボ
ランティア
全般

4 青 資料 70 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ・ボ
ランティア
全般

4 青
児玉地域ボランティア連絡協議会定
例会

80 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ・ボ
ランティア
全般

4 青
児玉地域ボランティア連絡協議会部
会等

90 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ・ボ
ランティア
全般

4 青 ボランティア講座 100 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ・ボ
ランティア
全般

4 青 ボランティア団体名簿 110 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ・ボ
ランティア
全般

4 青 全体に係るテーマ 120 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ・ボ
ランティア
全般

4 青 その他資料 130 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人全般

5 黄 通知・報告 10 1



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人全般

5 黄 照会・回答 20 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人全般

5 黄 条例・規則 30 11 価

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人全般

5 黄 事務処理要領 40 11 価

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人全般

5 黄 委任決裁規則 50 11 価

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人全般

5 黄 行政組織規則 60 11 価

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人全般

5 黄 県報登載 70 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人全般

5 黄 ＮＰＯ法人事務 担当者連絡会 80 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人全般

5 黄 ＮＰＯ法人事務 研修 90 3 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人全般

5 黄 その他会議 100 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人全般

5 黄 ホームページ 110 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ認
証関係

6 緑 設立認証申請 10 11

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ認
証関係

6 緑 設立登記完了届 20 11

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ認
証関係

6 緑 定款変更届出 30 11

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ認
証関係

6 緑 定款変更認証申請 40 11

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ認
証関係

6 緑 合併認証申請 50 11

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ認
証関係

6 緑 解散認定申請 60 11

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ認
証関係

6 緑 解散届出書 65 11

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ認
証関係

6 緑 残余財産譲渡認証申請 70 11



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ認
証関係

6 緑 事業報告書 80 11

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ認
証関係

6 緑 役員の変更等届出書 90 11

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ認
証関係

6 緑 認定ＮＰＯ法人に関する証明書 100 11

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ認
証関係

6 緑 設立（定款変更・合併）認証証明書 110 11

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ認
証関係

6 緑 特別代理人選任申請 120 11

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人・管理

7 白 閲覧書類 10 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人・管理

7 白 縦覧書類受付簿 20 3

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人・管理

7 白 全国統計（毎月） 30 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人・管理

7 白 全国統計（四半期別） 40 1

県民生活
担当

県民生活 7 白
ＮＰＯ法
人・管理

7 白 ＮＰＯ法人の経営分析 50 1

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 例規 10 11 価

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 通知・報告 20 1

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 照会・回答 30 1

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤
図書等がん具等自動販売機（管理台
帳）

40 11 常

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 図書等がん具等自動販売機（設置届） 50 11 常

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 図書等がん具等自動販売機（廃止届） 60 11 常

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 図書等がん具等自動販売機（変更届） 70 11 常

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 有害図書自動販売機調査 80 3



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 有害図書区分陳列状況調査 90 3

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 会議等（県・関係機関主催） 100 3

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 会議等（事務所主催） 110 3

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 青少年非行防止キャンペーン 120 3

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 本庄・上里販売防犯連絡協議会 130 1

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 本庄地区保護司会 140 3

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 復命書 150 3

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年全
般

1 赤 資料 160 1

県民生活
担当

青少年 8 青
育成推進
員全般

2 青 例規 10 11 価

県民生活
担当

青少年 8 青
育成推進
員全般

2 青 通知・報告 20 1

県民生活
担当

青少年 8 青
育成推進
員全般

2 青 照会・回答 30 1

県民生活
担当

青少年 8 青
育成推進
員全般

2 青 研修会等 40 3

県民生活
担当

青少年 8 青
育成推進
員全般

2 青 資料 50 1

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年相
談員全般

3 黄 例規 10 11 価

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年相
談員全般

3 黄 通知・報告 20 1

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年相
談員全般

3 黄 照会・回答 30 1

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年相
談員全般

3 黄 県協議会 40 1

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年相
談員全般

3 黄 地区連絡協議会 50 1



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年相
談員全般

3 黄 資料 60 1

県民生活
担当

青少年 8 青
青少年相
談員全般

3 黄 青少年相談員委嘱 70 3 価

県民生活
担当

青少年 8 青
表彰（青
少年関
連）

4 緑 善行表彰 10 5 価

県民生活
担当

男女共同
参画

9 赤
男女共同
参画全般

1 白 例規 10 11 価

県民生活
担当

男女共同
参画

9 赤
男女共同
参画全般

1 白 通知・報告 20 1

県民生活
担当

男女共同
参画

9 赤
男女共同
参画全般

1 白 照会・回答 30 1

県民生活
担当

男女共同
参画

9 赤
男女共同
参画全般

1 白 男女共同参画推進事業（講演会等） 40 3

県民生活
担当

男女共同
参画

9 赤
男女共同
参画全般

1 白 男女共同参画推進事業（会議等） 50 3

県民生活
担当

男女共同
参画

9 赤
男女共同
参画全般

1 白 資料 60 1

県民生活
担当

交通安全 10 青
交通安全
全般

1 赤 例規 10 11 価

県民生活
担当

交通安全 10 青
交通安全
全般

1 赤 通知・報告 20 1

県民生活
担当

交通安全 10 青
交通安全
全般

1 赤 照会・回答 30 1

県民生活
担当

交通安全 10 青
交通安全
全般

1 赤 資料 60 1

県民生活
担当

文化振興 11 黄
文化振興
全般

1 青 例規 10 11 価

県民生活
担当

文化振興 11 黄
文化振興
全般

1 青 通知・報告 20 1

県民生活
担当

文化振興 11 黄
文化振興
全般

1 青 照会・回答 30 1

県民生活
担当

文化振興 11 黄
文化振興
全般

1 青 知事賞 40 3



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

県民生活
担当

文化振興 11 黄
文化振興
全般

1 青 文化ともしび賞 50 3

県民生活
担当

文化振興 11 黄
文化振興
全般

1 青 資料 60 1

県民生活
担当

防犯 12 緑 防犯全般 1 黄 例規 10 11 価

県民生活
担当

防犯 12 緑 防犯全般 1 黄 通知・報告 20 1

県民生活
担当

防犯 12 緑 防犯全般 1 黄 照会・回答 30 1

県民生活
担当

防犯 12 緑 防犯全般 1 黄 復命書 40 3

県民生活
担当

防犯 12 緑 防犯全般 1 黄 会議等（県・関係機関主催） 50 3

県民生活
担当

防犯 12 緑 防犯全般 1 黄 会議等（本庄事務所主催） 60 3

県民生活
担当

防犯 12 緑 防犯全般 1 黄 防犯共助県づくり出前講座 70 3

県民生活
担当

防犯 12 緑 防犯全般 1 黄 防犯共助県づくり推進会議 80 5

県民生活
担当

防犯 12 緑 防犯全般 1 黄 防犯共助県づくり支援事業 90 5

県民生活
担当

防犯 12 緑 防犯全般 1 黄 資料 100 1

県民生活
担当

防犯 12 緑
防犯共助
県づくり
推進事業

2 緑 例規・規則 10 11 価

県民生活
担当

防犯 12 緑
防犯共助
県づくり
推進事業

2 緑
防犯共助県づくり推進事業（要望・内
示）

20 5

県民生活
担当

防犯 12 緑
防犯共助
県づくり
推進事業

2 緑
防犯共助県づくり推進事業（申請・交
付決定）

30 5

県民生活
担当

防犯 12 緑
防犯共助
県づくり
推進事業

2 緑
防犯共助県づくり推進事業（実績報
告）

40 5



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

地域振興
担当

懸案 21 赤
地域振興
担当

1 白 担当内共有 10 1未

地域振興
担当

懸案 21 赤
地域振興
担当

1 白 懸案フォルダー 20 1未

地域振興
担当

とことん
訪問

22 青
とことん
訪問

1 赤 照会・回答 10 1

地域振興
担当

とことん
訪問

22 青
とことん
訪問

1 赤 訪問先情報 20 3

地域振興
担当

とことん
訪問

22 青
とことん
訪問

1 赤 企画案 30 3

地域振興
担当

とことん
訪問

22 青
とことん
訪問

1 赤 知事説明 40 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄 全般 1 青 基本通知・例規 10 11 価

地域振興
担当

地域振興 23 黄 全般 1 青 通知・照会・回答 20 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 全般 1 青 新たな５か年計画 30 5 価

地域振興
担当

地域振興 23 黄 全般 1 青 地域構想・計画 40 5

地域振興
担当

地域振興 23 黄 全般 1 青 選挙情報全般 50 1 価

地域振興
担当

地域振興 23 黄
計画・構
想

2 黄 市町村基本構想 10 5 価

地域振興
担当

地域振興 23 黄 県情報 3 緑 県民生活関係 10 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 県情報 3 緑 福祉・保健関係 20 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 県情報 3 緑 産業労働関係 30 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 県情報 3 緑 農林関係 40 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 県情報 3 緑 県土関係 50 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 県情報 3 緑 その他 60 1



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

地域振興
担当

地域振興 23 黄 会議 4 白 地域機関会議 10 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 会議 4 白 本庄市内所長等会議 20 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 会議 4 白 市町村長会議（児玉郡市） 30 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 会議 4 白 副市町村長会議（児玉郡市） 40 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 会議 4 白 市町村課長会議 50 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 会議 4 白 地域調整幹会議 60 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 会議 4 白 地域政策課会議 70 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 会議 4 白 拠点整備推進会議 80 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 会議 4 白 本庄ＲＰ推進協議会 90 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 会議 4 白 その他会議 100 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄
陳情・要
望

5 赤 国道４６２号 10 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
陳情・要
望

5 赤 国道２５４号 20 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
陳情・要
望

5 赤 県道花園本庄線 30 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
陳情・要
望

5 赤 国道１７号バイパス 40 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
陳情・要
望

5 赤 その他道路整備 50 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
陳情・要
望

5 赤 予算要望 60 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
陳情・要
望

5 赤 要望全般 70 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
陳情・要
望

5 赤 竹並県議 80 3



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

地域振興
担当

地域振興 23 黄
陳情・要
望

5 赤 斉藤県議 90 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
定住自立
圏構想

6 青 資料全般 10 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
定住自立
圏構想

6 青 例規 20 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
定住自立
圏構想

6 青 通知・報告 30 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
定住自立
圏構想

6 青 照会・回答 40 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
定住自立
圏構想

6 青 共生ビジョン 50 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
定住自立
圏構想

6 青 作業部会 60 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄 地域情報 7 黄 県予算説明 10 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 地域情報 7 黄 県予算地域機関情報 20 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 地域情報 7 黄 管内選挙情報 30 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 地域情報 7 黄 市町村議会傍聴 40 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 地域情報 7 黄 市町村予算書 50 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 地域情報 7 黄 企業誘致 60 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 地域情報 7 黄 本庄市 70 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 地域情報 7 黄 美里町 80 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 地域情報 7 黄 神川町 90 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 地域情報 7 黄 上里町 100 1

地域振興
担当

地域振興 23 黄 地域情報 7 黄 各種団体 110 1



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

地域振興
担当

地域振興 23 黄 書籍資料 8 緑 地域づくり 10 1未

地域振興
担当

地域振興 23 黄 書籍資料 8 緑 地域活性化ファイル 20 1未

地域振興
担当

地域振興 23 黄

全員参加
の地域づ
くり推進
事業

9 白 通知・報告 10 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄

全員参加
の地域づ
くり推進
事業

9 白 照会・回答 20 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄

全員参加
の地域づ
くり推進
事業

9 白 調査 30 3

地域振興
担当

地域振興 23 黄
遠足誘致
プロジェ
クト

10 赤 通知・報告 照会・回答 10 1 常

地域振興
担当

創造資金 24 赤
地域づく
り支援枠

1 白 要綱・要領 10 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
地域づく
り支援枠

1 白 通知・照会・回答 20 1

地域振興
担当

創造資金 24 赤
地域づく
り支援枠

1 白 事前要望調査 30 1

地域振興
担当

創造資金 24 赤
地域づく
り支援枠

1 白 要望・内示 40 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
地域づく
り支援枠

1 白 知事決裁資料 50 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
地域づく
り支援枠

1 白 申請・交付決定 60 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
地域づく
り支援枠

1 白 進捗状況報告 70 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
地域づく
り支援枠

1 白 実績報告・交付確定 80 5



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

地域振興
担当

創造資金 24 赤
地域づく
り支援枠

1 白 交付請求・支払 90 3

地域振興
担当

創造資金 24 赤
地域づく
り支援枠

1 白 事後評価 100 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
緊急重点
事業推進
枠

2 赤 コミ特施設管理簿 10 11 常

地域振興
担当

創造資金 24 赤
緊急重点
事業推進
枠

2 赤 通知・照会・回答 20 1

地域振興
担当

創造資金 24 赤
緊急重点
事業推進
枠

2 赤 事前要望調査 30 1

地域振興
担当

創造資金 24 赤
緊急重点
事業推進
枠

2 赤 要望・内示 40 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
緊急重点
事業推進
枠

2 赤 申請・交付決定 50 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
緊急重点
事業推進
枠

2 赤 進捗状況報告 60 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
緊急重点
事業推進
枠

2 赤 実績報告・交付確定 70 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
緊急重点
事業推進
枠

2 赤 交付請求・支払 80 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
緊急重点
事業推進
枠

2 赤 事後評価 90 10

地域振興
担当

創造資金 24 赤
その他創
造資金

3 青 通知・照会・回答 10 1

地域振興
担当

創造資金 24 赤
その他創
造資金

3 青 事前要望調査 20 1



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

地域振興
担当

創造資金 24 赤
その他創
造資金

3 青 要望書・内示 30 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
その他創
造資金

3 青 申請・交付決定 40 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
その他創
造資金

3 青 進捗状況調査 50 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
その他創
造資金

3 青 実績報告・交付確定 60 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
その他創
造資金

3 青 交付請求・支払 70 5

地域振興
担当

創造資金 24 赤
その他創
造資金

3 青 事後評価 80 5

地域振興
担当

本庄拠点 26 白 全般 1 緑 基本計画 10 11 価

地域振興
担当

本庄拠点 26 白 全般 1 緑 通知・報告 20 1

地域振興
担当

本庄拠点 26 白 全般 1 緑 助成関係 30 1

地域振興
担当

市町村支
援全般

27 赤
市町村助
成

1 白 全般 10 3

地域振興
担当

市町村支
援全般

27 赤
市町村助
成

1 白 産業労働関係 20 3

地域振興
担当

市町村支
援全般

27 赤
市町村助
成

1 白 農林関係 30 3

地域振興
担当

市町村支
援全般

27 赤
市町村助
成

1 白 経済対策関係 40 3

地域振興
担当

市町村支
援全般

27 赤
市町村助
成

1 白 地域活性化関係 50 3

地域振興
担当

市町村支
援全般

27 赤
市町村助
成

1 白 地域政策課情報 60 3

地域振興
担当

市町村支
援全般

27 赤
市町村助
成

1 白 市町村課情報 70 3

地域振興
担当

地方分権 28 青 権限移譲 1 赤 通知・照会・回答 10 1

地域振興
担当

地方分権 28 青 権限移譲 1 赤 地方分権計画 20 5 価



H24 北部地域振興センター本庄地方庁舎駐在

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

地域振興
担当

地方分権 28 青 権限移譲 1 赤 資料 30 5 価

地域振興
担当

地方分権 28 青
市町村合
併

2 青 通知・照会・回答 10 1

地域振興
担当

地方分権 28 青
市町村合
併

2 青 合併推進構想 20 3

地域振興
担当

地方分権 28 青
市町村合
併

2 青 合併情報 30 3

地域振興
担当

地方分権 28 青
市町村合
併

2 青 資料 40 3

地域振興
担当

地方分権 28 青 地域主権 3 黄 通知・報告 10 3

地域振興
担当

地方分権 28 青 地域主権 3 黄 会議 20 3

地域振興
担当

地方分権 28 青 地域主権 3 黄 資料 30 3

システム
連携

AA 財務会計 1 令達登録 7 3


