
H24 消費生活支援センター川越

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

消費生活
支援セン
ター川越

懸案 1 白 懸案 1 白 近藤繁樹 10 1未 価

消費生活
支援セン
ター川越

懸案 1 白 懸案 1 白 宮田明宏 20 1未 価

消費生活
支援セン
ター川越

懸案 1 白 懸案 1 白 土屋秀之 30 1未 価

消費生活
支援セン
ター川越

懸案 1 白 懸案 1 白 笠原美由紀 40 1未 価

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 庶務例規 10 11 価

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 庶務通知・報告 20 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 庶務照会・回答 30 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 行事予定表 40 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 事務分掌表 50 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 事務引継書 60 3

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 災害防災組織 70 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 専決事項の指定 80 1



H24 消費生活支援センター川越

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 事業概要 90 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 県議会 100 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 福利厚生 110 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 広聴広報 120 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 県庁ＬＡＮ 130 5

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 文書システム 140 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 旅費システム 150 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 財務システム 160 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 川越地方庁舎 170 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 川越市内地域機関 所（署）長会議 180 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 研修 190 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 会議 200 1



H24 消費生活支援センター川越

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 行政監察 210 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 環境マネジメントシステム 220 5 常

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 庶務 1 赤 ふれあい拠点施設への移転 230 5

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 文書 2 青 文書例規 10 11 価

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 文書 2 青 文書通知・報告 20 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 文書 2 青 文書照会・回答 30 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 文書 2 青 ファイリングシステムの手引 40 1

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 文書 2 青 ファイル基準表 50 5

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 文書 2 青 文書保存（引継）台帳 60 5

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 文書 2 青 親展文書発送台帳 70 5

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 文書 2 青 情報公開・個人情報保護 80 5

消費生活
支援セン
ター川越

庶務 2 赤 文書 2 青 文書管理台帳 90 3



H24 消費生活支援センター川越

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 人事全般 1 黄 人事例規 10 11 価

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 人事全般 1 黄 人事通知・報告 20 1

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 人事全般 1 黄 人事照会・回答 30 1

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 人事全般 1 黄 目標による行政運営 40 3

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 人事全般 1 黄 週休日振替簿 50 3

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 人事全般 1 黄 休暇簿 60 3

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 人事全般 1 黄 職務専念義務免除願簿 70 3

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 人事全般 1 黄 代休日指定簿 80 3

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 人事全般 1 黄 時間外勤務命令簿 90 3

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 人事全般 1 黄 管理職員特別勤務実績簿 100 3

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 人事全般 1 黄 旅行命令簿 110 3

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 人事全般 1 黄 復命書 120 3



H24 消費生活支援センター川越

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 人事全般 1 黄 公務に使用する自家用自動車登録 130 3 価

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 非常勤 2 緑 非常勤例規 10 11 価

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 非常勤 2 緑 非常勤通知・報告 20 1

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 非常勤 2 緑 非常勤照会・回答 30 1

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 非常勤 2 緑 非常勤任用 40 3

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 非常勤 2 緑 非常勤研修 50 1

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 非常勤 2 緑 非常勤計画表 60 1

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 非常勤 2 緑 通勤届 70 3

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 非常勤 2 緑 勤務整理簿 80 3

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 非常勤 2 緑 休暇簿 90 3

消費生活
支援セン
ター川越

人事 3 黄 非常勤 2 緑 欠勤届 100 3

消費生活
支援セン
ター川越

財務 4 白 財務 1 白 財務例規 10 11 価



H24 消費生活支援センター川越

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

消費生活
支援セン
ター川越

財務 4 白 財務 1 白 財務通知・報告 20 1

消費生活
支援セン
ター川越

財務 4 白 財務 1 白 財務照会・回答 30 1

消費生活
支援セン
ター川越

財務 4 白 財務 1 白 契約書 40 5

消費生活
支援セン
ター川越

財務 4 白 財務 1 白 監査・検査 50 5

消費生活
支援セン
ター川越

財務 4 白 財務 1 白 消耗品出納簿 60 3

消費生活
支援セン
ター川越

財務 4 白 財務 1 白 学習室使用簿 70 1

消費生活
支援セン
ター川越

財務 4 白 財務 1 白 保証書 80 5 価

消費生活
支援セン
ター川越

財務 4 白 財務 1 白 収入 90 5

消費生活
支援セン
ター川越

財務 4 白 財務 1 白 保管転換・不用・廃棄 100 3

消費生活
支援セン
ター川越

財務 4 白 財務 1 白 予算 110 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 消費者行政全般例規 10 11 価

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 消費者行政全般通知・報告 20 1



H24 消費生活支援センター川越

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 消費者行政全般照会・回答 30 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 事業計画書 40 3

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 事業実施報告書 50 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 事業実施報告書（他センター） 60 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 所長・支所長会議 70 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 担当部長会議 80 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 その他消費者行政全般会議 90 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 消費者行政全般研修 100 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 食の安全推進会議 110 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 防犯連絡会議 120 3

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 消安法・立入検査 130 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者行
政全般

1 赤 包装実態調査 140 5



H24 消費生活支援センター川越

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 相談苦情例規 10 11 価

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 相談苦情通知・報告 20 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 相談苦情照会・回答 30 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 消費者苦情処理アドバイザー 40 3

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青
消費者苦情処理アドバイザー（他セン
ター）

50 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 法令事例研究会 60 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 問題解決グループアドバイザー 70 3

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 県警との情報交換会 80 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 県警への情報提供 90 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 事業者団体との会議 100 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 弁護士・法テラスとの連絡会議 110 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 事業者指導担当との連絡会議（１） 120 3



H24 消費生活支援センター川越

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 事業者指導担当との連絡会議（２） 130 3

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 ＮＩＴＥとの情報交換会 140 3

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 商品テスト依頼 150 3

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 くらしレポート 160 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 くらしの１１０ 170 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 統計資料等 180 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 ＰＩＯ－ＮＥＴ 190 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 事業者対応（１） 200 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 事業者対応（２） 210 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 消費者庁関連 220 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 国民生活センター関連 230 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 事故報告 240 5



H24 消費生活支援センター川越

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
相談・苦
情

2 青 主任相談員照会・回答 250 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者啓
発

3 黄 消費者啓発例規 10 11 価

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者啓
発

3 黄 消費者啓発通知・報告 20 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者啓
発

3 黄 消費者啓発照会・回答 30 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者啓
発

3 黄 啓発ビデオ等貸出簿 40 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤
消費者啓
発

3 黄 消費者被害防止サポーター 50 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 団体 4 緑 団体例規 10 11 価

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 団体 4 緑 団体通知・報告 20 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 団体 4 緑 団体照会・回答 30 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 団体 4 緑 名簿 40 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 団体 4 緑 世話人会 50 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 団体 4 緑 消費者団体交流研修会（７月） 60 5



H24 消費生活支援センター川越

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 団体 4 緑 消費者団体交流講演会（２月） 70 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 団体 4 緑 消費者団体懇談会 80 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 団体 4 緑 消費者団体総会資料 90 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 団体 4 緑 表彰 100 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 市町村 5 白 市町村例規 10 11 価

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 市町村 5 白 市町村通知・報告・照会・回答 20 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 市町村 5 白 市町村相談窓口整備 30 1

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 市町村 5 白 西部市町村連絡協議会 40 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 市町村 5 白 川越地区 50 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 市町村 5 白 所沢地区 60 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 市町村 5 白 朝霞地区 70 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 市町村 5 白 坂戸地区 80 5



H24 消費生活支援センター川越

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 市町村 5 白 東松山・小川地区 90 5

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 物価対策 6 赤 物価対策例規 10 11 価

消費生活
支援セン
ター川越

消費者行
政

5 赤 物価対策 6 赤 物価対策通知・報告 20 1

消費生活
支援セン
ター川越

福利厚生 6 青 健康管理 1 青 福利厚生例規 10 11 価

消費生活
支援セン
ター川越

福利厚生 6 青 健康管理 1 青 個人票 20 5 送

システム
連携

AA 財務会計 1 支出負担行為兼支出命令 42 5

システム
連携

AA 旅費 2 旅行命令簿 1 3


