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拡張子(「.doc」、「.xls」、「.ppt」)の変更方法 
 

電子入札システムで電子ファイル（「.doc」、「.xls」、「.ppt」）を添付する際に、 

この拡張子のファイルは添付できません。Microsoft Word の「.docx」、同 Excel の「.xlsx」、

同 PowerPoint の「.pptx」のみ添付できます。その他の拡張子（「.pdf」、「.doc」、「.xls」、

「.ppt」など）のファイルは添付できません。 

というエラーメッセージが出た場合は、次の手順で拡張子を変更して、添付してください。 

【注意】単に[名前の変更]により拡張子を変更したものは、ファイルが使えなくなる可能性

があります。使えないファイルを添付した場合は、失格又は無効となることがありま

すので、絶対に行わないでください。 

手順１ エラーメッセージの「ＯＫ]ボタンをクリックした上で、添付作業をいったん止め

てください。 

手順２ 当該電子ファイルを開いて、拡張子を下記の方法で変更・保存し、その変更した電

子ファイルを添付してください。 

Microsoft Word の拡張子変更方法 ・・・・・・・ １ページ 

Microsoft Excel の拡張子変更方法・・・・・・・ ４ページ 

Microsoft PowerPoint の拡張子変更方法 ・・・・ ６ページ 

 

記 

 

● Microsoft Word の拡張子変更方法（「.doc」⇒「.docx」） 

（ Microsoft Word のバージョンが「2007」以降である必要があります。） 

１ 下図は当該電子ファイルを開いた例です。拡張子が「.doc」となっています。 

[ファイル]タブをクリックしてください。 
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２ [名前を付けて保存]をクリックしてください。 

 

 

３ [ファイルの種類]の▼をクリックしてください。 

 

 

４ [Word 文書 (*.docx)]をクリックしてください。 
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５ 拡張子が「.docx」となっていることを確認して、[保存]ボタンをクリックしてください。 

 

 

６ 下図のメッセージが表示された場合は、[ＯＫ]ボタンをクリックしてください。 

 

 

７ 拡張子が「.docx」のファイルが保存されてます。このファイルを使用してください。 

 

 

・・・・・・・・・・ ワードの拡張子変更方法（ 説明終わり ） ・・・・・・・・・ 

  



- 4 - 

● Microsoft Excel の拡張子変更方法（「.xls」⇒「.xlsx」） 

（ Microsoft Excel のバージョンが「2007」以降である必要があります。） 

１ 下図は当該電子ファイルを開いた例です。拡張子が「.xls」となっています。 

[ファイル]タブをクリックしてください。 

 

 

２ [名前を付けて保存]をクリックしてください。 

 

 

３ [ファイルの種類]の▼をクリックしてください。 
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４ [Excel ブック (*.xlsx)]をクリックしてください。 

 

 

５ 拡張子が「.xlsx」となっていることを確認して、[保存]ボタンをクリックしてください。 

 

 

６ 下図のメッセージが表示された場合は、[はい]ボタンをクリックしてください。 

 
 

７ 拡張子が「.xlsx」のファイルが保存されてます。このファイルを使用してください。 

 

・・・・・・・・・ エクセルの拡張子変更方法（ 説明終わり ） ・・・・・・・・ 
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● Microsoft PowerPoint の拡張子変更方法（「.ppt」⇒「.pptx」） 

（ Microsoft PowerPoint のバージョンが「2007」以降である必要があります。） 

１ 下図は当該電子ファイルを開いた例です。拡張子が「.ppt」となっています。 

[ファイル]タブをクリックしてください。 

 

 

２ [名前を付けて保存]をクリックしてください。 

 

 

３ [ファイルの種類]の▼をクリックしてください。 
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４ [PowerPoint プレゼンテーション (*.pptx)]をクリックしてください。 

 
 

５ 拡張子が「.pptx」となっていることを確認して、[保存]ボタンをクリックしてください。 

 

 

６ 拡張子が「.pptx」のファイルが保存されてます。このファイルを使用してください。 

 

・・・・・・・・ パワーポイントの拡張子変更方法（ 説明終わり ） ・・・・・・・ 


